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Carta de Servigos ao cidaddo

O QUE A SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO
URBANO E HABITACAO FAZ POR VOCE

A histdria do planejamento urbano no Distrito Federal
comeca com a criagdo da Companhia Urbanizadora da
Nova Capital do Brasil — Novacap, por meio da Lei ©
2.874, de 19 de setembro de 1956. A finalidade da
Novacap era gerenciar e coordenar a construgao da
nova cidade e dentro da estrutura organizacional da
Companhia existia o Departamento de Arquitetura e
Urbanismo (DAU), que se dividia em outros dois
departamentos, o de Arquitetura (DEA) e o de
Urbanismo (DEU). Com a criacdo da prefeitura do
Distrito Federal, em 1960, esses dois departamentos
ficam vinculados a ela, e sempre junto a pasta de
obras.

Em 1993, a Lei n°® 494 cria o Instituto de Planeja-
mento Territorial e Urbano do Distrito Federal
(IPDF), vinculado a Secretaria de Obras do Distrito
Federal. O Instituto era um orgdo executivo do
Sistema de Planejamento Territorial e Urbano do
Distrito Federal e tinha como competéncias, por
exemplo, participar da elaboragdo dos planos e
programas relacionados com o planejamento terri-
torial e urbano, promover estudos e pesquisas,
elaborar e revisar normas urbanisticas e para edifi-
cios.

Ja em 1997, por meio da Lei n° 1.797, cria-se a Secre-
taria de Habitagdo e Desenvolvimento Urbano —
SHDU, com atribuicdo de planejar, executar e
implementar a politica habitacional e de desenvol-
vimento urbano do Distrito Federal. Ficando, assim,
o IPDF vinculado a entdo SDHU até o ano de 2000,
quando foi publicado o Decreto 21.289/00 que
colocava o IPDF em processo de extingdo, e suas
atividades ficaram sob a supervisdo da Secretaria de
Estado de Desenvolvimento Urbano e Habitacdo do
Distrito Federal — Seduh, criada por meio do Decreto
n° 21.170, de 5 de maio de 2000, que disp0s sobre a
reestruturacao administrativa do Distrito Federal.

No ano de 2007, apds uma nova reestruturagdo, a
Secretaria, além de cuidar da politica habitacional,
urbanistica e fundiaria, também assumiu as politi-
cas relacionadas ao meio ambiente, recursos hidri-
cos e residuos sdlidos sendo chamada de Secreta-
ria de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente
(Seduma). Anos depois, em 2011, a Seduma foi
desmembrada, com o objetivo de focar as ativida-
des da Secretaria nas politicas de habitacdo, regu-
larizagao e desenvolvimento urbano.

O Decreto 32.716, de 1° de janeiro de 2011, instituiu a
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e
Habitacdo (Sedhab).

Em 2015, o Decreto 36.236 transformou a Sedhab
em Secretaria de Estado de Gestdo do Territdrio e
Habitacao (Segeth). A nova secretaria incorporou
as atribuigdes da antiga Sedhab, as atividades de
ordenamento territorial da Coordenadoria de Cida-
des, que antes era vinculada a Casa Civil, e as
atribuicdes que cabiam a extinta Secretaria de
Regularizacgdo de Condominios (Sercond). Isso sem
falar na centralizacao das aprovacdes de projetos
arquitetonicos por meio da criacdo da Central de
Aprovagao de Projetos (CAP), que possui status de
subsecretaria.

Em 2019, por meio do Decreto n° 39.610, a Secreta-
ria se transformou em Seduh — Secretaria de Estado
de Desenvolvimento Urbano e habitagdo, cuja a
competéncia: o ordenamento, uso e ocupac¢do do
solo; o planejamento, desenvolvimento e
intervencao urbana; a gestdo de Brasilia como
patriménio cultural da humanidade; os estudos,
projetos e criacdo de areas habitacionais; o plane-
jamento da politica habitacional; o planejamento da
politica de regularizacdo fundiaria de areas
ocupadas; e a aprovacao de projetos arquitetoni-
cos, urbanisticos, de parcelamento do solo e licen-
ciamento de atividades urbanas. A Seduh tem como
Missao: Desenvolver e gerir a politica publica urbana
de modo a proporcionar a todos o direito a cidade.
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SERVICOS
PARA VOCE

PROJETOS
ARQUITETONICOS

A Central de Aprovacao de Projetos (CAP), Subsecretaria pertencente a
estrutura da SEDUH, é responsavel pelo licenciamento de obras no dambito do
Distrito Federal. Para possibilitar o licenciamento de obras dos projetos arquite-
tonicos, a CAP realiza os servigos de:

1 - Canais e locais de atendimento;
2 - Andlise de Viabilidade Legal;

3 - Andlise de Estudo Prévio;

4 - Andlise Complementar;

5 - Andlise Concomitante;

6 - Regularizagdo Edilicia;

7 - Alvard de Construcao;

8 - Alvard de Construgdo nos termos da lei 6.412/2019;
9 - Alvard de Obra de Regularizagdo;

10- Emissdo de Licengas Especificas;

11 - Carta de Habite-se Total;

12 - Carta de Habite-se Parcial;

13 - Carta de Habite-se em Separado;

14 - Carta de habite-se de Regularizagao;

15 - Carta de Habite-se Proviséria;
16 - Atestado de Conclusdo;

17 - Compensacgdo Urbanistica;

(Puxadinho Asa Nort);

20 - Plano de Ocupagado;

21 - Licenga para Engenho Publicitdrio;
22 - Taxas.
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Forma de Presta¢ao do Servico:

- Portal da CAP - http://www.cap.seduh.df.gov.br/;

- CAP Web: http://capcidadao.seduh.df.gov.br/login.

Canais e Locais de Atendimento.

- Por Telefone

Para questdes relacionadas ao licenciamento de obras e edificacdes no DF, CAP-Web, Protocolo
geral e andamento de processos, ligue em $ 3214-4000 — Opgdo 01.

[ ]
- Por e-Mail
Recebimento de documentos, inclusive cumprimento de exigéncia, acesso externo, vistas de

processos, taxas, agenda com analistas (protocolar ou solicitar tudo via CAPWEB).
http://capcidadao.seduh.df.gov.br/ (CAP-Web)

*™Consulta de processos e maiores informagdes: (atendimentocap@seduh.df.gov.br).

=% AGENDA com analistas, Apenas para os processos que se encontram em exigéncia:
http://capcidadao.seduh.df.gov.br (CAP-Web)

- Presencial

No protocolo CAP, das 08 as 18:00 horas, no enderego: SCN QD. 01 Ed. Number One — Asa Norte.
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Servicos ofertados pela CAP |
1.Andlise de Viabilidade Legal

Etapa que objetiva verificar a possibilidade de habilitagdo do projeto arquitetonico
segundo caracteristicas gerais apontadas em memorial descritivo. (Art. 33 da Lei
6.138/2018)

1- HABILITACKO DE PROJETO (Apenas uma etapa de anlise pode ser solicitada por vez para habilitagso de projeto de arquitetura)
1.1 - VIABILIDADE LEGAL 1.2 - ESTUDO PREVIO 1.3 - ANALISE COMPLEMENTAR 1.4 - ANALISE CONCOMITANTE
[E(Anélise de Viabilidade Legal [] Analise de Estudo Prévio D Anélise Complementar [] Anélise concomitante

Anilise C: i trata da solici de Viabili Legal, Estudo Prévio e Andlise C - Obs: Apenas para obras com drea total de até 2.000,00 m?, exceto bem

tombado e rea rural.

Quais edificagcoes devem passar por essa
etapa?

Toda edificacdo deve inicialmente passar pela etapa de viabilidade legal, com excecao de
residéncias unifamiliares licenciadas conforme rito especial do Art. 53-A da Lei 6.138/2018, obras
de modificacao sem alteragdo de area que se enquadrem nos critérios para licenciamento segundo
o Art. 24 da Lei 6.138/2018 e demais licencas especificas que dispensam a habilitacdo prévia de
projeto arquitetonico, além das obras objeto de rito especial segundo o Art. 19 do Decreto
43.056/2022.

Requisitos para obtencao do servigo?

Preenchimento do requerimento padrdo, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada
toda documentacao exigida em check list disponibilizado no site da CAP.

Preenchimento do memorial descritivo, segundo o modelo padrao disponibilizado no site da
CAP, com excecdo das edificacGes localizadas em area rural. Para os casos de licenciamento
de obras em area rural, o interessado deve apresentar um memorial proprio, seqgundo o
disposto no Art. 57, paragrafo III, do Decreto 43.056/2022..

Taxas

N Até 70 m2 (isento)
N Entre 70 m2 e 300 m2 = R$ 137,50
N Acima de 3002 = Taxa fixa + R$ 0,14 por metro adicional

Todas as taxas estdo sujeitas a correcdo anual de valores, consulte a tabela do site.
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Etapas do Servico

COPAD
—— COPAD
FROTOCOLD COMMNUNICAGAC
ANEXAGEO

Prazo de Analise: Conforme a lei 6.138/2018, os prazos para analise da solicitagdo de
viabilidade legal é de até 10 dias Uteis

Normas e Regulamentagoes

M Leino 6.138/2018 - Novo Cddigo de Obras e Edificacdes — COE, de 26 de abril de 2018; e

N Decreto n2 43.056, de 03 de marco de 2022 e suas alteragdes.
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2.Andlise de Estudo Prévio

Etapa em que se verifica a compatibilidade da volumetria dos parametros urbanisticos indicados na
norma especifica dos lotes ou das projecoes ou na legislagdo de uso e ocupagdo do solo, os
parametros de acessibilidade das areas de uso comum e as anuéncias de outros 6rgdos e entidades.
Paragrafo Unico. O estudo prévio é composto pelo estudo preliminar e pelo estudo de acessibilidade.
(Art. 37 da Lei 6.138/2018).

1- HABILITACT\O DE PROJETO (apenas uma etapa de analise pode ser solicitada por vez para habilitagio de projeto de arquitetura)

1.1 - VIABILIDADE LEGAL 1.2 - ESTUDO PREVIO 1.3 - ANALISE COMPLEMENTAR 1.4 - ANALISE CONCOMITANTE
D Analise de Viabilidade Legal MAnélise de Estudo Prévio [] Andlise Complementar D Analise concomitante

Anilise C i trata da solici de Viabili Legal, Estudo Prévio e Anilise C - Obs: Apenas para obras com area total de até 2.000,00 m?, exceto bem

tombado e érea rural.

Quais edificacoes devem passar por essa
etapa?

Toda edificacdo deve passar pela etapa de estudo prévio para analise dos projetos
arquitetonicos, com excegdo de residéncias unifamiliares licenciadas conforme rito especial do
Art. 53-A da Lei 6.138/2018, obras de modificagdo sem alteracdo de area que se enquadrem
nos critérios para licenciamento segundo o Art. 24 da Lei 6.138/2018 e demais licencas
especificas que dispensam a habilitacdo prévia de projeto arquitetonico, além das obras objeto
de rito especial segundo o Art. 19 do Decreto 43.056/2022..

Requisitos para obtencao do servigco?

Preenchimento do requerimento padrdo, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada
toda documentacao exigida em check list disponibilizado no site da CAP.

Taxas

N Até 70 m2 (isento)
N Entre 70 m2 e 300 m2 = R$ 206,25 (taxa fixa)
N Acima de 3002 = Taxa fixa + R$ 0,21 por metro adicional

Todas as taxas estao sujeitas a correcao anual de valores, consulte a tabela no site da CAP.
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Etapas de Servigco

COPAD
COPAD
PROTOCOLO
‘ (IECEE -‘ COMNUNIEAGAD ‘

Prazo de Analise: Conforme a lei 6.138/2018, os prazos para analise da solicitacdo de estudo
prévio é de até 30 dias Uteis

Normas e Regulamentagoes

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cddigo de Obras e Edificacdes — COE, de 26 de abril de 2018; e
- Decreto n° 43.056, de 03 de marco de 2022 e suas alteracoes.

3 Andlise Complementar

Etapa destinada a verificagdo da compatibilidade entre os instrumentos urbanisticos e a proposta
apresentada na viabilidade legal e no estudo prévio. (Art. 44 da Lei 6.138/2018)

1 - HABILITAGAO DE PROJETO (apenas uma etapa de andlise pode ser solicitada por vez para habilitagio de projeto de arquitetura)

1.1 - VIABILIDADE LEGAL 1.2 - ESTUDO PREVIO 1.3 - ANALISE COMPLEMENTAR 1.4 - ANALISE CONCOMITANTE
|:] Analise de Viabilidade Legal |:] Analise de Estudo Prévio m'Anélise Complementar D Analise concomitante
Andlise Concomitante trata da solicitag3o de Viabilidade Legal, Estudo Prévio e Andlise C: - Obs: Apenas para obras com drea total de até 2.000,00 m*, exceto bem

tombado e drea rural.

Quais edificagcoes devem passar
por essa etapa?

Todas as edificagdes em que se fizer necessario o Estudo de Impacto de Vizinhanca - EIV
Requisitos para obtengao
o Servico?

Preenchimento do requerimento padrdo, pessoa fisica ou juridica, desde que
apresentada toda documentacgdo exigida em check list disponibilizado no site da
CAP.

Taxas

Isento de taxa, devido ao pagamento referente a etapa anterior (Estudo Prévio).
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Etapas de Servico

COPAD
COPAD
PROTOCOLO
‘ (IERED -‘, COMNUNICAGAD “

Prazo de Analise: Conforme a lei 6138/2018 (Novo Cddigo de Obras e Edifica- ¢cbes — COE), o
prazo para analise da solicitagdo de Viabilidade Legal é de até 30 dias Uteis.

Normas e Regulamentagoes

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cdédigo de Obras e Edificacdes — COE; de 26 de abril de 2018; e

- Decreto n2 43.056, de 03 de marco de 2022 e suas alteragdes.
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4 Andlise Concomitante

Rito onde as etapas de 1.1 viabilidade legal, 1.2 estudo prévio e 1.3 anadlise complementar sdo
analisadas ao mesmo tempo e é reservado aqueles empreendimentos com area de construgao até
2.000 metros quadrados. (Art.30, § 1° da Lei 6.138/2018)

1- HABII.ITACAO DE PROJETO (Apenas uma etapa de andlise pode ser solicitada por vez para habilitagio de projeto de arquitetura)

1.1 - VIABILIDADE LEGAL 1.2 - ESTUDO PREVIO 1.3 - ANALISE COMPLEMENTAR 1.4 - ANALISE CONCOMITANTE
I:l Analise de Viabilidade Legal |:| Analise de Estudo Prévio [] Analise Complementar Analise concomitante
Andlise Concomitante trata da solicitagio de Viabilidade Legal, Estudo Prévio e Andlise Cs Obs: Apenas para obras com drea total de até 2.000,00 m?, exceto bem

tembado e drea rural.

Quais edificagcoes devem passar por essa
etapa?
Toda edificacdo sujeita a habilitagdo do projeto arquitetonico como condicionante para emisséo

do alvara de construcdo, que tenha uma area de até 2.000,00 m2, ndo seja bem tombado ou
localizado em area rural, pode optar pela andlise concomitante.

Requisitos para obtencao do servigo?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que apresentado
toda documentacao exigida em check list disponibilizado no site da CAP.

Taxas

v'Até 70 m2 (isento)
v'Entre 70 m2 e 300 m2 = R$ 206,25 (Taxa Fixa)
v'Acima de 3002 = Taxa fixa + R$ 0,21 por metro adicional
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Etapas do Servigo?

Levando em conta que a analise concomitante envolve as ( viabilidade legal,
estudo prévio e analise complementar)

Prazo de Analise: Conforme a lei 6.138/2018, o prazo para andlise da solicitacdo de analise
concomitante é de 30 dias Uteis

Normas e Regulamentagoes
- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cddigo de Obras e Edificacdes — COE, de 26 de abril de 2018; e

- Decreto n?2 43.056, de 03 de margo de 2022 e suas alteracgdes.

5 Regularizagcao Edilicia

O Rito de Regulariza¢do Edilicia descrito por meio dos artigos 151, 152 e 153 do Novo Codigos
de Obras e Edificacdo Lei 6.138/2018, trata sobre possibilidade de regularizar as edificacdes
construidas sem o devido processo de licenciamento de obras.

ESTA EDIFICAGCAO DEVE SER ANALISADA CONFORME RITO:

Regularizagao edilicia -Lei ne 6.13872018: D Nucleos urbanos informais - Decreto [:] Programas habitacionais de interesse
44.860/2023 e Portaria 83/2023 social - Lei n2 6.138/2018, Art. 27, Inc. Il

[(Jart 151 [Jar1s2 [Jart.153] [] obra de modificagio no Pilotis

1- I-IABII.ITACAO DE PROJETO (Apenas uma etapa de andlise pode ser solicitada por vez para habilitacio de projeto de arquitetura)

1.1 - VIABILIDADE LEGAL 1.2 - ESTUDO PREVIO 1.3 - ANALISE COMPLEMENTAR 1.4 - ANALISE CONCOMITANTE
|:] Analise de Viabilidade Legal |:] Analise de Estudo Prévio |:| Analise Complementar D Analise concomitante
Andlise Concomitante trata da solicitagio de Viabilidade Legal, Estudo Prévio e Andlise C: - Obs: Apenas para obras com drea total de até 2.000,00 m*, exceto bem
tombado e drea rural.

ATENCAO

O rito de regularizagdo edilicia deve ser requerido
juntamente com a solicitacdo de andlise de habilitacdo de
projeto correspondente a edificagdo construida.

O Unico caso em que é dispensado a etapa de viabilidade legal
para habilitagdo de projeto em rito de regularizagdo edilicia sdo
as residéncias unifamiliares, estas iniciam sua etapa de
habilitacdo direto em analise de estudo prévio.
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Quais edificagcoes devem passar
por essa etapa?

Todas as edificagdes construidas sem o devido processo de licenciamento de obras.

o Art. 151 — Trata da regularizacdo de edificagdo ou parte desta, situada em area regular
do Distrito Federal, dotada de normativos e regramentos préprios anteriores a execucao da
obra.

o Art. 152 — Trata da Regularizacdo de habitagdo unifamiliar situada em areas oriundas de
regularizacdo de interesse social a partir do disposto no Plano Diretor de Ordenamento
Territorial do Distrito Federal — PDOT.

o Art. 153 — Trata de Regularizacdo de Edificacdo comprovadamente construida e ocupada
até 26 de abril de 2018 (data de publicacdo do COE), sem normas a época da construgdo:
NGB, PDL, LUOS.

Requisitos para obtencao do servigo?

Preenchimento do Requerimento Padrao, Pessoa Fisica ou Juridica desde que apresentado
toda documentacao exigida disponibilizado no site da CAP.

Taxas

Taxa de Viabilidade Legal (Etapa de Viabilidade Legal):

v Até 70 m2 (isento)

v Entre 70 m2 e 300 m2 = R$ 137,50

v Acima de 3002 = Taxa fixa + R$ 0,14 por metro adicional

Taxa de Habilitacdo de Projeto (Etapa de Estudo Prévio + Analise Complementar):
v Até 70 m2 (isento)

v Entre 70 m2 e 300 m2 = R$ 206,25
v Acima de 3002 = Taxa fixa + R$ 0,21 por metro adicional
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Etapas do Servigo?

Tendo em vista que na habilitagdo de projetos, conforme o rito de regularizacado edilicia deve-se

seguir a mesma tramitacao da habilitacao convencional.

PROTOCOLO ANALISE e
e . COORDENACAD
ANEXACAQ DISTRIBUICAQ VIABILIDADE LEGAL CONFERENCIA

ANALISE uLc

PROTOCOLO -
. . . COORDENAGAD
ANEXAGAQ DISTRIBUIGAD ESTUDO PREVIO T
PROTOCOLO ANALISE S
. . COORDENAGAD
ANEXAGAQ DISTRIBUIGAD CONCOMITANTE T

COPAD
COMUNICACAC

COPAD
COMUNICACAC

COMUNICACAD

e ,

Prazo de Analise: Os prazos de analise do rito de regularizacdo edilicia seguem o estipulado
para cada solicitacdo de analise: Habilitagdo de projeto e emissdo da carta de habite-se

Normas e Regulamentagoes

i. Lei n°® 6.138/2018 - Novo Codigo de Obras e Edificacdes — COE, de 26 de abril de 2018;

ii. Decreto n?243.056, de 03 de margo de 2022 e suas alteracgdes.
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6. Alvard de Construcdo

Autoriza a execucdo de obras iniciais e de modifica¢des, segundo projeto arquiteténico habilitado.
O alvara possui validade de 5 anos e, apds a conclusdo das fundacges, o prazo de validade do
alvara de construcdo é indeterminado (Art. 52 da Lei n2 6.138/2018).

2 - EMISSAO DE LICENCAS

2.1 - ALVARA DE CONSTRUGAO

Q’Alvaré de Construcao

D Alvara de Construgao, conforme art. 53-A do Decreto 43.056/2022, acrescido pela Lei n° 6.412, de 28 de novembro de 2019
D Alvara de Obra de Regularizacdo, conforme artigo (Lei n® 6.138/2018):

2.2 - EMISSAQ DE LICENGAS

D Obra de modificacdo, conforme previsto no art. 24, Lei 6.138/2018 [] Canteiro de Obras em area publica
D Equipamento pUblico comunitario - EPC [ ] Estande de vendas em area publica
[:] Equipamento publico urbano - EPU E] Obra de urbaniza¢do em area publica
D Obras e edificagOes integrantes de programas governamentais [:] Em érea de gestdo especifica

D Demolicdo total

Quais edificagcoes devem passar por
essa etapa?

Todas as edificagdes que passaram pela analise de habilitacdo de projeto, conforme Art.
30 da Lei n° 6.138/2018, devem ser licenciadas através do alvara de construgao.

Requisitos para obtencao do servigo?

Preenchimento do requerimento padrao, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada
toda documentacao exigida em check list disponibilizado no site da CAP.

Taxas

N Até 70 m2 (isento)
N Entre 70 m2 e 300 m2 = R$ 275,00
N Acima de 3002 = Taxa fixa + R$ 0,28 por metro adicional

Atencao: Todas as taxas estao sujeitas a correcao anual de valores, consulte a tabela no
site da CAP.
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Etapas do Servigo?

Levando em conta que a analise conjunta envolve as (1.2 Estudo prévio e
1.3 Andlise Complementar)

\ COPAD \ \ DIRAL
coLic
PROTOC?LO DISTRIBUICAD CHEKLIST
ANEXAGAO

Prazo de Analise: Conforme a lei 6.138/2018, o prazo para analise da solicitagdo de alvara de
construcdo é de 07 dias uteis.

Normas e Regulamentagoes

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cddigo de Obras e Edificagdes — COE; e

-Decreto n° 43.056, de 03 de marco de 2022 e suas alteragdes.

7- Alvarda de Construcdo nos fTemos da
Lei 6.412/2019 (Alvard de 7 dias)

Este alvara é exclusivo para o licenciamento de obra de residéncia unifamiliar de uso exclusivo.
Neste rito de licenciamento ndo é necessario a habilitacdo do projeto, apenas o deposito das
pranchas e demais documentos indicados no regulamento..

2 - EMISSAO DE LICENCAS
2.1 - ALVARA DE CONSTRUCAO
[] Alvara de Construcdo
Alvara de Construcao, conforme art. 53-A do Decreto 43.056/2022, acrescido pela Lei n° 6.412, de 28 de novembro de 2019
D Alvara de Obra de Regularizagao, conforme artigo (Lei n° 6.138/2018):
2.2 - EMISSAO DE LICENGAS

|:| Obra de modificagao, conforme previsto no art. 24, Lei 6.138/2018 |:| Canteiro de Obras em area publica
[] Equipamento piiblico comunitario - EPC [[] Estande de vendas em area publica
[ Equipamento publico urbano - EPU [] obra de urbanizacio em area piblica
|:| Obras e edificagdes integrantes de programas governamentais |:| Em érea de gestdo especifica

(] pemolicao total
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Carta de Servigcos ao cidadao

Quais edificagcoes devem passar
por essa etapa?

Toda residéncia unifamiliar de uso exclusivo ndo edificada deve ser licenciada através do alvara
nos termos da Lei 6.412/2019 e Art. 53-A da Lei 6.138/2018.

Requisitos para obtencao do servigo?

Preenchimento do requerimento padrao, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada
toda documentacao exigida em check list disponibilizado no site da CAP.

Taxas

N Até 70 m2 (isento)
N Entre 70 m2 e 300 m2 = R$ 275,00
N Acima de 3002 = Taxa fixa + R$ 0,28 por metro adicional

Atencao: Todas as taxas estao sujeitas a correcao anual de valores, consulte a tabela no
site da CAP.

Etapas do Servigco?

\ COPAD \ \ BIAL
coLc
AROIEEL DISTRIBUIGAO CHEKLIST
ANEXAGCAO

Prazo de Analise: Conforme a Lei 6.412/2019 e Lei 6.138/2018 (Alvara de 7 dias), o
prazo para analise da solicitacdo € de 7 dias.

Normas e Regulamentagoes

° Lei n2 6.138, de 26 de abril de 2018;
° Decreto n2 43.056, de 03 de margo de 2022 e suas alteragdes;

e Lei6.412, de 28 de novembro de 2019.
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Carta de Servigos ao cidadao

8 - Alvard de Obra de regularizagado

O alvara de obra de regularizacdo é o documento que permite ao interessado executar as
modificagGes necessarias para a adequacdo da edificacdo com o projeto de regularizagdo edilicia
anteriormente habilitado.

2 - EMISSAO DE LICENCAS

2.1 - ALVARA DE CONSTRUGAO

[] Alvara de Construcio

D Alvara de Construgao, conforme art. 53-A do Decreto 43.056/2022, acrescido pela Lei n® 6.412, de 28 de novembro de 2019
Alvara de Obra de Regularizagdo, conforme artigo (Lei n® 6.138/2018):

2.2 - EMISSAO DE LICENGAS

|:| Obra de modificagdo, conforme previsto no art. 24, Lei 6.138/2018 E] Canteiro de Obras em &rea publica
D Equipamento publico comunitario - EPC [] estande de vendas em area pablica
|:| Equipamento publico urbano - EPU [] Obra de urbanizacio em érea publica
D Obras e edificagdes integrantes de programas governamentais El Em area de gestdo especifica

[[] pemolicio total

Quais edificacoes devem passar por essa
etapa?

Toda edificagao a qual passou pela Habilitagdo de Projeto conforme rito de Regularizacao
Edilicia e necessita de alguma modificagdo na edificagdo existente para a adequagao as
normas.

Requisitos para obtencao do servigo?

Preenchimento do requerimento padrdo, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada toda
documentacado exigida em check list disponibilizado no site da CAP.
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Carta de Servigcos ao cidadao

Taxas

N Até 70 m2 (isento)
N Entre 70 m2 e 300 m2 = R$ 275,00
N Acima de 3002 = Taxa fixa + R$ 0,28 por metro adicional

Etapas do Servigo?

\ copaD \ \ DIRAL
cotic
PROTOCOLO DISTRIBUIGAO CHEKLIST
ANEXAGCAO

Prazo de Analise: Conforme a lei 6.138/2018, o prazo para analise da solicitacdo de alvara de
construcdo é de 7 dias uteis.

Normas e Regulamentagoes

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cddigo de Obras e Edificacdes — COE, de 26 de abril de 2018; e

- Decreto n° 43.056, de 03 de margo de 2022 e suas alteragdes.

9 - Emissdo de Licenca Especifica

E o documento emitido com a finalidade de conceder a permissdo para a execucdo das
obras/servigos/atividades. (Art. 54 da Lei 6.138/2018).

2 - EMISSAO DE LICENGAS

2.1 - ALVARA DE CONSTRUGAO

[] Alvara de Construcio

D Alvara de Construgdo, conforme art. 53-A do Decreto 43.056/2022, acrescido pela Lei n® 6.412, de 28 de novembro de 2019
|:| Alvara de Obra de Regularizagdo, conforme artigo (Lei n® 6.138/2018):

2.2 - EMISSAO DE LICENGAS

[[] obra de modificagdo, conforme previsto no art. 24, Lei 6.138/2018 [[] canteiro de Obras em érea publica
D Equipamento publico comunitario - EPC [] estande de vendas em area pablica
|:| Equipamento publico urbano - EPU [] Obra de urbanizacio em érea publica
[[] obras e edificagges integrantes de programas governamentais [] Em area de gestéo especifica

[[] pemolicio total
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Carta de Servigcos ao cidadao

Quais edificacoes devem passar por essa etapa?

Toda execucdo de obra ou servi¢o que se enquadre no art. 24 e/ou art. 54 da lei 6138/2018
deve ter o licenciamento emitido por meio de uma licenga especifica:

° Estande de vendas e/ou canteiro de obras em area publica:
Andlise de projeto (Termo de Anuéncia) = Termo de autorizagdo = Emissdo da licenca.

e  Canteiro de obras em area publica:
Documentacdo prevista em check liste = Emiss3o da licenca.

e Licenca de modificacdo sem alteragdo de area (Art. 24 da lei 6.138/2018):
TRCN 4 Documentagdo prevista em check liste 4+ Deposito de Projeto = Emissdo da licenca.

e  Obrade intervengao em bem tombado:
Habilitacdo dos projetos =» Emissdo da Licenca

e  Urbanizacao ou edificagdo em area publica:
- Projeto de urbanismo ja aprovado = Emissdo da Licenca
- Projeto da edificacdo analisado (legislacdo especifica) = Emissdo da Licenca

e  Obras e edificagdes em area de gestio especifica (Art. 200 do Decreto 43.056/2022):
TRCN 4 Documentacgdo prevista em check liste 4+ Deposito de Projeto = Emissdo da licenca.

Requisitos para obtenc¢ao do
servico?

Preenchimento do requerimento padrao, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada toda
documentacdo exigida em check list disponibilizado no site da CAP

Taxas

N Até 70 m2 (isento)
N Entre 70 m2 e 300 m2 = R$ 275,00
N Acima de 3002 = Taxa fixa + R$ 0,28 por metro adicional

x]
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Carta de Servigcos ao cidadao

Etapas do Servigo?

COPAD \ \
colic
PROTOCE)LO DR IGE COLIC DIRETORIAS
ANEXACAOD

Prazo de Analise: Conforme a lei 6138/2018, o prazo para analise da solicitagdo é de 07 dias.

Normas e Regulamentagoes

- Lein©6.138/2018 - Novo Codigo de Obras e Edificagbes — COE, de 26 de abril de 2018; e

- Decreto n?43.056, de 03 de margo de 2022.

10 Carta de Habite-se Total

A carta de habite-se total é emitida quando a edificagdo esta totalmente concluida.

3 - CERTIFICADO DE CONCLUSAO
3.1-TIPODE SOLICITACﬂO DE CARTA DE HABITE-SE

MCarta de Habite-se Total [[] carta de Habite-se Parcial [[] carta de Habite-se em Separado
3.2 - CARTA DE HABITE-SE DE REGULARIZACAQ 3.3 - CARTA DE HABITE-SE - Decreto 44.860/23 (Nucleos Urbanos)

|:| Carta de Habite-se de Regularizacao |:| Carta de Habite-se Provisdria

3.4 - ATESTADO DE CONCLUSAO 3.5 - SOLICITACAO DE VISTORIA

[[] Atestado de Concluséo [[] solicito vistoria do DF-Legal

Quais edificagcoes devem passar
por essa etapa?

Toda edificacdo licenciada por meio de um alvara de construgdo, apos conclusao total de
toda obra, devera ser finalizado com a carta de habite-se.
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Carta de Servicos ao cidadao

Requisitos para obtencao do servico?

Preenchimento do requerimento padrdo, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada
toda documentacao exigida em check list disponibilizado no site da CAP.

Taxa

N Até 120 m2 - Para Residéncia Unifamiliar (isento) N Taxa Unica — R$ 343,76

Todas as taxas estdo sujeitas a correcdao anual de valores, consulte a tabela no site da CAP

Etapas do Servigo?

colic N DF LEGAL \ =
\ DISTRIBUICAD \ DIRLAB \\ VISTORIA D"EHAB
U EMISSAD DAC.

Prazo de Analise: Conforme a lei 6.138/2018, o prazo para emissao da carta de habite-
se € de 08 dias, apods a vistoria do DF Legal e inclusdo de todos os documentos previstos

em lei.

Normas e Regulamentagoes

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cddigo de Obras e Edificacdes — COE, de 26 de abril de 2018; e

- Decreto n2 43.056, de 03 de margo de 2022 e suas alterac¢des.

11 - Carta de Habite-se Parcial

E concedida para etapa ou pavimento integralmente concluido que possa ser utilizado de
forma independente do restante da obra. (Art. 64 da Lei 6.138/2018)

3 - CERTIFICADO DE CONCLUSAO

3.1- TIPO DE SOLICITACAO DE CARTA DE HABITE-SE

[] carta de Habite-se Total ﬁzarta de Habite-se Parcial [] carta de Habite-se em Separado
3.2 - CARTA DE HABITE-SE DE REGULARIZAGAO 3.3 - CARTA DE HABITE-SE - Decreto 44.860/23 (Nicleos Urbanos)

[] carta de Habite-se de Regularizagio [7] carta de Habite-se Proviséria

3.4 - ATESTADO DE CONCLUSAO 3.5 - SOLICITACAO DE VISTORIA

[[] Atestado de Concluséo [[] solicito vistoria do DF-Legal
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Carta de Servigcos ao cidadao

Quais edificacoes devem passar
por essa etapa?

Toda edificacdo licenciada por meio de um alvara de construcdo, que atendam aos requisitos
estipulados no Art. 64 da Lei 6.138/2018, podera ser finalizada de forma parcial com esta
modalidade de carta de habite-se. A solicitacdo do habite-se parcial é opcional, uma vez que
cabe ao interessado obter ou nao.

Requisitos para obtenc¢ao do servigo?

Preenchimento do requerimento padrdo, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada toda
documentacado exigida em check list disponibilizado no site da CAP.

Taxa

N Até 120 m2 - Para Residéncia Unifamiliar (isento) N Taxa tnica - R$ 343,76

Todas as taxas estdo sujeitas a correcdao anual de valores, consulte a tabela no site da CAP

Etapas do Servigo?

couc N DF LEGAL \ o
DISTRIBUICAD \\ DIRHAP \ VISTORIA \ DS,SI R',,HDAB ),
CHEKLIST EM"'WEEDAEEC

Prazo de Analise: Conforme a lei 6.138/2018, o prazo para emissdo da carta de habite-se é de
08 dias, ap0s a vistoria do DF Legal e inclusdo de todos os documentos previstos em lei

Normas e Regulamentagoes

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cddigo de Obras e Edificacoes — COE; e

- Decreto n2 43.056, de 03 de margo de 2022 e suas alterac¢des.
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Carta de Servigcos ao cidadao

11 - Carta de Habite-se em Separado

E concedida para cada uma das edificacdes de um conjunto arquitetdnico, desde que
constituam unidades independentes e estejam em condicOes de serem utilizadas
separadamente. Art. 65 da Lei 6.138/2018.

3 - CERTIFICADO DE CONCLUSAO
3.1- TIPO DE SOLICITACAO DE CARTA DE HABITE-SE

|:| Carta de Habite-se Total I:l Carta de Habite-se Parcial D/Carta de Habite-se em Separado
3.2 - CARTA DE HABITE-SE DE REGULARIZACAO 3.3 - CARTA DE HABITE-SE - Decreto 44.860/23 (Niicleos Urbanos)

[] carta de Habite-se de Regularizacio [] carta de Habite-se Provisoria

3.4 - ATESTADO DE CONCLUSAO 3.5 - SOLICITACAO DE VISTORIA

[] Atestado de Conclusao [ solicito vistoria do DF-Legal

Quais edificacoes devem passar por essa
etapa?

Toda edificacao licenciada por meio de um alvara de construcdao, que atendam aos requisitos
estipulados no Art. 65 da Lei 6138/2018, podera ser finalizada separadamente com esta

modalidade de Carta de Habite-se. A solicitacdo do habite-se em separado € opcional, uma
vez que cabe ao interessado obter ou ndo.

Requisitos para obtencao do servigo?

Preenchimento do requerimento padrao, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada toda
documentacado exigida em check list disponibilizado no site da CAP.

Taxa

N Até 120 m2 - Para Residéncia Unifamiliar (isento)
N Taxa Gnica - R$ 343,76
Todas as taxas estao sujeitas a correcao anual de valores, consulte a tabela no site da CAP
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Carta de Servigcos ao cidadao

Etapas do Servigo?

coLic

oL coLic
DISTRIBUlCAO B \ DIRHAP
CHEKLIST EMISSAO DA

Prazo de Analise: Conforme a lei 6.138/2018, o prazo para emissao da carta de
habite-se é de 08 dias, apds a vistoria do DF Legal e inclusdo de todos os documentos
previstos em lei.

Normas e Regulamentagoes

- Lei n©6.138/2018 - Novo Cddigo de Obras e Edificagbes — COE; e

- Decreto n2 43.056, de 03 de margo de 2022 e suas alteragdes.

13 Carta de Habite-se de Regularizagao

Documento que certifica a conclusdo de uma obra que foi construida sem o devido processo
de licenciamento de obras e posteriormente regularizada pelo rito de regularizagao edilicia.
Art. 151, 152 e 153 da Lei 6.138/2018.

3 - CERTIFICADO DE CONCLUSAQ

3.1- TIPO DE SOLICITACAO DE CARTA DE HABITE-SE

D Carta de Habite-se Total |:| Carta de Habite-se Parcial |:| Carta de Habite-se em Separado
3.2 - CARTA DE HABITE-SE DE REGULARIZACAO 3.3 - CARTA DE HABITE-SE - Decreto 44.860/23 (Nicleos Urbanos)
Carta de Habite-se de Regularizacdo |:| Carta de Habite-se Provisoria
3.4 - ATESTADO DE CONCLUSAO 3.5 - SOLICITAGAO DE VISTORIA
[] Atestado de Concluséo [ solicito vistoria do DF-Legal
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Carta de Servigcos ao cidadao

Quais edificacoes devem passar por essa
etapa?

v'Toda e qualquer edificacdo que passou pelo rito de regularizacao edilicia, devera ser
finalizado com a Carta de Habite-se de Regularizacao

Requisitos para obtenc¢ado do servigo?

Preenchimento do requerimento padrdo, pessoa fisica ou juridica, desde que
apresentada toda documentagao exigida em check list disponibilizado no site da CAP

Taxa

N Até 120 m2 — Para Residéncia Unifamiliar (isento) N Taxa Unica — R$ 343,76

Todas as taxas estdo sujeitas a correcao anual de valores, consulte a tabela no site da CAP

Etapas do Servico?

couc N DFLEGAL \ o
\ DISTRIBUICAD \ DIREAD \ VISTORIA DIR-HAB
U EMISSAD DAC.

Prazo de Analise: Conforme a lei 6.138/2018, o prazo para emissao da carta de
habite-se é de 08 dias, apds a vistoria do DF Legal e inclusdo de todos os documentos
previstos em lei

Normas e Regulamentagoes

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cddigo de Obras e Edificacdes — COE; e

- Decreto n° 43.056, de 03 de margo de 2022 e suas alteragdes
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Carta de Servigos ao cidaddo

]

14 - Carta de Habite-se Provisoria

Documento que certifica a conclusdo de uma obra que foi licenciada por meio de alvara de
construcdo ou regularizada seguindo o rito de regularizagdo edilicia e estda enquadrada nos
termos da Decreto 42.269, de 06 de julho de 2021 com suas altera¢bes e Portaria 83, de 15
de setembro de 2023. (Art. 71-B do Decreto 42.269/2021).

3 - CERTIFICADO DE CONCLUSAO
3.1-TIPO DE SOLICITACI'SCI DE CARTA DE HABITE-SE

[] carta de Habite-se Total [ ] carta de Habite-se Parcial [ ] carta de Habite-se em Separado
3.2 - CARTA DE HABITE-SE DE REGULARIZACAO 3.3 - CARTA DE HABITE-SE - Decreto 44.860/23 (Nicleos Urbanos)

[:] Carta de Habite-se de Regularizagio [ZCarta de Habite-se Provisdria

3.4 - ATESTADO DE CONCLUSAO 3.5 - SOLICITACAO DE VISTORIA

D Atestado de Conclusao D Saolicito vistoria do DF-Legal

Quais edificacoes devem passar por
essa etapa?

Toda edificacdo licenciada por meio de um alvara de construcdo ou regularizada através do
rito de regularizagdo edilicia localizada em nlcleos urbanos informais que atendam aos
requisitos do Art. 71-A do Decreto 42.269, de 06 de julho de 2021 e suas alteracoes.

Requisitos para obtencao do servico?
Preenchimento do requerimento padrdo, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada toda
documentagao exigida em check list disponibilizado no site da CAP.

Para os casos de licenciamento de obras ou regularizacdo edilicia que se enquadrarem no
Decreto 42.269, de 06 de julho de 2021, a abertura do processo para inicio da analise somente
sera efetuada mediante a apresentacdo dos documentos minimos estipulados pelo Art. 3° da
Portaria N° 83, de 15 setembro de 2023:

I - contrato de concessdo firmado entre o ocupante e o proprietario ou responsavel pelo
projeto de regularizacdo fundiaria;

II - oficio do érgao publico proprietario ou responsavel pelo projeto de regularizagao fundiaria
contendo as informagOes técnicas minimas necessarias, extraidas do parecer conclusivo de
que trata o inciso III do art. 2°; e

III - parecer conclusivo do 6rgao gestor do desenvolvimento territorial e urbano do Distrito
Federal quanto a conformidade dos parametros indicados para a unidade submetida a analise
com disposto nas diretrizes e no projeto de regularizacao apresentado.

A emissdo da carta de habite-se provisoria fica condicionada a aprovacao do projeto
urbanistico pelo Conselho de Planejamento Territorial e Urbano — CONPLAN, conforme Art.
71-B do Decreto n° 44860/2023.
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Carta de Servigos ao cidadao

Taxa

e Até 120 m? — Para Residéncia Unifamiliar (isento)
e Taxa Unica = RS 343,76
Todas as taxas estdo sujeitas a correcao anual de valores, consulte a tabela no site da CAP.

Etapas do Servigco?

\ coLic \\ EQUC \\ DF LEGAL \\ S \
— DIRHAB
DISTRIBUIGAO T VISTORIA EMISSAO DA C.
- HABITE-SE e

Prazo de Analise: Conforme a lei 6.138/2018, o prazo para emissao da carta de habite-
se é de 08 dias, apds a vistoria do DF Legal e inclusao de todos os documentos previstos em
lei.

Normas e Regulamentagoes

° Lei n2 6.138, de 26 de abril de 2018; e

e  Decreto n243.056, de 03 de marco de 2022 e suas alteragdes.

Legislagcdo aplicada aos nucleos urbanos
informais passiveis de licenciamento e
regularizagao

e  Decreto 42.269, de 06 de julho de 2021 com suas alteragdes

° Portaria 83, de 15 de setembro de 2023
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15 - Atestado de Conclusdao

Documento que certifica a conformidade da execugdo da obra com a licenga expedida.

3 - CERTIFICADO DE CONCLUSAO
3.1-TIPODE SOLICITACAO DE CARTA DE HABITE-SE

[] carta de Habite-se Total [] carta de Habite-se Parcial [[] carta de Habite-se em Separado
3.2 - CARTA DE HABITE-SE DE REGULARIZAGAO 3.3 - CARTA DE HABITE-SE - Decreto 44.860/23 (Niicleos Urbanos)

[:] Carta de Habite-se de Regularizacao D Carta de Habite-se Provisoria

3.4 - ATESTADO DE CONCLUSAO 3.5 - SOLICITACAO DE VISTORIA

[]W(estado de Conclusdo [ solicito vistoria do DF-Legal

Quais edificagcoes devem passar por essa etapa?

O atestado de conclusdo é expedido para as seguintes obras autorizadas por meio da licenga
especifica: | - urbanizagdo ou edificagdo em area publica; Il - modificacdo de projeto
arquitetdnico dispensado de habilitacdo; Ill - em areas de gestdo especifica; IV - bens tombados
individualmente.

Requisitos para obtencao do servigco?
Preenchimento do requerimento padrao, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada toda
documentacdo exigida em check list disponibilizado no site da CAP.

Taxa

° Até 120 m? — Para Residéncia Unifamiliar (isento)
. Taxa Unica = R$ 343,76

Todas as taxas estdo sujeitas a corre¢do anual de valores, consulte a tabela no site da CAP.

Etapas do Servigco?

cotic
coLic
\ cotic \\ . \\ DF LEGAL \\ DIRNAB \
DISTRIBUIGAO VISTORIA EMISSAO DO
CHEKLIST ATESTADO

Prazo de Analise: Conforme a lei 6.138/2018, o prazo para emissdo da carta de habite-se é
de 08 dias, ap0s a vistoria do DF Legal e inclusdo de todos os documentos previstos em lei.

Normas e Regulamentagoes

Novo Cédigo de Obras e Edificagdes — COE/DF.
e Lein26.138, de 26 de abril de 2018; e

e Decreto n2 43.056, de 03 de margo de 2022 e suas alteragdes.
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Carta de Servigcos ao cidada

16 - Compensacao Urbanistica

A compensacdo urbanistica é o instrumento que possibilita a regularizacdo e o licenciamento de
empreendimentos edificados em lote ou projecdo registrados no oficio de registro de imoveis
competente em desacordo com os indices e os pardmetros urbanisticos estabelecidos na
legislacdo urbanistica, mediante indenizacdo pecuniaria ao Estado.

4 - OUTROS
4.1 - COMPENSACAO URBANISTICA - LC 940/2018 4.2 - RESPOSTA AO MONITORAMENTO/IRREGULARIDADES
Habilita¢do do Projeto [:] Monitoramento [] Comissdo de irregularidades
4.3 - ANALISE NOS TERMOS DA LEI COMPLEMENTAR N¢ 998/2022-"PUXADINHO-ASA SUL" Obs. "Puxadinho"
D Habilitagao de Projeto da unidade comercial auténoma D Habilitagao de Projeto (Bloco) A emissdo da licenga/Contrato deve ser solicitada junto
a Administragdo do Plano Piloto, conforme Decreto n@
4.4 - ANALISE NOS TERMOS DA LEI COMPLEMENTAR N¢ 883/2014-"PUXADINHO-ASA NORTE" 43.609/22
D Habilitacdo de projeto
4.5 - APROVAGAO DO PLANO DE OCUPAGCAO 4.6 - ENGENHO PUBLICITARIO - Conforme enquadramento:
[] Plano de Ocupagio [ ] ei 3035/2002 [] Lei 30362002
Plano Piloto, Cruzeiro, Candangolandia, Lago Sul, Lage Norte Demais cidades

Quais edificacoes devem passar por essa
etapa?

As edificacGes concluidas até a data estabelecida no Plano Diretor de Ordenamento Territorial
do DF — PDOT (2012), em lotes registrados e em desacordo com os indices e parametros
urbanisticos estabelecidos na legislacdo urbanistica vigente a data da apresenta¢do do
requerimento.

Requisitos para obtencao do servico?
Preenchimento do requerimento padrao, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada toda
documentacdo exigida em check list disponibilizado no site da CAP.

Taxas

o Até 250 m? = RS 137,50 (taxa fixa)
° Acima de 2507 = Taxa fixa + RS 0,14 por metro adicional
Todas as taxas estdo sujeitas a corre¢do anual de valores, consulte a tabela no site da CAP.

Etapas do Servigco?

3 COPAD uLIc
i PROTOCOLO \COORDENA(;AO\ ANAust R \ e o\ coue
PROJETO COORDENAGAO
ANEXAGAO DISTRIBUICAO EiocMENREio APRESENTADO CONFERENCIA (TR
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Prazo de Analise: N3o ha previsdo de andlise prevista em legislacdo.
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Carta de Servigos ao cidadao

Normas e Regulamentacgoes

Novo Cédigo de Obras e Edificagbes — COE/DF.
° Lei n2 6.138, de 26 de abril de 2018; e

. Decreto n2 43.056, de 03 de margo de 2022 e suas alteragdes.

Legislacdo especifica referente a Compensacao Urbanistica
° Lei Complementar N2 940, de janeiro de 2018

17 - Solicitagdo para andlise nos termos da lei
complementar, Lei n° 998/2022 (puxadinho)

DispGe sobre o uso e a ocupag¢do do solo em area publica no Comércio Local Sul, do Setor de
Habita¢Ges Coletivas Sul — SHCS, na Regido Administrativa de Brasilia —RAI.

4 - OUTROS

4.1 - COMPENSACAO URBANISTICA - LC 940/2018 4.2 - RESPOSTA AO MONITORAMENTO/IRREGULARIDADES

[] Habilitagzo do Projeto ] Monitoramento [] comissao de irregularidades

4.3 - ANALISE NOS TERMOS DA LEI COMPLEMENTAR N2 998/2022-"PUXADINHO-ASA SUL" Obs. "Puxadinho"

Qﬂabilitagéo de Projeto da unidade comercial auténoma D Habilitagao de Projeto (Bloco) Aemissio da licenga/Contrato deve ser solicitada junto

a Administragdo do Plano Piloto, conforme Decreto n2

4.4 - ANALISE NOS TERMOS DA LEI COMPLEMENTAR N2 883/2014-"PUXADINHO-ASA NORTE" 43.609/22

[] Habilitacio de projeto

4.5 - APROVACAO DO PLANO DE OCUPACAO 4.6 - ENGENHO PUBLICITARIO - Conforme enquadramento:

[ Plano de Ocupagao [ ] Lei 303572002 [] Lei 303672002
Plano Piloto, Cruzeiro, Candango\éndia, Lago Sul, Lago Norte Demais cidades

4.7 - TIPO DE SOLICITAGAO DIVERSA - (Discriminar no campo abaixo)

Quais edificagcoes devem passar por essa
etapa?

EdificacGes de uso comercial localizadas no Comércio Local Sul, do Setor de Habita¢des Coletivas
Sul — SHCS, na regido administrativa de Brasilia.
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Carta de Servigos ao cidadao

O Licenciamento do “Puxadinho” se da
por até 4 etapas:

1-Temo de uso precadrio: este deve ser solicitado na Administracdo Regional do Plano Piloto RA
| (Opcional)

2 —Habilitagdo do projeto de ocupacdo da area publica “Puxadinho” da unidade autbnoma, este
deve ser solicitado na Central de Aprovagao de Projetos CAP, obedecendo o Check List
disponibilizado no site da CAP.

3 — Pagamento da taxa de concessdo de uso de area publica, solicitada e emitida na
Administracao Regional do Plano Piloto RA I.

4 — Emissdo do contrato de concessdo de area publica, solicitado e emitido na Administragao
Regional do Plano Piloto RA I.

ATENCAO

Antes de qualquer solicitacdo referente ao licenciamento de unidade comercial autébnoma
“Puxadinho”, o projeto do bloco comercial deve estar habilitado com esta finalidade.

Requisitos para obtencao do servigco?
Preenchimento do requerimento padrao, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada toda
documentacdo exigida em check list disponibilizado no site da CAP.

Taxas para habilitagao do projeto de
“Puxadinho”

o Até 70 m? (isento)

o Entre 70 m? e 300 m? = RS 206,25 (Taxa Fixa)

. Acima de 3007 = Taxa fixa + RS 0,21 por metro adicional

A taxa referente a habilitagdo de projeto é solicitada junto a Central de Aprovacado de Projetos.

A taxa referente a celebragdo do contrato é emitida pela administracdo regional do Plano Piloto.

Atencdo: Todas as taxas estdo sujeitas a correcao anual de valores, consulte a tabela no site da
CAP.

Etapas do Servico?

utLic
ANALISE ULic

\ o COORDENA ~VIABILIDADE LEGAL NCCCRDENL S, CORADIANY
$ PROTOCOLO  CAO Ao COMUNICA
~ -ESTUDO PREVIO GO REE cho
_ANEXACAO .D.ISI&CI.)BLLLQ& -ANALISE COMPLEMENTAR —— e

Prazo de Analise: N3o ha previsdo de andlise prevista em legislacdo.
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Carta de Servigos ao cidadao

Normas e Regulamentagoes

Novo Cédigo de Obras e Edificagdes — COE/DF.

° Lei n2 6.138, de 26 de abril de 2018; e
. Decreto n2 43.056, de 03 de margo de 2022 e suas alteragoes.

Legislacdo especifica que possibilita a ocupac¢ao de espago publico no Comércio Local Sul
° Lei Complementar N2 998, de 11 de janeiro de 2022.

8 - Solicitagcdo para andlise nos termos da lei
complementar, Lei n° 883/2014 (puxadinho)

DispOe sobre o0 uso e a ocupagdo do solo em drea publica no Comércio Local Norte, do Setor de
HabitagGes Coletivas Norte — SHCN, na Regido Administrativa de Brasilia— RA I.

4 - OUTROS

4.1 - COMPENSACAO URBANISTICA - LC 940/2018 4.2 - RESPOSTA AO MONITORAMENTO/IRREGULARIDADES

[] Habilitacdo do Projeto D Monitoramento [] Comissao de irreqularidades

4.3 - ANALISE NOS TERMOS DA LEI COMPLEMENTAR N2 998/2022-"PUXADINHO-ASA SUL" Obs. "Puxadinho”

[] Habilitagao de Projeto da unidade comercial auténoma D Habilitagao de Projeto (Bloco) ::;“:::::g'g';E::t;::‘:;:E::“sz:e"g:"::::“
4.4 - ANALISE NOS TERMOS DA LEI COMPLEMENTAR N2 883/2014-"PUXADINHO-ASA NORTE" 43.609/22

[}ﬁabilitagéo de projeto

4.5 - APROVAGCAO DO PLANO DE OCUPAGCAO 4.6 - ENGENHO PUBLICITARIO - Conforme enquadramento:

[:] Plano de Ocupacédo D Lei 3035/2002 D Lei 3036/2002

Plano Piloto, Cruzeira, Candangolandia, Lago Sul, Lago Norte Demais cidades

4.7 - TIPO DE SOLICITAGAO DIVERSA - (Discriminar no campo abaixo)

Quais edificagcoes devem passar por essa
etapa?

EdificacGes de uso comercial localizadas no Comércio Local Norte, do Setor de Habita¢Ges
Coletivas Norte — SHCN, na regido administrativa de Brasilia.

O Licenciamento do “Puxadinho” se da por até 3 etapas:

1 — Habilitagdo do projeto de ocupagado da area publica “Puxadinho” da unidade autbnoma, este
deve ser solicitado na Central de Aprovacdo de Projetos CAP, obedecendo o Check List
disponibilizado no site da CAP.

2 — Pagamento da taxa de concessdo de uso de area publica, solicitada e emitida na
Administracdo Regional do Plano Piloto RAI.

3 — Emissdo do contrato de concessao de area publica, solicitado e emitido na Administragdo
Regional do Plano Piloto RA I.
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Carta de Servicos ao cidadao

ATENCAO

Antes de qualquer solicitagdo referente ao licenciamento de unidade comercial autonoma
“Puxadinho”, o projeto do bloco comercial deve estar habilitado com esta finalidade.

Requisitos para obtencao do servico?
Preenchimento do requerimento padrao, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada toda
documentacao exigida em check list disponibilizado no site da CAP.

Taxas para habilitagcao do projeto de
“Puxadinho”

o Até 70 m? (isento)
° Entre 70 m? e 300 m? = RS 206,25 (Taxa Fixa)
. Acima de 3002 = Taxa fixa + RS 0,21 por metro adicional

A taxa referente a habilitagdo de projeto é solicitada junto a Central de Aprovacado de Projetos.
A taxa referente a celebragdo do contrato é emitida pela administragao regional do Plano Piloto.

Atencdo: Todas as taxas estdo sujeitas a correcdo anual de valores, consulte a tabela no site da
CAP.

Etapas do Servigo?

uLIC

I < COPAD \ \ . .
COORDENAGA COPAD
Dbt o COORDENACAO COMUNICAGAO
ANEXACAO CONFERENCIA
DISTRIBUIGAO

Prazo de Analise: N3o ha previsdo de andlise prevista em legislacdo.

ANALISE
-VIABILIDADE LEGAL
-ESTUDO PREVIO
-ANALISE COMPLEMENTAR

Normas e Regulamentagoes

Novo Cédigo de Obras e Edificagdes — COE/DF.
° Lei n2 6.138, de 26 de abril de 2018; e

. Decreto n2 43.056, de 03 de margo de 2022 e suas alteragdes.

Legislacdo especifica que possibilita a ocupac¢ao de espaco publico no Comércio Local Sul
° Lei Complementar N2 883, de 25 de julho de 2014.
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Carta de Servicos ao cidadao

19 - Plano de Ocupacgao

E o sistema condominial onde se prevé a utilizacio de um lote Unico para a construcdo de
residéncias unifamiliares, onde o proprietario de cada uma das unidades possui ndo s6 uma
propriedade autbnoma, mas também copropriedade através da titularidade de fracGes ideias
do terreno e das coisas comuns.

4 - OUTROS

4.1 - COMPENSACAO URBANISTICA - LC 940/2018 4.2 - RESPOSTA AO MONITORAMENTO/IRREGULARIDADES

[ Habilitagao do Projeto ] Monitoramento [ comissao de irregularidades

4.3 - ANALISE NOS TERMOS DA LEI COMPLEMENTAR N 998/2022-"PUXADINHO-ASA SUL" Obs. "Puxadinho”

[:] Habilitagao de Projeto da unidade comercial autonoma D Habilitagao de Projeto (Bloco) Aemissio da licenga/Contrato deve ser solicitada junto

4 Administrago do Plano Piloto, conforme Decreto ne

4.4 - ANALISE NOS TERMOS DA LEI COMPLEMENTAR N¢ 883/2014-"PUXADINHO-ASA NORTE" 43.609/22

[] Habilitagdo de projeto

4.5 - APROVACAO DO PLANO DE OCUPACAO 4.6 - ENGENHO PUBLICITARIO - Conforme enquadramento:

Plano de Ocupacio [[]Lei 303572002 [] Lei 303672002

Plano Piloto, Cruzeiro, Candangoldndia, Lago Sul, Lago Norte Demais cidades

4.7 - TIPO DE SOLICITAGAO DIVERSA - (Discriminar no campo abaixo)

Quais edificagcoes devem passar por essa
etapa?

Lotes em que o proprietario pretenda fazer a divisdo em fragées autbnomas, onde cada unidade
sera independente e tera sua prdpria matricula.

Requisitos para obtengao do servigo?

Preenchimento do requerimento padrao, pessoa fisica ou juridica, desde que apresentada toda
documentacao exigida em check list disponibilizado no site da CAP.

Taxas

Isento de pagamento de taxas

Etapas do Servigco?

\ COPAD ULIC ANALISE uLIC \
HROIT2EELD) \COCIIDEHIMED PLANO DE \CCDRDEN.M;A)-
ANEXACAO DISTRIBUICAD OCUPACAO CONFERENCIA

Prazo de Andlise: Nao ha prazo definido em lei para analise desta solicitagdo.

Normas e Regulamentagoes

Deve seguir o regramento especifico para cada localidade.
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Carta de Servigos ao cidadao

21 - Taxas

Todas as taxas poderdo ser solicitadas mediante a apresentacdao do requerimento padrao,
conforme cada etapa da Habilitacdo e Licenciamento de Projetos.

5 - TAXAS

- X . . — inf i dlculo d
5.1 - SOLICITACAO DE TAXAS (A taxa serd calculada a partir da metragem informada), m? = Informe a drea para calculo da taxa

no campo ao lado
Solicito por meio deste a emissac da taxa de:

I:‘ Isento de taxa (conforme previsdo legal) - (marcar hipotese de isencao de taxa no item 5.2)

D Viabilide Legal - (1.1 Viabilidade Legal)

|:| Habilitacdo de Projeto - (1.2 Estudo Prévio e 1.4 Andlise Concomitante)

|:| Licenca de Obra - (Alvara de Construgao e Licengas Especificas)

|:| Certificado de Conclusio - (Carta de Habite-se e Atestado de Conclusao)

|:| Retificacdo de Licenca de obra ou Atestado de Conlusdo

|:| Certiddo de Demarcacao, verificacdo de alinhamento e de cota de soleira (para fins de Habite-se)

|:| Compensagdo Urbanistica - TAR (area total)

D Taxa de Expediente (valor fixo de R$ 13,43) Taxa de Expediente para emissdo de CCDRU (valor fixo de R$ 44,67)

|:| Outras Taxas - Especificar taxa:

Obs: Valor apresentado ndo contempla a taxa de expediente e apenas se trata de uma estimativa, o cilculo serd refeito pelo sertor

Valor estimado da taxa: responsavel

Requisitos para obteng¢ao do servigo?

Preenchimento do requerimento padrdo, pessoa fisica ou juridica.

Meios de Solicitagao

v" Presencialmente na sede da CAP

v Internet — CAP Web — http://capcidadao.seduh.df.gov.br/login
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Carta de Servigos ao cidadao

REGULARIZACAO
FUNDIARIA

Descricao?

A regularizagdo fundiaria consiste no conjunto de medidas juridicas, urbanisti- cas, ambientais e
sociais que visam a regularizacdo de assentamentos irregu- lares e a titulagdo de seus
ocupantes, de modo a garantir o direito social a moradia, o pleno desenvolvimento das
funcdes sociais da propriedade urbana e o direito ao meio ambiente ecologicamente
equilibrado.

A Seduh disponibiliza o Portal da Regularizacdo é uma ferramenta para dar transparéncia aos
processos de regularizagdo e de aprovagdo de novos parcelamentos no Distrito Federal. Por meio
dele, qualquer interessado pode consultar informages sobre as Areas de Regularizagdo de
Interesse Social (Aris), as Areas de Regularizacdo de Interesse Especifico (Arines) e os
Parcelamentos Urbanos Isolados do Solo (PUIS), assim classificados no Plano Diretor de
Ordenamento Territorial e Urbano do DF (PDOT) -https://portaldaregularizacao.seduh.df.gov.br/

Requisitos para obtengao
do servigco?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que apresentado
toda documentacao :

[ - comprovacao da condicao de legitimado da instauracdo do processo de Reurb;

II - plantas e mapas com dados georreferenciados da area que se pretende regularizar,
contendo sua poligonal proposta e informagdes técnicas necessa- rias ao seu enquadramento
na legislagao urbanistica vigente.

Taxas

N Isento de pagamento de taxas
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Carta de Servigcos ao cidadao

Etapas de Servigo?

Etapa Etapa Etapa Etapa Etapa Etapa

Etapa

Levantameris Ex e SrLG Apretiaciodo Aprovagiio do Procedimerio

Topograllco B na Ambi EONPLAN Projoto Urbankos para Registeo
(URESDE) Cartorial

Concluido Concluido Conclulde Aprovado Aprovado 1 Concluida

Prazos de Andlise: 90 dias para analise do requerimento preliminar.

Normas e Regulamentagoes

- Acesse o Portal da Regularizagao do DF - //portaldaregularizacao.seduh.df.gov.br/legislacao-
reqularizacao.
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Carta de Servicos ao cidadao

%]

PARCELAMENTO
DO SOLO URBANO

Descricao

E a divisdo da gleba em lotes, destinados a edificagao, podendo ser realizado na forma de
loteamento e desmembramento, sempre mediante aprovacdo do 6rgao gestor do planejamento
urbano do Distrito Federal.

A Seduh disponibiliza o Portal Parcelamentos do Solo, uma ferramenta destinada a orientar e dar
transparéncia aos processos de aprovacao de novos parcelamentos do solo urbano no Distrito
Federal. No portal também oferece informagGes sobre processos e procedimentos para desdobro
e remembramento de lotes ja registrados em cartorio de registro de imdveis. Disponibilizamos
nesta pagina as principais leis, decretos e normas, além de manuais, cartilhas e modelos de

projetos urbanisticos que visam orientar proprietarios, profissionais e demais interessados nos
processos.

Quem pode solicitar?

Proprietario ou preposto da area.

Requisitos para obtencao do servigo?
Documentagao minima para ingresso:

[ - Certiddo de 6nus do imdvel

II — Pessoa juridica: contrato social ou estatuto social, ata de constituicao, se apresentado o
Estatuto social, documento de identidade - RG do proprieta- rio/representante legal da

empresa.

- Pessoa fisica: documento de identidade — RG do proprietario/representante legal da
empresa.

IV — Representagdo legal: procuragao com firma reconhecida do proprietario.

Taxas

N Isento de pagamento de taxas
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Carta de Servigcos ao cidadao

12 etapa - documentacao inicial

%]

)
23 etapa
levantamento
topografico
——
)

32 etapa
consultas

—

SR
43 etapa
diretrizes

urbanisticas

—

62 etapa
licenciamento
prévio

ambiental - LP
—__

Etapas de Servigo?

- Acesse o Portal do Parcelamento do Solo -
https://parcelamentosdosolo.seduh.df.gov.br/legislacao-parcelamento

Normas e Regulamentagoes

Prazos de Andlise: 90 dias para analise do requerimento preliminar.
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DESDOBRO E
REMEMBRAMENTO

Descricao

Considera-se desdobro ou desdobramento a subdivisao de lote oriundo de parcelamento
matriculado em cartorio de registro de imdveis que nao impli- que abertura de novas vias.
O Desdobro ndo altera os parametros do lote original.

A Seduh disponibiliza o Portal Parcelamentos do Solo com informacdes sobre processos e

procedimentos para desdobro e remembramento de lotes ja registrados em cartdrio de registro de
imoveis. https://parcelamentosdosolo.seduh.df.gov.br/legislacao-parcelamento.

Quem pode solicitar?

Proprietario do imovel.
Requisitos para obtencao do servigco?

Preenchimento do requerimento padrdo com enquadramento, localizacdo (se possivel com
imagens de referéncia do Geoportal) e documentacdao minima exigida.

Documentagao minima para ingresso:

. Certiddo de Onus do Imdvel;

II. Documentagdo do Proprietario (Pessoa fisica ou Juridica), composta de:
a. Pessoa fisica: RG e CPF;

b. Pessoa juridica: Contrato Social ou Estatuto Social, Ata de Constituicdo (Quando
apresentado o Estatuto Social), RG do(s) representante(s) da empre- sa.

IIl. Documentacdo do Representante Legal (Pessoa fisica ou Juridica) :
a. Pessoa fisica: RG e CPF

b. Pessoa juridica: Contrato Social ou Estatuto Social, Ata de Constituicdo (Quando
apresentado o Estatuto Social), RG do(s) representante(s) da empre- sa.

c. Procuracdo do proprietario outorgando direitos especificos ao representan- te (Com firma
reconhecida)
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IV. Registro de Responsabilidade Técnica - RRT:
a. RG e CPF do Responsavel Técnico;
b. Devera constar no campo "Descrigao" a matricula do lote objeto dodesdobro.

Para lotes destinados a equipamentos publicos ou lotes pertencentes ao patrimonio do Governo do
Distrito Federal, ndo sera necessaria a apresentacao de documentacao inicial.

Taxas

N Isento de pagamento de taxas
Etapas do Servigo?

Andlise de_ Projeto de Desdobro
Documentacgao

, MEMORIAL DESCRITIVO
ASSESORIA JURIDICA NGB | URB | DECLARACOES

L

Andlise Preliminar Consultas Aprovacgdo
ENQUADRAMENTO CAP CONCESSIONARIAS IPHAN
CONPLAN
PORTARIA

REGISTRO E
ARQUIVAMENTO

Prazos de Andlise: 90 dias para andlise do requerimento preliminar.

Normas e Regulamentagoes

- Lei Complementar n© 950, de 07 de margo de 2019.

- Lei Complementar n© 948, de 16 de janeiro de 2019
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LINCENCA DE
INFRAESTRUTURA DE
TELECOMUNICACAO

Descricao

Lei n°® 971, de 10 de julho de 2020, que estabelece os critérios e parametros urbanisticos
para Licenga para implantagdo de infraestrutura de telecomunicagdes em areas e bens
publicos e privados ao nivel do solo, no subsolo, no topo e nas fachadas das edificagoes
localizados em zona urbana e rural no Distrito Federal.

Quem pode solicitar?

Prestadoras de servicos de telecomunicacdes, empresas de Compartilhamento de infraestrutura de
suporte (Sharing) ou seu preposto.

Requisitos para obtencao do servigo?

Deve apresentar requerimento padrao contendo no minimo a documentagdo do art. 4° do Decreto
n° 41.446, de 10 de novembro de 2020, que regulamenta a Lei Complementar n® 971/2020.

Taxas

™ - R$1.500,00, cobrada em dobro nos casos excepcionais previstos no art. 6° Lei
Complementar n° 971/2020.
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Carta de Servigos ao cidaddo

Etapas do Servigco?

ANALISE ANALISE

Emisssio N PRELIMINAR TECNICA N LICENCIAMENTO

(EMISSAO DO PUBLICAGAO

DA TAXA (DOCUMENTAGCAO (ININIO DO LINDIF)

INICIAL) PRAZO)

O prazo para emissao da Licenca Distrital de Implantacao delnfraestrutura de
Telecomunicagdes € de até 60 dias, a contar da data do protocolo do requerimento, e fica
suspenso quando:

e houver necessidade de manifestagdo de 6rgao ou entidade de outro ente federativo,
pelo periodocompreendido entre o envio dos autos ao 6rgao ou entidade demandada
e sua recepcao no orgdodemandante;

e houver necessidade de cumprimento de exigéncias por parte do requerente, pelo
periodo compreendido entre o recebimento da notificacdo e o protocolo de
documentacao com cumprimento das exigéncias.

Normas e Regulamentagoes

Lei Complementar n® 971 de 10 de julho de 2020.

Decreto n° 41.446, de 10 de novembro de 2020.

Decreto n© 42.905, de 07 de janeiro de 2022.

Portaria n°® 61 de 10 de julho de 2023. (Seduh)

Lei federal n°® 13.116, de 20 de abril de 2015.
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Carta de Servigcos ao cidadao

REGULARIZACAO

DE TEMPLOS E
ENTIDADES DE
ASSISTENCIA SOCIAL

Descricao

Trata-se da politica publica de regularizacao urbanistica e fundiadria das unida- des imobiliarias
e demais areas publicas ocupadas por entidades religiosas de qualquer culto para celebragdes
publicas ou entidades de assisténcia social e Povos e Comunidades Tradicionais no Distrito
Federal.

Quem pode solicitar?

Podem dar entrada no pedido de regularizacdao, por meio do requerimento padrdo, as
entidades que ocupam areas que tenham se instalado até 31 de dezembro de 2006 nos limites
do Distrito Federal e estejam efetivamente reali- zando suas atividades no local.

Requisitos para obtenc¢ado do servigo?

[ - ato Constitutivo ou Estatuto Social em vigor, devidamente registrado, que demonstre o
cumprimento dos requisitos previstos no artigo 3°, da Lei n.© 12.101, 27 de novembro de 2009. No
caso das organizagdes religiosas e Povos e Comunidades Tradicionais outros documentos que foram
aceitos pela Receita Federal para expedicdo do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme
0 Caso;

II - Ata de Eleigao dos dirigentes, contendo a relacdo e qualificagdo dos direto- res,
e instrumento comprobatorio de representacao legal, quando for o caso, ou
documento similar organizacoes religiosas que apontem seu representante legal;

]
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Carta de Servigcos ao cidadao

Il - Certidao de 6nus do imovel, quando se tratar de imdvel registrado;

IV - Copia do Registro Geral (RG), do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do repre- sentante legal, e
o Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas (CNPJ]) da entidade;

V - Comprovacdo de ocupacao da area anterior a 31 de dezembro de 2006;

VI - As entidades de assisténcia social devem apresentar comprovante vigente de inscricdo no
Conselho de sua sede ou de onde desenvolva suas principais atividades a fim de comprovar o
atendimento gratuito de atengdo de atencdo a crianga, ao adolescente, ao idoso, a pessoa com
deficiéncia, ao dependente quimico ou as pessoas que comprovadamente vivam em situagbes de
risco, reconhecida e certificada pelos 6rgaos publicos competentes, conforme a Lei Federal n°
8.742, de 7 de dezembro de 1993 e a Lei federal n® 12.101, de 27 de novembro de 2009, que
dispde sobre as Organizagdes de Assisténcia Social.

Taxas

N Isento de pagamento de taxas

Etapas do Servigo?

PROTOCOLO DOAéTJﬂ-g\IETA?AAO VISnglﬁA%NV%PCO ANALI,SE GEORREFERENCIADA
APRESENTADA OCUPADO IO ADE FEUERETE
CONCLUINDO PELA

POSSIBILIDADE OU NAO
DO DESENVOLVIMENTO DA

EMISSAO DO ATIVIDADE PLEITEADA,

ECAMINHAMENTO |/ CERTIFICADO DE NOS TERMOS DAS NORMAS

PARA TERRACAP VIABILIDADE "( DE USO E OCUPAGAO DO
URBANISTICA SOLO APLICAVEIS j

ATENCAO: O fluxograma acima refere-se aos procedimentos comuns para a regularizagdo
de Templos e Entidades de Assisténcia Social nesta pasta, podendo ser necessario outros
encaminhamentos conforme o caso.

Normas e Regulamentagoes

- Lei Complementar n° 806, de 12 de junho de 2009;
- Decreto n© 35.738, de 18 de agosto de 2014;

- Portaria Seduh n© 07, de 13 de janeiro de 2020"
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Carta de Servicos ao cidadao

CERTIDAO DE
CONFORMIDADE

DE USO E OCUPACAO
DO SOLO

Descricao

Certiddo que tem por finalidade instruir procedimento de licenciamento ambiental em tramite
no IBRAM-DF, em atendimento ao que determina a Resolugdo CONAMA n°© 237/1999 (art. 10, §
10),

Quem pode solicitar?

Pessoa fisica ou juridica, por meio de requerimento padrao, pode solicitar a certiddo de uso
e ocupacgao do solo para imodveis inseridos na area urbana ou rural do Distrito Federal.

Requisitos para obtencao do servigo?

- Documentagao pessoal (RG e CPF), procuragao quando for representante legal;
- Certid3o de 6nus do imodvel (emitida até 30 dias antes da data do protocolo);

- Endereco registrado do imovel, caso necessario, a Secretaria solicitara, apds primeira analise,
croqui com as coordenadas do imdvel, a fim de identificar a exata localizagdo da area objeto
do pedido de certidao;

- Escritura Publica de Compra e Venda, ou Contrato de locagdo ou concessdo da area;

- Projeto ou Plano de Ocupagdo da area e Memorial Descritivo informando as areas, metragens
e atividades pretendidas, e se ha ou havera parcelamento do solo.
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Carta de Servigcos ao cidadao

- Documentos complementares para Pessoa Juridica:

- Cépia do CGC ou CNPJ;

- Cdpia da Carteira de Identidade e CPF do (s) representante (s) legal (legais);
- Contrato Social e alteragbes contratuais, se houver;

- Indicacdo da relacdao da Empresa requerente e seu representante legal,

- Comprovante de Inscricao e Situacdo Cadastral da empresa;

- Cadastro Fiscal do Distrito Federal da empresa;

- Registro na Junta Comercial do Distrito Federal da empresa.

Taxas

N Isento de pagamento de taxas.

Normas e Regulamentagoes

- Resolugdo N° 237 do CONAMA, Art. 10, § 1°:

"No procedimento de licenciamento ambiental devera constar, obrigatoria- mente, a certidao
da Prefeitura Municipal, declarando que o local e o tipo de empreendimento ou atividade estado
em conformidade com a legislagdo aplicavel ao uso e ocupagao do solo e, quando for o caso,
a autorizacdo para supressdo de vegetacdo e a outorga para o uso da agua, emitidas pelos
orgaos competentes"
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Carta de Servicos ao cidadao

CERTIDAO DO
PROVIMENTO N° 02
DO TJDFT

Descricao

A Certidao do Provimento n® 2 do TIDF tem por finalidade informar a existén- cia ou ndo de
parcelamento irregular do solo em imdveis registrados como rurais, mas utilizados para
fins urbanos e localizados inteiramente em zona urbana, conforme zoneamento do PDOT
vigente. A Certid3do é utilizada para instruir o procedimento de retificagdo de matricula junto
aos Cartdrios de Registro de Imdveis.

Quem pode solicitar?

Pessoa fisica ou juridica pode solicitar a SEDUH para imdveis inseridos na Macrozona
Urbana do Distrito Federal

Requisitos para obtencao do servigo?

Rol taxativo da Portaria SEGETH n° 77, de 5 de julho de 2017:

1) Copia da certidao de Onus reais do imoével com data de expedicdo até 30 (trinta) dias antes
a data de entrada no protocolo;

2) Levantamento topografico impresso da area total do imével georreferen- ciado pelo Sistema
Cartografico do Distrito Federal — SIDAC/SIRGAS 2000,4 em conformidade com a INTC n°
02/98 de 23 de junho de 1998, publicada no DODF 116 de 23.06.98 e outras a serem
estabelecidas por esta Secretaria, na escala 1:10.000 ou maior, com coordenadas UTM e
Memorial Descritivo, contendo todos os vértices do seu perimetro;

3) Original da ART do responsavel pelo levantamento topografico e do Memo- rial Descritivo
da area, com as devidas assinaturas entre as partes;

4) CD contendo o Levantamento Topografico e do Memorial Descritivo da area georreferenciado
(no sistema SICAD/SIRGAS — escala 1:10.000).
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Carta de Servigcos ao cidadao

4) Pessoa Fisica - Carteira de Identidade do requerente (do proprietario ou
representante legal) ou Procuragao do representante legal devidamente insti- tuido
pelo interessado com a cdpia dos documentos de qualificacdo do Procu- rador
(com firma reconhecida em cartorio).

5) Pessoa Juridica: Cdpia do CGC ou CNPJ; Codpia da Carteira de Identidade e CPF do(s)
representante(s) legal (legais); Copia do Contrato Social; Indicagdo da relacdo da Empresa
requerente e seu representante legal acompanhado da documentacao pessoal (RG e CPF);

6) Endereco registrado; se necessario a SEDUH solicitara, apds primeira anali- se, croqui com
as coordenadas do imdvel, a fim de identificar a exata localiza- ¢do da area objeto do pedido
de certidao;

Taxas

N Isento do pagamento de taxas.

Normas e Regulamentagoes

- No Provimento N° 02, de 19.04.2019, da Corregedoria da Justica do TIDFT, art. 12, § 19, I:

Art. 12 Se o imdvel constar como rural na matricula, mas utilizado para fins urbanos e localizado
inteiramente em zona urbana de acordo com o PDOT, serdo dispensadas a certificacao do
INCRA e a averbacdo da respectiva reser- va legal.

§ 1°. Na situacdo do caput, serdao apresentados ao registrador os seguintes documentos, cuja
autenticidade sera por ele conferida:

I — certiddo ou declaracdo do 6rgdo competente do Distrito Federal responsa- vel pela politica
urbana, vinculada ao nimero de matricula ou ao trabalho técnico, da localizagao do imével em
zona urbana, na qual se informe sobre a existéncia ou ndo de parcelamento irregular do solo para
fins urbanos sobre a area ou parte dela; procedimento de licenciamento ambiental devera constar,
obrigatoriamente, a certiddao da Prefeitura Municipal, declarando que o local e o tipo de
empreendimento ou atividade estdo em conformidade com a legisla- c¢do aplicavel ao uso e
ocupacao do solo e, quando for o caso, a autorizacdo para supressao de vegetacao e a outorga
para o uso da agua, emitidas pelos 6rgdos competentes"

- DECRETO n© 38.211, DE 19 DE MAIO DE 2017- Dispde sobre a competéncia da
Secretaria para expedir atos normativos para estabelecer os modelos e os
procedimentos a serem adotados para a emissao de certidoes que informem a
existéncia ou nao de parcelamento irregular do solo em imdveis registrados
como rurais, mas utilizados para fins urbanos e localizados em zona urbana;

- A documentacdo obrigatéria consta da Portaria 77, de 05 de junho de 2017.
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Carta de Servicos ao cidadao

PLATAFORMA
GEOPORTAL

Descricao

Portal destinado a disponibilizar todas as informacGes cartograficas e urba- nisticas bem
como a localizagdo exata de um lote, o tamanho e o que pode ser construido. A Secretaria
disponibiliza on-line informagdes cartograficas do Distrito Federal, bem como servicos de
emissdo de Certiddo de Parametros Urbanisticos, Emissdo de Cotas de Soleiras e Mapas
diversos inclusive das 31 Regides Administrativas do Distrito Federal, evitando que o
cidadao precise sair de casa para se informar sobre seu terreno ou lote. A ferramenta permite
consulta, visualizagao e download de normas e documentos.

Quem pode solicitar?

A plataforma GeoPortal - https://www.geoportal.seduh.df.gov.br/mapa/ - é publico e qualquer
cidad3o pode acessar as informagdes sobre o uso e a ocupagao de um lote.

A plataforma conta com cerca de 20 mil documentos urbanisticos, como plan- tas gerais,
plantas de urbanismo

Normas e Regulamentagoes

@ Decreto N°© 39.610, DE 1° de Janeiro de 2019
(@ Decreto n° 37.224, de 31 de margo de 2016-
@ Decreto n° 40.554, 23 de margo de 2020

(@ Portaria n° 06, de 08 de fevereiro de 2017
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PORTAL DA
REGULARIZACAO
URBANA DO DF

Descricao

O Portal da Regularizacdo é uma ferramenta para dar transparéncia aos processos de
regularizagdo e de aprovagdo de novos parcelamentos no Distri- to Federal. Por meio dele,
qualquer interessado pode consultar informagdes sobre as Areas de Regularizagdo de Interesse
Social (Aris), as Areas de Regula- rizagdo de Interesse Especifico (Arines) e os Parcelamentos
Urbanos Isolados do Solo (PUIS), assim classificados no Plano Diretor de Ordenamento Territorial
e Urbano do DF (PDQOT), de 2009.

A pesquisa é feita por meio de um mapa, dividido por Regides Administrativas (RA), que também
permite a sobreposicdo para identificagdo das areas de regularizacdo. Uma vez que o usuario
seleciona a RA, aparecem listados todos os processos existentes para a poligonal
determinada, e também algumas areas identificadas pela equipe técnica ainda sem
processo iniciado.

Quem pode solicitar?

A consulta é livre. N3o é necessario cadastramento prévio - http://www.portal-
daregularizacao.seduh.df.gov.br/.

Ao clicar no processo individual, é possivel saber o érgao ou o interessado (em caso de terreno

privado) responsavel pelo projeto, o nimero do processo, as diretrizes urbanisticas
referentes a area e informagoes relacionadas aos atos de aprovagdo do projeto.
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PORTAL DO

PARCELAMENTO DO
OLO

DO DF

Descricao

Portal Parcelamentos, uma ferramenta destinada a orientar e dar transparéncia aos
processos de aprovacao de novos parcelamentos do solo urbano no Distrito Federal. No
portal vocé encontra também informacGes sobre processos e procedimentos para
desdobro e remembramento de lotes ja registrados em cartdrio de registro de iméveis.

Disponibilizamos, também, as principais leis, decretos e normas, além de manuais,
cartilhas e modelos de projetos urbanisticos que visam orientar proprietarios, profissionais
e demais interessados nos processos. No link “Lista de Processos em Andamento” oferece
indicadores estatisticos da quantidade de processos em andamento conforme etapa de
desenvolvimento, modalidade de parcelamento ou por Regido Administrativa. E possivel
realizar consulta especifica pelo nimero do Processo SEI-GDF e ter acesso as informagoes
sobre as etapas do processo, status atualizado, as diretrizes urbanisticas referentes a area
de interesse, informagdes relacionadas aos atos de aprovagao do projeto e localizagdao no
territorio por meio de link direcionado ao Geoportal Geoportal.

Quem pode solicitar?

A consulta é livre. Ndo €& necessario cadastramento  prévio -
https://parcelamentosdosolo.seduh.df.gov.br/legislacao-parcelamento
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