GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO DO TERRITORIO E HABITAGAO DO
DISTRITO FEDERAL

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060

EDITAL DE LICITAGAO DE PREGAO ELETRONICO N° 01/2018 - SEGETH/SUAG/CPL

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

TIPO: Menor Prego por LOTE

REGIME DE EXECUGAO: Empreitada por prego global

PROCESSO N°: 00390-00011643/2017-71 (Processo SEI)

INTERESSADO: Secretaria de Estado de Gestdo do Territdrio e Habitagdo do Distrito Federal.

OBIJETO: Contratagdo de empresas especializadas na prestagdo de servigos de planejamento,
organizagdo, execugdo e acompanhamento de eventos institucionais (plenarias, conselhos consultivos,
conselhos deliberativos, camaras técnicas e tematicas, workshops, oficinas, conferéncias, grupos de
trabalho, comissGes, semindrios, féruns, apresentagdes de dirigentes, entrevistas, premiagdes,
audiéncias e consultas publicas e outras reunides importantes e/ou estratégicas) da Secretaria de
Estado de Gestdo do Territério e Habitagdo do Distrito Federal - SEGETH, em Brasilia/DF, nos
exercicios de 2018/2019, sob demanda, conforme especificacdo e quantidades estabelecidas no
Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

PROCESSO UNIDADE ORCAMENTARIA PROGRAMA DE TRABALHO

FONTE

UASG

390-00011643/2017-71 28.901 15.127.6208.3678.0003

169

926209

ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.39 — Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

VALOR TOTAL ESTIMADORS 2.065.459,44 (dois milhdes, sessenta e cinco mil, quatrocentos e
cinquenta e nove reais e quarenta e quatro centavos).

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: as 09:30 horas do dia 07/03/2018.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 09:31 horas do dia 07/03/2018.
INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: as 09:32 horas do dia 07/03/2018.

REFERENCIA DE TEMPQbodas as referéncias de tempo mencionadas no edital tém como base o
horario de Brasilia, Distrito Federal, bem como os registros do sistema eletrénico.

ENDERECO: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletronico no
enderego www.comprasgovernamentais.gov.br. UASG: 926209.

EDITAL DE LICITAGAO DE PREGAO ELETRONICO

O Distrito Federal, por meio da Secretaria de Estado de Gestdo do Territério e Habitagdo do Distrito
Federal, no uso de suas atribuigdes legais, torna publico, para o conhecimento dos interessados, que
fara realizar licitagdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo menor preco por LOTE, para
contratagdo do servigo objeto deste edital, que serd conduzido pelo Pregoeiro Daniel Riehl, designado
pela Portaria n.2 11, de 25 de janeiro de 2018, publicado no DODF n2 24, de 02/02/2018, pagina 68, e
equipe de apoio.

O presente certame serd regido pela Lei n® 10.520/2002, regulamentado pelo Decreto Federal
n® 5.450/2005, acolhido no Distrito Federal pelo Decreto 25.966/2005, Lei n° 8.666/1993 e altera¢des
posteriores, Lei Complementar n® 123/2006, Lei Distrital n.2 2.340/1999, Decretos Distritais:
26.851/2006, 36.220/2014, bem como as demais normas pertinentes aplicveis ao objeto, observadas
as condigbes estabelecidas neste instrumento convocatdrio e seus anexos.

O Pregdo Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico que promova a
comunicagdo pela INTERNET, mediante condigdes de seguranga, utilizando-se, para tanto, os recursos
da criptografia e autenticagdo em todas as suas fases.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a insergdo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitagdes” constante da pagina
eletrénica www.comprasgovernamentais.gov.br, que terd, dentre outras, as seguintes atribui¢des:
coordenar o processo licitatério; receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital,
apoiado pelo setor responsdavel pela sua elaboragdo; conduzir a sessdo publica na internet; verificar a
conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatdrio; dirigir a
etapa de lances; verificar e julgar as condi¢Bes de habilitagdo; receber, examinar e decidir os recursos,
encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua decisdo; indicar o vencedor do certame;
adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso; conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologagdo.

O Edital estara disponivel gratuitamente no Portal de Compras Governamentais, no endereco
eletronico www.comprasgovernamentais.gov.br.

1. DA IMPUGNAGAO E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

1.1. Para impugnar o presente Edital qualquer licitante podera fazé-lo até 2 (dois) dias Uteis que
antecederem a abertura da sessdo publica, na forma eletronica, via e-mail cpl@segeth.df.gov.br,
cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a petigdo.

1.1.1. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do edital, decidir sobre a
impugnagdo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, conforme art. 18, § 12, do Decreto n.2
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5.450/2005.

1.1.2. Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para realizagdo do certame
somente se houver alteragdo no tocante a formulagdo da proposta de pregos.

1.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser envidados ao
pregoeiro, até dois dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, na forma
eletronica via e-mail cpl@ segeth.df.gov.br, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a peti¢do.

1.2.1. As informagBes e/ou esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro no site
www.comprasgovernamentais.gov.br, ficando todos os Licitantes obrigados a acessé-lo para obtengdo
das informagdes prestadas pelo Pregoeiro.

1.3. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na
aplicagdo da Lei n2 10.520/2002, até dois dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo
publica, na forma eletrénica, via e-mail cpl@ segeth.df.gov.br.

1.3.1. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do edital, decidir sobre a
impugnag¢do no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, conforme art. 18, § 12, do Decreto n.2
5.450/2005.

2. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO NO PREGAO ELETRONICO

2.1 Poderdo participar deste Pregdo Eletronico os interessados do ramo de atividade do objeto desta
licitagdo, cadastrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e previamente
credenciados perante o sistema eletronico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (SLTI), meio do sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, que atenderem as exigéncias constantes deste EDITAL e de
seus ANEXOS.

2.1.1 Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deverdo dispor de chave de
identificagdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverdo informa-se a respeito do
seu funcionamento e regulamento e receber instrugdes detalhadas para sua correta utilizagdo.

2.1.2 O cadastramento no SICAF deverd ser realizado pelos interessados em quaisquer das Unidades
Cadastradoras situadas em drgdo ou entidade da Administragdo Publica.

2.1.3 A Secretaria de Estado de Gestdo do Territdrio e Habitagdo ndo é Unidade Cadastradora do SICAF
para fins do disposto no subitem 2.1.2 deste EDITAL.

2.1.4 Os interessados poderdo consultar a listagem contendo as Unidades Cadastradoras no Portal de
Compras Governamentais (AJUDA > SICAF > Onde se cadastrar?).

2.2. A simples participagdo na licitagdo importa total, irrestrita e irretratdvel submissdo dos
proponentes as condigdes deste Edital.

2.3. Ndo poderdo concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitagdo ou participar do contrato dela
decorrente:

2.3.1. Empresas que:
| - Nao explorem o ramo de atividade compativel com o objeto desta licitagdo;
Il — Estejam reunidas em consdrcio, qualquer que seja sua forma de constituigdo.

Il = Se encontrem sob faléncia, concordata, recuperagdo judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, dissolugdo, liquidagdo, estrangeiras que ndo funcionem no pais;

IV — Tenham sido declaradas inidéneas ou punida com suspensdes do direito de licitar ou contratar
com Poder Publico, aplicada por qualquer das esferas de Governo, enquanto perdurarem os motivos
determinantes de sua punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo;( Parecer n2 1.506/2012 e
650/2013-PROCAD/PGDF);

V - Estejam impedidas de licitar e contratar com a Unido, os Estados, o Distrito Federal ou com os
Municipios, nos termos do art. 72 da lei n? 10.520/2002;

VI - Isoladamente ou em consdrcio, seja responsavel pela elaboragdo do termo de referéncia, ou do
projeto basico ou executivo, ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel
técnico ou subcontratado.

2.3.2. Pessoas fisicas ndo empresarias.

2.3.3. As pessoas fisicas e/ou juridicas que se enquadrem nas hipdteses previstas no art. 92 da lei n2
8.666/1993;

2.3.3.1 O disposto nos subitens anteriores aplica-se ao pregoeiro e membros da equipe de apoio.

2.3.4. E vedada a pessoa juridica, cujo dirigente, administrador, proprietério ou sécio com poder de
diregdo seja conjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o segundo grau, de: (Decreto n2 37.843/16)

| - agente publico com cargo em comissdo ou fungdo de confianga que esteja lotado na unidade
responsavel pela realizagdo da selegdo ou licitagdo promovida pelo 6rgdo ou entidade da
administragdo publica distrital; ou

Il - agente publico cuja posigdo no 6rgdo ou entidade da administragdo publica distrital seja
hierarquicamente superior ao chefe da unidade responsavel pela realizagdo da selegdo ou licitagdo.

2.4. As pessoas juridicas que tenham sdcios em comum ndo poderdo participar do certame para o(s)
mesmo(s) item(s).

3. DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

3.1. As empresas que desejarem participar do Pregdo deverdo enviar a proposta eletronicamente até o
dia e horério e no enderego eletrénico indicados no predmbulo deste Edital, ou no primeiro dia util
subsequente, na hipdtese de ndo haver expediente nessa data, devendo todos os campos do
formulario disponibilizado ser preenchidos, observando as orientagGes contidas no mencionado
enderego.

3.2. As microempresas e empresas de pequeno porte poderdo participar desta licitagdo em condigdes
diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, devendo
para isso fazer o seu devido enquadramento como ME ou EPP em campo préprio no sistema, QUANDO
DO CADASTRO DE SUA PROPOSTA, DECLARANDO assim, para fins legais, sob as penas da lei, que
cumprem os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte
nas condigdes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela
Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art. 32, que estdo
aptas a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos seus artigos 42 a 49 e que ndo se
enquadram nas situagdes relacionadas no §42 do art. 32 da citada Lei Complementar.



4. DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTAGAO

4.1. O credenciamento é a condi¢do obrigatdria para formulagdo de lances e praticar todos os atos
neste Pregdo, que se dard pela atribuigdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico, obtida no site www.comprasgovernamentais.gov.br.

4.1.1 A chave de identificagdo e a senha terdo validades indeterminadas e poderdo ser utilizadas em
qualquer Pregdo Eletronico realizado no Comprasnet, salvo quando canceladas por solicitagdo do
credenciado ou por iniciativa da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo — SLTI do
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo.

4.2. As licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados junto ao
sistema para participarem do certame.

4.3. O credenciamento da licitante, bem como sua manutengdo, dependerd de registro cadastral
atualizado no SICAF.

4.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do licitante ou
de seu representante legal e na presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes
inerentes ao pregao eletronico.

4.5. 0 uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informag&o-SLTI/MPOG, provedor do sistema, ou a Secretaria de Estado de Gestdo do
Territério e Habitagdo, promotora da licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do
uso indevido da senha, ainda que por terceiro.

4.6. A representagdo do licitante far-se-4 por meio de instrumento publico de procuragdo e/ou
particular com firma reconhecida em cartério, que comprove os necessdrios poderes para praticar
todos os atos inerentes ao certame em nome do proponente. Em sendo sdcio, proprietério, dirigente
(ou assemelhado) da empresa proponente, devera apresentar copia do estatuto ou contrato social, ou
instrumento especifico no qual estejam expressos seus poderes para exercer e assumir obrigagdes em
decorréncia de tal investidura.

4.7. O licitante deverd manifestar, em campo préprio do sistema eletrénico, bem como preencher as
seguintes Declaragdes on line, fornecidas pelo Sistema de Pregdo Eletronico do Comprasnet:

4.7.1. Declaragdo de Inexisténcia de Fato Superveniente, atestando, sob as penas da lei, que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatério, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.7.2. Declaragdo de que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, ou menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir
de quatorze anos, regulamentada pelo Decreto n2 4.358/02;

4.7.3. Declaragdo de elaboragdo independente de proposta, em cumprimento ao disposto na Instrugdo
Normativa SLTI n2 2/2009, de 16/09/2009, publicada no DOU de 17/09/2009;

4.7.4. Comprovagdo, exigida somente para microempresa e empresa de pequeno porte, de
enquadramento em um dos dois regimes, caso tenha se utilizado e beneficiado do tratamento
diferenciado e favorecido na presente licitagdo, na forma do disposto na Lei Complementar n2 123/06.

4.7.5. Declaragdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias do Edital.

4.8. Nenhuma pessoa fisica ou juridica, ainda que credenciada por procuragdo legal, podera
representar mais de uma Licitante.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS NO SISTEMA ELETRONICO

5.1. O licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e lances.

5.2. Incumbira ao licitante acompanhar as operag8es no sistema eletrénico durante a sessdo publica
do pregio, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

5.3. A participagdo no pregdo dar-se-a por meio da digitagdo da senha privativa do licitante.

5.4. Os licitantes deverdo inserir proposta, em lingua portuguesa, com o VALOR GLOBAL DOS
LOTES, nos termos das planilhas do Anexo | deste edital em moeda nacional do Brasil para cada item
cotado, até a data e hora marcada para o recebimento das propostas, exclusivamente por meio do
sistema eletr6nico, no enderego eletrébnico www.comprasgovernamentais.gov.br, quando, entdo,
encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

5.5. A (s) empresa (s) vencedora (s) deverd (30) protocolizar (em) sua (s) proposta (s) original (ais)
juntamente com a (s) documentagdo (es) de habilitagio, em envelope fechado e identificado o
pregdo, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da declaragdo dos vencedores no
sistema, na Secretaria de Estado de Gestdo do Territério e Habitagdo, situada no enderego: SCS
Quadra 06 Bloco A Lotes 13/14, Setor Comercial Sul, Comissdo Permanente de Licitagdes — 32 andar—
CEP 70.306-918 — Brasilia/DF, devendo a (s) proposta (s):

a) nome da proponente, enderego, nimeros do CNPJ e da Inscri¢do Estadual ou do Distrito Federal;

b) conter a planilha de composi¢do de precos detalhada, constante do Termo de Referéncia anexo |
deste Edital, bem como o valor total da proposta, expresso em algarismo e por extenso, em moeda
nacional, que deverdo incluir todos os tributos, taxas, materiais para execugdo dos servigos, encargos
sociais, frete, seguro e quaisquer outras despesas que incidam sobre o objeto deste Pregdo. Havendo
divergéncia entre o valor em algarismo e por extenso, prevalecera o valor por extenso;

c) conter as especificagdes técnicas claras e detalhadas dos servigos de forma a demonstrar que
atendem plenamente ao Anexo | deste Edital;

d) prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
de sua entrega; e

e) conter Termo de Confidencialidade, conforme modelo exigido no Apéndice | do Termo de
Referéncia;

5.6. Para efeito de aceitabilidade da proposta, ndo serdo admitidos valores unitarios e globais
superiores aos pregos oficiais ou estimados pela Administragdo Publica. O desrespeito a essa regra
levara o(s) Item(ns) a ser(em) considerado(s) fracassado(s), caso ndo se obtenha éxito com a
negociagdo a ser solicitada, seguindo a ordem de classificagdo.

5.7. Se na proposta a especificagdo estiver incompleta e na auséncia de qualquer discordancia da
especificagdo prescrita neste edital, sera considerada igual a exigida, obrigando-se o proponente a
execugdo dos servigos de forma que atenda plenamente ao estabelecido no Anexo | deste Edital.

5.8. Caso os prazos de que trata o item 5.5 ndo estejam expressamente indicados na proposta, os
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mesmos serdo considerados como se nela estivessem para efeito de julgamento.

5.9. Em nenhuma hipdtese poderd ser alterado o contetdo da proposta apresentada, seja com relagdo
a prazo e especificagdes do produto ofertado ou qualquer condigdo que importe modificagdo dos seus
termos originais, ressalvadas apenas aquelas alteragdes destinadas a sanar evidentes erros formais.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, DO JULGAMENTO E DA ADJUDICAGAO

6.1. A partir do horario previsto no Sistema e informado neste Edital, tera inicio a sessdo publica do
pregdo eletronico, com a divulgagdo das propostas de pregos recebidas.

6.2. Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do Sistema Eletrénico, sendo o licitante imediatamente informado do recebimento do seu
lance e respectivo horario de registro e valor.

6.3. Ndo serdo aceitas propostas que apresentarem pregos globais ou unitarios simbdlicos, irrisérios
ou de valor zero.

6.4. Serdo  desclassificadas propostas que  contenham  pregos excessivos ou
manifestamente inexequiveis, assim entendidos:

| - pregos excessivos, quando os mesmos apresentarem valores superiores ao prego estimado
constante deste Ato Convocatdrio/Anexo;

Il - inexequiveis, sejam inferiores ao custo de produgdo, acrescidos dos encargos legais, quando o
licitante sera convocado para demonstrar a exequibilidade do prego ofertado, e, se ndo demonstrado,
sera desclassificado;

6.5. Os pregos oferecidos devem estar compativeis com os praticados no mercado.

6.6. Serd verificada a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos estabelecidos no
Instrumento Convocatério, sendo desclassificadas as que estiverem em desacordo.

6.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado pelo pregoeiro para
a abertura da sessdo de lances e as seguintes condigdes:

6.7.1. S6 serdo aceitos os lances cujos valores sejam inferiores ao ultimo lance registrado no sistema;

6.7.2. No caso de lances de mesmo valor, prevalecerd aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar;

6.7.3. Poderdo ser enviados lances superiores ao menor lance registrado para a primeira colocagdo
com a finalidade de se disputar as colocagdes subsequentes.

6.8. No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco por LOTE, observados os
prazos maximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e parametros minimos de desempenho
e qualidade e demais condiges estabelecidas neste Edital.

6.9. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado vedado a identificagdo do detentor do lance.

6.10. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdo do pregoeiro.

6.11. O Pregoeiro podera, se necessario, suspender a sessdo para recorrer a setores técnicos internos
e externos, bem como aos drgdos requisitantes da contratagdo do objeto deste Pregdo, a fim de obter
parecer que possibilite melhor julgamento das especificagdes dos produtos cotados, definindo nova
data para continuidade da sessdo licitatéria

6.12. O Sistema Eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrerd periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgdo de lances.

6.13. Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera encaminhar, pelo
Sistema Eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que
seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigdes
diferentes daquelas previstas no Edital.

6.13.1. A negociagdo sera realizada por meio do Sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.14. Por forga do que dispde o artigo 44 da Lei Complementar n2 123 de 14 de dezembro de 2006, as
microempresas e empresas de pequeno porte, terdo tratamento diferenciado e favorecido, observados
as seguintes regras:

6.14.1 Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

6.14.1.1 Na modalidade de pregdo, o intervalo percentual estabelecido no § 12 do artigo 44 da Lei
Complementar n2 123/06 serd de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor prego.

6.14.2. Para efeito do disposto no art. 44 da Lei Complementar n? 123/06, ocorrendo o empate,
proceder-se-a da seguinte forma.

6.14.2.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame, situagio em que serd
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

6.14.2.2. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
inciso | do caput do artigo 45 da Lei Complementar n? 123/06, serdo convocadas as remanescentes
que porventura se enquadrem na hipStese dos §§ 12 e 22 do art. 44 da Lei Complementar n2 123/06,
na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

6.14.2.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontre em situagdo de empate, serd efetuado sorteio, aleatdrio e automatico
pelo sistema, entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.14.3. Na hipdtese da ndo-contratagdo nos termos previstos no caput” do artigo 45 da Lei
Complementar n2 123/06, o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

6.14.3.1. O disposto no artigo 45 da Lei Complementar n? 123/06, somente se aplicard quando a
melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.14.3.2. No caso do pregdo, ap6s o encerramento dos lances, a microempresa ou empresa de
pequeno porte melhor classificada sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de
cinco minutos por item e/ou lote em situagdo de empate, sob pena de preclusdo do direito.

6.15. Encerrada a fase de lance o Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a compatibilidade do prego em relagdo ao estimado para contratagdo e verificard a habilitagdo
do licitante conforme disposto neste edital.

6.15.1. A licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar, no prazo de 01 (uma) hora,
contado da solicitagdo do Pregoeiro, por meio da opgdo “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet, em
arquivo unico ou pelo e-mail cpl@segeth.df.gov.br a proposta de pregos adequada ao ultimo lance ou



valor negociado e demais documentos e comprovagdes solicitados em anexo.

6.16. Caso ndo sejam realizados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor
valor e o estimado para a contratagdo.

6.17. Constatado o atendimento pleno as exigéncias habilitatérias e do Edital, sera declarado o
proponente vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

6.17.1. A adjudicagdo serd realizada por LOTE.

6.18. Se a proposta ndo for aceitdvel ou se o proponente ndo atender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao Edital.

6.19. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregdo eletrénico,
o Sistema Eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances,
retornando o pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizos dos atos realizados;

6.20. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do pregdo eletronico
sera suspensa e terd reinicio somente apds comunicagdo expressa aos operadores representantes dos
participantes, por meio de mensagem eletrénica (e-mail) divulgando data e hora da reabertura da
sessdo;

6.21. Verificando-se, no curso da anélise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste Edital e
Anexos, a proposta sera desclassificada.

6.22. A licitante vencedora devera protocolar no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir
da declaragdo dos vencedores no Sistema, sua proposta original devidamente adequada ao prego
negociado, bem como a documentagdo de habilitagdo, nos termos do item 5.5 deste Edital.

7. DA HABILITAGAO

7.1. O licitante deverd langar as declaragbes abaixo listadas, de forma eletronica, conforme
disponibilizado no Sistema do comprasnet, no momento do langamento da proposta:

a) Declaragdo de inexisténcia de fato superveniente;

b) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7o da Constituigdo Federal. (Incluido
pela Lei n2 9.854, de 1999), conforme Anexo Il deste edital;

c) Declaragdo de que a empresa concorda com as condigdes estabelecidas neste edital;
d) Declaragdo ME/EPP’s (caso aplicével);
e) Declaragdo de elaboragdo independente de proposta.

7. 1. 2. Encerrada a etapa de lances e negociagdo, o Pregoeiro solicitard o envio dos documentos
exigidos para a habilitagdo, conforme regulado neste Edital, que devera ser enviado em até 60
(sessenta) minutos, prazo este que podera ser prorrogado por conveniéncia e oportunidade
Administrativa, por meio da opgdo “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet, em arquivo Unico, ou pelo
e-mail cpl@segeth.df.gov.br ou incluidos pelos licitantes em campo préprio disponibilizado pelo
Sistema.

7.1.2.1. Posteriormente tais documentos deverdo, juntamente com a proposta ser protocolizados, no
prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da declaragdo dos vencedores no Sistema, no
enderego SCS Quadra 06 Bloco A Lotes 13/14, Setor Comercial Sul, Comissdo Permanente de Licitagdes
— 32 andar— CEP 70.306-918 — Brasilia/DF

7.2. Para habilitarem-se na presente licitagdo as empresas deverdo apresentar as documentagdes
relacionadas abaixo:

7.2.1. HABILITAGAO JURIDICA
| - registro comercial, no caso de empresa individual;

Il - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢do
de seus administradores;

Il - inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

IV - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

7.2.2. QUALIFICAGAO TECNICA

| - Para o Lote 1 - Comprovagdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto desta licitagdo, por intermédio da apresentagdo de atestado(s) de
capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a
licitante forneceu equipamentos em quantidades, conforme descrito na tabela do item 2.6.2 do Termo
de Referéncia, anexo | do edital, que devera recair sobre o somatério do quantitativo dos itens em que
sagrar-se vencedora. Admitindo-se a soma do quantitativo de atestados apresentados, desde que
tenham sido realizados em concomitancia de periodo (Decisdo 3743/2011 TCDF).

Il - Para o Lote 02 - Comprovagdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente compativel em
caracteristicas com o objeto desta licitagdo, por intermédio da apresentagio de Atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

7.2.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

| — Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagdo judicial ou extrajudicial (Lei n2?
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos Ultimos 30 (trinta)
dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certiddo. No caso de pragas com
mais de um cartério distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos
distribuidores;

Il — Balango Patrimonial e demais demonstragdes contabeis do uUltimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisérios.

a) as empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por balango de
abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b) a boa situacdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicagdo das seguintes féormulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG=
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO CIRCULANTE
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PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL

PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

c) A licitante que apresentar resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices acima,
deverd comprovar capital social ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total
estimado do(s) item(s) constante(s) do Anexo |, que devera recair sobre o montante do(s) Item(s) que
pretenda concorrer. A comprovagdo deverd ser feita relativamente a data da apresentagdo da
documentagdo, pelo balango Patrimonial e Demonstragdes Contadbeis do ultimo exercicio social ou
pelo Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social. (conforme Decisdo n¢
5876/2010-TCDF);

7.2.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

| — Certiddo Negativa de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria
de Estado de Fazenda do Distrito Federal, em plena validade, para as empresas com sede ou domicilio
fora do Distrito Federal, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br;

Il — Certidio Negativa de Débitos Relativos as Contribuigdes Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Anexo XI da Portaria Conjunta PGFN/RFB n2 3,
de 2.5.2007), observado o disposto no art. 42 do Decreto n? 6.106, de 30.4.2007;

IIl — Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional que deverd ser efetuada mediante certiddo
conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
referente aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados, conforme
preconizado no artigo 12 do Decreto n.2 6.106/2007;

IV — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal ou Distrital da sede do licitante;

V — Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal, devidamente
atualizado, nos termos da Lei n.2 8.036, de 11 de maio de 1990.

VI — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa
emitido pelo Tribunal Superior do Trabalho (em www.tst.jus.br), em cumprimento a Lei
n2 12.440/2011, visando a comprovagdo da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do
Trabalho.

7.3. As empresas CADASTRADAS e HABILITADAS PARCIALMENTE no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF deverdo apresentar somente os documentos elencados nos
subitens 7.2.2.

7.4. E OBRIGATORIO as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal apresentar Certiddo
Negativa de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de
Fazenda do Distrito Federal, em plena validade, conforme disp&e o subitem 7.2.4 inciso |, do Edital.

7.5. A empresa cuja habilitagdo parcial no SICAF acusar no demonstrativo “Consulta Situagdo do
Fornecedor”, impresso na reunido de abertura, algum documento com validade vencida, devera
encaminhar o respectivo documento, em plena validade, a fim de comprovar a regularidade do mesmo.

7.6. Conforme art. 43 da Lei Complementar 123/2006, que teve sua redagdo alterada recentemente
pela Lei Complementar n2 155/16, havendo alguma restri¢io na comprovagio da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado o prazo de cinco dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
administragdo publica, para regularizagdo da documentagdo, para pagamento ou parcelamento do
débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

a) a ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto neste subitem 7.6, implicara decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho
de 1993, e neste edital, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

7.7. Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo ser apresentados em original, ou por qualquer
processo de copia autenticada por cartério ou mediante cotejo das cépias com os originais pelo
pregoeiro ou por membro da equipe de apoio ou publicagdo em 6rgdo de imprensa oficial.

7.8. Em nenhuma hipétese sera aceito protocolo de entrega em substituigdo aos documentos
relacionados neste Edital e nem documento com prazo de validade vencido.

7.9. Os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar todos em nome e CNPJ da matriz ou
todos em nome e CNPJ da filial, exceto aqueles que comprovadamente sé possam ser fornecidos a
matriz e referir-se ao local do domicilio ou sede do interessado.

7.10. Para os efeitos desta licitagdo, considera-se sede a matriz ou o Unico estabelecimento comercial,
industrial e de prestagdo de servigos da empresa.

7.11. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
tradugdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também devidamente
consularizados, exceto os documentos exigidos para comprovagao técnica de atendimento ao Anexo |
— Termo de Referéncia, conforme especificado no item 7.2.2 - DA DOCUMENTAGAO PARA
COMPROVAGAO TECNICA.

7.12. Quando o documento e/ou certiddes apresentadas ndo informarem a sua validade deverdo estar
datados dos ultimos 90 (noventa) dias, exceto as certiddes de comprovagdo de aptiddo técnica e
Certiddo de faléncia, de concordata, de recuperagdo judicial ou extrajudicial.

8. DAS PENALIDADES
8.1 - Das Espécies

8.1.1 — As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obriga¢des assumidas,
garantida a prévia defesa, estdo sujeitas as seguintes sangdes em conformidade com o Decreto n2
26.851, de 30/05/2006, publicado no DODF n2 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, alterado pelos Decretos
n2s 26.993/2006, de 12/07/2006, 27.069/2006, de 14/08/2006 e 35.831/2014, de 19/09/2014.

| - adverténcia;
Il - multa; e

Il - suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo, e impedimento de contratar com a
Administragdo do Distrito Federal, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza
e a gravidade da falta cometida.

a)para a licitante e/ou contratada que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nio
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execugdo do seu objeto, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
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fiscal; a penalidade sera aplicada por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, e a licitante e/ou contratada
serd descredenciada do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo das multas previstas em
edital e no contrato e das demais cominagdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no
inciso anterior.

8.1.2 - As sangdes previstas nos incisos I, Ill e IV do subitem anterior poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis.

8.2 - Da Adverténcia

8.2.1 - A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando o licitante e/ou contratada descumprir
qualquer obrigagdo, e serd expedido:

| - pela Secretaria de Estado de Gestdo do Territério e Habitagdo do Distrito Federal, quando o
descumprimento da obrigagdo ocorrer no ambito do procedimento licitatdrio; e

Il - pelo ordenador de despesas se o descumprimento da obrigagdo ocorrer na fase de execugdo
contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

8.3 - Da Multa

8.3.1 - A multa é a sangdo pecuniaria que serd imposta a contratada, pelo ordenador de despesas do
drgdo contratante, por atraso injustificado na entrega ou execugdo do contrato, e sera aplicada nos
seguintes percentuais:

1-0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de
servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de
9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execugdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do dérgdo contratante, quando
o0 atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento
completo da obrigagdo contratada;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do
prazo de entrega, sem prejuizo da aplicagdo do disposto nos incisos | e Il deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, recusa parcial ou
total na entrega do material, recusa na conclusdo do servigo, ou rescisdo do contrato/nota de
empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V - até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de
qualquer cldusula do contrato, exceto prazo de entrega. ”

8.3.2 - A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 82, da Lei
n2 8.666/93 e serd executada apds regular processo administrativo, oferecido a contratada a
oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da
notificacdo, nos termos do § 3° do art. 86 da Lei n2 8.666/93, observada a seguinte ordem:

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
Il - mediante procedimento administrativo ou judicial de execugdo.

8.3.3 — Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos
Mercado (IGP-M) ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administragdo ou cobrados judicialmente.

8.3.4 - O atraso, para efeito de calculo de multa, serda contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugdo do contrato, se dia de expediente normal
na reparti¢do interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

8.3.5 - Em despacho, com fundamentagdo sumaria, podera ser relevado:
| - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias; e
Il - a execugdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

8.3.6 - A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sangdes, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o previsto do subitem 8.1.2 e observado o principio da
proporcionalidade.

8.3.7 - Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser cancelados
e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir atraso
superior a 30 (trinta) dias.

8.3.8 - A sangdo pecuniaria prevista no inciso IV do subitem 8.3.1 ndo se aplica nas hipdteses de
rescisdo contratual que ndo ensejam penalidades.

8.4 - Da Suspensao

8.4.1 - A suspensdo é a sangdo que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitagdo e
de contratar com a Administragdo, e, se aplicada em decorréncia de licitagdo na modalidade pregdo,
ainda suspende o registro cadastral da licitante e/ou contratada no Cadastro de Fornecedores do
Distrito Federal, instituido pelo Decreto n? 25.966, de 23 de junho de 2005, e no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, de acordo com os prazos a seguir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela SECRETARIA DE
ESTADO DE GESTAO DO TERRITORIO E HABITACAO DO DISTRITO FEDERAL, a licitante e/ou
contratada permanecer inadimplente;

I - por até 90 (noventa) dias, quando a licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os
documentos e anexos exigidos, quer por via fax ou internet, de forma provisdria, ou, em original ou
copia autenticada, de forma definitiva;

Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregdo, convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execugdo do seu objeto,
falhar ou fraudar na execugdo do contrato; e

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagdes, objetivando obter,
para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicacdo do objeto da licitagdo;



b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo; e
c) receber qualquer das multas previstas no subitem anterior e ndo efetuar o pagamento;
8.4.2 - S3o competentes para aplicar a penalidade de suspensdo:

| - a SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO DO TERRITORIO E HABITAGAO DO DISTRITO FEDERAL,
quando o descumprimento da obrigagdo ocorrer no ambito do procedimento licitatério; e

Il - 0 ordenador de despesas do drgdo contratante, se o descumprimento da obrigagcdo ocorrer na fase
de execugdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

8.4.3 - A penalidade de suspensdo serd publicada no Diario Oficial do Distrito Federal.

8.4.4 - O prazo previsto no inciso IV poderd ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as
condutas ali previstas forem praticadas no ambito dos procedimentos derivados dos pregdes.

8.5 - Da Declaragdo de Inidoneidade

8.5.1 - A declaragdo de inidoneidade serd aplicada pelo Secretdrio de Estado ou autoridade
equivalente do drgdo de origem, a vista dos motivos informados na instrugdo processual.

8.5.2 - A declaragdo de inidoneidade prevista neste item 8.5 permanecera em vigor enquanto perdura
rem os motivos que determinaram a puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que a aplicou, e serd concedida sempre que a contratada ressarcir a Administragdo
pelos prejuizos resultantes de sua conduta e apds decorrido o prazo da sangdo.

8.5.3 - A declaragdo de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos os érgdos/entidades subordinadas ou vinculadas ao
Poder Executivo do Distrito Federal, e a Administragdo Publica, consoante dispde o art. 87, IV, da Lei
n? 8.666, de 1993.

8.6 - Das Demais Penalidades

8.6.1 - As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, ou que
por quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obtengdo no registro no
Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, administrado pela SEGETH, estardo sujeitas as
seguintes penalidades:

| - suspensdo temporaria do certificado de registro cadastral ou da obtengdo do registro, por até 24
(vinte e quatro) meses, dependendo da natureza e da gravidade dos fatos; e

Il - declaragdo de inidoneidade, nos termos do subitem 8.5;
Il - aplicam-se a este subitem as disposi¢des do subitem 8.4.3 e 8.4.4.

8.6.2 - As sangles previstas nos subitens 8.4 e 8.5 poderdo também ser aplicadas as empresas ou

profissionais que, em razio dos contratos regidos pelas Leis Federais n°s 8.666, de 1993 ou 10.520, de
2002:

| - tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo; e

Ill - demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude de atos
ilicitos praticados.

8.7 - Do Direito de Defesa

8.7.1 - E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicacio das penas de adverténcia,
suspensdo tempordria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva
notificagdo.

8.7.2 - O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a
qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5
(cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

8.7.3 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto
em contrério;

8.7.4 - Apds o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposi¢do, a
autoridade competente para aplicagdo da sangdo providenciard a sua imediata divulgagdo no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, e aos demais sistemas eletrnicos de contratagdo mantidos por
orgdos ou entidades da Administragdo Publica do Distrito Federal.

8.7.5 - Ficam desobrigadas do dever de publicagdo no Didrio Oficial do Distrito Federal as sangdes
aplicadas com fundamento nos subitens 8.2 e 8.3 deste capitulo de penalidades, as quais se
formalizam por meio de simples apostilamento, na forma do art. 65, §82, da Lei n? 8.666, de 1993.

8.7.6 — De acordo com o inciso Il do art 109 da Lei n? 8.666, de 1993, caberd recurso de representagao,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da intimagdo da decisdo relacionada com o objeto da licitagdo ou do
contrato, de que ndo caiba recurso hierarquico, dos atos decorrentes dessa Lei.

8.7.7 - Cabera pedido de reconsideragdo, da decisdo do Secretdrio de Estado de Gestdo do Territério e
Habitagdo contra os atos decorrentes da Lei n? 8.666, de 1993, conforme o caso, na hipdtese do § 40
do art. 87 desta Lei, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da intimagdo do ato, na forma do inciso Il do art.
109 da Lei n2 8.666, de 1993.

8.8 - Do Assentamento em Registros

8.8.1 - Toda sangdo aplicada serd anotada no histérico cadastral da empresa.

8.8.2 - As penalidades terdo seus registros cancelados apés o decurso do prazo do ato que as aplicou.
8.9 - Da Sujeigcdo a Perdas e Danos

8.9.1 - Independentemente das sangdes legais cabiveis, regulamentadas pelo Decreto n? 26.851/06 e
suas alteragdes, previstas neste edital, a licitante e/ou contratada ficara sujeita, ainda, a composi¢do
das perdas e danos causados a Administragdo pelo descumprimento das obrigacdes licitatérias e/ou
contratuais.

8.10 — Disposi¢des Complementares

8.10.1- As sangOes previstas nos subitens 8.2, 8.3 e 8.4 do presente capitulo serdo aplicadas pelo
ordenador de despesas do érgdo contratante.

8.10.2 — Os prazos referidos neste capitulo sé se iniciam e vencem em dia de expediente no érgdo ou
na entidade.

9. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intengdo
de recorrer, devendo registrar sua intengdo em campo proprio disponibilizado no sistema eletronico,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm#art87%C2%A73

9.1.1 O prazo para o registro de intengdo de recursos serd de 30 (trinta) minutos, apds a conclusdo do
procedimento de habilitagdo.

9.1.2 - Sendo aceita a Intengdo de Recurso pelo Pregoeiro, o licitante dispde do prazo de 03 (trés) dias
para interposi¢do de Recurso, exclusivamente no dmbito eletrnico, o qual estard disponibilizado a
todos os participantes.

9.1.3 - Os demais licitantes poderdo apresentar contrarrazes, exclusivamente no dmbito eletrénico
em até 3 (trés) dias, contados a partir do término do prazo do recorrente.

9.2. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.3. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

9.4 A falta de manifestagdo imediata e motivada da intengdo de interpor recurso, no momento da
sessdo deste Pregdo, implicard decadéncia do direito da licitante, podendo o Pregoeiro adjudicar os
objetos a(s) vencedora(s).

9.5. Caberad ao Pregoeiro receber, examinar, instruir e decidir os recursos impetrados contra suas
decisdes, e, em mantendo a decisdo, submeter ao Subsecretdrio de Administracdo Geral a decisdo
final.

9.6. Depois de decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o
Subsecretario de Administragdo Geral procedera a homologagdo deste Pregdo.

9.7. Ndo serdo conhecidos os recursos que ndo sejam apresentadas tempestivamente.

9.8. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatdrio.

9.9. Supletivamente serd observado, no que couber, o disposto no art. 109 da lei 8.666/93.

10. DO CONTRATO

10.1. Quando do contrato sera exigido a licitante vencedora, a apresentag¢do da inscrigdo no Cadastro
Fiscal do Distrito Federal — CF/DF, como contribuinte do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza
— ISS, para empresa estabelecida em outra unidade da federagdo, sem filial no Distrito Federal, nos
termos da Lei n.2 5.319, de margo de 2014.

10.2. O contrato tera vigéncia 12 (dose) meses, a contar da sua assinatura, sendo as expensas para
publicado do extrato no DODF a cargo do Contratante;

10.3. A Administragdo convocara a empresa vencedora a assinar o Instrumento Contratual, dentro do
prazo e condigGes estabelecidos, sob pena de recair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no Decreto n° 26.851/2006, no Decreto n° 26.993/2006, no decreto n° 27.069 e na Lei Federal
n° 8.666/93 e alteragdes subsequentes.

10.4. O prazo para assinatura do contrato serd de até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da
intimagdo nesse sentido.

10.5. O Contrato subordina-se ao Termo Padrdo N.2 01/2002, em conformidade com o Decreto n.2
23.287 de 17/10/2002 do Distrito Federal.

10.6. Por ocasido da celebragdo do contrato poderd ser exigido da licitante vencedora a prestagdo de
uma das seguintes garantias:

| - caugdo em dinheiro, ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda; (Redagdo dada pela Lei n° 11.079, de 2004)

Il - seguro-garantia; ou,
Il - fianga bancaria.

10.6.1. Cabera ao contratado optar por uma das modalidades de garantia acima, no percentual de 2%
(dois por cento) do valor do contrato (Lei n.2 8.666/93, art. 56, paragrafo 22).

10.6.2. A fianga bancéria formalizar-se-a através de carta de fianga fornecida por institui¢do financeira
que, por si ou pelos acionistas detentores de seu controle, ndo participem do capital ou da diregdo da
licitante vencedora, sendo indispensavel expressa renuncia, pelo fiador, aos beneficios do artigo 827,
do Caédigo Civil de 2002.

10.6.3. Toda e qualquer garantia prestada pela licitante vencedora:

a) somente podera ser levantada ap6s a extingdo do contrato, e quando em dinheiro, atualizada
monetariamente;

b) podera, a critério da Administragdo do Distrito Federal, ser utilizada para cobrir eventuais multas
e/ou para cobrir o inadimplemento de obrigagdes contratuais, sem prejuizo da indenizagdo
eventualmente cabivel. Nesta hipdtese, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos apds o
recebimento da notificagdo regularmente expedida, a garantia devera ser reconstituida;

c) ficara retida no caso de rescisdo contratual, até definitiva solugdo das pendéncias administrativas
ou judiciais.

10.6.4. Sem prejuizo das sangdes previstas na lei e neste Edital, a ndo prestacdo da garantia exigida
serd considerada recusa injustificada em assinar o Contrato, implicando na imediata anulagdo da N.E
(nota de empenho) emitida.

10.7. A execugdo do Contrato, bem como os casos nele omissos, regular-se-do pelas clausulas
contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes supletivamente, os principios de
teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado, na forma do artigo 54, da
Lei n.2 8.666/93 combinado com o Inciso Xll, do artigo 55, do mesmo diploma legal.

10.8. E facultado & Administragdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato no prazo e
condigdes estabelecidos, chamar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificagao,
conforme o disposto no Inciso XXIll, do artigo 42 da Lei 10.520/2002.

10.9. A recusa injustificada do licitante vencedor em assinar o Contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, caracteriza o
descumprimento, sujeitando o infrator as penalidades legalmente estabelecidas.

10.10. O disposto no item anterior ndo se aplica aos licitantes convocados nos termos, do art. 64,
paragrafo 22 da Lein.2 8.666/93, de 21 de junho de 1.993, que ndo aceitarem a contratagdo, nas
mesmas condigdes propostas pela adjudicatdria, inclusive quanto ao prazo e prego.

10.11. A inexecugdo parcial ou total do contrato, de acordo com o artigo 78 da Lei 8.666/93, ensejara a
sua rescisdo e a penalizagdo da empresa nos termos deste Edital e da Lei 8.666/93.

10.12. O contrato a ser firmado poderd ser reajustado depois de transcorrido 01 (um) ano de sua
vigéncia, em conformidade com a legislagdo vigente.



10.13. O critério de reajuste, quando couber, deverd retratar a variagdo efetiva do custo de produgédo,
admitida a adogdo de indices especificos ou setoriais, que reflitam a variagdo dos insumos utilizados,
desde a data prevista para apresentagdo da proposta, até a data do adimplemento de cada parcela.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no ato convocatoério;

11.2. Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais e/ ou materiais, causados por técnicos
(empregados) e acidentes causados por terceiros, bem como pelo pagamento de saldrios, encargos
sociais e trabalhistas, tributos e demais despesas eventuais, decorrentes da prestagdo dos servigos;

11.3. Responsabilizar-se das eventuais despesas para execugdo do servigo solicitado, qualquer que
seja o valor, e cumprir todas as obrigagGes constantes do(s) Anexo(s) deste Ato Convocatdrio;

11.4. Comprovar, més a més, o efetivo recolhimento dos encargos sociais incidentes sobre a folha de
pagamento dos empregados destinados para a prestagdo dos servigos;

11.5. Constitui obrigagdo da contratada o disposto no item 6 do Termo de Referéncia (Anexo 1) do
presente edital.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Indicar o executor interno do Contrato, conforme Art. 67 da Lei 8.666/93 e Decreto n.2
32.598/2010.

12.2. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

12.3. Fornecer e colocar a disposi¢do da Contratada, todos os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios a execugdo dos servigos;

12.4. Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas no
servigo;

12.5. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades quaisquer
débitos de sua responsabilidade, bem como fiscalizar a execugdo do Objeto Contratado.

13. DA FISCALIZACAO

13.1. A execugdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por executor interno do ajuste,
especialmente designado pelo Orgdo Requisitante, que anotard em registro proprio todas as
ocorréncias, determinando o que for necessério a regularizagdo das faltas ou defeitos observados,
além das atribui¢Ges contidas nas Normas de Execugdo Orgamentaria e Financeira do Distrito Federal;

13.2. Ndo obstante a Contratada seja Unica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos os
servigos definidos neste edital e seus anexos, a Contratante reserva-se o direito de exercer a mais
ampla fiscalizagdo sobre os servigos, por intermédio de representante especificamente designado,
sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, podendo:

| - Sustar a execugdo de qualquer trabalho que esteja sendo feito em desacordo com o especificado,
sempre que essa medida se torne necessdria;

Il - Exigir a substituicdo de qualquer empregado ou preposto da contratada que, a seu critério, venha a
prejudicar o bom andamento dos servigos;

Il - Determinar a reexecugdo dos servigos realizados com falha, erro ou negligéncia, lavrando termo
de ocorréncia do evento;

13.3 - O servigo devera ser entregue conforme disposto no Anexo |;
a) seré recebido o servigo:

| — provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado;

Il — definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apdés o decurso do prazo de observagdo, ou vistoria que
comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei
8.666/93;

b) apds o recebimento definitivo do objeto, sera atestada a Nota Fiscal para efeito de pagamento;

c) o recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca
da obra ou do servigo, nem ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato;

13.4 - se a licitante vencedora deixar de entregar o servigo dentro do prazo estabelecido sem
justificativa por escrito, aceita pela Administragdo, sujeitar-se-a as penalidades impostas neste Edital;

13.5 - a Contratante poderd a seu exclusivo critério, por conveniéncia administrativa, dispensar o
recebimento provisorio dos servigos e produtos, nos termos do artigo 74, inciso Il, da Lei 8.666/93.

14. DO LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

14.1. Os servigos deverdo ser executados nos locais indicados pela contratada, devendo os mesmos
serem concluidos e entregues nos prazos definidos pelo érgdo contratante, de acordo com o
preestabelecido no Anexo | (Termo de Referéncia) deste edital.

15. DO PAGAMENTO

15.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar os documentos abaixo
relacionados:

| — Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribui¢des Previdencidrias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Anexo XI da Portaria Conjunta PGFN/RFB ne2 3,
de 2.5.2007), observado o disposto no art. 42 do Decreto n? 6.106, de 30.4.2007;

Il — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o — FGTS, fornecido pela CEF
— Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.2 8.036/90);

IIl — Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

IV — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho (em www.tst.jus.br), em cumprimento a Lei
n2 12.440/2011, visando a comprovagdo a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho.

15.2. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentagdo da
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Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condigdes de liquidagdo de pagamento.

15.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela devida
serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data do efetivo pagamento
de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do INPC.

15.4. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagdo, qualquer
obrigagdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
ao pleito de reajustamento de pregos ou corre¢do monetaria (quando for o caso).

15.5. Caso haja multa por inadimplemento contratual, serd adotado o seguinte procedimento:
| —a multa sera descontada do valor total do respectivo contrato; e

Il — se o valor da multa for superior ao valor devido pelo fornecimento do servigo, ou ainda, superior ao
valor da garantia prestada, respondera o contratado pela sua diferenga a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo, ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

15.6. A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 8°, da Lei
8.666/93, de 21’ de junho de 1993 e serd executada apds regular processo administrativo, oferecido a
contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da notificagdo, nos termos do § 3° do art. 86, da Lei 8.666/93.

15.7. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou
superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos exclusivamente, mediante
crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto
deverdo apresentar o nimero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de
acordo com o Decreto n.2 32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF n2 35, pag.3, de 18/02/2011.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. Todo e qualquer pedido de alteragdo do Contrato/Nota de Empenho oriundo deste Edital sera
dirigido a autoridade responsével por sua emissdo, a quem cabera o deferimento ou ndo do pedido.

16.2. Quando ocorrer discordancia ou inversdo de numeragdo de itens, podera o pregoeiro, fazer as
corregdes que julgar necessdrias para o seu aproveitamento, no interesse da Administragdo.

16.3. A(s) licitante(s) vencedora(s) ficara (30) obrigada(s) a executar os servigos descritos na Nota de
Empenho, no local nela indicado, sem que isso implique em acréscimo nos pregos constantes das
propostas;

16.4. A critério do pregoeiro, que devera justificar previamente no chat de mensagens, o prazo de 60
(sessenta) minutos para o envio de documentos por e-mail, podera ser prorrogado pelo tempo que se
julgar necessario.

16.5. A autoridade competente poderd, em qualquer fase do processo licitatério desclassificar a
proposta da licitante que for declarada inidénea na drea da Administragdo Publica, ficando assegurado
o direito a ampla defesa.

16.6. O Subsecretario da Subsecretaria de Administragdo Geral fica reservado o direito de revogar a
licitagdo por razbes de interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
e o dever de anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado, nos termos do artigo 49 da Lei n.2 8.666/93.

16.7. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial (Lei n.2
8.666/93, art.65, §§ 19, 29, 11).

16.8. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia
de disposi¢Bes legais, quando ocorridas apds a data da apresentagdo da proposta, de comprovada
repercussdo nos pregos contratados, implicardo na revisdo destes para mais ou para menos, conforme
o caso (Lei n.2 8.666/93, art. 65, § 592).

16.9. Fica autorizada a subcontratagdo dos servigos elencados no art. 47 do decreto n? 7.381/2010,
bem como as atividades de transporte turistico, guia turistico e locagdo de veiculos (quando houver),
alimentacdo e bebida, devendo a Contratada apresentar, quando solicitado, os cadastros dos
subcontratados junto ao Ministério do Turismo, previstos nas leis n2 8.623/1993 e 11.771/2008, no
Decreto Federal n? 7.381/2010 e demais normativos pertinentes.

16.9.1. E permitida, ainda, nas mesmas condi¢des acima, a subcontratacio de atividades que ndo
foram supramencionadas, desde que submetidas a anuéncia da Contratante.

16.9.2. E vedada a subcontratagdo do planejamento, coordenagio e supervisdo do evento.

16.10. O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o de Brasilia — DF, com exclusdo
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

16.11. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo Pregoeiro no enderego
mencionado no predmbulo, ou através do fone (061) 3214-4131.

16.12. A contratada fica obrigada a cumprir as exigéncias da Lei Distrital n? 4.770, de 22 de fevereiro
de 2012, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicio de bens e na
contratagdo de obras e servigos pelo Distrito Federal.

16.13. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupgdo, no telefone 0800-6449060 (Decreto n2 34.031, de 12 de dezembro de 2012).

Brasilia, 22 de fevereiro de 2018.

Daniel Riehl
Pregoeiro
ANEXO |
Lote 01
Item Descrigdo Detalhamento Ur;\i/;ie:jciizade Quantidade Vaé:;il:]r;i(tia;)rio VS!::TLOJ?

Captagdo, equalizagdo, amplificacdo e gravagdo digital

de audio e

fornecimento em (CD, DVD), incluindo todos os equipamentos e servigos




Servicos de sonorizagdo com | necessarios a sua produgdo, tais como: mesa de audio completa com o
1 gravag-ao digital em audio e | minimo 16 canais, gra‘vadores, calxaf ‘de acustlce?s com'suporte, tecnlc-o didgria  de 6 185 1.010,00 186.850,00
fornecimento em (CD, DVD) - | operador de som capacitado, com o minimo de 5 (cinco) microfones com fio | horas
Composigdo 1 de mesa padrio (liga/desliga) e 3 (trés) microfones sem fio padrdo SHURE
(liga/desliga) que atendam adequadamente eventos de pequeno, médio e
grande porte em ambientes aberto ou fechado.
Captagdo, equalizagdo, amplificacdo e gravagdo digital de d&udio e
fornecimento em (CD, DVD), incluindo todos os equipamentos e servigos
Servigos de sonorizagdo com | necessarios a sua produgdo, tais como: mesa de audio completa com o
2 gravag'ao digital em dudio e | minimo 16 canais, grz{vadures, calxalls'de acusu?as ct?m suporte, te(.:nlco didria  de 6 15 1.240,00 18.600,00
fornecimento em (CD, DVD) - | operador de som capacitado, com o minimo de 8 (oito) microfones com fio de | horas
Composigdo 2 mesa padrdo (liga/desliga) e 3 (trés) microfones sem fio padrdo SHURE
(liga/desliga) que atendam adequadamente eventos de pequeno, médio e
grande porte em ambientes aberto ou fechado.
Captagdo, equalizagdo, amplificacdo e gravagdo digital de &udio e
fornecimento em (CD, DVD), incluindo todos os equipamentos e servigos
Servigos de sonorizagdo com | necessarios a sua produgdo, tais como: mesa de audio completa com o
3 gravac'ao digital em dudio e | minimo 16 canais, gra‘vadores, calxals 'de acusticas com'suporte, tecnlc'o didria de 6 30 1.100,00 88.000,00
fornecimento em (CD, DVD) - | operador de som capacitado, com o minimo de 12 (doze) microfones com fio | horas
Composigdo 3 de mesa padrdo (liga/desliga) e 3 (trés) microfones sem fio padrdo SHURE
(liga/desliga) que atendam adequadamente eventos de pequeno, médio e
grande porte em ambientes aberto ou fechado.
Captagdo, equalizagdo, amplificagdo e gravagdo digital de audio e
. N fornecimento em (CD, DVD), incluindo todos os equipamentos e servigos
Servicos de sonorizagdo com PN = X PR
ravacio digital em Audio e | MECEssdrios & sua produgdo, tais como: mesa de audio completa com o disria  de 6
4 g g_ g minimo 16 canais, gravadores, caixas de acusticas com suporte, técnico 4 946,67 3.786,68
fornecimento em (CD, DVD) - . L X . . horas
Composicio 4 operador de som capacitado, com o minimo de 3 (trés) microfones sem fio
posie padrdo SHURE (liga/desliga) que atendam adequadamente eventos de
pequeno, médio e grande porte em ambientes aberto ou fechado.
Senvico de degravacio de dudio Degravagdo fidedigna das falas de participantes da reunido anteriormente
5 ¢ . 8 ¢ gravada em midia; com entrega do trabalho em CDV, DVD RW em até 48 | horas 1704 160,00 272.640,00
com revisdo de texto . . .
horas ap6s cada evento impresso e encadernado com capa dura e espiral.
Elaboragdo, confecgdo e entrega de Ata Profissional devidamente formatada,
6 Servigos de elaboragdo de ata fonte Arial ou Times New Roman 12, espagamento de 1,5 de acordo com a | unidade 284 141,67 40.234,28
regras gramatical vigente.
Servigos de filmagem digital com, no minimo, 1 (uma) cdmera digital com
tripé + cinegrafista e 1 (um) tripé de luz. Servico de captacdo de dudio e
. . L video com profissional incluso camera digital; iluminagdo; mesa de corte
Servigos de filmagem digital com ara transmissdo ao vivo para teldo. Direito de cessdo de imagem incluso. | diaria de 6
7 edigdo de imagens e profissional P X P iy - 8 ’ 135 1.615,30 218.065,50
P o Entrega do produto final com a matriz em DVD, com edigdo por computador | horas
técnico qualificado . .
e, quando solicitado, com legenda e em formato para web. Identificar em
cada DVD as seguintes informagdes: nome do evento, local, cidade, estado e
data.
3 Servicos de cobertura fotografica Servigo_s de fotoglraﬁ_a profissional ?m céme_ra proﬁssional_ digital SLR, com | didria de 6 88 592,00 52.096,00
lentes intercambiaveis, com resolugdo a partir de 10 megapixels. horas
9 Microfone de mesa Microfone proﬁs.smr’\al de mesla padrdo (liga/desliga) com fio unidirecional, unidade 20 40,00 1.600,00
base e haste articulavel (bateria de 9 V).
10 Microfone sem fio gA{;:)rofone profissional sem fio padrdo (liga/desliga) com receptor (bateria de unidade 30 53,33 1.599,90
. Microfone profissional sem fio com fixagdo na roupa com transmissor e .
11 Microfone de lapela unidade 15 95,00 1.425,00
receptor
Microf fissional destal drd liga/desli fi
12 Microfone com pedestal I.Cr‘O °'.’e pro sspna com  pedestal padido  (liga/desliga) com fio unidade 20 46,00 920,00
unidirecional (bateria de 9 V).
VALOR TOTAL DO LOTE 01 RS 885.817,36
LOTE 02
Unidade d Val
Item Descrigdo Detalhamento nida .e € Quantidade aor Valor Total
Medida Unitdrio
Conexdo estavel com a internet por banda larga em ambiente interno ou
1 Acesso 3 internet externo, ja incluido o se'rwco de lpljovedon Minimo de 25 Mb de velo'udade, Unidade/Dia 3 750,00 25.500,00
podendo ser por cabo, wireless, radio, entre outras, conforme a necessidade e
especificidade do evento.
Adesi testei de | Adesi testeira de estand. incluindo a i 3o, colocagd
5 esivo para testeira e gswo para testeira de estande em cores, incluindo a impressao, colocagdoe | 5 50,00 250,00
estande retirada.
3 Agua - (fora do ambiente Dispgnibilizagéo de a’gua mineral natural sem gas em garrafa de 500 ml garrafa (500 ml) | 900 3,20 2.880,00
hoteleiro) (servida em copo de vidro).
4 Agua - (fora do ambiente lep?nlblllzagao fje lagua em garrafdo de 20 litros, base com torneira e copos garrafao (20 200 21,56 4.312,00
hoteleiro) plasticos descartaveis durante todo o evento. litros)
5 Alambrados Fabricados com estrutura em ago galvanizado com ou sem requadro de ferro e 200 20,00 4.000,00
redondo ou cantoneira.
Aparad to de f . .
6 parador Te o de ferro com Aparador retangular, reto, de ferro com tampo de vidro. unidade 5 188,33 941,65
tampo de vidro
Apart to singl hotel d - . - . L
7 pa anjen O,SI.ng € €M NOEL €€ | biarias com café da manhi incluso e taxa de servigo. diaria 10 305,90 3.059,00
categoria turistica




Pessoa responsavel pelo transporte de carga/materiais diversos e apoio em

Apoi . .
8 (czor:'z agz:? servicos  gerals pequenos servigos como fixagdo de painel, ajuste de mobilidrio em estandes | Diaria de 6h 84 146,80 12.331,20
8 etc.
Pessoa uniformizada capacitada para realizagdo do servigo de limpeza incluido
Apoio para servicos  gerais (panos de chdo, aspirador, vassouras, baldes, papel higiénico, sabonete
9 (Iipm eza;) < g cremoso, papel toalha, alcool em gel, desinfetante para as mdos, protetor de | Didria de 6h 84 146,40 12.297,60
P assento descartaveis, sacos de lixo, e demais produtos necessarios a
conservagdo do ambiente).
10 Arranjo de flores Elaboragdo de arranjos hPOJardlnelra para mesa plenaria e arranjos com tripés unidade 2 72,25 1.445,00
com flores nobres naturais.
Auditério com capacidade para 200 (duzentos) espectadores com cadeiras em
1 Audljtz?rlo na Warea ce'n.tral de | formato .audItOI'IO (cade'lr'as |nc|u535), c,om a'r condicionado dimensionado pira dia 4 2.477,30 9.909,20
Brasilia e Regides Administravas | a quantidade de participantes, incluido limpeza e taxas de manutengdo,
tributos entre outros.
1 Bancada recept:lv? - sistema Banclac%a receptl\l/a, altura aproximada de 1,20 m, em sistema modular de médulo 50 237,50 11.875,00
modular de aluminio aluminio (cores diversas).
13 Bandeiras com mastro Bandeiras paises/estados/municipios - tamanho 2, 3 e 4 panos. unidade 20 190,27 3.805,40
Luxo: assento, descarga, papel toalha, gel para mdos (com alcool), forro
descartdvel para assento. Com tampa maével no fundo (que evite a visualizagdo
de dejetos) e cuba; iluminagdo e ventilagdo interna; constituido de material de
14 Banhc’eirt? quimico portatil - fibra | alta densidadfe, que ‘proporcionfe grar?(’ieA resisténcia a crloques e te_mperatura unidade 10 175,00 1.750,00
ou plastico externa. Inclui também os servigos didrios de manutengio (abastecimento de
produtos quimicos, fornecimento de material de limpeza), higienizagdo
(recolhimento, transporte e destinagdo dos dejetos acumulados, através de
caminhdo de sucgdo) e lavagem dos sanitarios.
15 Banner Banner em lona de 280-340 g. Impressdo em 4 (quatro) cores com acabamento 2 260 50,00 13.000,00
em tubete e corda.
Bebedouro vertical com duas torneiras de pressdo (saida de agua natural e
gelada), sistema para resfriamento da bebida. Capacidade para suportar .
16 Bebedouro garrafdo de agua de vinte (20) litros, tensdo 110/220 V e suporte para copo unidade 60 27,80 1.668,00
descartavel.
i r « 4 §
17 Bloco de anotacBes Fom;atq 15x22 cm,, ?apa impressdo offset .(quatro) cgres, papel sulfite 180 unidade 2,000 16,88 67.520,00
g/m?; miolo - 50 paginas sem pauta, papel sulfite 90 g/m?.
18 Box truss Box truss (estrutura pesada). metro linear 740 48,50 35.890,00
Profissional uniformizado e devidamente qualificado e habilitado para o
19 Brigadista exercicio da profissdo com todos os equipamentos necessarios ao exercicio da | Didria de 6h 104 206,28 21.453,12
profissdo de acordo com as normas em vigor.
20 C'abmeA para tradugdo Com isolamento acustico. unidade 3 534,30 1.602,90
simultadnea.
21 Cadeira de plastico PVC Com bragos para plateia. unidade 4.000 3,00 12.000,00
22 Cadeira de plastico PVC Sem bragos para plateia. unidade 4.000 2,70 10.800,00
23 Cadeira estofada fixa com brago Cadelr‘a fixa co-m brago esttcl)f‘ada: assento e encosto em espuma injetada unidade 40 23,76 950,40
revestida de tecido. Cor a critério da contratante.
2 Cadeira estofada fixa sem braco Cadeira ﬁxaAsT:-m brago estAofada, tlp_o secretarla_, pe palito, assento e encosto unidade 50 35,00 1.750,00
em espuma injetada revestida de tecido. Cor a critério da Contratante.
25 Cadeira estofada giratoria Assento e encosto em espuma injetada revestida de tecido. Cor a critério da unidade 100 52,75 5.275,00
Contratante.
2% Caneta esferografica Sem personalizagdo, azul, preta ou vermelha de acordo com a necessidade do unidade 4,000 188 7.520,00
evento.
Profissional responsavel pela organizagdo e bom andamento do cerimonial
bem como identificagdo de autoridades e convidados VIPs, preparagdo de
27 Cerimonialista mesa diretora, preparagdo de nominatas, roteiros, textos entre outros com a | Didria de 6h 7 500,00 3.500,00
supervisdo da contratante. Indicagdo do profissional sujeita a aprovagdo da
contratante.
Papel f A4, i li i | 3 hé
28 Certificado apel formato A4, impressa, em policromia, papel cartio, aspen ou couché unidade 700 7,25 5.075,00
fosco. 180 gr, 200 gr ou 230 gr;
Pasta em capa dura tamanho 325mmx235mm para Diplomas e Certificados no
29 | certificado (Porta Certificado) | O30 A4 (210mmx297mm). Corte/Vinco para fixagio do Diploma e | ;o 200 153,25 30.650,00
Almofada de Adorno na Capa. Cor a critério do contratante. Personalizagdo em
hot stamping prata, ouro, branco ou preto
. Chocolate quente, leite, café, cha, suco de fruta (02 tipos); refrigerante (02
30 Estf:;rt;r)eak - (fora do ambiente tipos, normal e diet ou light); 4gua (com e sem gas) e salgados/doces/mix de | unidade/pessoa | 5.000 20,00 100.000,00
frutas secas/petit fours (10 tipos).
31 Convite Modelo antilope branco 180 g/m?, formato 15x22 cm, 4/4. unidade 500 7,25 3.625,00
32 Coordenador de eventos Profissional devidamente qualificada para coordenar os preparativos do evento Didria de 6h 200 225,00 45.000,00
demandado
. Suco de fruta (02 tipos), 4gua mineral (com e sem gas), refrigerante (02 tipos,
33 Ezgel::itreci) (fora do ambiente normal e diet ou light), coquetel de frutas (sem alcool); salgados (10 tipos) e | unidade/pessoa | 200 30,00 6.000,00
doces (03 tipos); canapés; pdes e patés.
x § N
3 Craché em papel (credencial) Impressdo offset 4/4 em papel sulfite 180 g/m? formato 11,5x14 cm, com unidade 3.000 4,00 12.000,00

protegdo plastica e corddo




35 Encadernagdo Espiral com capa plastica formato A4. unidade 60 4,25 255,00
Equipamento para tradugdo
36 simultdnea ¢/ 2 canais de | Radio e fones para mais de 100 pessoas. unidade 3 2.745,00 8.235,00
transmissdo
37 Estande Formato bésico. m2 10 170,60 1.706,00
Extintor de incéndio, sendo sua carga (CO2, dgua ou pd quimico seco)
38 Extintor compativel com os itens em exposicdo e com os materiais utilizados para | unidade 260 120,00 31.200,00
confecgdo do estande ou composicdo do espago do evento, quando necessario.
39 Flip chart D|§p95|hyo a!;)0|ado em cavalete, com fornecimento de papel kraft e pincel unidade 70 25,41 1.778,70
atémico incluidos.
A americana (bufé) - 02 opgBes de pratos frios; 02 tipos de carnes (vermelha e
20 Forneumento de élmogo (fora | branca e/ou pescado), com ’respec‘nvas guarnigdes; Sobrgmesa:’OZ hp9s de unidade/pessoa | 400 59,51 23.804,00
do ambiente hoteleiro) doces, frutas e sorvetes; café expresso. Suco de fruta (02 tipos), agua mineral
(com e sem gas), refrigerante (02 tipos, normal e diet ou light).
41 Fotocopiadora Fotocopiadora com tonner (preto e branco). Velocidade: 55 a 75 ppm. unidade 20 452,50 9.050,00
42 Fundo de palco Fundo de palco em lona impressdo em 4 cores, com acabamento em ilhés. m? 790 87,25 68.927,50
Garcom (valor compativel com o Profissional devidamente qualificado para realizar todo o servigo
43 . ¢ . P correspondente a fungdo de gargcom, independente do tamanho do evento. | turno 50 150,00 7.500,00
piso da categoria) : L
Considerar 1 gargom a cada 15 participantes.
44 Gerador 340 KVA dia 20 2.625,00 52.500,00
5 Impressora Imprgssora a Ialser (.:olorlda - velocidade acima de 9 ppm (com fornecimento de unidade 10 164,86 1.648,60
suprimentos até o final do evento).
46 Jardineira de flores Jardineiras de flores nobres e/ou tropicais com folhagens até 1m. unidade 20 179,73 3.594,60
47 Lanche Sanduiche de queijo/presunto, banana, suco ou refrigerante, barra de cereal. unidade/pessoa | 3.500 15,00 52.500,00
Formato 14 x 21 cm; tiragem de 3.000 exemplares; impressdo offset em
28 Livreto 1 pollczrom!a; capa - |n’1p'ressao 4/4; papel,couche opaco com gramatura de 21(2J unidade 3.000 18,50 55.500,00
g/m? miolo - 40 paginas papel couché opaco com gramatura de 90 g/m?%
acabamento canoa com 2 grampos na lombada.
Formato 21 x 21 cm; tiragem de 10.000 exemplares; impressdo offset em
49 Livreto 2 pollczrom'la; capa - n:nqessao 4/4; pape! couché fosco com gramatura de ZS(ZJ unidade 5.000 16,25 81.250,00
g/m? miolo - 25 péginas papel couché opaco com gramatura de 150 g/m?%
acabamento canoa com 2 grampos na lombada.
50 Lixeira Lixeira grande com tampa. Capacidade 100 litros. unidade 300 50,00 15.000,00
51 Mesa 10 pessoas Mesa para reunido de até 10 (dez) pessoas. unidade 15 118,33 1.774,95
52 Mesa 2 pessoas Mesa para reunido de até 2 (duas) pessoas. unidade 35 58,00 2.030,00
53 Mesa 4 pessoas Mesa para reunido de até 4 (quatro) pessoas. unidade 87 78,72 6.848,64
54 Mesa 6 pessoas Mesa para reunido de até 6 (seis) pessoas. unidade 53 126,25 6.691,25
55 Mesa de Canto Mesa de Canto, tamanho padrdo unidade 20 95,70 1.914,00
56 Mesa de Centro Mesa de Centro, tamanho padrdo. unidade 10 93,70 937,00
Mestre de ceriménia com
57 experiéncia comprovada 'em DISpOnI—bIhZa(,‘aO‘ de ;.)roﬁssmnal capacitado para a realizagdo de servigos de Diaria de 6h 50 621,78 31.089,00
eventos de grande porte (acima | condugdo do cerimonial.
de 500 participantes).
Configuragdo minima: Intel Core i7 ou superior, 4 GB de memdria RAM, disco
rigido de 1 Th, teclado e mouse sem fio, com pad mouse, leitor/gravador de
cd/dvd, placa de rede, fax, som, video on board e placa de wireless; Monitor
58 Notebook LCD de 14” ou superior; Softwares — Windows 10 e Office2013 completo, | unidade 100 57,33 5.733,00
aplicativos ZIP, Acrobat Reader, Flash Reader, Word, Power Point, drivers dos
equipamentos e acessérios disponiveis para reinstalagio em caso de
problemas.
Painel adesivado em vinil, em recorte eletronico e laminagdo, cores diversas
59 Painel adesivado em alta resolugdo. Com opgdo em acabamento com ilhoses em aluminio, em | m2 50 57,25 2.862,50
cores.
Com suporte de até 1000/1500kg, com autorizagdo ART e CB. Com piso
60 Palco estruturado em madeira nivelado, forrado com carpete corr-1 0,90 ou '1,%0 m de m? 106 84,20 8.925,20
altura, com 02 escadas e 01 rampa, com protetores laterais ou corrimdo, com
acabamento e rodapés.
Montagem de piso (carpete tipo forragdo): ao nivel do solo, revestido com
61 Piso carpete c?rpe'te tipo Forragdo (cores diversas). Prever acess'o a‘cade'lrante devidamente m? 100 46,00 4.600,00
sinalizado. O valor deve contemplar todo o material (incluindo o carpete) e o
servigo de montagem e desmontagem.
Piso de madeira (tipo tablado ou praticavel) antiderrapante, elevado a
62 Piso de madeira (tipo praticavel) apr(')xlmadamethe }0 cm, com n|v'elamento, prevendo rampa para cadeirante 2 100 84,38 8.438,00
devidamente sinalizada. Cores diversas. O valor deve contemplar todo o
material (incluindo o tablado) e o servigo de montagem e desmontagem.
63 Poltronas Cor a critério da contratante. unidade 40 100,00 4.000,00
64 Ponteira laser Ponteira luminosa para uso em proje¢do. Danger - 5 pontas/ tipo pointer. unidade 50 14,29 714,50
. Draioter Ao rnltimidia 18 00N Projetor de multimidia 15.000 ANSI lumens de brilho e taxa de contraste de | . < “ne £ 2m22 10




o 2500:1 com tecnologia 3LCD. - - T T "
66 Projetor de multimidia 4.500 Projetor de multimidia 4.500 ANSI lumens e 2.000 de relagdo de contraste. unidade 5 290,25 1.451,25
67 Projetor de multimidia 6.000 Projetor de multimidia 6.000 ANSI lumens e 2000 de relagdo de contraste. unidade 5 335,00 1.675,00
68 Projetor multimidia 3.000 Projetor multimidia a partir de 3.000 Ansi Lumens. unidade 50 135,52 6.776,00
69 Plilpito Pulpito em acrilico com suporte para microfone e agua. 8mm medindo 50x35cm unidade 50 88,65 4.432,50
e altura de 1.15cm.
Quadro Branco 1,20x0,90 m com Quadro branco 1,20x0,90 m moldura aluminio AL-90120 Easy Office, com
70 suporte ’ ! pinceis coloridos e apagador.  Suporte p/ quadro branco universal, com | unidade 20 156,88 3.137,60
P regulagem de inclingdo, rodizios com trava.
Quadro branco 1,20x2,40 m com Quadro branco 1,20x2,40 m moldura aluminio AL-90120 Easy Office, com
71 suporte ’ ’ pinceis coloridos e apagador. Suporte p/ quadro branco universal, com | unidade 30 143,13 4.293,90
P regulagem de inclingdo, rodizios com trava.
72 | Recepcionista uniformizada Disponibilizado de profissional capacitado para a realizacio de servicos de | i 4o gy 100 172,72 17.272,00
recep¢do - sujeito a aprovagdo.
Disponibilizagdo de profissional capacitado para realizagdo de seguranga
desarmada diurna, uniformizada e com apresentagdo de nada consta da Policia
73 Seguranga diurno uniformizado Federal. — sujeito a aprovagdo. Valor deverd contemplar custos com | Didria de 6h 25 249,78 6.244,50
alimentagdo, transporte, seguro (quando necessario), uniforme, impostos,
previdéncia, entre outros.
Disponibilizagdo de profissional capacitado para realizagdo de seguranga
74 Seguranga noturno uniformizado. | desarmada noturna, uniformizada e com apresentagdo de nada consta da | Diaria de 6h 25 267,67 6.691,75
Policia Federal.
75 Servigo de fotocopia Formato A4 colorido. pdgina 3.000 2,50 7.500,00
76 Servigo de fotocopia Formato A3 colorido. pagina 2.000 2,55 5.100,00
77 Servigo de fotocopia Formato A4 preto&branco. pagina 3.000 0,95 2.850,00
78 Servigo de receptivo Servigo de receptivo bilingue em aeroporto ou em locagdo para evento. Diaria de 6h 4 295,00 1.180,00
79 Servidor de streaming ?erwdor de streaming para transmitir g'randes volumes de audio e video pela Diaria de 6h 4 1.650,00 6.600,00
internet, em tempo real e sem a necessidade do download.
80 Sofa 2 lugares, cor a critério da contratante. unidade 4 91,78 367,12
81 Switch Switch 8 portas, Switch 16 portas, Switch 24 portas. unidade 25 171,31 4.282,75
82 Tela com tripé Tela 210" retratil (3,15 x 4,20 m) com tripé unidade 15 350,00 5.250,00
83 Tela com tripé Tela 150" retratil (2,25 x 3,00 m) com tripé. unidade 50 123,56 6.178,00
Televi | LCD A 42”, colori
84 Televisor 42°° elevisor de plasma ou LCD entrada para UHS, VHS e CATV de ', colorida, unidade 10 100,00 1.000,00
com suporte ou pedestal.
85 Televisor 60" Televisor de plasma ou LCD entrada para UHS, VHS e CATV de 60", colorida, unidade 30 392,86 31.428,80
com suporte ou pedestal.
86 Tenda com bandé e saia lateral Tenda medindo 10m x 10m. unidade 10 1.362,40 13.624,00
87 Tenda com bandé e saia lateral Tenda medindo 6m X 6m. unidade 10 948,33 9.483,30
88 Tenda com bandé e saia lateral Tenda medindo 4m X 4m. unidade 10 950,00 9.500,00
89 Toalha de mesa Branca ou colorida para mesas de até 10 lugares. unidade 200 45,68 9.136,00
90 Torretas cromadas Torretas para isolamento (pedestais com corddo de isolamento retratil). unidade 100 35,95 3.595,00
o1 Totermn em MDF Totem'enT M?F quatro f:?res e estrutura, com base, devidamente adesivado m2 100 140,00 14.000,00
com a indicagdo necesséria.
Disponibilizagdo de DUPLA de profissionais capacitados para a realizagdo de
9 Tradutor simultaneo servigos de thradugao smultanea:, com e:(penenua Fomprovaaﬂa em eventos. Didria de 6h 4 2.291,65 9.166,60
Idiomas: Inglés, Espanhol, Francés, Alemdo, Mandarim, Japonés e Linguagem
Brasileira de Sinais - Libras.
03 Troféu Peca recortada efrr acrilico transparentg com espessura de 1 cm, tj‘omposta de unidade 15 250,00 3.750,00
uma base em acrilico preto com gravagdes de marca e frase em baixo relevo.
VALOR TOTAL DO LOTE 02 RS 1.179.642,08
Termo de Referéncia
1. Do Objeto

1.1. Contratagdo de empresas especializadas na prestagdo de servicos de planejamento, organizagdo,
execugdo e acompanhamento de eventos institucionais (plenarias, conselhos consultivos, conselhos
deliberativos, cdmaras técnicas e tematicas, workshops, oficinas, conferéncias, grupos de trabalho,
comissdes, semindrios, féruns, apresentages de dirigentes, entrevistas, premiagdes, audiéncias e
consultas publicas e outras reunides importantes e/ou estratégicas) da Secretaria de Estado de
Gestdo do Territério e Habitagdo do Distrito Federal - SEGETH, em Brasilia/DF, nos exercicios de
2018/2019, sob demanda, conforme especificagdo e quantidades estabelecidas nos lotes.

Dentre as atribuigdes da SEGETH como Secretaria Executiva e Administrativa dos Conselhos e
Colegiados, bem como Coordenadora de os eventos institucionais acima especificados no objeto deste
contrato, estdo a organizagdo, convocagdo, condugdo e registro das suas reunides:

CONPLAN - Lei n? 889, de 24 de julho de 2014 - dispde sobre a composicdo do Conselho de
Planejamento Territorial e Urbano do Distrito Federal — CONPLAN e Portaria n2 75, de 14 de outubro de
2014 que publica o Regimento Interno do Colegiado;




CCPPTM/DF - Decreto n2 36.623, de 21 de julho de 2015 — Institui o Conselho Consultivo de
Preservagdo e Planejamento Territorial e Metropolitano do Distrito Federal - CCPPTM/DF;

CPCOE - Portaria n? 38, de abril de 2015, constitui a Comissdo Permanente de Monitoramento do
Codigo de Edificagdes do Distrito Federal - CPCOE;

FUNDURB - Lei Complementar n2 800 de 27 de janeiro de 2009 - Altera o Fundo de Desenvolvimento
Urbano do Distrito Federal - FUNDURB; Decreto n? 30.765 de 12 de setembro de 2009 - Aprova o
Regulamento de Operagdo do Fundo de Desenvolvimento Urbano do Distrito Federal - FUNDURB;
Decreto n2 30.766 de 12 de setembro de 2009 - aprova o Regimento Interno do Conselho de
Administragdo do Fundo de Desenvolvimento Urbano do Distrito Federal - FUNDURB;

FUNDHIS - Lei Complementar n2 762, de 23 de maio de 2008 - Dispde sobre a criagdo do Fundo
Distrital de Habitagdo de Interesse Social - FUNDHIS, institui o Conselho Gestor do FUNDHIS e da
outras providéncias; Decreto n2 34.364, de 15 de maio de 2013, regulamenta a operagdo do FUNDHIS;
62 Conferéncia Distrital das Cidades - Decreto n? 37.337, de 16 de maio de 2016 convocou a 62
Conferéncia Distrital das Cidades e a Portaria da Secretaria de Estado de Gestdo do Territério e
Habitagdo - SEGETH n2 68, de 17 de maio de 2017.

Audiéncia Pudblica - Lei n2 5.081, de 11 de marco de 2013 - Disciplina os procedimentos para a
realizagdo de audiéncias publicas relativas a apreciagdo de matérias urbanisticas e ambientais no
Distrito Federal e da outras providéncias;

PPCUB - Portaria n2 59,30 de julho de 2016 - institui a Cadmara Técnica do Plano de Preservagdo do
Conjunto Urbanistico de Brasilia - PPCUB.

Premiacdo Anual de Servidores - Portaria n® 148 de 20 de novembro de 2017 - Cria a diploma de honra
ao mérito destinado a agraciar os servidores da Secretaria de Gestdo do Territdrio e Habitagdo -
SEGETH/DF, que tenham contribuido efetivamente para a melhoria dos servigos publicos prestados
pela Secretaria.

2. Lote 01 - Registro
Sonorizagdo com gravagdo digital de dudio, degravagdo de audio, elaboragdo de atas, filmagem digital
com edi¢do de imagens e cobertura fotografica:

Lote 01 - Registro

Item Descrigdo Especificages Unidade Quantidade
Captagdo, equalizagdo, amplificacdo e gravagdo digital de dudio e fornecimento em (CD,
. — DVD), incluindo todos os equipamentos e servigos necessarios a sua produgao, tais como:
Servigos de sonorizagdo com - . - R .
. . mesa de dudio completa com o minimo 16 canais, gravadores, caixas de acusticas com
gravagdo digital em audio e . . e . . o
1 ; suporte, técnico operador de som capacitado, com o minimo de 5 (cinco) microfones com Didria de 6 horas 185
fornecimento em (CD, DVD) - X . ) N X ¥ o
Composicio 1 fio de mesa padrio (liga/desliga) e 3 (trés) microfones sem fio padrdo SHURE
posig (liga/desliga) que atendam adequadamente eventos de pequeno, médio e grande porte
em ambientes aberto ou fechado.
Captagdo, equalizagdo, amplificagdo e gravagdo digital de audio e fornecimento em (CD,
. N DVD), incluindo todos os equipamentos e servigos necessarios a sua produgdo, tais como:
Servigos de sonorizagdo com . . - . .
. . . mesa de dudio completa com o minimo 16 canais, gravadores, caixas de acusticas com
gravagdo digital em dudio e - . L i . L
2 ; suporte, técnico operador de som capacitado, com o minimo de 8 (oito) microfones com Diaria de 6 horas 15
fornecimento em (CD, DVD) - . = 1 . N . ¥ =~
Composicio 2 fio de mesa padrdo (liga/desliga) e 3 (trés) microfones sem fio padrdo SHURE
(liga/desliga) que atendam adequadamente eventos de pequeno, médio e grande porte
em ambientes aberto ou fechado.
Captagdo, equalizagdo, amplificacdo e gravagdo digital de audio e fornecimento em (CD,
. — DVD), incluindo todos os equipamentos e servigos necessarios a sua produgao, tais como:
Servigos de sonorizagdo com . L - R .
. . mesa de dudio completa com o minimo 16 canais, gravadores, caixas de acUsticas com
gravagdo digital em dudio e - . - X .
3 ; suporte, técnico operador de som capacitado, com o minimo de 12 (doze) microfones com Didria de 6 horas 80
fornecimento em (CD, DVD) - X - ) N . X =«
Composicio 3 fio de mesa padrdo (liga/desliga) e 3 (trés) microfones sem fio padrdo SHURE
(liga/desliga) que atendam adequadamente eventos de pequeno, médio e grande porte
em ambientes aberto ou fechado.
Captagdo, equalizagdo, amplificagdo e gravagdo digital de dudio e fornecimento em (CD,
Servigos de sonorizagdo com DVD), incluindo todos os equipamentos e servicos necessarios a sua produgdo, tais como:
gravagdo digital em audio e mesa de dudio completa com o minimo 16 canais, gravadores, caixas de acuUsticas com -
4 . . ) - . A Didria de 6 horas 4
fornecimento em (CD, DVD) - suporte, técnico operador de som capacitado, com o minimo de 3 (trés) microfones sem
Composicdo 4 fio padrdo SHURE (liga/desliga) que atendam adequadamente eventos de pequeno, médio
e grande porte em ambientes aberto ou fechado.
Servico de degravacio de udio Degravacdo fidedigna das falas de participantes da reunido anteriormente gravada em
5 ¢ .g.. ¢ midia; com entrega do trabalho em CDV, DVD RW em até 48 horas apds cada evento Hora 1.704
com revisdo de texto ? X
impresso e encadernado com capa dura e espiral.
Elaboragdo, confecgdo e entrega de Ata Profissional devidamente formatada, fonte Arial .
6 Servigos de elaboragdo de ata . 4 ¢ 6 . ) Unidade 284
ou Times New Roman 12, espagamento de 1,5 de acordo com a regras gramatical vigente.
Servigos de filmagem digital com, no minimo, 1 (uma) camera digital com tripé mais
cinegrafista e 1 (um) tripé de luz. Servigo de captagdo de dudio e video com profissional
Servigos de filmagem digital com incluso camera digital; iluminagdo; mesa de corte para transmissdo ao vivo para teldo.
7 edi¢do de imagens e profissional Direito de cessdo de imagem incluso. Entrega do produto final com a matriz em DVD, com Diaria de 6 horas 135
técnico qualificado edi¢do por computador e, quando solicitado, com legenda e em formato para web.
Identificar em cada DVD as seguintes informagdes: nome do evento, local, cidade, estado
e data.
s Servicos de cobertura fotogréfica Servigos de_fotografia';')rofissional em cé[nera pro_fissional digital. SLR, com lentes Didria de 6 horas a8
intercambidveis, com resolugdo a partir de 10 megapixels.
. Microfone profissional de mesa padrdo (liga/desliga) com fio unidirecional, base e haste .
9 Microfone de mesa ' profissi p4 . (liga/ . iea) 1o unidirect Unidade 40
articulavel (bateria de 9 V).
10 Microfone sem fio Microfone profissional sem fio padrdo (liga/desliga) com receptor (bateria de 9 V). Unidade 30
11 Microfone de lapela Microfone profissional sem fio com fixagdo na roupa com transmissor e receptor Unidade 15
12 Microfone com pedestal Microfone profissional com pedestal paddrit;(\lli)ga/desliga) com fio unidirecional (bateria Unidade 20

2.1. Justificativa
2.1.1. Dentre as atribuigdes da SEGETH estdo a Secretaria Executiva e Administrativa dos Conselhos,
Colegiados e Coordenadora de todos os eventos institucionais acima especificados no objeto deste




Termo de Referéncia, cabendo-lhe a organizagdo, convocagdo, condugdo e registro das reunides:
2.1.1.1. A utilizagdo dos servigos ora mencionados faz-se necessdrio uma vez que as transcrigdes ipsis
verbis das reunides reproduzem, de forma clara e inequivoca, os acontecimentos dos eventos,
registrando os debates, opinides e decisdes de seus participantes, a fim de atender aos principios de
transparéncia, publicidade e eficiéncia da Administragdo Publica. Tais transcrigdes podem fazer parte
de processos administrativos, como a memodria fidedigna do que ocorreu na reunido retratada.

2.1.1.2. Para os 6rgdos colegiados, a necessidade desse registro completo se deve ao fato de que as
propostas apresentadas sdo apreciadas, discutidas, emendadas e votadas em reunides, impondo-se o
fiel registro das decisGes para legitimar as normas que emanam dos Conselhos.

2.1.1.3. Portanto, os servigos solicitados sdo parte absolutamente essencial ao registro da gestdo
administrativa, a divulga¢do adequada de seus trabalhos, ao monitoramento e avaliagdo do
cumprimento de normas e diretrizes na gestdo estratégica de politicas publicas, de forma continuada.
2.2. Especificagbes Técnicas dos Servigos

2.2.1. Os servigos solicitados referem-se ao registro de reunides importantes e/ou estratégicas para a
Secretaria de Estado de Gestdo do Territdrio e Habitagdo do Distrito Federal, executando os servigos
de acordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e as necessidades apontadas
para a execugdo das propostas efetuados por meio presencial em tempo real, “in loco”. Os servigos
sdo compostos pelas seguintes atividades:

2.2.1.1. Servigo de sonorizagdo com gravagdo digital de dudio em formato MP3: servigos de
sonorizagdo com gravagao digital (CD, DVD), incluindo todos os equipamentos e servicos necessarios
a sua produgdo, tais como: mesa de som completa com no minimo 16 canais, gravadores, caixas de
som, operador de som e dudio com no minimo 05 microfones com fio de mesa padrdo (liga/desliga), 3
microfones sem fio padrdo (liga/desliga) que atendam adequadamente eventos de pequeno, médio e
grande porte, aberto ou fechado;

2.2.1.2. Servigo de sonorizagdo com gravacdo digital de dudio em formato MP3: servicos de
sonorizagdo com gravagdo digital (CD, DVD), incluindo todos os equipamentos e servigos necessarios
a sua produgdo, tais como: mesa de som completa com no minimo 16 canais, gravadores, caixas de
som, operador de som e dudio com no minimo 12 microfones com fio de mesa padrdo (liga/desliga), 3
microfones sem fio padrdo (liga/desliga) que atendam adequadamente eventos de pequeno, médio e
grande porte, aberto ou fechado;

2.2.1.3. Servigo de sonorizagdo com gravagdo digital de dudio em formato MP3: servigos de
sonorizagdo com gravagao digital (CD, DVD), incluindo todos os equipamentos e servicos necessarios
a sua produgdo, tais como: mesa de som completa com no minimo 16 canais, gravadores, caixas de
som, operador de som e dudio com no minimo 08 microfones com fio de mesa padrdo (liga/desliga), 3
microfones sem fio padrdo (liga/desliga) que atendam adequadamente eventos de pequeno, médio e
grande porte, aberto ou fechado;

2.2.1.4. Servigo de sonorizagdo com gravacdo digital de dudio em formato MP3: servicos de
sonorizagdo com gravagdo digital (CD, DVD), incluindo todos os equipamentos e servigos necessarios
a sua produgdo, tais como: mesa de som completa com no minimo 16 canais, gravadores, caixas de
som, operador de som e dudio com no minimo 3 microfones sem fio padrdo (liga/desliga) que atendam
adequadamente eventos de pequeno, médio e grande porte, aberto ou fechado;

2.2.1.5. Servigo de degravagdo de dudio - degravagdo fidedigna das falas de participantes da reunido
anteriormente gravada em midia;

2.2.1.6. Servigos de elaboragdo de ata -redagdo, revisdo e entrega de Ata Profissional devidamente
formatada, fonte Arial ou Times New Roman 12, Espagamento de 1,5 de acordo com as regras
gramaticais vigente, timbre e brasdo do GDF;

2.2.1.7. Servigos de filmagem digital com edi¢do de imagens - servigos de filmagem digital com, no
minimo, 1 (uma) cdmera digital com tripé mais cinegrafista e 1 (um) tripé de luz incluindo: captagio de
dudio e video com profissional incluso camera digital; iluminagdo; mesa de corte para transmissdo ao
vivo para teldo. Direito de cessdo de imagem incluso. Entrega do produto final com a matriz em DVD,
com edigdo por computador e, quando solicitado, com legenda e em formato para web. Identificar em
cada DVD as seguintes informagdes: nome do evento, local, cidade, estado e data; e

2.2.1.8. Servigos de cobertura fotografica: servigos de fotografia profissional em camera profissional
digital SLR, com lentes intercambidveis, com resolugdo a partir de 10 megapixels para fazer cobertura
fotografica profissional devidamente capacitado com certificagdo profissional para realizar fotos dos
eventos demandados com equipamento completo ja incluido custos com deslocamento e alimentagao.
2.3. Do Prazo, Local, Condigdes de Execugdo e Entrega

2.3.1. Servigo com gravagdo digital de dudio: o dudio produzido devera ser entregue ao término do
evento ou no dia subsequente, a contar do primeiro dia util posterior ao encerramento do evento.
2.3.2. Servigo com degravagdo de dudio: a entrega de documento contendo os textos das falas
digitados na integra em editor de texto ambiente Windows deverd ocorrer em até 5 (cinco) dias Uteis,
a contar do primeiro dia Util posterior ao recebimento da demanda.

2.3.3. Servigo de elaboragdo de ata: a entrega da ata deverd ocorrer em até 5 (cinco) dias Uteis, a
contar do primeiro dia Util posterior ao termino do evento ou reunido.

2.3.4. Servigo de filmagem digital com edi¢do de imagens: o material produzido devera ser entregue
em até 5 (cinco) dias Uteis, a contar do primeiro dia Util posterior ao encerramento do evento.

2.3.5. Servigo de cobertura fotografia: o material produzido devera ser entregue em até 5 (cinco) dias
Uteis, a contar do primeiro dia util posterior ao encerramento do evento.

2.3.6. A solicitagdo dos servigos serd efetuada em tempo habil, mediante Ordem de Servigo - OS, com
comunicagdo prévia de no minimo 12 (doze) horas, que contera data, local e horario da execugdo dos
servigos contratados em razdo de realizagdo dos eventos definidos pela SEGETH e/ou suas Unidades,
em Brasilia/DF.

2.3.7. Caso haja necessidade de alteragdo de local, data e/ou horario, cancelamento e adiamento de
evento previamente marcado, o referido fato devera ser comunicado a empresa contratada com pelo
menos 8 (oito) horas de antecedéncia, ndo sendo imputado qualquer 6nus financeiro a SEGETH.

2.3.8. O local de entrega dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, devera ser efetuado, das
08h as 18h, na sede da SEGETH, localizada no Setor Comercial Sul, Quadra 06, Bloco A, Lote 13/14,
CEP 70.306-918, em Brasilia, DF — Edificio SEGETH, e/ou em qualquer outro enderego que for
solicitado pela SEGETH, dentro das condi¢des estipuladas nos contratos a serem firmados com o
adjudicatario.

2.3.9. O servigo de degravagdo de dudio:

2.3.9.1. N3o devera constar da ata palavras repetidas, girias e/ou expressdes informais que ndo
acrescentam sentido ao contetdo apresentado;

2.3.9.2. Deverd ser transcrita reproduzindo de forma clara e inequivoca os conteudos de cada assunto
tratado, com o registro prévio do nome de cada orador, o registro de cada intervencgdo, e as decisdes e
encaminhamentos dados devendo ser observada a corregdo ortografica e gramatical;

2.3.9.3. As horas de degravagdo de audio, cobradas pelo licitante vencedor, deverdo ser horas
efetivamente trabalhadas, independentemente da quantidade solicitada pela SEGETH.

2.3.9.4. Os servigos deverdo ser entregues em médio digital: CD Rom ou Pen Drive e na forma escrita,
em papel A-4 e encadernada;

2.3.9.5. Acompanhar “in loco” os eventos/ reunides, registrando o nome de cada orador, para perfeita
identificagdo posterior;

2.3.10. Servigo de elaboragdo de ata:

2.3.10.1. Devera ser elaborada reproduzindo de forma clara e inequivoca o assunto abordado, o
registro da intervengdo de cada participante, as decisGes e encaminhamentos fornecidos pelo Setor



responsavel pelo evento;

2.3.10.2. Devera conter o assunto das plendrias na integra ou resumidamente, conforme solicitado
pelo contratante, registrando o nome de cada orador e/ou interventor. Ndo devera constar da Ata
palavras repetidas, girias e/ou expressdes informais que ndo acrescentam sentido ao contetdo
apresentado;

2.3.10.3. Devera ser entregue totalmente revisada, segundo vernaculo, formatada em papel A4, fonte
Arial, tamanho 12, espagamento entre linha 1,5, em meio digital/eletrénico, em ambiente Windows;
2.3.10.4. Zelar pela boa apresentagdo dos documentos, sendo obrigatdrio o uso do Brasdo e logotipo
do Governo do Distrito Federal, bem como a encadernagdo.

2.3.11. Servigo de filmagem digital com edi¢do de imagens:

2.3.11.1. ndo podera ultrapassar o prazo de 2 (dois) dias Uteis apos a realizagdo do evento. Os demais
servigos de registro terdo prazo de entrega de, no maximo, 5 (cinco) dias Uteis apds sua realizagdo.
2.3.12. Servigo de cobertura fotografica:

2.3.12.1. O profissional de fotografia devera ser capacitado e apresentar certificagdo profissional. O
equipamento completo deve estar incluso, assim como os custos com deslocamento e alimentagdo;
2.3.12.2. As fotos deverdo ser apresentadas com qualidade jornalistica/profissional, tratadas e
editadas. Duas copias gravadas em DVD deverdo ser entregues, mesmo quando solicitada a
revelagdo, em no maximo 1 (um) dia util apds a realizagdo do evento;

2.3.12.3. O material serd conferido por representantes, designados pelas unidades solicitantes, no
sentido de identificar possiveis retificacdes a serem feitas no material entregue, ou valida-lo;

2.3.12.4. Os responsaveis nas unidades serdo indicados apds a assinatura do contrato;

2.3.12.5. A empresa contratada deverd ter pessoal e equipamentos suficientes para acompanhar o
ritmo de funcionamento da SEGETH / e ou de suas unidades, e deverd informar telefones fixos e
mdveis para o pronto atendimento;

2.3.12.6. Havendo rejeigdo do produto, no todo ou em parte, a empresa contratada devera refazé-los
no prazo de 3 (trés) dias corridos, observando as condigdes estabelecidas para a prestagdo;

2.3.12.7. Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipétese de ndo serem os
mesmos executados, o valor respectivo serd descontado da importancia devida a empresa contratada,
sem prejuizo da aplicagdo das sangGes cabiveis.

2.3.13. Cabera ao licitante vencedor instalar os equipamentos em caso de necessidade no prazo
maximo de até 1 (uma) hora antes do inicio do evento, devendo ser observado o hordrio de
funcionamento do local da execugdo do servigo.

2.3.14. A empresa licitante vencedora devera:

2.3.14.1. Realizar servigos, concomitantes ou ndo, de sonorizagdo e gravagdo digital de dudio em
midia prépria (CD, DVD) no formato (MP3), degravagdo do audio de midias para o formato digital de
dudio (MP3), elaboragdo de atas, filmagem digital e fotografia com edi¢do de imagens das reunides,
palestras, debates e eventos importantes e estratégicos de interesse da SEGETH e/ou suas unidades,
realizadas em Brasilia/DF;

2.3.14.2. Transcrever fidedignamente o contetdo das midias para papel (degravagdo), com o registro
prévio do nome de cada orador, quando for o caso e entregd-las encadernadas;

2.3.14.3. Acompanhar, quando solicitado, as reunides realizadas em Brasilia/DF, fazendo registro
integral da fala de cada participante (gravagdo de audio, degravagdo, filmagem digital).

2.3.14.4. Prestar servigos de filmagem digital com edi¢do de imagem, devendo ser previsto, de acordo
com as necessidades do solicitante, no minimo camera digital com tripé, tripé de luz e cinegrafista. O
critério para realizar a edigdo das imagens serd responsabilidade exclusiva do solicitante, ou a sua
ordem, que informara as condigdes e acompanhard a edigdo junto a empresa contratada;

2.3.14.5. Prestar servigos de cobertura fotografica.

2.3.15. As midias utilizadas nos trabalhos de gravagdo, degravacdo, filmagem digital e fotografia
serdo de inteira responsabilidade da empresa licitante vencedora, sendo entregues a SEGETH ao final
de cada trabalho.

2.3.16. As midias deverdo ter identificagdo do nome, local, data e horério do evento, bem como dados
do demandante do servigo, acompanhadas pela versdo impressa frente-verso.

2.3.17. Os materiais produzidos das discussdes deverdo ser bem claros e degravados integral e
fielmente de acordo com o registro prévio de cada orador.

2.3.18. A solicitagdo dos servigos serd efetuada em tempo habil, mediante OS, com comunicagdo
prévia de no minimo 12 (vinte e quatro) horas, que contera data, local e horario de realizagdo de
evento definido pela SEGETH e/ou suas Unidades.

2.4. Unidade de Medida

2.4.1. Os servigos serdo mensurados conforme descri¢do para cada tipo de servigo constante deste
Termo de Referéncia em horas/diarias efetivamente de trabalho.

2.4.2. O periodo de intervalo para almogo ndo serd considerado como trabalhado.

2.5. Do recebimento

2.5.1. O recebimento do objeto dar-se-a da seguinte forma:

2.5.1.1. Provisoriamente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado;

2.5.1.2. Definitivamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, no prazo de 10 (dez) dias Uteis ap6s o recebimento provisério ou da data de
conclusdo das corregBes efetuadas, uma vez verificada;

2.5.1.3. Qualquer atividade realizada pelo licitante vencedor a pedido da SEGETH devera ser avaliada
apos o encerramento, por meio de relatério a ser entregue pelo responsavel do licitante vencedor ao
gestor do contrato, contemplando o levantamento dos resultados e o balango entre os resultados e os
objetivos definidos.

2.6. Da Qualificagdo Técnica para Participagdo na Licitagdo

2.6.1. Para fim de comprovagdo da qualificagdo técnica na fase habilitatéria da licitagdo, a empresa
participante devera apresentar atestado/declaragdo de capacidade técnico-operacional, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, relativo a prestagdo de servigos compativeis com o
respectivo lote deste Termo de Referéncia.

2.6.2. Considera-se compativel o atestado/declaragdo que comprovar a prestacdo dos seguintes
servigos e quantitativos minimos de horas:

Item Descrigdo do Servigo Quantidade
142
1 Servigo de elaboragdo de at:
ervigo de elaboragdo de ata unidades
2 Servigo de degravacdo de dudio em CD com revisdo do texto 852 horas
3 Servigos de filmagem digital com edigdo de imagens e profissional técnico 68 d(;znas
qualificado 6 horas
44 diarias
4 Servigos de fotografia com profissional técnico de
6 horas

2.6.3. O atestado/declaracdo deve referir-se a:




2.6.3.1. Podera ser apresentado mais de 1 (um) atestado para fim de comprovacdo da qualificagdo
técnica, desde que reste demonstrada a execugdo concomitante dos contratos.
2.6.3.2. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez.

2.6.3.3. O documento apresentado pelo licitante para comprovagdo de sua qualificagdo técnica, além
de possuir informagdes técnicas e operacionais suficientes para qualificar o escopo realizado, devera
conter dados que possibilitem a SEGETH, por intermédio do seu pregoeiro, caso julgue necessario,
confirmar sua veracidade junto ao cedente emissor.

3. Lote 02 — Suporte
3.1. Fornecimento de infraestrutura, apoio logistico, recursos humanos e materiais durante as etapas
preparatdria, execugdo e encerramento dos eventos:

Lote 02 - Suporte

Item Descri¢do Especificagbes Unidade Quantidade
Conexdo estavel com a internet por banda
larga em ambiente interno ou externo, ja
. incluido o servigo de provedor. Minimo de 25 . .
1 Acesso a internet R ¢ P Unidade/dia 34
Mb de velocidade, podendo ser por cabo,
wireless, radio, entre outras, conforme a
necessidade e especificidade do evento.
2 Adesivo para testeira Adesivo para testeira de estande em cores, M2 5
de estande incluindo a impressdo, colocagdo e retirada.
o Disponibilizagdo de agua mineral natural
Agua - (fora do p, ¢ & B
3 " . sem gas em garrafa de 500 ml (servida em Garrafa (500 ml) 900
ambiente hoteleiro) .
copo de vidro).
o Disponibilizagdo de dgua em garrafdo de 20
Agua - (fora do X P N g‘ B - ~ .
4 " . litros, base com torneira e copos plasticos Garrafdo (20 litros) 200
ambiente hoteleiro) L
descartdveis durante todo o evento.
Fabricados com estrutura em ago
5 Alambrados galvanizado com ou sem bequadro de ferro m? 200
redondo ou cantoneira.
Aparador reto de
p Aparador retangular, reto, de ferro com .
6 ferro com tampo de R Unidade 5
. tampo de vidro.
vidro
Apartamento single
P g A Diarias com café da manha incluso e taxa de L
7 em hotel de categoria X Didria 10
‘o servigo.
turistica
Pessoa responsavel pelo transporte de
Apoio para servigos carga/materiais diversos e apoio em -
8 P . p ¢ ga/ A . P . Diaria de 6 horas 84
gerais (carregador) pequenos servigos como fixagdo de painel,
ajuste de mobilidrio em estandes etc.
Pessoa uniformizada capacitada para
realizagdo do servigo de limpeza incluido
(panos de chdo, aspirador, vassouras,
Apoio para servicos baldes, papel higiénico, sabonete cremoso,
9 P p . ¢ papel toalha, dlcool em gel, desinfetante Didria de 6 horas 84
gerais (limpeza) .
para as mdos, protetor de assento
descartaveis, sacos de lixo, e demais
produtos necessérios a conservagio do
ambiente).
Elaboragdo de arranjos tipo jardineira para
10 Arranjo de flores mesa plendria e arranjos com tripés com Unidade 20
flores nobres naturais.
Auditdrio com capacidade para 200
. . (duzentos) espectadores com cadeiras em
Auditério na drea N i
. formato auditério (cadeiras inclusas), com ar
central de Brasilia e L . . .
11 i condicionado dimensionado para a Dia 4
Regides . - . P
o quantidade de participantes, incluido
Administravas . ~ .
limpeza e taxas de manutengdo, tributos
entre outros.
Bancada receptiva - Bancada receptiva, altura aproximada de
12 sistema modular de 1,20 m, em sistema modular de aluminio Médulo 50
aluminio (cores diversas).
. Bandeiras paises/estados/municipios - .
13 | Bandeiras com mastro P / / P Unidade 20
tamanho 2, 3 e 4 panos.
Luxo: assento, descarga, papel toalha, gel
para mdos (com alcool), forro descartavel
para assento. Com tampa mével no fundo
(que evite a visualizagdo de dejetos) e cuba;
iluminagdo e ventilagdo interna; constituido
de material de alta densidade, que
Banheiro quimico proporcione grande resisténcia a choques e
14 portatil - fibra ou temperatura externa. Inclui também os Unidade 10

plastico

servigos didrios de manutengdo
(abastecimento de produtos quimicos,
fornecimento de material de limpeza),
higienizagdo (recolhimento, transporte e
destinagdo dos dejetos acumulados, através
de caminh3o de sucgdo) e lavagem dos
sanitarios.

Banner em lona de 280-340 g. Impressdo em




15 Banner 4 (quatro) cores com acabamento em tubete m? 260
e corda.
Bebedouro vertical com duas torneiras de
pressdo (saida de dgua natural e gelada),
16 Bebedouro sw'fema para resfriamento daMbeblde’). Unidade 60
Capacidade para suportar garrafdo de agua
de vinte (20) litros, tensdo 110/220 V e
suporte para copo descartavel.
Formato 15x22 c¢m; capa - impressdo offset 4
" P
17 Bloco de anotagdes (quatro),cgres, papel sulfite 180 g/ml  miolo Unidade 4.000
- 50 paginas sem pauta, papel sulfite 90
g/m2
18 Box truss Box truss (estrutura pesada). Metro linear 740
Profissional uniformizado e devidamente
qualificado e habilitado para o exercicio da
19 Brigadista profissdo com todos os equipamentos Diaria de 6 horas 104
necessarios ao exercicio da profissdo de
acordo com as normas em vigor.
20 Cablm? para:(radut;ao Com isolamento acustico. Unidade 3
simultanea.
21 Cadelra:\(/ecplastlco Com bragos para plateia. Unidade 4.000
22 Cadelra:‘(lecplastlco Sem bragos para plateia. Unidade 4.000
Cadeira estofada fixa Cadeira fixa com brago estofada: assento e
23 encosto em espuma injetada revestida de Unidade 40
com brago . L
tecido. Cor a critério da contratante.
Cadeira fixa sem brago estofada, tipo
20 Cadeira estofada fixa secretarlé,. pé palito, a5§ent0 e er?costo em Unidade 50
sem brago espuma injetada revestida de tecido. Cor a
critério da contratante.
. Assento e encosto em espuma injetada
25 Cadel.ra e'st.ofada revestida de tecido. Cor a critério da Unidade 100
giratéria
contratante.
lizagd | Ih
26 Caneta esferografica Sem personalizagdo, azul, _preta ouvermeiha Unidade 4.000
de acordo com a necessidade do evento.
Profissional responsavel pela organizagdo e
bom andamento do cerimonial bem como
identificagdo de autoridades e convidados
VIP: Z] i
27 Cerimonialista s ?reparagag de mesa qlretora, Diaria de 6 horas 7
preparagdo de nominatas, roteiros, textos
entre outros com a supervisdo da
contratante. Indicagdo do profissional sujeita
a aprovagdo da contratante.
Papel formato A4, impressa, em policromia,
28 Certificado papel cartdo, aspen ou couché fosco. 180 gr, Unidade 700
200 grou 230 gr;
Pasta em capa dura tamanho
325mmx235mm para Diplomas e
Certificados no Formato A-4
29 Certlflc?flo (Porta (210mmx297mm). Corte/Vinco para fixagdo Unidade 200
Certificado) do Diploma e Almofada de Adorno na Capa.
Cor a critério do contratante. Personalizagdo
em hot stamping prata, ouro, branco ou
preto
Chocolate quente, leite, café, chd, suco de
Coffee break - (fora fruta (02 tipos); refrigerante (02 tipos,
30 do ambiente normal e diet ou light); agua (com e sem Unidade/pessoa 5.000
hoteleiro) gas) e salgados/doces/mix de frutas
secas/petit fours (10 tipos).
. Modelo antilope branco 180 g/m?, formato .
31 Convite 15x22 cm, 4/4. Unidade 500
Coordenador de Profissional devidamente qualificada para
32 coordenar os preparativos do evento Diaria de 6 horas 200
eventos
demandado
Suco de fruta (02 tipos), 4gua mineral (com e
sem gas), refrigerante (02 tipos, normal e
C tel (f
33 am(:::::t: h(o‘::e(ii;) diet ou light), coquetel de frutas (sem Unidade/pessoa 200
4lcool); salgados (10 tipos) e doces (03
tipos); canapés; pdes e patés.
Cracha em papel Impressdo offset 4/4 em papel sulfite 180
34 p P g/m?, formato 11,5x14 cm, com protecdo Unidade 3.000
(credencial) P .
plastica e corddo
35 Encadernagdo Espiral com capa plastica formato A4. Unidade 60
Equipamento para
2s | tradugfo simulténea Ridin & fanac nara maic de 100 neccnac IInidade 3




¢/ 2 canais de
transmissao

37 Estande Formato basico. M2 10
Extintor de incéndio, sendo sua carga (CO2,
dgua ou pd quimico seco) compativel com os
38 Extintor |t.e'ns em exposicao e c~0m os materiais Unidade 260
utilizados para confecgdo do estande ou
composigdo do espago do evento, quando
necessario.
Dispositivo apoiado em cavalete, com
39 Flip chart fornecimento de papel kraft e pincel atémico unidade 70
incluidos.
A americana (bufé) - 02 opgdes de pratos
frios; 02 tipos de carnes (vermelha e branca
Fornecimento de e/ou pescado), com respectivas guarnigdes;
Sobremesa: 02 tipos de doces, frutas e .
40 almogo (fora do , unidade/pessoa 400
N ) sorvetes; café expresso. Suco de fruta (02
ambiente hoteleiro) R . X )
tipos), agua mineral (com e sem gas),
refrigerante (02 tipos, normal e diet ou
light).
. Fotocopiadora com tonner (preto e branco). .
41 Fotocopiadora Velocidade: 55 a 75 ppm. Unidade 20
F de pal | i 3 4
2 Fundo de palco undo de palco em lona |mpress_ao,em M2 790
cores, com acabamento em ilhds.
Profissional devidamente qualificado para
Gargom (valor realizar todo o servigo correspondente a
43 compativel com o fungdo de gargcom, independente do Turno 50
piso da categoria) tamanho do evento. Considerar 1 garcom a
cada 15 participantes.
44 Gerador 340 KVA Unidade/Dia 20
Impressora a laser colorida - velocidade
45 Impressora acima de 9 ppm (com fornecimento de Unidade 10
suprimentos até o final do evento).
e £ L
6 Jardineira de flores Jardineiras de flores nobresl e/ou tropicais Unidade 20
com folhagens até 1m.
a7 Lanche Sanduiche de' queijo/presunto, banana, suco Unidade/pessoa 3.500
ou refrigerante, barra de cereal.
Formato 14 por 21 cm; tiragem de 3.000
exemplares; impressdo offset em policromia;
capa - impressdo 4/4; papel couché opaco
48 Livreto 1 com gramatura de 210 g/m?; miolo - 40 Unidade 3.000
paginas papel couché opaco com gramatura
de 90 g/m?; acabamento canoa com 2
grampos na lombada.
Formato 21 x 21 cm; tiragem de 10.000
exemplares; impressdo offset em policromia;
capa - impressdo 4/4; papel couché fosco
49 Livreto 2 com gramatura de 250 g/m? miolo - 25 Unidade 5.000
paginas papel couché opaco com gramatura
de 150 g/m?; acabamento canoa com 2
grampos na lombada.
50 Lixeira Lixeira grande com Fampa. Capacidade 100 Unidade 300
litros.
51 Mesa 10 pessoas Mesa para reunido de até 10 (dez) pessoas. Unidade 15
52 Mesa 2 pessoas Mesa para reunido de até 2 (seis) pessoas. Unidade 35
53 Mesa 4 pessoas Mesa para reunido de até 4 (seis) pessoas. Unidade 87
54 Mesa 6 pessoas Mesa para reunido de até 6 (seis) pessoas. Unidade 53
55 Mesa de Canto Mesa de Canto, tamanho padrdo Unidade 20
56 Mesa de Centro Mesa de Centro, tamanho padrdo. Unidade 10
Mestre de ceriménia
com experincia Disponibilizagdo de profissional capacitado
comprovada em T . ~ L
57 para a realizagdo de servigos de condugdo Didria de 6 horas 50
eventos de grande do cerimonial
porte (acima de 500 :
participantes).
Configuragdo minima: Intel Core i7 ou
superior, 4 GB de memdria RAM, disco rigido
de 1 Tb, teclado e mouse sem fio, com pad
mouse, leitor/gravador de CD/DVD, placa de
rede, fax, som, video on board e placa de
58 Notebook wireless; Monitor LCD de 14” ou superior; Unidade 100

Softwares — Windows 10 e Office2013
completo, aplicativos ZIP, Acrobat Reader,
Flash Reader, Word, Power Point, drivers dos
equipamentos e acessorios disponiveis para




reinstalagdo em caso de problemas.

Painel adesivado em vinil, em recorte
eletronico e laminagdo, cores diversas em

59 Painel adesivado < < M2 50
alta resolugdo. Com opgdo em acabamento
com ilhoses em aluminio, em cores.
Com suporte de até 1000/1500kg, com
autorizagdo ART e CB. Com piso estruturado
em madeira nivelado, forrado com carpete
Pal ! Mm? 106
€0 alco com 0,90 ou 1,10 m de altura, com 02
escadas e 01 rampa, com protetores laterais
ou corrimdo, com acabamento e rodapés.
Montagem de piso (carpete tipo forragdo):
ao nivel do solo, revestido com carpete tipo
Forragdo (cores diversas). Prever acesso a
61 Piso carpete cadeirante devidamente sinalizado. O valor m? 100
deve contemplar todo o material (incluindo o
carpete) e o servigo de montagem e
desmontagem.
Piso de madeira (tipo tablado ou praticavel)
antiderrapante, elevado a aproximadamente
. 10 cm, com nivelamento, prevendo rampa
Piso d d ti ! !
62 iso de m.a 'elra (tipo para cadeirante devidamente sinalizada. m? 100
praticavel) A
Cores diversas. O valor deve contemplar
todo o material (incluindo o tablado) e o
servigo de montagem e desmontagem.
63 Poltronas Cor a critério da contratante. Unidade 40
64 Ponteira laser Ponteira luminosa para u?o emAprojegéo. Unidade 50
Danger - 5 pontas/ tipo pointer.
Projetor de Projetor de multimidia 15.000 ANSI lumens
65 . l, . de brilho e taxa de contraste de 2500:1 com Unidade 5
multimidia 15.000 .
tecnologia 3LCD.
Projetor de Projetor de multimidia 4.500 ANSI lumens e .
Unidad 5
66 multimidia 4.500 2.000 de relagdo de contraste. nicade
Projetor de Projetor de multimidia 6.000 ANSI lumens e .
67 multimidia 6.000 2000 de relagdo de contraste. Unidade 5
8 Projetor multimidia Projetor multimidia a partir de 3.000 Ansi Unidade 50
3.000 Lumens.
Pulpito em acrilico com suporte para
69 Pulpito microfone e dgua. 8mm medindo 50x35cm e Unidade 50
altura de 1.15cm.
Quadro branco 1,20x0,90 m moldura
Quadro Branco aluminio AL-90120 Easy Office, com pinceis
70 1,20x0,90 m com coloridos e apagador. Suporte p/ quadro Unidade 20
suporte branco universal, com regulagem de
inclinagdo, rodizios com trava.
Quadro branco 1,20x2,40 m moldura
Quadro branco aluminio AL-90120 Easy Office, com pinceis
71 1,20x2,40 m com coloridos e apagador. Suporte p/ quadro Unidade 30
suporte branco universal, com regulagem de
inclinagdo, rodizios com trava.
Lo Disponibilizagdo de profissional capacitado
Recepcionista s . ~ .
72 . A para a realizagdo de servigos de recepgdo - Diaria de 6 horas 100
uniformizada RN «
sujeito a aprovagdo.
Disponibilizagdo de profissional capacitado
para realizagdo de seguranga desarmada
diurna, uniformizada e com apresentagdo de
7 Segu.ranga.dlurno nada co~nsta da Policia IFederaI. —Sujeito a Didria de 6 horas 25
uniformizado aprovacgdo. Valor deverd contemplar custos
com alimentagdo, transporte, seguro
(quando necessario), uniforme, impostos,
previdéncia, entre outros.
Disponibilizagdo de profissional capacitado
74 Segur.anca .noturno para reallz‘?\cao 'de seguranga desarmadf Diaria de 6 horas 25
uniformizado. noturna, uniformizada e com apresentagdo
de nada consta da Policia Federal.
75 Servigo de fotocépia Formato A4 colorido. Pagina 3.000
76 Servigo de fotocépia Formato A3 colorido. Pagina 2.000
77 Servigo de fotocdpia Formato A4 preto & branco. Pagina 3.000
ico d tivo bili rty
78 Servigo de receptivo Servico de recep IVO~ fingue em aeroporto Diaria de 6 horas 4
ou em locagdo para evento.
Servidor de streaming para transmitir
79 | Servidor de streaming | . grandes volumes de dudio e video pgla Diaria de 6 horas 4
internet, em tempo real e sem a necessidade
do download.
80 Sofa 2 lugares, cor a critério da contratante. Unidade 4




Switch 8 portas, Switch 16 portas, Switch 24

81 Switch Unidade 25
portas.
82 Tela com tripé Tela 210" retratil (3,15 x 4,20 m) com tripé Unidade 15
83 Tela com tripé Tela 150" retratil (2,25 x 3,00 m) com tripé. Unidade 50
Televisor de plasma ou LCD entrada para
84 Televisor 42" UHS, VHS e CATV de 42”, colorida, com unidade 10
suporte ou pedestal.
Televisor de plasma ou LCD entrada para
85 Televisor 60" UHS, VHS e CATV de 60”, colorida, com Unidade 80
suporte ou pedestal.
86 Tenda .com bandg e Tenda medindo 10m x 10m. Unidade 10
saia lateral
T A
87 enda .com bands e Tenda medindo 6m X 6m. Unidade 10
saia lateral
88 Tenda _com bandd e Tenda medindo 4m X 4m. Unidade 10
saia lateral
89 Toalha de mesa Branca ou colorida para mesas de até 10 Unidade 200
lugares.
T isol i
90 Torretas cromadas orretas p~ara IS? amento (pedeft'als com Unidade 100
corddo de isolamento retratil).
Totem em MDF quatro cores e estrutura,
91 Totem em MDF com base, devidamente adesivado com a M2 100
indicagdo necessaria.
Disponibilizagdo de DUPLA de profissionais
capacitados para a realizagdo de servigos de
tradugdo simultdnea, com experiéncia
92 Tradutor simultdneo comprovada em eventos. Idiomas: Inglés, Diaria de 6 horas 4
Espanhol, Francés, Alem3o, Mandarim,
Japonés e Linguagem Brasileira de Sinais -
Libras.
Pega recortada em acrilico transparente com
3 Troféu espessura de 1 cm, composta de uma base Unidade 15

em acrilico preto com gravagGes de marca e
frase em baixo relevo.

3.2. Justificativa

3.2.1. A Secretaria de Estado de Gestdo do Territério e Habitagdo do Distrito Federal - SEGETH, no
cumprimento de suas atribuiges, demanda a realizagdo de eventos institucionais e neste sentido faz-
se necessaria a contratagdo de empresa especializada na organizagdo e realizagdo de eventos,
encarregada do planejamento, coordenagdo e demais elementos para compor a infraestrutura de
apoio dos mesmos, bem como a necessidade frequente de fornecimento/contratagdo dos materiais e
servigos discriminados neste lote.

3.3. Especificagbes Técnicas dos Servigos

3.3.1. Recursos Humanos - Consiste na disponibilizagdo de equipe de profissionais com experiéncia
em eventos, descrito e especificado nos lotes de servigos, conforme perfil do evento e requisi¢do da
SEGETH.

3.3.1.1. A assessoria prévia e a coordenagdo-geral do evento poderdo ser realizadas pelo mesmo
profissional.

3.3.1.2. Os recursos humanos deverdo trabalhar uniformizados, ser ageis, simpaticos e possuir
experiéncia no trato com autoridades.

3.3.1.3. A didria dos recursos humanos devera incluir despesas com uniforme, transporte e
alimentagdo.

3.3.1.4. Todos os profissionais envolvidos na realizagdo do evento estardo sob a responsabilidade do
licitante vencedor e deverdo atender as normas de seguranga relativas as respectivas atividades
prevendo, inclusive, a devida utilizagdo de equipamentos de protegdo individual — EPI pela equipe,
quando a atividade o solicitar (nos casos, por exemplo, manipulagdo de produtos de limpeza e cabos
energizados).

3.3.1.5. O licitante vencedor é responsavel pelo atendimento as normas legais devidas, bem como ao
pagamento das taxas referentes a equipe em servico e do seguro contra quaisquer riscos,
especialmente em relagdo a equipe funcional em servigo no evento.

3.3.2. Alimentos e Bebidas - Consiste no fornecimento de alimentagdo e bebidas pelo licitante
vencedor e deverdo atender as exigéncias dos orgdos competentes de fiscalizagdo sanitaria
compreendendo os itens contidos e especificados no edital, termo de referéncia e seus anexos, cujos
produtos e cardapios ofertados deverdo ser previamente aprovados pelo executor do contrato,
conforme perfil do evento e requisigdo da SEGETH.

3.3.2.1. O servigo de alimentagdo sera de responsabilidade do licitante vencedor e sua demanda fica
condicionada aos eventos cujas atividades sejam ininterruptas ou aqueles cujos objetivos demandem
alimentagdo.

3.3.2.2. Os itens de alimentos e bebidas serdo utilizados em eventos de natureza institucional,
técnica/cientifica e cultural, destinados aos participantes dos referidos eventos.

3.3.2.3. A montagem e desmontagem de toda a infraestrutura necessaria para a realizagdo dos
referidos servigos em cada evento, quando em local fora de ambiente hoteleiro, incluindo o servigo de
transporte do material serdo de responsabilidade do licitante vencedor.

3.3.2.4. Quando do fornecimento de agua mineral em garrafas individuais, incluir copos de vidro e
bandejas (servico em mesa de autoridades). No preco unitario da garrafa devem estar agregados
todos os custos dos materiais acima descritos.

3.3.2.5. Quando da instalagdo de bebedouros tipo geladeira com garrafdes de agua mineral de 20
litros, incluir copos descartaveis, sacos de lixo, cesta de lixo e/ou lixeira em quantidade suficiente
para garantir a limpeza e higiene do ambiente durante todo o periodo do evento. No prego unitario do
garrafdo devem estar agregados todos os custos dos materiais aqui descritos.

3.3.2.6. Quando do fornecimento de café em garrafas térmicas, incluir copos descartaveis, xicaras de
louga, agucar, adogante, guardanapo, sacos de lixo cestas de lixo e/ou lixeiras em quantidade
suficiente para garantir a limpeza e higiene do ambiente durante todo o periodo do evento. No preco
unitdrio do café devem estar agregados todos os custos dos materiais acima descritos.




3.3.2.7. Os pregos de alimentos e bebidas devem incluir todas as taxas de servigos e impostos.
3.3.2.8. As lougas, talheres, cestas, bandejas e guardanapos, incluindo mesas, cadeiras e toalhas para
realizar os servicos de almogo, jantar, coffee break, brunch e coquetel volante, sio de
responsabilidade do licitante vencedor e devem estar computados nos custos desses servigos,
observadas as necessidades e quantidades de cada um.

3.3.2.9. Deverd ser agregado aos custos de alimentagdo (coffee break, almogo/jantar, coquetel e
brunch) os custos de gargons (considerar 1 para cada grupo de 15 pessoas), copeiros e outros
profissionais necessarios a realizagdo do servigo.

3.3.3. Sonorizagdo, Iluminagdo e Equipamentos em Geral - Consiste no fornecimento dos
equipamentos e materiais especificados de acordo com o perfil do evento e requisi¢do da SEGETH.
3.3.3.1. Os equipamentos locados deverdo ser fornecidos pelo licitante vencedor em perfeito estado
de uso, aparéncia e em condi¢bes de funcionamento mesmo que a especificagdo ndo detalhe todas as
partes e componentes necessarios ao correto funcionamento e desempenho do equipamento.

3.3.3.2. Todos os equipamentos e insumos utilizados deverdo ser de alta qualidade e disponibilizados
em tempo habil para testes e verificagbes da SEGETH. O licitante vencedor devera disponibilizar um
técnico para acompanhar toda a montagem, instalagdo e desmontagem de qualquer equipamento
contratado, bem como ficar a disposigdo para resolver qualquer problema especifico da area e
substituir equipamentos com defeito por outro similar ou imediatamente superior.

3.3.4. Ponto de Internet - Consiste no fornecimento de ponto de internet em ambiente interno e
externo, com no minimo 25Mb de velocidade, ja incluidos os servigos de provedor. Podendo ser
conexdo a cabo, wireless, radio, entre outras, conforme a necessidade e especificidade do evento. E
de responsabilidade do licitante vencedor atender as especificagdes solicitas pela SEGETH.

3.3.5. Decorag¢do, Ornamentacdo e Sinalizagdo - Consiste na disponibilizagdo de insumos/materiais e
deverdo ser fornecidos pelo licitante vencedor em perfeito estado de uso, aparéncia e funcionamento,
compreendendo os itens contidos e especificados conforme perfil do evento e requisi¢do da SEGETH.
3.3.6. InstalagBes e Montagens - Consiste na disponibilizagdo de insumos/materiais e deverdo ser
fornecidos pelo licitante vencedor em perfeito estado de uso, aparéncia e funcionamento. Toda
instalagdo hidraulica, elétrica ou de informdtica devera prover todos os tipos de cabeamento e
acessorios necessarios para o devido funcionamento da estrutura ou equipamento, mesmo que ndo
esteja especificado conforme perfil do evento e requisicdo da SEGETH.

3.3.7. Mobilidrio e Estruturas Temporarias - Consiste na disponibilizagdo de mobilidrio e montagem de
estruturas temporarias que deverdo ser fornecidos pelo licitante vencedor em perfeito estado de uso,
aparéncia e funcionamento, compreendendo os itens contidos e especificados no edital e anexos,
conforme perfil do evento e requisigdo da SEGETH.

3.3.8. Material de Consumo - Consiste na disponibilizagdo de material de consumo ofertado pelo
licitante vencedor e devera ser novo, de primeiro uso e, em caso de suplementos de informatica, ser
da mesma marca do fabricante do equipamento fornecido compreendendo os itens contidos e
especificados no Edital e seus anexos, conforme perfil do evento e requisigdo da SEGETH.

3.3.9. Material Promocional - Consiste no fornecimento de materiais promocionais conforme perfil do
evento e requisi¢do da Secretaria e deverdo ser apresentados para a aprovagdo prévia da SEGETH. O
prazo para a entrega dos materiais compreendendo os itens contidos e especificados no Edital e seus
anexos, sera acordada entre a SEGETH e o licitante vencedor a partir da data de aprovagdo do modelo
e arte. O prazo para entrega nunca sera superior a 3 dias corridos da referida aprovagdo.

3.3.10. Servigos Gerais - Consiste na prestagdo de servigos gerais que deverdo ser fornecidos pelo
licitante vencedor visando a boa manutengdo do espago, sua limpeza, conservagdo e seguranga,
compreendendo os itens contidos e especificados no Edital e seus anexos. Quando da prestagdo de
servicos de limpeza e conservagdo computados nos custos o prego dos produtos de limpeza,
sabonetes, papel toalha e higiénico, baldes, panos, rodos, vassouras dentre outros insumos
necessarios a adequada prestagdo dos servigos, conforme perfil do evento e requisi¢do da SEGETH.
3.3.11. Hospedagem - Consiste no fornecimento de hospedagem em estabelecimento hoteleiro em
quartos individuais ou duplos, para os participantes de eventos realizados pela SEGETH. O hotel
selecionado devera ter boa localizagdo e ser no mesmo local onde ocorrera o restante do evento ou
préximo dele (conforme solicitagdo da drea demandante).

3.3.11.1. Quando o evento for realizado no DF, os hotéis contratados deverdo estar localizados nos
limites do Plano Piloto e Regides Administrativas, conforme a necessidade, ser de categoria minima
de 4 a 5 estrelas, estando de acordo com a categoria superior, presentes na Deliberagdo Normativa n2
429 de 23/04/2002 do Instituto Brasileiro de Turismo - EMBRATUR.

3.3.11.2. A hospedagem sé podera ser computada na Ordem de Servigo, quando o Voucher for
encaminhado a SEGETH no minimo 24 (vinte e quatro) horas antes do evento.

3.3.11.3. O licitante vencedor devera apresentar 3 opdes de hotéis que atendam as condigdes de
servigos e instalagdes. A SEGETH ndo se comprometerad com o pagamento de custos com servigos de
lavanderia, frigobar e outros extras.

3.4. Condigbes de Execugdo e Entrega

As etapas de Planejamento e Organizagdo antecederdo a realizagdo dos eventos e compreendem.
3.4.1. Planejamento:

3.4.1.1. Identificagdo do evento;

3.4.1.2. Levantamento do nivel de complexidade;

3.4.1.3. Infraestrutura, apoio técnico, administrativo e de pessoal, inclusive despesas de deslocamento
e hospedagem;

3.4.1.4. Orgamentos.

3.4.2. Organizagao:

3.4.2.1. Selegdo e alocagdo de recursos humanos;

3.4.2.2. Identificagdo e montagem de ambientes;

3.4.2.3. Elaboragdo da programagdo geral e do roteiro;

3.4.2.4. Distribui¢do de atribuigBes e de tarefas;

3.4.2.5. Secretaria prévia.

3.4.3. O licitante vencedor responsabilizar-se-3, integralmente, pelo que lhe for demandado.

3.4.4. Os servigos de assessoria prévia deverdo ser prestados diretamente pelo licitante vencedor.
3.4.5. Local - O licitante vencedor deverd apresentar ao executor do contrato trés opgdes de espago e
respectivo orgamento (dentro ou fora de ambiente hoteleiro de acordo com a requisi¢do da SEGETH)
que atendam as condigdes de servigos e instalagdes. O espago serd previamente vistoriado pela
SEGETH e devera atender as caracteristicas e necessidades de acordo com o porte e perfil do evento,
e devera também:

3.4.5.1. Proporcionar conforto e seguranga aos participantes;

3.4.5.2. Possuir boas condigdes de iluminagdo;

3.4.5.3. Possuir sistema de ar condicionado;

3.4.5.4. Possuir ponto para acesso a internet (Obrigatério); quando solicitado

3.4.5.5. Possuir as condigdes fisicas adequadas para projecdo de imagens e utilizagdo de
microcomputadores, projetores multimidia, tela de projegdo e DVD;

3.4.5.6. Ndo podera apresentar sinais de mofo, de umidade e defeitos nas instalagdes elétricas;
3.4.5.7. Devera estar em condigBes com as normas de seguranga e saude;

3.4.5.8. Seu local de facil acesso com disponibilizagdo de vagas de estacionamento aos participantes
do evento e que atenda as necessidades de acessibilidade para portadores de necessidades
especiais;

3.4.5.9. Estar localizado nos limites do Distrito Federal, salvo requisi¢do contraria da SEGETH caso o



perfil do evento assim o exija, mediante justificativa.

3.4.5.10. Os espagos orcados deverdo, necessariamente, contemplar todas as caracteristicas basicas
minimas exigidas neste Termo de Referéncia e a escolha recaird sobre o orgamento mais vantajoso
para a SEGETH, observando-se o local com as melhores caracteristicas de infraestrutura.

3.4.5.11. O espago deverad ser disponibilizado em tempo hébil para viabilizar a montagem prévia
necessaria.

3.4.6. Finalizagdo do Evento - A finalizagdo do evento deverd ser feita de acordo com a solicitagdo de
servigos técnicos feitos pela SEGETH, visando a devolugdo de materiais, envio de correspondéncia de
agradecimento, fechamento de planilhas de custo, entrega de material produzido em faixas, banners,
conforme os itens contidos e especificados no Edital e seus anexos.

3.4.7. Avaliagdo do Evento - Qualquer atividade realizada pelo licitante vencedor a pedido da SEGETH
devera ser avaliada apds o encerramento, por meio de relatério a ser entregue pelo responsavel do
licitante vencedor ao gestor do contrato, contemplando o levantamento dos resultados e o balango
entre os resultados e os objetivos definidos.

4. Das Obrigagdes da SEGETH

4.1. Comunicar a demanda por servigos a empresa contratada mediante Ordem de Servigo - OS, que
conterd data, local e horario da execugdo dos servigos contratados em razdo de realizagdo dos
eventos, encaminhada via e-mail institucional com antecedéncia minima de até 01 (um) dia util.

4.2. Proporcionar todas as facilidades necessarias a perfeita execugdo do objeto contratado.

4.3. Permitir, durante a vigéncia do Contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da empresa
contratada ao local de prestagdo dos servigos, desde que devidamente identificados.

4.4, Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratagdo, sob os aspectos quantitativo
qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de
quaisquer fatos que exija medidas corretivas por parte da empresa contratada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis.

4.5. Exercer a fiscalizagdo do servigo contratado, na forma prevista na legislagdo vigente e neste
Termo de Referéncia, acompanhando e fiscalizando a execugdo, podendo solicitar a troca ou recusar o
recebimento de qualquer material que ndo esteja de acordo com as condigdes e exigéncias
especificadas neste Termo de Referéncia, por intermédio de servidor especialmente designado, que
anotara, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com o mesmo.

4.6. Verificar a preparagdo dos ambientes e a disponibilizagdo dos equipamentos antes do inicio dos
eventos.

4.7. Comunicar a empresa contratada qualquer anormalidade ocorrida na execugdo do objeto
contratado, diligenciando para que as irregularidades ou falhas apontadas sejam plenamente
corrigidas.

4.8. Solicitar, em tempo habil, a substituigdo ou corre¢do dos servigos ou equipamentos que ndo
tenham sido considerados adequados.

4.9. Efetuar os pagamentos nas condi¢Oes e valores pactuados, desde que ndo haja impedimento
legal, mediante crédito na conta corrente da empresa contratada, por meio de ordem bancéria, no
domicilio bancario informado para essa finalidade.

4.10. Notificar, por escrito, a empresa contratada da aplicagdo de eventuais penalidades, garantindo-
Ihe o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

4.11. Prestar todas as informagBes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa
contratada.

4.12. Exigir, a qualquer tempo, a comprovagdo das condigbes da empresa contratada que ensejaram
sua contratagdo, inclusive no tocante a qualificagdo econémico-financeira.

4.13. Rejeitar no todo ou em parte, os servigos entregues em desacordo com as obrigagdes assumidas
pela empresa contratada.

4.14. Orientar, por meio de representante da Unidade solicitante da SEGETH, a execugdo dos servigos
contratados quanto aos critérios de prioridade, qualidade e condi¢Ges para sua realizagdo.

4.15. Informar a empresa contratada a quantidade de horas para a realizagdo dos servigos.

4.16. Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado ou preposto que ndo
merega confianga no trato dos servigos, que produza complicagdes para a fiscalizagdo, que adote
postura inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungdes que lhe foram atribuidas.

4.17. Deduzir e recolher os tributos devidos na fonte sobre os pagamentos efetuados a empresa
contratada.

5. Das Obrigagdes da empresa contratada

5.1. Manter filial/representagdo em Brasilia/DF, caso a empresa contratada ndo tenha sede nesta
Capital.

5.2. Executar o objeto de acordo com as condigdes, especificagdes, prazos e locais estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

5.3. Relatar toda e qualquer irregularidade observada em fungéo da prestagdo dos servigos licitados.
5.4. Dispor de profissionais qualificados e equipamentos suficientes, necessdrios para a execugdo de
todos os servigos especificados e o cumprimento das condigdes estabelecidas.

5.5. E proibida, por parte da empresa, a contratagio de servidor pertencente ao quadro de pessoal do
GDF.

5.6. Substituir, a pedido da SEGETH e/ou suas Unidades, qualquer profissional vinculado a empresa
contratada, cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da reparti¢do ou ao interesse da Administragdo Publica.
5.7. Providenciar a imediata troca de todo equipamento que vier a apresentar defeito durante a
realizagdo de qualquer evento.

5.8. Ndo deixar de realizar qualquer servigo contratado alegando falta de pessoal, equipamento ou
ferramenta de trabalho.

5.9. Realizar todos os pagamentos de saldrios, seguros, taxas, encargos sociais, inclusive, os previstos
nas legislagGes trabalhista, previdenciaria, civil e fiscal.

5.10. Também sdo de inteira responsabilidade da empresa contratada os impostos federais e
estaduais, todas as pegas de reposigdo, fretes, administragdo, lucro, transportes, alimentagdo e
quaisquer outros decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia.

5.11. Substituir ou acrescer, sempre que solicitado pela unidade da SEGETH solicitante, qualquer dos
integrantes das equipes alocadas na execugdo dos trabalhos.

5.12. Zelar pela perfeita execugdo dos servigos, devendo sanar as falhas eventuais.

5.13. Por sua natureza oficial, o material para degravagdo devera ser retirado pessoalmente junto a
Unidade demandante por representante da empresa contratada, e, depois de realizado o servigo,
deverd ser entregue, em maos, ao representante da Unidade, salvo determinagdo em contrario.

5.14. A empresa contratada deverd comunicar a Unidade demandante, por escrito, qualquer
anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgarem necessarios.

5.15. Dispor de quadro de pessoal suficiente para o atendimento dos servigos sem interrupgdo, seja
por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servigo, demissdo e outros andlogos.

5.16. Atender prontamente toda reclamagdo porventura ocorrida, prestando a Unidade solicitante do
servigo, quando for o caso, os esclarecimentos que se fizerem necessarios.

5.17. Dar ciéncia a Unidade solicitante da SEGETH, imediata e formalmente, qualquer anormalidade
que verificar na execugdo dos servigos.

5.18. Manter, durante a vigéncia do contrato a ser firmado, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na contratagdo.

5.19. Firmar Termo de Confidencialidade, conforme Apéndice Il deste documento.



5.20. Abster-se de veicular publicidade ou divulgar qualquer informagdo acerca das atividades objeto
deste Termo de Referéncia sem prévia autorizagdo da SEGETH.

5.21. Responsabilizar-se pelo objeto até o efetivo recebimento por parte da SEGETH, adotando todas
as medidas julgadas cabiveis.

5.22. Discutir previamente com a SEGETH a sequéncia dos trabalhos a serem desenvolvidos, bem
como qualquer alteragdo que se tornarem necessarias.

5.23. Submeter a aprovagdo da SEGETH toda e qualquer alteragdo ocorrida em face de imposigdes
legais ou de cunho administrativo indispensdveis a perfeita execugdo do objeto.

5.24. Assumir o onus decorrente de todas as despesas, tributos, contribuigdes, fretes, seguros e
demais encargos inerentes a execugdo do objeto.

5.25. Responsabilizar-se pelos danos e/ou prejuizos causados diretamente a SEGETH ou a terceiros,
decorrentes da execugdo dos servicos contratados ou de atos dolosos ou culposos de seus
empregados, inclusive pela reposicdo do bem danificado em condigBes idénticas as anteriores ao
dano ou o ressarcimento a pregos atualizados, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou ao acompanhamento pela SEGETH e garantido o contraditério e a ampla defesa, nos
termos da legislagdo aplicavel.

5.26. Em caso de descumprimento do disposto no subitem acima no prazo determinado, a SEGETH
reserva-se o direito de descontar o valor nos créditos devidos a empresa contratada.

5.27. Submeter-se a Fiscalizagdo da SEGETH de modo irrestrito, obrigando-se a prestar todas as
informagdes necessarias ao perfeito cumprimento do objeto.

5.28. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo
especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas seus
empregados no desempenho dos servicos ou em conexdo com eles, ainda que acontecido nas
dependéncias da SEGETH, ficando, ainda, este érgdo isento de qualquer vinculo empregaticio com os
mesmos.

5.29. Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal,
relacionados com os servigos prestados, originariamente ou vinculado por prevengdo, conexdo ou
contingéncia.

5.30. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, preposto aceito pela SEGETH, para
representa-la sempre que for necessario.

5.31. Entregar o objeto deste Termo de Referéncia livre de qualquer embarago, seja de ordem
financeira ou tributaria.

5.32. Nao transferir, total ou parcialmente, os direitos e obrigagdes vinculados ao respectivo contrato.

5.33. Indicar o numero de telefone e enderego eletrnico para envio dos pedidos de prestagdo de
servigos.

5.34. Fornecer o material de consumo utilizado para realizagdo dos trabalhos, tais como CDs, DVDs e
outros que se fizerem necessarios.

5.35. Apresentar Conta Bancaria no BRB, para recebimento do pagamento nos termos do Decreto n°
32.767 de 17/02/2011.

5.36. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacdo deste
Contrato.

5.37. Acatar a fiscalizagdo da contratante levada a efeito por pessoa devidamente credenciada para
tal fim, e cuja solicitagdo atender-se-& imediatamente, comunicando-o de quaisquer irregularidades
detectadas durante a execugdo dos servigos;

5.38. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidos e observar as datas, horarios e
local de realizagdo de cada servigo constante no Plano de Execugdo aprovado pela contratante.

5.39. Responsabilizar-se por todo o tipo de transporte de material, ferramentas, funcionarios e
equipamentos para o local do evento.

5.40. Manter limpo o local em que foram realizados os servigos de instalagdo de qualquer dos itens
contratados.

5.41. Comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis,
eventual atraso ou paralisagdo dos servigos, apresentando razdes justificadas, que serdo objeto de
apreciagdo pela contratante.

5.42. Comunicar ao Gestor do Contrato no Estado, por escrito, quando verificar condigdes inadequadas
ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestagdo do servigo.

5.43. Orientar os seus empregados quanto a conduta na prestagdo dos servigos, observando-se as
normas e regulamentos internos da contratante, sem isto represente qualquer vinculo empregaticio
com o 6rgdo.

5.44. Indicar formalmente no minimo 1 (um) preposto visando a estabelecer contatos com os gestores
designados pela contratante.

5.45. Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas
para a contratagdo.

5.46. Zelar pela perfeita execugdo dos servigos, sanando as falhas eventuais, imediatamente apds sua
verificagdo.

5.47. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo praticada por seus empregados, desde
que relacionadas a prestagdo dos servigos contratados.

5.48. Providenciar a imediata troca de todo equipamento que vier a apresentar defeito durante a
realizagdo de qualquer evento;

5.49. Apresentar relatérios dos servigos prestados com fotos e ocorréncias dos eventos em no maximo
72 (setenta e duas horas Uteis apds a realizagdo do evento);

5.50. Prestar os servigos e/ou entregar os itens referentes a estrutura do evento como palco, tendas,
cadeiras, mesas, box truss, banheiros quimicos, equipamentos de som e iluminagdo entre outros, no
prazo maximo de 12 (horas) antes do evento.

5.51. Assumir, também a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, uma
vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Secretaria;

5.52. A inadimpléncia da empresa contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do Contrato, ndo transfere a
Administragdo a responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto contratual;

5.53. Providenciar a imediata troca de todo equipamento que vier a apresentar defeito durante a
realizagdo de qualquer evento;

5.54. Todo o equipamento devera ser entregue, instalado e testado na véspera (antecedéncia minima
de 12 horas antes do inicio do evento). A empresa devera estar com os equipamentos em pleno
funcionamento 02 (duas) horas antes do inicio do evento;

5.55. Responsabilizar-se, em relagdo aos seus profissionais, por todas as despesas decorrentes da
execugdo dos servigos objeto do contrato, tais como salarios, seguros de acidentes, taxas, impostos e
contribuigdes, indenizagdes, auxilio-refei¢do, auxilio-transporte, uniforme completo e outras despesas
que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico;

5.56. Instruir os seus profissionais, quanto a prevengdo de acidentes e incéndios, assumindo, também,
a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de
acidentes do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na execugdo dos servigos
contratados ou em conexdo com eles, independentemente do local do evento;

5.57. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto do interesse da contratante ou de terceiros de que
tomar conhecimento em razdo da contratagdo, devendo orientar seus empregados nesse sentido, sob
pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, conforme o caso;



5.58. Assessorar a contratante no planejamento e levantamento de todos os servigos e necessidades
para a realizagdo dos eventos, detalhando todos os subitens constantes do Anexo | do Termo de
Referéncia e quantitativos indispensaveis a realizagdo dos mesmos;

5.59. Auxiliar a contratante no planejamento de ocupagdo do local contratado para montagem dos
eventos, com vistas a andlise e aprovagao final da contratante;

5.60. Apresentar, no prazo de até 1 (um) dia util, orgamento detalhado e Plano de Execugdo para a
realizagdo do evento, para apreciagdo da contratante;

5.61. Na hipétese de reformulagdo do orgamento detalhado e do Plano de Execugdo, por solicitagdo da
contratante, a empresa contratada devera reenvid-los com os ajustes necessarios, no prazo de 1 (um)
dia util contado da referida solicitagdo;

5.62. Adotar medidas para a prestagdo dos servigos solicitados, observando todas as condi¢des e
especificagbes aprovadas pela contratante;

5.63. Fornecer, sempre que solicitado pela contratante, relatério de situagdo das atividades de
organizagdo dos eventos em curso;

5.64. Providenciar a imediata troca de qualquer material ou equipamento julgado inadequado ou que
ndo atenda as necessidades da contratante durante a realizagdo dos eventos;

5.65. Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a bens de
propriedade da contratante ou de terceiros, quando estes tenham sido ocasionados por seus
empregados/profissionais por ocasido da prestagdo dos servigos contratados;

5.66. Manter os seus empregados devidamente identificados por crachd quando em trabalho, devendo
substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as normas
disciplinares da contratante;

5.67. Repor imediatamente os profissionais a servigo do evento, no caso de auséncia ou dispensa;
5.68. Assegurar a SEGETH:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo a SEGETH distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

b) os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, ficando
proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da SEGETH, sob pena de multa, sem
prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

6. Do Prego

6.1. Valor estimado da contratagdo baseada nas planilhas de estimativa de prego dos lotes de
servigos: RS 2.065.459,44 (dois milhdes, sessenta e cinco mil, quatrocentos e cinquenta e nove reais e
quarenta e quatro centavos).

6.2. O valor anual informado acima é uma estimativa que dependerd da quantidade de eventos
realizados e dos servigos que serdo prestados em cada evento especifico, de acordo com os pregos
unitarios constantes no presente Termo de Referéncia.

6.3. Os pregos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes na prestagdo do
servigo contratado, tais como servigos de frete, tributos, transporte, alimentagdo, hospedagem,
instalagdo, desinstalagdo e reinstalagdo, seguro, entre outros.

6.4. Os quantitativos apresentados na planilha constante nos autos, sdo estimados, podendo sofrer
alteragdes de acordo com a necessidade, obedecendo aos limites do § 12 do art.65 da Lei 8.666/93.
6.5. Os pregos devem contemplar todos os custos, impostos, obrigagdes, encargos e remuneragdo
(lucro) do licitante vencedor, sendo vedada a cobranga adicional de valores ou quaisquer outras
despesas.

6.6. O licitante vencedor ndo poderd formular qualquer reclamagdo por eventual erro de célculo
ocorrido na formagdo do prego proposto.

6.7. Sob nenhuma hipdtese ou condigdo a SEGETH pagara didrias de material empregado na
montagem de infraestrutura, inclusive pelo fornecimento de mdquinas, equipamentos ou qualquer
outro artigo especificado em ata, disponibilizados no dia de montagem do evento e no dia da remogdo
durante a desmontagem.

6.8. O pagamento sera efetuado apds a prestagdo do servigo contratado, de acordo com a respectiva
Ordem de Servigo, mediante o atesto das faturas correspondentes. Ressalte-se que o quantitativo de
participantes é estimativo e que, caso haja impossibilidade de algum dos participantes comparecer ao
evento, serdo abatidos os custos do total a ser pago a empresa contratada, referentes a alimentagdo
dos mesmos e outros cuja cotagdo de preco seja por pessoa.

6.9. O pagamento sera realizado de acordo com as normas de execugdo financeira, orgamentéria e
contabil do Distrito Federal.

7. Da Formalizagdo e Vigéncia do Contrato

7.1. Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia serdo prestados mediante formalizagdo de
instrumento contratual.

7.2. O contrato a ser celebrado terd vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura.

8. Do Reajustamento dos Pregos

8.1. No caso de prorrogagdo contratual, os valores contratados serdo reajustados desde que
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, a contar da data da apresentagdo da proposta ou do
ultimo reajuste, em cumprimento ao disposto no art. 28, § 12, da Lei n? 9.069, de 26/06/1995,
combinado com o art. 32, § 12, da Lei n? 10.192, de 14 de fevereiro de 2001, com base na variagdo do
indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, medido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE, conforme Decreto n2 37.121, de 16 de fevereiro de 2016.

8.2. Caso o IPCA/IBGE venha a ser extinto ou ndo possa mais ser utilizado durante a vigéncia
contratual, adotar-se-a indice substituto determinado pela legislagdo que venha regular a matéria.

8.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial.
8.4. O reajuste serd formalizado por meio de apostilamento, exceto quando coincidir com a
prorrogagdo contratual, caso em que devera ser formalizado por aditamento ao contrato.

9. Da Garantia de Execugdo Contratual
9.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia de execugdo contratual, nos termos do caput do art. 56
da Lei n? 8.666/1993.

10. Da Fiscalizagdo e da Atestag¢do dos Servigos

10.1. Nos termos do art. 67 da Lei n? 8.666/1993, o SEGETH designara representantes da
Administragdo para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, e 1 (um) representante titulare 1
(um) suplente em cada Unidade demandante, para acompanhar e fiscalizar cada evento, considerando
a drea de atuagdo, anotando em registro proprio toda ocorréncia relacionada com a prestagdo dos
servigos e determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados.

10.2. A Fiscalizagdo da execugdo do contrato pelo SEGETH consiste na verificagdo da conformidade da
prestagdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato, e serd realizado por representante da Administragdo, especialmente
designado, que devera:

a) Providenciar o atesto da nota fiscal pelo responsavel por acompanhar o evento, servidor designado
pela unidade solicitante, verificando as informagdes do relatério de acompanhamento da reunido, que
deverd estar adequada a cobranga juntando a nota fiscal toda a documentagdo possivel a
comprovagdo da execugdo dos itens;

b) Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual;



c) Receber o documento de cobranga quando comprovada a execugdo contratual e a apresentagdo de
toda a documentagdo exigida deste Termo de Referéncia;

d) Comunicar a empresa contratada, formalmente, as irregularidades cometidas;

e) Verificar e exigir que seja anexada ao documento de cobranga toda documentagdo exigida na
legislagdo e no contrato;

f) Verificar se os valores faturados estdo de acordo com os apresentados na proposta de pregos da
empresa licitante, bem como se os quantitativos estdo de acordo com os demandados e executados;
g) Encaminhar a CGGA da SEGETH, com vistas a posterior envio a Coordena¢do Geral de Compras e
Contratos, de eventuais pedidos de modificagdo contratual.

10.3. A atestagdo do objeto é a confirmagédo, pela Fiscalizagdo do contrato, de que os servigos foram
efetivamente prestados.

10.4. O atesto devera ter por base a conferéncia da execugdo de toda e qualquer OS que deverad
ocorrer de acordo com cada item da planilha orgamentaria.

10.5. Em caso de necessidade de procedimentos corretivos por parte da empresa contratada, o
representante da Administragdo, se necessdrio, farda comunicagdo escrita ao preposto da empresa
contratada e/ou a seu critério, caso o assunto ndo seja relevante poderd efetuar a notificagdo de
maneira verbal, devendo, no entanto, fazer constar de seu relatdrio.

10.6. A presenga da Fiscalizagdo do SEGETH ndo elide, nem diminui, a responsabilidade da empresa
contratada.

10.7. Nao obstante ser a empresa contratada a Unica e exclusiva responsével pela execugdo de todos
0s servigos, a contratante reserva-se o direito de, sem de qualquer forma restringir a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo;

10.8. Cabe a empresa contratada atender prontamente e dentro do prazo estipulado quaisquer
exigéncias do Fiscal ou do substituto inerentes ao objeto do contrato, sem que disso decorra qualquer
Onus extra para a contratante, ndo implicando essa atividade de acompanhamento e fiscalizagdo
qualquer exclusdo ou redugdo da responsabilidade da empresa contratada, que é total e irrestrita em
relagdo aos servigos contratados, inclusive perante terceiros, respondendo a mesma por qualquer
falta, falha, problema, irregularidade ou desconformidade observada na execugdo do contrato;

10.9. A atividade de fiscalizagdo ndo resultard, tampouco, e em nenhuma hipdtese, em
corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes, prepostos e/ou assistentes;

10.10. Os equipamentos, ferramentas e materiais utilizados, bem como a prestagdo dos servigos
contratados, deverdo estar rigorosamente dentro das normas vigentes e das especificagdes
estabelecidas pelos drgdos competentes e pela contratante, sendo que a inobservancia desta
condigdo implicara a recusa dos mesmos, bem como o seu devido refazimento e/ou
adequagdo/substituicio, sem que caiba a empresa contratada qualquer tipo de reclamagdo ou
indenizagdo;

10.11. As decisGes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do contrato serdo
encaminhadas a autoridade competente da contratante para adogdo das medidas convenientes,
consoante disposto no § 22, do art. 67, da Lei n?. 8.666/93.

11. Da Indicagdo do Preposto

11.1. Ap6s a assinatura do contrato, a empresa contratada deverd no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
indicar formalmente, nos termos do art. 68 da Lei n? 8.666/1993, o seu preposto, sem que isto
implique em despesa para o SEGETH.

12. Da Dotagdo Orgamentaria
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo, correrdo por conta dos recursos do Fundo de
Desenvolvimento Urbano do Distrito Federal - FUNDURB.

13. Da Subcontratacdo
13.1. E permitida a subcontratagdo de até 30% (trinta por cento) do objeto de cada lote deste Termo
de Referéncia.

14. Das Condic6es de Pagamento

14.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, de acordo com o servigo executado, no prazo de até
15 (quinze) dias Uteis, mediante apresenta¢do de nota fiscal/fatura, e apds ser atestada por servidor
responsavel de cada unidade interessada no servigo executado, aposto nos documentos de cobranga.
14.2. Os pagamentos decorrentes de despesa cujo valor ndo ultrapassem o limite de que trata o art.
24, inciso 1, da Lei n? 8.666/1993 deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados
da data da apresentacdo do documento de cobranga.

14.3. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

14.4. O pagamento sera creditado em nome da empresa contratada, por meio de ordem bancaria,
devendo para isso ficar explicitado em sua proposta o nome do banco, agéncia, localidade e nimero
da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

14.5. Qualquer alteragdo nos dados bancarios deverd ser comunicada ao SEGETH por meio de carta,
oficio ou outro instrumento habil, ficando sob inteira responsabilidade da empresa contratada os
prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido a informagdo incorreta e/ou alterada.

14.6. Havendo erro na apresentagdo do documento de cobranga ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impe¢a a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficard sobrestado até que a empresa providencie as medidas saneadoras.

14.7. Na hipétese acima, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds comprovagdo da regularizagdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o SEGETH.

14.8. A devolugdo do documento de cobranga em hipdtese alguma servird de pretexto para que a
empresa contratada suspenda a execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.

14.9. O fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123/2006, ndo sofrerd retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuiges abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

14.10. O documento de cobranga correspondente serd examinado pelo representante da
Administracdo designado pelo SEGETH para acompanhar a reunido, o qual somente atestara a
prestagdo dos servigos contratados e liberard o referido documento para pagamento, quando
cumpridas pela empresa contratada todas as condigGes pactuadas.

14.11. As notas fiscais deverdo ser eletronicas (NFe), conforme disposi¢cdes contidas no inciso | da
Cldusula Segunda do Protocolo ICMS n2 42, de 03/07/2009.

14.12. Deverdo também conter nas notas fiscais os dados bancérios do credor para emissdo da (s)
ordem (ns) bancéria (s) e das devidas reten¢des tributarias a serem feitas pela institui¢do conforme o
art. 64 da Lei n? 9.430, de 27/12/1996.

14.13. Para efeitos de conferéncia e posterior ateste do documento de cobranga, a empresa
contratada deverd encaminhar juntamente toda a documentagdo decorrente da reunido, bem como
outros, porventura solicitados pela Administragdo.

14.14. A critério do SEGETH, poderdo ser utilizados os pagamentos devidos para cobrir possiveis
despesas com multas, indenizagGes ou outras de responsabilidades da empresa contratada.

14.15. O SEGETH reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestagdo, a execugdo
do objeto estiver de desacordo com o disposto neste Termo de Referéncia.

14.16. O SEGETH podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou



indenizagbes devidas pela empresa contratada, nos termos deste Termo de Referéncia.
14.17. O pagamento estad condicionado a consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, cujo resultado serd anexado aos autos do processo.
14.18. As certidées emitidas pelo SICAF e sitios eletronicos oficiais sdo comprobatdrios para a
comprovagao da regularidade fiscal da empresa contratada.
14.19. Constatada a situacdo de irregularidade fiscal da empresa contratada, a mesma serd
notificada, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto j& executado, para, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, se manifestar a respeito. Referido
prazo é passivel de prorrogagdo uma vez, por igual periodo, a critério do SEGETH.
14.20. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a manifestagdo considerada improcedente, o SEGETH:
a) Procedera a abertura de processo apuratdrio para aplicagdo de eventual sangdo administrativa;
b) Comunicard os o¢rgdos responsdveis pela fiscalizagdo quanto a inadimpléncia da empresa
contratada, se for o caso.
14.21. Havendo a efetiva execugdo dos servigos, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo contratual, caso o fornecedor ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
14.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
14.23. No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a empresa contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira
devida pelo SEGETH, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aplicagdo da seguinte formula:
EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

=indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I = (TX)
| = (6/100) 365
1 =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%.
14.24. 17.13 - Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos
deverdo ser instruidos com as justificativas e motivos, e serem submetidos a apreciagdo da autoridade
superior competente, que adotard as providéncias para verificar se é ou ndo caso de apuragdo de
responsabilidade, identificagdo dos envolvidos e imputagdo de 6nus a quem deu causa a mora.
14.25. E vedada a antecipagdo de pagamento, nos termos do art. 38 do Decreto n? 93.872, de
23/12/1986.
14.26. O pagamento sera promovido de acordo com o Decreto n? 32.598, de 15 de dezembro de 2010,
que aprova as Normas de Planejamento, Orgamento, Finangas, Patrimdnio e Contabilidade do Distrito
Federal, mediante apresentagdo, por parte da contratada, da Nota Fiscal ou Fatura devidamente
liquidada até 30 (trinta) dias contados de sua apresentagdo, devidamente atestada pelo Executor do
Contrato, bem como mediante a apresentagdo das certiddes de regularidade.
14.27. Para execugdo do pagamento de que trata este subitem, a empresa contratada deverd fazer
constar como beneficiario/cliente da Nota Fiscal/Fatura correspondente, emitida sem rasuras, a
contratante, CNPJ n2 02.342.553/0001-58, Secretaria de Gestdo do Territdrio e Habitagdo- SEGETH;
14.28. A Nota Fiscal/Fatura devera relacionar detalhadamente todos os itens constantes da Ordem de
Servigo emitida, sob a pena de ndo haver o pagamento.
14.29. Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, a mesma devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovagdo, a fim de evitar a retengdo na
fonte dos tributos e contribuigdes, conforme legislagdo em vigor.
14.30. O pagamento sera efetuado somente apds as Notas Fiscais/Faturas terem sido conferidas,
aceitas e atestadas pelo Fiscal do Contrato, bem como apds ter sido verificada a regularidade da
empresa contratada, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, para comprovagdo, dentre outras coisas, do devido recolhimento dos tributos.
14.31. O respectivo documento de consulta ao SICAF devera ser anexado ao processo de pagamento.
Caso seja constatada a ndo regularidade fiscal, o pagamento sera suspenso até a devida
regularizagdo da situagdo da empresa contratada junto ao Sistema.

14.32. A efetivagdo do pagamento ficard condicionada a comprovagdo, por parte da empresa
contratada, da manutengio de todas as condigdes habilitatérias exigidas no Edital.

14.33. Ndo sera efetuado qualquer pagamento a empresa contratada enquanto houver pendéncia de
liquidagdo de obrigagdo financeira por parte desta, seja em virtude de penalidade, indenizagdo,
inadimpléncia contratual ou qualquer outra de sua responsabilidade.

14.34. A critério da contratante, poderdo ser utilizados os créditos existentes em favor da empresa
contratada para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas, indenizagdes,
inadimpléncias contratuais e/ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.

14.35. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impega a liquida¢do da despesa,
aquela serd devolvida pelo Fiscal a empresa contratada e o pagamento ficard pendente até que a
mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds
a regularizagdo da situagdo ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus
para a contratante.

14.36. No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura, serdo
estes restituidos a empresa contratada para as corregdes solicitadas, ndo respondendo a contratante
por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

15. Dos Acréscimos e Supressoes

15.1. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condig¢des contratuais, os acréscimos
ou as supressdes que se fizerem necessarias ao contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) do seu
valor inicial atualizado.

15.2. E facultada a supressdo além do limite acima estabelecido mediante acordo entre as partes.

16. Das Sangdes Administrativas

16.1. Das Espécies

16.1.1. As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigagdes assumidas,
garantida a prévia defesa, estdo sujeitas as seguintes sangdes, nos termos do Decreto n? 26.851, de
30 de maio de 2006, a saber:

16.1.1.1. Adverténcia;

16.1.1.2. Multa;

16.1.1.3. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, e impedimento de contratar com a
Administracdo do Distrito Federal, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza
e a gravidade da falta cometida;

16.1.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no
inciso anterior.

16.1.2. As sangOes previstas nos incisos |, Il e IV do subitem anterior poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia a interessada, no respectivo processo, no



prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

16.2. Da Adverténcia

16.2.1. A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada descumprir
qualquer obrigagdo, e serd expedido:

16.2.1.1. Pela Secretaria de Estado de Gestdo do Territdrio e Habitagdo do Distrito Federal, quando o
descumprimento da obrigagdo ocorrer no ambito do procedimento licitatdrio; e

16.2.1.2. Pelo ordenador de despesas do drgdo contratante se o descumprimento da obrigagdo ocorrer
na fase de execugdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o
contrato.

16.3. Da Multa

16.3.1. A multa é a sangdo pecunidria que serd imposta a empresa contratada, pelo ordenador de
despesas do 6rgdo contratante, por atraso injustificado na entrega ou execugdo do contrato, e serd
aplicada nos seguintes percentuais:

16.3.1.1. 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execugdo de servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso,
até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias
de atraso;

16.3.1.2. 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execugdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do érgdo contratante, quando
0 atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento
completo da obrigagdo empresa contratada;

16.3.1.3. 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento
do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicagdo do disposto nos incisos | e Il deste artigo;

16.3.1.4. 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o
contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, recusa
parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusdo do servigo, ou rescisdo do contrato/nota
de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

16.3.1.5. Até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento
de qualquer cldusula do contrato, exceto prazo de entrega.

16.3.2. A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 82, da
Lei n2? 8.666/93 e serda executada apds regular processo administrativo, oferecido a empresa
contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da notificagdo, nos termos do § 3o do art. 86 da Lei n2 8.666/93, observada a seguinte ordem:
16.3.2.1. Mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;

16.3.2.2. Mediante desconto no valor das parcelas devidas a empresa contratada; e

16.3.2.3. Mediante procedimento administrativo ou judicial de execugdo.

16.3.3. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera & empresa contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de
Pregos - Mercado (IGP-M) ou equivalente, que serd descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administragdo ou cobrados judicialmente.

16.3.4. O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugdo do contrato, se dia de expediente normal
na repartigdo interessada, ou no primeiro dia Util seguinte.

16.3.5. Em despacho, com fundamentagdo sumaria, podera ser relevado:

16.3.5.1. O atraso ndo superior a 5 (cinco) dias; e

16.3.5.2. A execugdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranga.
16.3.6. A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras sangdes, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o previsto do subitem 16.1.2 e observado o principio da
proporcionalidade.

16.3.7. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser cancelados
e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir atraso
superior a 30 (trinta) dias, que serd penalizado na forma do inciso Il do subitem 16.3.1.

16.3.8. A sangdo pecunidria prevista no inciso IV do subitem 16.3.1 ndo se aplica nas hipdteses de
rescisdo contratual que ndo ensejam penalidades.

16.4. Da Suspensdo

16.4.1. A suspensdo é a sangdo que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitagdo e
de contratar com a Administragdo, de acordo com os prazos a seguir:

16.4.1.1. Por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela Secretaria de
Estado de Gestdo do Territério e Habitagdo do Distrito Federal, a licitante e/ou empresa contratada
permanecer inadimplente;

16.4.1.2. Por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) Apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagGes, objetivando obter,
para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicagdo do objeto da licitagdo;

b) Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

c) Receber qualquer das multas previstas no subitem anterior e ndo efetuar o pagamento.

16.4.2. Sdo competentes para aplicar a penalidade de suspensdo:

16.4.2.1. A Secretaria de Estado de Gestdo do Territério e Habitagdo do Distrito Federal, quando o
descumprimento da obrigagdo ocorrer no ambito do procedimento licitatdrio; e

16.4.2.2. O ordenador de despesas do drgdo contratante, se o descumprimento da obrigagdo ocorrer
na fase de execugdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o
contrato.

16.4.3. A penalidade de suspensdo serd publicada no Diario Oficial do Distrito Federal.

16.5. Da Declaragdo de Inidoneidade

16.5.1. A declaragdo de inidoneidade serd aplicada pelo Secretdrio de Estado ou autoridade
equivalente do drgdo de origem, a vista dos motivos informados na instrugdo processual.

16.5.2. A declaragdo de inidoneidade prevista neste subitem 16.5 permanecera em vigor enquanto
perdurarem os motivos que determinaram a puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a propria autoridade que a aplicou, e sera concedida sempre que a empresa contratada ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes de sua conduta e ap6s decorrido o prazo da sangdo.

16.5.3. A declaragdo de inidoneidade e/ou sua extingdo serd publicada no Diério Oficial do Distrito
Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos os érgdos/entidades subordinadas ou vinculadas ao
Poder Executivo do Distrito Federal, e a Administragdo Publica, consoante dispde o art. 87, IV, da Lei
n2 8.666/93.

16.6. Do Direito de Defesa

16.6.1. E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicagdo das penas de adverténcia,
suspensdo tempordria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva
notificagdo.

16.6.2. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a
qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5
(cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

16.6.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto
em contrario.



16.6.4. Apds o julgamento do (s) recurso (s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposi¢do, a
autoridade competente para aplicagdo da sangdo providenciard a sua imediata divulgagdo no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, e aos demais sistemas eletronicos de contratagdo mantidos por
drgdos ou entidades da Administragdo Publica do Distrito Federal.

16.6.5. Ficam desobrigadas do dever de publicagdo no Diario Oficial do Distrito Federal as sangGes
aplicadas com fundamento nos subitens 16.2 e 16.3 deste capitulo de penalidades, as quais se
formalizam por meio de simples apostilamento, na forma do art. 65, §82, da Lei n2 8.666/93.

16.7. Do Assentamento em Registros

16.7.1. Toda sangdo aplicada sera anotada no histérico cadastral da empresa.

16.7.2. As penalidades terdo seus registros cancelados ap6s o decurso do prazo do ato que as aplicou.
16.8. Da Sujei¢do a Perdas e Danos

16.8.1. Independentemente das sangdes legais cabiveis, regulamentadas pelo Decreto n2 26.851/06 e
suas alteragdes, previstas neste Edital, a licitante e/ou empresa contratada ficara sujeita, ainda, a
composi¢do das perdas e danos causados a Administragdo pelo descumprimento das obrigagdes
licitatérias e/ou contratuais.

16.9. Disposigdes Complementares

16.9.1. As sangBes previstas nos subitens 16.2, 16.3 e 16.4 do presente Capitulo serdo aplicadas pelo
ordenador de despesas do érgdo contratante.

16.9.2. Os prazos referidos neste Capitulo sé se iniciam e vencem em dia de expediente no érgdo ou
na entidade.

17. Das Agoes de Responsabilidade Ambiental

17.1. Os servigos prestados pela empresa contratada deverdo pautar-se sempre no uso racional de
recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e material
consumidos, bem como a geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de
responsabilidade ambiental adotadas pelo SEGETH.

17.2. A empresa contratada devera cumprir, ainda, as normativas contidas na Instrugdo Normativa
SLTI/MPDG n2 1, de 19/01/2012, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na
aquisigdo de bens, contratagdo de servigos ou obras pela Administragdo Publica Federal, tais como:
17.2.1. Adotar praticas de desfazimento sustentdvel ou reciclagem dos materiais pertinentes a
execugdo do objeto deste Termo de Referéncia;

17.2.2. Acondicionar, preferencialmente, os produtos em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do
durante o transporte e o armazenamento;

17.2.3. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessérios, para a
execugdo de servigos, caso necessario.

18. Da Seguranga e Sigilo Na Execugdo dos Servigos

18.1. A empresa contratada deverd manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse da SEGETH ou de terceiros, que tomar
conhecimento em razdo da execugdo do contrato, devendo orientar seus empregados nesse sentido.

19. Da Alteragdo Subjetiva

19.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da empresa contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que:

19.1.1. Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagdo original;

19.1.2. Sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes previstas para contratagdo;

19.1.3. Ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado;

19.1.4. Haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade da contratagdo.

20. Do Foro e Publicagdo

20.1. Fica eleito o foro da Justica Federal/Se¢do Judiciaria do Distrito Federal como competente para
dirimir todas as questdes do instrumento contratual, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.20.2. A SEGETH devera publicar o instrumento contratual no Didrio Oficial da
Unido, na forma de extrato, para fins de eficacia, nos termos do paragrafo unico do art. 61 da Lei n?
8.666/1993.

20.3. A resolugdo de eventuais conflitos serd resolvida por uma das Varas de Fazenda Publica do
Distrito Federal, nos termos da Lei de Organizagdo Judicidria do Tribunal de Justiga do Distrito Federal
e Territdrios.

21. Das Disposi¢Ges Gerais

21.1. A execugdo do contrato, bem como os casos omissos, regular-se-do pelas suas cladusulas e pelos
preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da teoria geral dos
contratos e as disposi¢des de direito privado, na forma dos arts. 54 e 55, inciso XIl, da Lei n?
8.666/1993.

21.2. Ao Subsecretério de Planejamento, Orgamento e Administragdo da SEGETH compete suspender e
anular a licitagdo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, e revogar o
certame por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato
escrito e fundamentado.

21.3. A anulagdo do pregdo induz a do contrato.

21.4. Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatorio, ressalvando o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que estiver
suportado no cumprimento do contrato.

21.5. A execugdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia ndo gerard vinculo empregaticio
entre os empregados da empresa contratada e o SEGETH.

22. Da Classificagdo do Servigo Comum

22.1. O Objeto desta licitagdo se enquadra nos termos do paragrafo unico, do art. 12, da Lei 10.520, de
2002, acolhida no Distrito Federal pelo Decreto n2 23.460/2002, por se tratar de servigo comum, com
caracteristicas e especificages usuais de mercado.

22.2. Embora a Lei do Pregdo nos fornega um conceito do tipo aberto sobre o que seja comum, apds
analisar trés aspectos, quais sejam:

22.2.1. A possibilidade de padronizar o objeto por meio de critérios objetivos de desempenho e
qualidade comuns no mercado correspondente;

22.2.2. Disponibilidade no mercado destes servigos; e

22.2.3. Verificado se as especificagcdes adotadas eram usuais neste mesmo mercado.

22.3. A presente contratagdo foi considerada comum e verificou-se que as especificagbes sdo usuais
pelo mercado.

23. Apéndice
23.1. Integra o presente Termo de Referéncia:
23.1.1. Apéndice | — Modelo de Termo de Confidencialidade.

Brasilia, 07 de fevereiro 2018

Apéndice |

Modelo de Termo de Confidencialidade



A SEGETH
Referéncia: Contrato n? /2018

Em atendimento ao item da Cldusula do Contrato n? /2018, declaramos, em nome da
nossa empresa e dos nossos funcionarios:

a) Manter, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, irrestrito e total sigilo sobre os
assuntos de interesse da Secretaria de Estado de Gestdo do Territério e Habitagdo - SEGETH ou de
terceiros de que tomar conhecimento em decorréncia da execugdo contratual;

b) Todos os produtos desenvolvidos e servigos prestados no ambito do Contrato em tela, bem como as
informagdes, dados, documentos e outros elementos e registros em qualquer midia e formato
utilizados na realizagdo do Contrato sdo de propriedade da SEGETH, sendo vedado o seu uso ou
divulgagdo a terceiros, ainda que parcial, sem prévia e expressa autorizagdo da Secretaria;

c) Ciéncia de que a contratagdo ndo confere a nossa empresa, seus empregados ou prepostos nenhum
direito autoral sobre o contetido dos servigos prestados e produtos entregues;

d) ceder a SEGETH, de forma total e definitiva, os direitos autorais e conexos de uso dos materiais de
sua propriedade ou de seus prepostos, concebidos, criados e produzidos em decorréncia da execugdo
contratual.

Brasilia/DF, em ___de __ de 2018.

Assinatura do Responsavel Legal da empresa (Nome)
(Cargo/fungido)

Obs.: O termo devera conter todos os dados que possibilitem a identificacdo da empresa.

ANEXO Il

Contrato de Prestagdo de Servigos n2 /- ___, nos termos do Padrdo n? 01/2002.
Processo n? .
Clausula Primeira — Das Partes

O Distrito Federal, por meio de representado por na qualidade
de com delegagdo de competéncia prevista nas Normas de Execugdo Orgamentaria,

Financeira e Contdbil do Distrito Federal e , doravante denominada Contratada,
CGC n? com sede em representada por , ha
qualidade de

Clausula Segunda — Do Procedimento

O presente Contrato obedece aos termos do Edital de n2 (fls. ), da
Proposta de fls. e da Lei n? 8.666 21.06.93.

Clausula Terceira — Do Objeto

O Contrato tem por objeto a prestagdo de servigos de , consoante especifica o Edital de
n2 (fls. ) e a Proposta de fls. , que passam a integrar o presente

Termo.
Clausula Quarta — Da Forma e Regime de Execugdo

O Contrato serd executado de forma , sob o regime de segundo o disposto nos arts. 62
e 102 da Lei n? 8.666/93.

Clausula Quinta — Do Valor

O valor total do contrato é de ( ), procedente do Orgamento do Distrito Federal para o
corrente exercicio, nos termos da correspondente Lei Orgamentaria Anual.

Clausula Sexta — Da Dotagdo Orgamentaria

6.1 — A despesa correrd a conta da seguinte Dotagdo Orgamentdria:
| — Unidade Orgamentaria:

Il — Programa de Trabalho:

IIl — Natureza da Despesa:

IV — Fonte de Recursos: 33.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

6.2 — O empenho inicial é de ( ), conforme Nota de Empenho n2
emitida em , sob o evento n2 , na modalidade

Clausula Sétima — Do Pagamento

O pagamento sera feito, de acordo com as Normas de Execugdo Orgamentdria, Financeira e Contabil
do Distrito Federal, em parcela (s), mediante a apresentagdo de Nota Fiscal, liquidada até
( ) dias de sua apresentagdo, devidamente atestada pelo Executor do Contrato.

Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo relacionados:

| — Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuigdes Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Anexo XI da Portaria Conjunta PGFN/RFB ne2 3,
de 2.5.2007), observado o disposto no art. 42 do Decreto n? 6.106, de 30.4.2007;

Il - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido pela CEF
— Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.2 8.036/90);

Ill - Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

IV — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho (em www.tst,jus.br), em cumprimento a Lei ne
12.440/2011, visando a comprovagdo da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho.

Clausula Oitava — Do Prazo de Vigéncia

O contrato tera vigéncia desde a sua assinatura até

Clausula Nona - Das garantias

A garantia para a execugdo do Contrato serd prestada na forma de , conforme previsdo
constante do Edital.

Clausula Décima — Da responsabilidade do Distrito Federal


https://aplicacao2.jt.jus.br/cndtCertidao/legislacao/L12440.pdf

O Distrito Federal respondera pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a terceiros,
assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo e de culpa.

Clausula Décima Primeira — Das Obrigacdes e Responsabilidades da Contratada
11.1 - A Contratada fica obrigada a apresentar, ao Distrito Federal:

| — até o quinto dia util do més subseqlente, comprovante de recolhimento dos encargos
previdenciarios, resultantes da execugdo do Contrato;

Il — comprovante de recolhimento dos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais.

11.2 — Constitui obrigagdo da Contratada o pagamento dos saldrios e demais verbas decorrentes da
prestagdo de servigo.

11.3 — A Contratada respondera pelos danos causados por seus agentes.

11.4 — A Contratada se obriga a manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigagBes por ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo.

11.5 — A Contratada declarard a inexisténcia de possibilidade de transferéncia ao Distrito Federal de
responsabilidade por encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e/ou previdencidrios porventura
inadimplidos, bem como a inexisténcia de formagdo de vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Publica.

11.6 - E expressamente proibido o uso de mio de obra infantil na prestagdo dos servigos objeto desta
licitagdo, nos termos da Lei Distrital n2 5.061 de 08 de margo de 2013.

Clausula Décima Segunda — Da Alteragdo Contratual

12.1 - Toda e qualquer alteragdo devera ser processada mediante a celebragdo de Termo Aditivo, com
amparo no art. 65 da Lei n? 8.666/93, vedada a modifica¢do do objeto.

12.2 — A alteragdo de valor contratual, decorrente do reajuste de prego, compensagdo ou penalizagdo
financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dotagBes or¢amentdrias, suplementares,
até o limite do respectivo valor, dispensa a celebragdo de aditamento.

Clausula Décima Terceira — Das Penalidades

O atraso injustificado na execugdo, bem como a inexecugdo total ou parcial do Contrato sujeitara a
Contratada a multa prevista no Edital, descontada da garantia oferecida ou judicialmente, sem
prejuizo das sangdes previstas no art. 87, da Lei n? 8.666/93, facultada ao Distrito Federal, em todo
caso, a rescisdo unilateral, bem como investir-se na posse de bens, alienar coisas, promover
contratagdes para conclusdo ou aperfeicoamento de obras ou servigos.

13.1 - Das Espécies

13.1.1 - As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigagdes assumidas,
garantida a prévia defesa, estdo sujeitas as seguintes sangdes em conformidade com o Decreto n?
26.851, de 30/05/2006, publicado no DODF n2 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, alterado pelos Decretos
n2s 26.993/2006, de 12/07/2006 e 27.069/2006, de 14/08/2006:

| - adverténcia;
Il - multa; e

Ill - suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo, e impedimento de contratar com a
Administragdo do Distrito Federal, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza
e a gravidade da falta cometida.

1. para a licitante e/ou contratada que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta,
ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execugdo do seu objeto, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal; a penalidade sera aplicada por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, e a
licitante e/ou contratada serd descredenciada do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais, aplicadas
e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta cometida;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no
inciso anterior.

13.1.2 - As sangdes previstas nos incisos I, lll e IV do subitem anterior poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

13.2 - Da Adverténcia

13.2.1 - A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando o licitante e/ou contratada descumprir
qualquer obrigagdo, e serd expedido:

| - pela Secretaria de Gestdo de Territério e Habitagdo, quando o descumprimento da obrigagdo ocorrer
no ambito do procedimento licitatério; e

Il - pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante se o descumprimento da obrigagdo ocorrer na
fase de execugdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o
contrato.

13.3 - Da Multa

13.3.1- A multa é a sangdo pecuniaria que serd imposta a contratada, pelo ordenador de despesas do
drgdo contratante, por atraso injustificado na entrega ou execugdo do contrato, e sera aplicada nos
seguintes percentuais:

I- 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de
servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que
corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execugdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, em carater excepcional, e a critério do drgdo contratante, quando o atraso ultrapassar
30 (trinta) dias;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do
prazo de entrega, sem prejuizo da aplicagdo do disposto nos incisos | e Il deste subitem;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, recusa parcial ou
total na entrega do material, recusa na conclusdo do servico, ou rescisdo do contrato/ nota de
empenho, calculado sobre a parte inadimplente; e



V- 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de
qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

13.3.2 - A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 82, da
Lei n2 8.666/93 e serd executada apos regular processo administrativo, oferecido a contratada a
oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da

notificagdo, nos termos do § 3° do art. 86 da Lei n2 8.666/93, observada a seguinte ordem:
| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;

Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e

1l - mediante procedimento administrativo ou judicial de execugdo.

13.3.3 — Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd a contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Pregos
Mercado (IGP-M) ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administragdo ou cobrados judicialmente.

13.3.4 - O atraso, para efeito de célculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugdo do contrato, se dia de expediente normal
na reparti¢do interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

13.3.5- Em despacho, com fundamentagcdo sumaria, poderd ser relevado:
| - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias; e
Il - a execugdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

13.3.6 - A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras sangdes, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o previsto do subitem 13.1.2 e observado o principio da
proporcionalidade.

13.3.7 - Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser
cancelados e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir
atraso superior a 30 (trinta) dias, que sera penalizado na forma do inciso Il do subitem 13.3.1.

13.3.8 - A sangdo pecunidria prevista no inciso IV do subitem 13.3.1 ndo se aplica nas hipéteses de
rescisdo contratual que ndo ensejam penalidades.

13.4 - Da Suspensdo

13.4.1 - A suspensdo é a sangdo que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitagdo
e de contratar com a Administragdo, e, se aplicada em decorréncia de licitagdo na modalidade pregdo,
ainda suspende o registro cadastral da licitante e/ou contratada no Cadastro de Fornecedores do
Distrito Federal, instituido pelo Decreto n2 25.966, de 23 de junho de 2005, e no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, de acordo com os prazos a seguir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela Secretaria de Estado
de Gestdo do Territdrio e Habitagdo do Distrito Federal, a licitante e/ou contratada permanecer
inadimplente;

Il - por até 90 (noventa) dias, quando a licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os
documentos e anexos exigidos, quer por via fax ou internet, de forma provisdria, ou, em original ou
copia autenticada, de forma definitiva;

Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregdo, convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execugdo do seu objeto,
falhar ou fraudar na execugdo do contrato; e

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagdes, objetivando obter,
para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicagdo do objeto da licitagdo;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo; e
c) receber qualquer das multas previstas no subitem anterior e ndo efetuar o pagamento;
13.4.2 - Sdo competentes para aplicar a penalidade de suspensdo:

| - a Secretaria de Estado de Gestdo do Territério e Habitagdo do Distrito Federal, quando o
descumprimento da obrigagdo ocorrer no ambito do procedimento licitatdrio; e

Il - o ordenador de despesas do drgdo contratante, se o descumprimento da obrigagdo ocorrer na fase
de execugdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

13.4.3 - A penalidade de suspensdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal.

13.4.4 - O prazo previsto no inciso IV poderd ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as
condutas ali previstas forem praticadas no ambito dos procedimentos derivados dos pregdes.

13.5 - Da Declaragdo de Inidoneidade

13.5.1 - A declaragdo de inidoneidade serd aplicada pelo Secretdrio de Estado ou autoridade
equivalente do drgdo de origem, a vista dos motivos informados na instrugdo processual.

13.5.2 - A declaragdo de inidoneidade prevista neste item 13.5 permanecera em vigor enquanto
perdurarem os motivos que determinaram a puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a propria autoridade que a aplicou, e serd concedida sempre que a contratada ressarcir a Adminis
tragdo pelos prejuizos resultantes de sua conduta e ap6s decorrido o prazo da sangdo.

13.5.3 - A declaragdo de inidoneidade e/ou sua extingdo serd publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos os érgdos/entidades subordinadas ou vinculadas ao

Poder Executivo do Distrito Federal, e a Administragdo Publica, consoante dispde o art. 87, IV, da Lei
n? 8.666, de 1993.

13.6 - Das Demais Penalidades

13.6.1 - As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, ou que
por quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obtengdo no registro no
Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, administrado pela Secretaria de Estado de Gestdo do
Territério e Habitagdo do Distrito Federal, estardo sujeitas as seguintes penalidades:

| - suspensdo tempordaria do certificado de registro cadastral ou da obtengdo do registro, por até 24
(vinte e quatro) meses, dependendo da natureza e da gravidade dos fatos; e

I - declaragdo de inidoneidade, nos termos do subitem 13.5;
Il - aplicam-se a este subitem as disposigdes do subitem 13.4.3 e 13.4.4.

13.6.2 - As sangdes previstas nos subitens 13.4 e 13.5 poderdo também ser aplicadas as empresas ou
profissionais que, em razio dos contratos regidos pelas Leis Federais n°s 8.666, de 1993 ou 10.520, de
2002:

| - tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;



Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo; e

IIl - demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude de atos
ilicitos praticados.

13.7 - Do Direito de Defesa

13.7.1- E facultado & interessada interpor recurso contra a aplicacdo das penas de adverténcia,
suspensdo tempordria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva
notificagdo.

13.7.2 - O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a
qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5
(cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

13.7.3 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-
4 o do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente
disposto em contrario;

13.7.4 - Apbs o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposi¢do, a
autoridade competente para aplicagdo da sangdo providenciard a sua imediata divulgagdo no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br.

13.7.5 - Ficam desobrigadas do dever de publicagdo no Didrio Oficial do Distrito Federal as sangdes
aplicadas com fundamento nos subitens 13.2 e 13.3 deste capitulo de penalidades, as quais se
formalizam por meio de simples apostilamento, na forma do art. 65, §82, da Lei n? 8.666, de 1993.

13.8 - Do Assentamento em Registros

8.8.1 - Toda sangdo aplicada serd anotada no histérico cadastral da empresa.

8.8.2 - As penalidades terdo seus registros cancelados apés o decurso do prazo do ato que as aplicou.
13.9 - Da Sujeicdo a Perdas e Danos

8.9.1 - Independentemente das sangdes legais cabiveis, regulamentadas pelo Decreto n? 26.851/06 e
suas alteragdes, previstas neste edital, a licitante e/ou contratada ficara sujeita, ainda, a composi¢do
das perdas e danos causados & Administragdo pelo descumprimento das obrigacdes licitatérias e/ou
contratuais.

13.10 - Disposi¢des Complementares

13.10.1- As sangOes previstas nos subitens 13.2, 13.3 e 13.4 do presente capitulo serdo aplicadas
pelo ordenador de despesas do drgdo contratante.

13.10.2 - Os prazos referidos neste capitulo s6 se iniciam e vencem em dia de expediente no drgdo ou
na entidade.

Clausula Décima Quarta — Da Rescisdo amigavel

O Contrato podera ser rescindido amigavelmente, ou seja, de comum acordo, bastando, para tanto,
manifestagdo escrita de uma das partes, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, sem
interrupgdo do curso normal da execugdo do Contrato.

Clausula Décima Quinta — Da Rescisdo

O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral da Administragdo, reduzido a termo no respectivo
processo, na forma prevista no Edital, observado o disposto no art. 78 da Lei n2 8.666/93, sujeitando-
se a Contratada as consequéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem prejuizo das
demais sang8es cabiveis.

Clausula Décima Sexta — Dos débitos para com a Fazenda Publica

Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos
em Divida Ativa e cobrados mediante execugdo na forma da legislagdo pertinente, podendo, quando
for o caso, ensejar a rescisdo unilateral do Contrato.

Clausula Décima Sétima — Do Executor

O Distrito Federal, por meio de , designara um Executor para o Contrato, que
desempenhara as atribui¢des previstas nas Normas de Execugdo Orgamentdria, Financeira e Contdbil.

Clausula Décima Oitava - Da Publicacdo e do Registro

A eficdcia do Contrato fica condicionada a publicagdo resumida do instrumento pela Administragdo, na
Imprensa Oficial, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data, apds o que devera ser providenciado o registro do instrumento no 6rgdo
interessado, de acordo com o art. 60 da Lei n? 8.666/93.

Clausula Décima Nona — Do cumprimento ao Decreto Distrital n2 34.031/2012

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupgdo, pelo telefone 0800-6449060 (Decreto n2 34.031, de 12 de dezembro de 2012). (Parecer n2
330/2014-PROCAD/PGDF)

Clausula Vigésima - Do Foro

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer duvidas relativas ao cumprimento
do presente Contrato.

Brasilia, de de 20

Pelo Distrito Federal:

Pela Contratada:

ANEXO Il
MODELO “A”: EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

DECLARACAO

Ref.: (Identificagdo da licitagao)

A empresa ... , inscrito no CNPJ n®. , por intermédio de seu representante




IO TR T ) RST{C: ) R —— , portador(a) da Carteira de Identidade N°........ e do CPF n®
. DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666. de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lein® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos, e mao de obra infantil na prestagéo dos servigos objeto desta licitagéo, nos
termos da Lei Distrital n° 5.061 de 08 de margo de 2013.

Ressalva: Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(representante)

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE CIENCIA E TERMO DE RESPONSABILIDADE

A empresa , inscrita no
CNPJ sob o n® , sediada no endereco
, telefone/fax n® , por intermédio

do seu representante legal Sr(a).

, portador(a) da Carteira de
ldentidade n® e do CPF n® , DECLARA que a
empresa atende a todos os requisitos de habilitagdo para participagdo em procedimentos
licitatorios, bem como RESPONSABILIZA-SE pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, nos termos do Decreto Federal n® 5450, de
31/05/2005, adotado no &mbito do DF através do Decreto n° 25.966, de 23/06/2005.

Compromete-se, ainda, o encaminhamento da presente Declaragdo/Termo, devidamente
assinado, a Secretaria de Estado de Gestado do Territorio e Habitagao, no prazo de 03 (trés)
dias uteis, juntamente com a documentagéo necessaria, no enderego: SCS Quadra 06 Bloco A
Lotes 13/14, Setor Comercial Sul, Comissdo Permanente de Licitagdes — 3° Andar — CEP
70.306-918 — Brasilia/DF.

Brasilia-DF, de de

Representante Legal

Observagdes: Preferencialmente preencher em papel timbrado da empresa e apresentar, caso
ndo cadastrado no SICAF, toda a documentagdo necessaria ao cadastramento no “Portal
Compras Governamentais”, tais como aquelas relativas a:

1) habilitagéo juridica, quando for o caso;

Il) qualificagéo técnica;

Ill) qualificagdo econdmico-financeira, quando for o caso;

V) regularidade fiscal com a Fazenda Nacional, o sistema de seguridade social e o Fundo de
Garantia de Tempo de Servico — FGTS;

V) regularidade fiscal perante s Fazendas Estaduais e Municipais; e

VI) ao cumprimento do disposto no inciso XXXl do art.7° da Constituigdo e no inciso XVIll do
art.78 da Lein® 8.666, de 1993.

ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A EMPIESA .ovvverrrereseressssssresssessssssne ,inscrita no CNPJ n°......ereeeeee , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr. (a , portador(a) da Carteira de Identidade
ECLARA, para fins legais, sob as penas da lei, de que
cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno
porte nas condigdes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte,
instituido pela Lei Complementar n®. 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao




seu ar1.3°', e que esta épta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 a 49
da referida Lei Complementar, e que ndo se enquadra nas situagdes relacionadas no §4° do
art. 3° da citada Lei Complementar.

(Representante Legal)

il
SEeE o
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por DANIEL RIEHL - Matr.0269881-1, Pregoeiro(a), em
22/02/2018, as 11:38, conforme art. 62, do Decreto n° 36.756, de 16 de Setembro de 2015,
publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Aautenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador=5447200 c6digo CRC= DD70E519.
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