GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO DO TERRITORIO E HABITAGAO DO
DISTRITO FEDERAL

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrup¢do, no telefone 0800-6449060

EDITAL DE LICITAGCAO DE PREGAO ELETRONICO N° 03/2018 — SEGETH/SUAG/CPL

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO
TIPO: Menor Prego por LOTE
REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por preco global

PROCESSO N°: 00390-00011925/2017-78 (Processo SEI)
INTERESSADO: Secretaria de Estado de Gestao do Territério e Habitacao do Distrito Federal.

OBIJETO: Contratagao de empresa especializada na prestagao de servigos de design editorial, revisao,
ilustracdo, diagramacdo, projeto grafico, impressdo, acabamento, manuseio, embalagem de
publicagdes (7 volumes de livros com 500 exemplares de cada volume) e confecgdo e impressdo de
250 (duzentos e cinquenta) boxes conforme demanda da Secretaria de Estado de Gestdao do Territdrio
e Habita¢do do Distrito Federal - SEGETH, em Brasilia/DF, de acordo com as especificacbes e
quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

UNIDADE PROGRAMA DE
PROCESSO ORCAMENTARIA TRABALHO FONTE | UASG
32390'0011925/ 20171 58 901 15.451.6208.1471.0009 169 926209

ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.39 — Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

VALOR TOTAL ESTIMADORS 333.321,25 (trezentos e trinta e trés mil, trezentos e vinte e um reais e
vinte e cinco centavos)

DATA DE ABERTURA: as 09:00 horas do dia 04/07/2018.

REFERENCIA DE TEMPQObdas as referéncias de tempo mencionadas no edital tém como base o
horario de Brasilia, Distrito Federal, bem como os registros do sistema eletrénico.

ENDERECO: As propostas serdao recebidas exclusivamente por meio eletrbnico no
endereco www.comprasgovernamentais.gov.br. UASG: 926209.

EDITAL DE LICITAGAO DE PREGAO ELETRONICO
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O Distrito Federal, por meio da Secretaria de Estado de Gestao do Territério e Habitacdo do Distrito
Federal, no uso de suas atribui¢Ges legais, torna publico, para o conhecimento dos interessados, que
fara realizar licitacdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo menor preco por LOTE, para
contratacdo do servigo objeto deste edital, que sera conduzido pelo Pregoeiro Daniel Riehl, designado
pela Portaria n.2 11, de 31 de janeiro de 2018, publicado no DODF n2 24, de 02/02/2018, pagina 68, e
equipe de apoio.

O presente certame serd regido pela Lei n° 10.520/2002, regulamentado pelo Decreto Federal
n® 5.450/2005, acolhido no Distrito Federal pelo Decreto 25.966/2005, Lei n° 8.666/1993 e alteracdes

posteriores, Lei Complementar n® 123/2006, Lei Distrital n.2 2.340/1999, Decretos Distritais:
26.851/2006, 36.220/2014, bem como as demais normas pertinentes aplicaveis ao objeto, observadas
as condicdes estabelecidas neste instrumento convocatério e seus anexos.

O Pregdo Eletronico serd realizado em sessao publica, por meio de sistema eletrénico que promova a
comunicagao pela INTERNET, mediante condigdes de seguranga, utilizando-se, para tanto, os recursos
da criptografia e autenticagdao em todas as suas fases.

Os trabalhos serdao conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a insercao e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitacdes” constante da pagina
eletrobnica www.comprasgovernamentais.gov.br, que tera, dentre outras, as seguintes atribuicdes:
coordenar o processo licitatorio; receber, examinar e decidir as impugnag¢des e consultas ao edital,
apoiado pelo setor responsavel pela sua elabora¢do; conduzir a sessdao publica na internet; verificar a
conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatoério; dirigir a
etapa de lances; verificar e julgar as condi¢Oes de habilitacdo; receber, examinar e decidir os recursos,
encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua decisao; indicar o vencedor do certame;
adjudicar o objeto, quando n3ao houver recurso; conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologacao.

O Edital estara disponivel gratuitamente no Portal de Compras Governamentais, no enderego
eletrénico www.comprasgovernamentais.gov.br.

1. DA IMPUGNAGAO E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

1.1. Para impugnar o presente Edital qualquer licitante podera fazé-lo até 2 (dois) dias uteis que
antecederem a abertura da sessdao publica, na forma eletronica, via e-mail cpl@segeth.df.gov.br,
cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a petigao.

1.1.1. Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsdavel pela elaboracao do edital, decidir sobre a
impugnacdo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, conforme art. 18, § 12, do Decreto n.2
5.450/2005.

1.1.2. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para realizagao do certame
somente se houver alteragdao no tocante a formulagao da proposta de precos.

1.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverao ser envidados ao
pregoeiro, até dois dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdao publica, na forma
eletronica via e-mail cpl@ segeth.df.gov.br, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a peticao.

1.2.1. As informagdes e/ou esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro no site
www.comprasgovernamentais.gov.br, ficando todos os Licitantes obrigados a acessa-lo para obtengao
das informacgdes prestadas pelo Pregoeiro.

1.3. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade na
aplicacdo da Lei n? 10.520/2002, até dois dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo
publica, na forma eletronica, via e-mail cpl@segeth.df.gov.br.
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1.3.1. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragao do edital, decidir sobre a
impugnacdo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, conforme art. 18, § 12, do Decreto n.2
5.450/2005.

2. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO NO PREGAO ELETRONICO

2.1 Poderao participar deste Pregdao Eletronico os interessados do ramo de atividade do objeto desta
licitagao, cadastrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e previamente
credenciados perante o sistema eletronico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (SLTl), meio do sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, que atenderem as exigéncias constantes deste EDITAL e de
seus ANEXOS.

2.1.1 Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar deverao dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverdao informa-se a respeito do
seu funcionamento e regulamento e receber instru¢des detalhadas para sua correta utilizagao.

2.1.2 O cadastramento no SICAF deverd ser realizado pelos interessados em quaisquer das Unidades
Cadastradoras situadas em 6rgdo ou entidade da Administragao Publica.

2.1.3 A Secretaria de Estado de Gestao do Territério e Habitacao ndo é Unidade Cadastradora do SICAF
para fins do disposto no subitem 2.1.2 deste EDITAL.

2.1.4 Os interessados poderdao consultar a listagem contendo as Unidades Cadastradoras no Portal de
Compras Governamentais (AJUDA > SICAF > Onde se cadastrar?).

2.2. A simples participagdo na licitagdo importa total, irrestrita e irretratavel submissdao dos
proponentes as condi¢des deste Edital.

2.3. Nao poderao concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitagao ou participar do contrato dela
decorrente:

2.3.1. Empresas que:
| - Nao explorem o ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacao;
Il — Estejam reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicao.

Il — Se encontrem sob faléncia, concordata, recuperacao judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, dissolucao, liquidacao, estrangeiras que nao funcionem no pais;

IV — Tenham sido declaradas inidoneas ou punida com suspensdes do direito de licitar ou contratar
com Poder Publico, aplicada por qualquer das esferas de Governo, enquanto perdurarem os motivos
determinantes de sua puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo;( Parecer n? 1.506/2012 e
650/2013-PROCAD/PGDF);

V - Estejam impedidas de licitar e contratar com a Unido, os Estados, o Distrito Federal ou com os
Municipios, nos termos do art. 72 da lei n? 10.520/2002;

VI - Isoladamente ou em consorcio, seja responsavel pela elaboracdo do termo de referéncia, ou do
projeto bdasico ou executivo, ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel
técnico ou subcontratado.

2.3.2. Pessoas fisicas ndo empresarias.

2.3.3. As pessoas fisicas e/ou juridicas que se enquadrem nas hipdteses previstas no art. 92 da lei n®
8.666/1993;

2.3.3.1 O disposto nos subitens anteriores aplica-se ao pregoeiro e membros da equipe de apoio.



2.3.4. E vedada a pessoa juridica, cujo dirigente, administrador, proprietario ou sécio com poder de
direcao seja conjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o segundo grau, de: (Decreto n2 37.843/16)

| - agente publico com cargo em comissao ou fun¢do de confianga que esteja lotado na unidade
responsavel pela realizagdo da selecdo ou licitagdo promovida pelo 6érgdo ou entidade da
administracao publica distrital; ou

Il - agente publico cuja posicdo no d6rgao ou entidade da administragdo publica distrital seja
hierarquicamente superior ao chefe da unidade responsavel pela realizacao da sele¢do ou licitacao.

2.4. As pessoas juridicas que tenham sécios em comum ndo poderao participar do certame para o(s)
mesmo(s) item(s).

3. DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

3.1. As empresas que desejarem participar do Pregdo deverao enviar a proposta eletronicamente até o
dia e horario e no endereco eletronico indicados no preAmbulo deste Edital, ou no primeiro dia util
subsequente, na hipétese de ndo haver expediente nessa data, devendo todos os campos do
formuldrio disponibilizado ser preenchidos, observando as orientacdes contidas no mencionado
endereco.

3.2. As microempresas e empresas de pequeno porte poderdo participar desta licitagao em condigdes
diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, devendo
para isso fazer o seu devido enquadramento como ME ou EPP em campo préprio no sistema, QUANDO
DO CADASTRO DE SUA PROPOSTA, DECLARANDO assim, para fins legais, sob as penas da lei, que
cumprem os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte
nas condi¢Oes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela
Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art. 32, que estao
aptas a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos seus artigos 42 a 49 e que nao se
enquadram nas situacdes relacionadas no §42 do art. 32 da citada Lei Complementar.

4. DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTACAO

4.1. O credenciamento é a condi¢cdo obrigatdria para formulagdo de lances e praticar todos os atos
neste Pregdo, que se dard pela atribuicio de chave de identificagdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico, obtida no site www.comprasgovernamentais.gov.br.

4.1.1 A chave de identificagdo e a senha terao validades indeterminadas e poderao ser utilizadas em
qualquer Pregao Eletrbénico realizado no Comprasnet, salvo quando canceladas por solicitacdo do
credenciado ou por iniciativa da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdao — SLTI do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

4.2. As licitantes ou seus representantes legais deverdao estar previamente credenciados junto ao
sistema para participarem do certame.

4.3. O credenciamento da licitante, bem como sua manutencdo, dependera de registro cadastral
atualizado no SICAF.

4.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do licitante ou
de seu representante legal e na presuncao de sua capacidade técnica para realizagdao das transagdes
inerentes ao pregao eletronico.

4.5. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
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transacgao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacgdo-SLTI/MPOG, provedor do sistema, ou a Secretaria de Estado de Gestdo do
Territdrio e Habitagdo, promotora da licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do
uso indevido da senha, ainda que por terceiro.

4.6. A representacdo do licitante far-se-a por meio de instrumento publico de procuracdo e/ou
particular com firma reconhecida em cartério, que comprove os necessarios poderes para praticar
todos os atos inerentes ao certame em nome do proponente. Em sendo sdcio, proprietario, dirigente
(ou assemelhado) da empresa proponente, devera apresentar copia do estatuto ou contrato social, ou
instrumento especifico no qual estejam expressos seus poderes para exercer e assumir obrigagdes em
decorréncia de tal investidura.

4.7. O licitante devera manifestar, em campo préprio do sistema eletrénico, bem como preencher as
seguintes Declara¢des on line, fornecidas pelo Sistema de Pregao Eletrénico do Comprasnet:

4.7.1. Declaracao de Inexisténcia de Fato Superveniente, atestando, sob as penas da lei, que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatdrio, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.7.2. Declaragao de que nao emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, ou menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir
de quatorze anos, regulamentada pelo Decreto n2 4.358/02;

4.7.3. Declaragdao de elaboragao independente de proposta, em cumprimento ao disposto na Instrugao
Normativa SLTI n2 2/2009, de 16/09/2009, publicada no DOU de 17/09/2009;

4.7.4. Comprovacao, exigida somente para microempresa e empresa de pequeno porte, de
enquadramento em um dos dois regimes, caso tenha se utilizado e beneficiado do tratamento
diferenciado e favorecido na presente licitacdo, na forma do disposto na Lei Complementar n? 123/06.

4.7.5. Declaragdao de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdao e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias do Edital.

4.8. Nenhuma pessoa fisica ou juridica, ainda que credenciada por procuracdao legal, podera
representar mais de uma Licitante.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS NO SISTEMA ELETRONICO

5.1. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e lances.

5.2. Incumbird ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletronico durante a sessao publica
do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.3. A participacao no pregao dar-se-a por meio da digitacao da senha privativa do licitante.

5.4. Os licitantes deverao inserir proposta, em lingua portuguesa, com o VALOR GLOBAL DO
LOTE, nos termos das planilhas do Anexo | deste edital em moeda nacional do Brasil para cada item

cotado, até a data e hora marcada para o recebimento das propostas, exclusivamente por meio do

sistema eletrbnico, no enderego eletrénico www.comprasgovernamentais.gov.br, quando, entao,

encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

5.5. A (s) empresa (s) vencedora (s) deverd (3ao) protocolizar (em) sua (s) proposta (s) original (ais)
juntamente com a (s) documentacdao (Oes) de habilitacdo, em envelope fechado e identificado o
pregdo, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da declaracdao dos vencedores no
sistema, na Secretaria de Estado de Gestdo do Territério e Habitacdo, situada no endereco: SCS



Quadra 06 Bloco A Lotes 13/14, Setor Comercial Sul, Comissdo Permanente de Licitagdes — 32 andar—
CEP 70.306-918 — Brasilia/DF, devendo a (s) proposta (s):

a) nome da proponente, endereco, numeros do CNPJ e da Inscricdo Estadual ou do Distrito Federal;

b) conter a planilha de composi¢cdo de precos detalhada, constante do Termo de Referéncia anexo |
deste Edital, bem como o valor total da proposta, expresso em algarismo e por extenso, em moeda
nacional, que deverao incluir todos os tributos, taxas, materiais para execug¢ao dos servigos, encargos
sociais, frete, seguro e quaisquer outras despesas que incidam sobre o objeto deste Pregdao. Havendo
divergéncia entre o valor em algarismo e por extenso, prevalecera o valor por extenso;

c) conter as especificacOes técnicas claras e detalhadas dos servicos de forma a demonstrar que
atendem plenamente ao Anexo | deste Edital;

d) prazo de validade da proposta que ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
de sua entrega; e

e) conter Termo de Confidencialidade, conforme modelo exigido no Apéndice | do Termo de
Referéncia;

5.6. Para efeito de aceitabilidade da proposta, ndo serdao admitidos valores unitdrios e globais
superiores aos precos oficiais ou estimados pela Administracdao Publica. O desrespeito a essa regra
levara o(s) Item(ns) a ser(em) considerado(s) fracassado(s), caso ndo se obtenha éxito com a
negociacao a ser solicitada, seguindo a ordem de classificacao.

5.7. Se na proposta a especificacdo estiver incompleta e na auséncia de qualquer discordancia da
especificacdo prescrita neste edital, sera considerada igual a exigida, obrigando-se o proponente a
execugao dos servigos de forma que atenda plenamente ao estabelecido no Anexo | deste Edital.

5.8. Caso os prazos de que trata o item 5.5 ndo estejam expressamente indicados na proposta, os
mesmos serao considerados como se nela estivessem para efeito de julgamento.

5.9. Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o conteldo da proposta apresentada, seja com relacao
a prazo e especificacdes do produto ofertado ou qualquer condi¢gao que importe modificacdo dos seus
termos originais, ressalvadas apenas aquelas alteragdes destinadas a sanar evidentes erros formais.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, DO JULGAMENTO E DA ADJUDICAGAO

6.1. A partir do hordrio previsto no Sistema e informado neste Edital, terd inicio a sessao publica do
pregdo eletronico, com a divulgacao das propostas de pregos recebidas.

6.2. Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderao encaminhar lances exclusivamente
por meio do Sistema Eletrénico, sendo o licitante imediatamente informado do recebimento do seu
lance e respectivo horario de registro e valor.

6.3. Ndo serdo aceitas propostas que apresentarem precos globais ou unitarios simbdlicos, irrisérios
ou de valor zero.

6.4. Serdo  desclassificadas propostas que contenham precos excessivos ou
manifestamente inexequiveis, assim entendidos:

| - precos excessivos, quando os mesmos apresentarem valores superiores ao preco estimado
constante deste Ato Convocatério/Anexo;

Il - inexequiveis, sejam inferiores ao custo de produgdo, acrescidos dos encargos legais, quando o
licitante sera convocado para demonstrar a exequibilidade do prego ofertado, e, se ndao demonstrado,
sera desclassificado;

6.5. Os precos oferecidos devem estar compativeis com os praticados no mercado.



6.6. Serd verificada a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos estabelecidos no
Instrumento Convocatério, sendo desclassificadas as que estiverem em desacordo.

6.7. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado pelo pregoeiro para
a abertura da sessao de lances e as seguintes condicdes:

6.7.1. SO serdao aceitos os lances cujos valores sejam inferiores ao ultimo lance registrado no sistema;

6.7.2. No caso de lances de mesmo valor, prevalecerd aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar;

6.7.3. Poderao ser enviados lances superiores ao menor lance registrado para a primeira colocac¢ao
com a finalidade de se disputar as coloca¢des subsequentes.

6.8. No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor prego por LOTE, observados os
prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e parametros minimos de desempenho
e qualidade e demais condi¢des estabelecidas neste Edital.

6.9. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado vedado a identificagdo do detentor do lance.

6.10. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdao do pregoeiro.

6.11. O Pregoeiro poderda, se necessario, suspender a sessdao para recorrer a setores técnicos internos
e externos, bem como aos drgaos requisitantes da contratacao do objeto deste Pregao, a fim de obter
parecer que possibilite melhor julgamento das especificacdes dos produtos cotados, definindo nova
data para continuidade da sessao licitatdria

6.12. O Sistema Eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apdés o que
transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.13. Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro poderd encaminhar, pelo
Sistema Eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que
seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢cdes
diferentes daquelas previstas no Edital.

6.13.1. A negociacao sera realizada por meio do Sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.14. Por forga do que dispde o artigo 44 da Lei Complementar n? 123 de 14 de dezembro de 2006, as
microempresas e empresas de pequeno porte, terdo tratamento diferenciado e favorecido, observados
as seguintes regras:

6.14.1 Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

6.14.1.1 Na modalidade de pregao, o intervalo percentual estabelecido no § 12 do artigo 44 da Lei
Complementar n? 123/06 sera de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor prego.

6.14.2. Para efeito do disposto no art. 44 da Lei Complementar n? 123/06, ocorrendo o empate,
proceder-se-a da seguinte forma:

6.14.2.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

6.14.2.2. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
inciso | do caput do artigo 45 da Lei Complementar n2 123/06, serdo convocadas as remanescentes
que porventura se enquadrem na hipdtese dos §§ 12 e 22 do art. 44 da Lei Complementar n2 123/06,
na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;



6.14.2.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontre em situa¢do de empate, sera efetuado sorteio, aleatdrio e automatico
pelo sistema, entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.14.3. Na hipotese da nao-contratacdo nos termos previstos no caput” do artigo 45 da Lei
Complementar n2 123/06, o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

6.14.3.1. O disposto no artigo 45 da Lei Complementar n2 123/06, somente se aplicard quando a
melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.14.3.2. No caso do pregdo, apdés o encerramento dos lances, a microempresa ou empresa de
pequeno porte melhor classificada serd convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de
cinco minutos por item e/ou lote em situacdo de empate, sob pena de preclusio do direito.

6.15. Encerrada a fase de lance o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a compatibilidade do preco em relagao ao estimado para contratacao e verificara a habilitacao
do licitante conforme disposto neste edital.

6.15.1. A licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar, no prazo de 01 (uma) hora,
contado da solicitacdo do Pregoeiro, por meio da op¢dao “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet, em
arquivo Unico ou pelo e-mail cpl@segeth.df.gov.br a proposta de precos adequada ao ultimo lance ou
valor negociado e demais documentos e comprovagdes solicitados em anexo.

6.16. Caso nao sejam realizados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor
valor e o estimado para a contratacao.

6.17. Constatado o atendimento pleno as exigéncias habilitatérias e do Edital, serd declarado o
proponente vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

6.17.1. A adjudicagao sera realizada por LOTE.

6.18. Se a proposta nao for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias habilitatdrias, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma
proposta que atenda ao Edital.

6.19. No caso de desconexdao com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregao eletronico,
o Sistema Eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances,
retornando o pregoeiro, quando possivel, sua atuagao no certame, sem prejuizos dos atos realizados;

6.20. Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do pregao eletrénico
sera suspensa e terd reinicio somente apds comunicacdao expressa aos operadores representantes dos
participantes, por meio de mensagem eletronica (e-mail) divulgando data e hora da reabertura da
sessao;

6.21. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste Edital e
Anexos, a proposta sera desclassificada.

6.22. A licitante vencedora deverd protocolar no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir
da declaracao dos vencedores no Sistema, sua proposta original devidamente adequada ao preco
negociado, bem como a documentacao de habilitacdo, nos termos do item 5.5 deste Edital.

7. DA HABILITAGAO

7.1. O licitante devera lancar as declara¢gbes abaixo listadas, de forma eletronica, conforme
disponibilizado no Sistema do comprasnet, no momento do langamento da proposta:

a) Declaragao de inexisténcia de fato superveniente;



b) Declara¢dao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7o da Constituicdo Federal. (Incluido
pela Lei n? 9.854, de 1999), conforme Anexo |l deste edital;

c) Declaracdo de que a empresa concorda com as condicdes estabelecidas neste edital;
d) Declaracdo ME/EPP’s (caso aplicavel);
e) Declaragao de elabora¢dao independente de proposta.

7. 1. 2. Encerrada a etapa de lances e negociacdo, o Pregoeiro solicitard o envio dos documentos
exigidos para a habilitagdao, conforme regulado neste Edital, que devera ser enviado em até 60
(sessenta) minutos, prazo este que poderd ser prorrogado por conveniéncia e oportunidade
Administrativa, por meio da opgao “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet, em arquivo Unico, ou pelo
e-mail cpl@segeth.df.gov.br ou incluidos pelos licitantes em campo préprio disponibilizado pelo
Sistema.

7.1.2.1. Posteriormente tais documentos deverao, juntamente com a proposta ser protocolizados, no
prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da declaragdao dos vencedores no Sistema, no
endereco SCS Quadra 06 Bloco A Lotes 13/14, Setor Comercial Sul, Comissdo Permanente de LicitacGes
— 32 andar- CEP 70.306-918 — Brasilia/DF

7.2. Para habilitarem-se na presente licitacdo as empresas deverdo apresentar as documentacdes
relacionadas abaixo:

7.2.1. HABILITACAO JURIDICA
| - registro comercial, no caso de empresa individual;

Il - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicao
de seus administradores;

Il - inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

IV - decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando
a atividade assim o exigir.

7.2.2. QUALIFICAGAO TECNICA

7.2.2.1. A qualificagdo técnica serd comprovada por no minimo 01 (um) atestado de capacidade
técnica, emitido por 6rgao ou entidades da Administracdo Publica, distrital, federal, estadual, ou
municipal, ou ainda empresas privadas, os quais |he prestou servico com caracteristicas equivalentes
ao objeto da presente licitagao.

7.2.2.2. As Licitantes deverdo atender aos requisitos técnicos, conforme prescritos neste item:

a) Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove aptiddio da proponente para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto licitado;

b) Para efeito de caracterizacdao desta semelhanca é definida como relevante a execucao de servicos
graficos de impressdo de revistas/livros no quantitativo minimo de 1.000 (Um mil) unidades, cada uma
com, no minimo 50 (cinquenta) pdginas, em uma Unica tiragem;

c) No Atestado de Capacidade Técnica a ser apresentado pela empresa participante do certame
devera constar o titulo do material impresso e especificacdo da técnica e material empregado na sua
confecgao;

d) As informag¢des de que tratam este item poderdao, eventualmente, ser verificadas pela Secretaria de
Estado de Gestdo do Territério e Habitacdo, mediante requisicao da publicacdo para a qual for
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expedido o Atestado de Capacidade Técnica, devendo, neste caso, a empresa participante do certame
apresenta-lo as unidade responsavel pela Contratagao;

7.2.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

| — Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacdo judicial ou extrajudicial (Lei n2
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta)
dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certiddao. No caso de pragas com
mais de um cartério distribuidor, deverdao ser apresentadas as certiddes de cada um dos
distribuidores;

Il — Balango Patrimonial e demais demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situa¢ao financeira da
empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisorios.

a) as empresas constituidas no ano em curso poderao substituir o balanco anual por balanco de
abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b) a boa situacdo financeira da empresa serd avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicacdo das seguintes férmulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

e PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE
e PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL
SG=

PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

c) A licitante que apresentar resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices acima,
deverd comprovar capital social ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total
estimado do(s) item(s) constante(s) do Anexo |, que devera recair sobre o montante do(s) Item(s) que
pretenda concorrer. A comprovacao devera ser feita relativamente a data da apresentacdo da
documentacado, pelo balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do ultimo exercicio social ou
pelo Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social. (conforme Decisdo n2
5876/2010-TCDF);

7.2.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

| — Certidao Negativa de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria
de Estado de Fazenda do Distrito Federal, em plena validade, para as empresas com sede ou domicilio
fora do Distrito Federal, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br;

Il — Certiddao Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Anexo XI da Portaria Conjunta PGFN/RFB n2 3,
de 2.5.2007), observado o disposto no art. 42 do Decreto n? 6.106, de 30.4.2007;

Il — Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional que devera ser efetuada mediante certiddo
conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
referente aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados, conforme
preconizado no artigo 12 do Decreto n.2 6.106/2007;

IV — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal ou Distrital da sede do licitante;
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V — Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal, devidamente
atualizado, nos termos da Lei n.2 8.036, de 11 de maio de 1990.

VI — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddao Positiva com Efeitos de Negativa
emitido pelo Tribunal Superior do Trabalho (em www.tst.jus.br), em cumprimento a Lei
n? 12.440/2011, visando a comprovacdo da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho.

7.3. As empresas CADASTRADAS e HABILITADAS PARCIALMENTE no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF deverdao apresentar somente os documentos elencados nos
subitens 7.2.2.

7.4. E OBRIGATORIO as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal apresentar Certidio
Negativa de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de
Fazenda do Distrito Federal, em plena validade, conforme dispde o subitem 7.2.4 inciso |, do Edital.

7.5. A empresa cuja habilitagdo parcial no SICAF acusar no demonstrativo “Consulta Situa¢do do
Fornecedor”, impresso na reunidao de abertura, algum documento com validade vencida, deverd
encaminhar o respectivo documento, em plena validade, a fim de comprovar a regularidade do mesmo.

7.6. Conforme art. 43 da Lei Complementar 123/2006, que teve sua redacdo alterada recentemente
pela Lei Complementar n2 155/16, havendo alguma restricdo na comprovacado da regularidade fiscal e
trabalhista, sera assegurado o prazo de cinco dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogdvel por igual periodo, a critério da
administracdo publica, para regularizacdo da documentacdao, para pagamento ou parcelamento do
débito e para emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

a) a nao-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto neste subitem 7.6, implicard decadéncia
do direito a contratagao, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho
de 1993, e neste edital, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classifica¢do, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

7.7. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original, ou por qualquer
processo de cépia autenticada por cartério ou mediante cotejo das cépias com os originais pelo
pregoeiro ou por membro da equipe de apoio ou publicacdo em érgao de imprensa oficial.

7.8. Em nenhuma hipdtese sera aceito protocolo de entrega em substituicdo aos documentos
relacionados neste Edital e nem documento com prazo de validade vencido.

7.9. Os documentos apresentados para habilitagao deverao estar todos em nome e CNPJ da matriz ou
todos em nome e CNPJ da filial, exceto aqueles que comprovadamente sé possam ser fornecidos a
matriz e referir-se ao local do domicilio ou sede do interessado.

7.10. Para os efeitos desta licitacdao, considera-se sede a matriz ou o Unico estabelecimento comercial,
industrial e de prestacao de servicos da empresa.

7.11. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues acompanhados da
tradugao para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também devidamente
consularizados, exceto os documentos exigidos para comprovagao técnica de atendimento ao Anexo |
— Termo de Referéncia, conforme especificado no item 7.2.2 - DA DOCUMENTACAO PARA
COMPROVAGAO TECNICA.

7.12. Quando o documento e/ou certiddes apresentadas ndo informarem a sua validade deverdo estar
datados dos ultimos 90 (noventa) dias, exceto as certiddes de comprovacao de aptiddao técnica e
Certidao de faléncia, de concordata, de recuperacao judicial ou extrajudicial.
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8. DAS PENALIDADES
8.1 - Das Espécies

8.1.1 — As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigacGes assumidas,
garantida a prévia defesa, estao sujeitas as seguintes san¢des em conformidade com o Decreto n2
26.851, de 30/05/2006, publicado no DODF n2 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, alterado pelos Decretos
n2% 26.993/2006, de 12/07/2006, 27.069/2006, de 14/08/2006, 35.831/2014, de 19/09/2014 e 36.974,
de 11/12/2015.

| - adverténcia;
Il - multa; e

Il - suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo, e impedimento de contratar com a
Administracdo do Distrito Federal, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza
e a gravidade da falta cometida.

a)para a licitante e/ou contratada que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucao do seu objeto, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal; a penalidade sera aplicada por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, e a licitante e/ou contratada
sera descredenciada do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo das multas previstas em
edital e no contrato e das demais cominag¢des legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir a
Administracdao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sang¢ao aplicada com base no
inciso anterior.

8.1.2 - As sangOes previstas nos incisos |, Ill e IV do subitem anterior poderdao ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis.

8.2 - Da Adverténcia

8.2.1 - A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando o licitante e/ou contratada descumprir
qualquer obrigagdo, e serd expedido:

| - pela Secretaria de Estado de Gestao do Territério e Habitacdo do Distrito Federal, quando o
descumprimento da obrigacao ocorrer no ambito do procedimento licitatoério; e

Il - pelo ordenador de despesas se o descumprimento da obrigagao ocorrer na fase de execugao
contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

8.3 - Da Multa

8.3.1 - A multa é a sancao pecuniaria que sera imposta a contratada, pelo ordenador de despesas do
6rgao contratante, por atraso injustificado na entrega ou execugao do contrato, e sera aplicada nos
seguintes percentuais:

I - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucao de
servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de
9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucdo de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do drgao contratante, quando
o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento



completo da obrigacao contratada;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do
prazo de entrega, sem prejuizo da aplicacdo do disposto nos incisos | e |l deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracao, recusa parcial ou
total na entrega do material, recusa na conclusdo do servico, ou rescisdo do contrato/nota de
empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V - até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de
qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega. ”

8.3.2 - A multa serd formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 89, da Lei
n? 8.666/93 e serd executada apds regular processo administrativo, oferecido a contratada a
oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da

notificacdo, nos termos do § 3° do art. 86 da Lei n? 8.666/93, observada a seguinte ordem:
| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;

Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e

Il - mediante procedimento administrativo ou judicial de execugao.

8.3.3 — Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd a contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos
Mercado (IGP-M) ou equivalente, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administragdo ou cobrados judicialmente.

8.3.4 - O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execu¢ao do contrato, se dia de expediente normal
na reparticao interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

8.3.5 - Em despacho, com fundamentacdao sumaria, podera ser relevado:
| - o atraso ndo superior a 5 (cinco) dias; e
Il - a execugdao de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranga.

8.3.6 - A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sancdes, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o previsto do subitem 8.1.2 e observado o principio da
proporcionalidade.

8.3.7 - Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser cancelados
e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir atraso
superior a 30 (trinta) dias.

8.3.8 - A sangdo pecunidria prevista no inciso IV do subitem 8.3.1 ndao se aplica nas hipdteses de
rescisao contratual que ndao ensejam penalidades.

8.4 - Da Suspensao

8.4.1 - A suspensdo é a san¢do que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitacdao e
de contratar com a Administracao, e, se aplicada em decorréncia de licitagdo na modalidade pregao,
ainda suspende o registro cadastral da licitante e/ou contratada no Cadastro de Fornecedores do
Distrito Federal, instituido pelo Decreto n? 25.966, de 23 de junho de 2005, e no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, de acordo com os prazos a seguir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela SECRETARIA DE
ESTADO DE GESTAO DO TERRITORIO E HABITA(;AO DO DISTRITO FEDERAL, a licitante e/ou
contratada permanecer inadimplente;



Il - por até 90 (noventa) dias, quando a licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os
documentos e anexos exigidos, quer por via fax ou internet, de forma proviséria, ou, em original ou
cOpia autenticada, de forma definitiva;

Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregdo, convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta, nao celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execucdo do seu objeto,
falhar ou fraudar na execugao do contrato; e

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitacOes, objetivando obter,
para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicacdao do objeto da licitacao;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo; e
c) receber qualquer das multas previstas no subitem anterior e nao efetuar o pagamento;
8.4.2 - S3o competentes para aplicar a penalidade de suspensao:

| - a SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO DO TERRITORIO E HABITACAO DO DISTRITO FEDERAL,
quando o descumprimento da obrigacdao ocorrer no ambito do procedimento licitatério; e

Il - o ordenador de despesas do érgao contratante, se o descumprimento da obrigacao ocorrer na fase
de execucao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

8.4.3 - A penalidade de suspensao sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal.

8.4.4 - O prazo previsto no inciso IV poderd ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as
condutas ali previstas forem praticadas no ambito dos procedimentos derivados dos pregdes.

8.5 - Da Declaragao de Inidoneidade

8.5.1 - A declaragao de inidoneidade sera aplicada pelo Secretario de Estado ou autoridade
equivalente do 6rgao de origem, a vista dos motivos informados na instrugdao processual.

8.5.2 - A declaracdo de inidoneidade prevista neste item 8.5 permanecera em vigor enquanto perdura
rem os motivos que determinaram a punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que a aplicou, e serd concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracdao
pelos prejuizos resultantes de sua conduta e apds decorrido o prazo da sancao.

8.5.3 - A declaragdo de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos os drgdos/entidades subordinadas ou vinculadas ao
Poder Executivo do Distrito Federal, e a Administracdo Publica, consoante dispde o art. 87, IV, da Lei
n2 8.666, de 1993.

8.6 - Das Demais Penalidades

8.6.1 - As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, ou que
por quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obtencao no registro no
Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, administrado pela SEGETH, estardo sujeitas as
seguintes penalidades:

| - suspensao temporaria do certificado de registro cadastral ou da obten¢ao do registro, por até 24
(vinte e quatro) meses, dependendo da natureza e da gravidade dos fatos; e

Il - declaracao de inidoneidade, nos termos do subitem 8.5;
Il - aplicam-se a este subitem as disposi¢des do subitem 8.4.3 e 8.4.4.

8.6.2 - As sang0es previstas nos subitens 8.4 e 8.5 poderdao também ser aplicadas as empresas ou

profissionais que, em razdo dos contratos regidos pelas Leis Federais n°s 8.666, de 1993 ou 10.520, de
2002:



| - tenham sofrido condenagdao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacao; e

lll - demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao, em virtude de atos
ilicitos praticados.

8.7 - Do Direito de Defesa

8.7.1 - E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicacdo das penas de adverténcia,
suspensdo temporaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva
notificacao.

8.7.2 - O recurso serd dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a
qual podera reconsiderar sua decisao, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5
(cinco) dias uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

8.7.3 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento, e considerar-se-dao os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto
em contrario;

8.7.4 - Apds o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposicdo, a
autoridade competente para aplicagdao da sangao providenciara a sua imediata divulga¢dao no sitio
WWww.comprasgovernamentais.gov.br, e aos demais sistemas eletronicos de contratagdo mantidos por
orgdos ou entidades da Administragao Publica do Distrito Federal.

8.7.5 - Ficam desobrigadas do dever de publicacdo no Diario Oficial do Distrito Federal as sancdes
aplicadas com fundamento nos subitens 8.2 e 8.3 deste capitulo de penalidades, as quais se
formalizam por meio de simples apostilamento, na forma do art. 65, §82, da Lei n2 8.666, de 1993.

8.7.6 — De acordo com o inciso Il do art 109 da Lei n? 8.666, de 1993, cabera recurso de representacao,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis da intimacdo da decisdo relacionada com o objeto da licitacdo ou do
contrato, de que ndo caiba recurso hierarquico, dos atos decorrentes dessa Lei.

8.7.7 - Cabera pedido de reconsideracao, da decisdao do Secretario de Estado de Gestdo do Territério e
Habitagdao contra os atos decorrentes da Lei n? 8.666, de 1993, conforme o caso, na hipdétese do § 4o
do art. 87 desta Lei, no prazo de 10 (dez) dias uteis da intima¢dao do ato, na forma do inciso Ill do art.
109 da Lei n2 8.666, de 1993.

8.8 - Do Assentamento em Registros

8.8.1 - Toda sangdo aplicada sera anotada no histérico cadastral da empresa.

8.8.2 - As penalidades terdo seus registros cancelados apds o decurso do prazo do ato que as aplicou.
8.9 - Da Sujeicao a Perdas e Danos

8.9.1 - Independentemente das sangdes legais cabiveis, regulamentadas pelo Decreto n2 26.851/06 e
suas alteragOes, previstas neste edital, a licitante e/ou contratada ficara sujeita, ainda, a composi¢do
das perdas e danos causados a Administracdo pelo descumprimento das obrigagdes licitatdrias e/ou
contratuais.

8.10 — Disposi¢coes Complementares

8.10.1- As sangOes previstas nos subitens 8.2, 8.3 e 8.4 do presente capitulo serdo aplicadas pelo
ordenador de despesas do 6rgdo contratante.

8.10.2 — Os prazos referidos neste capitulo sé se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgdao ou
na entidade.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm#art87%C2%A73

9. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencao
de recorrer, devendo registrar sua intengao em campo préprio disponibilizado no sistema eletrénico,

9.1.1 O prazo para o registro de intencdo de recursos sera de 30 (trinta) minutos, apds a conclusdao do
procedimento de habilitagao.

9.1.2 - Sendo aceita a Intencdo de Recurso pelo Pregoeiro, o licitante dispde do prazo de 03 (trés) dias
para interposicao de Recurso, exclusivamente no ambito eletronico, o qual estara disponibilizado a
todos os participantes.

9.1.3 - Os demais licitantes poderdao apresentar contrarrazdes, exclusivamente no ambito eletronico
em até 3 (trés) dias, contados a partir do término do prazo do recorrente.

9.2. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.3. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados.

9.4 A falta de manifestacao imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no momento da
sessdo deste Pregdo, implicara decadéncia do direito da licitante, podendo o Pregoeiro adjudicar os
objetos a(s) vencedora(s).

9.5. Cabera ao Pregoeiro receber, examinar, instruir e decidir os recursos impetrados contra suas
decisdes, e, em mantendo a decisao, submeter ao Subsecretario de Administracao Geral a decisao
final.

9.6. Depois de decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o
Subsecretario de Administracdao Geral procedera a homologagao deste Pregao.

9.7. Ndo serdo conhecidos os recursos que hdo sejam apresentadas tempestivamente.

9.8. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

9.9. Supletivamente sera observado, no que couber, o disposto no art. 109 da lei 8.666/93.

10. DO CONTRATO

10.1. Quando do contrato sera exigido a licitante vencedora, a apresentac¢do da inscricao no Cadastro
Fiscal do Distrito Federal — CF/DF, como contribuinte do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza
— ISS, para empresa estabelecida em outra unidade da federagdo, sem filial no Distrito Federal, nos
termos da Lei n.2 5.319, de margo de 2014.

10.2. O contrato tera vigéncia até o dia 31 de dezembro de 2018, a contar da sua assinatura, sendo as
expensas para publicado do extrato no DODF a cargo do Contratante;

10.3. A Administra¢gdo convocara a empresa vencedora a assinar o Instrumento Contratual, dentro do
prazo e condicdes estabelecidos, sob pena de recair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes
previstas no Decreto n° 26.851/2006, no Decreto n° 26.993/2006, no decreto n° 27.069 e na Lei Federal
n° 8.666/93 e alteracdes subsequentes.

10.4. O prazo para assinatura do contrato serd de até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da
intimacao nesse sentido.

10.5. O Contrato subordina-se ao Termo Padrdo N.2 01/2002, em conformidade com o Decreto n.2
23.287 de 17/10/2002 do Distrito Federal.

10.6. Por ocasidao da celebracdo do contrato podera ser exigido da licitante vencedora a prestacdo de



uma das seguintes garantias:

| - caucdo em dinheiro, ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdao e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda; (Redacao dada pela Lei n° 11.079, de 2004)

Il - seguro-garantia; ou,
Il - fianga bancaria.

10.6.1. Cabera ao contratado optar por uma das modalidades de garantia acima, no percentual de 5%
(cinco por cento) do valor do contrato (Lei n.2 8.666/93, art. 56, paragrafo 29).

10.6.2. A fianga bancaria formalizar-se-a através de carta de fianga fornecida por instituicao financeira
que, por si ou pelos acionistas detentores de seu controle, ndao participem do capital ou da diregdao da
licitante vencedora, sendo indispensavel expressa renuncia, pelo fiador, aos beneficios do artigo 827,
do Cédigo Civil de 2002.

10.6.3. Toda e qualquer garantia prestada pela licitante vencedora:

a) somente poderd ser levantada apds a extingdo do contrato, e quando em dinheiro, atualizada
monetariamente;

b) podera, a critério da Administracao do Distrito Federal, ser utilizada para cobrir eventuais multas
e/ou para cobrir o inadimplemento de obrigagGes contratuais, sem prejuizo da indenizagdo
eventualmente cabivel. Nesta hipdtese, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos apds o
recebimento da notificacdo regularmente expedida, a garantia devera ser reconstituida;

c) ficara retida no caso de rescisdo contratual, até definitiva solucdo das pendéncias administrativas
ou judiciais.
10.6.4. Sem prejuizo das sangdes previstas na lei e neste Edital, a ndo prestacdao da garantia exigida

sera considerada recusa injustificada em assinar o Contrato, implicando na imediata anulagao da N.E
(nota de empenho) emitida.

10.7. A execucao do Contrato, bem como os casos nele omissos, regular-se-dao pelas clausulas
contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes supletivamente, os principios de
teoria geral dos contratos e as disposicdes de direito privado, na forma do artigo 54, da
Lei n.2 8.666/93 combinado com o Inciso XIlI, do artigo 55, do mesmo diploma legal.

10.8. E facultado & Administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato no prazo e
condi¢Oes estabelecidos, chamar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificacao,
conforme o disposto no Inciso XXIII, do artigo 42 da Lei 10.520/2002.

10.9. A recusa injustificada do licitante vencedor em assinar o Contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracao, caracteriza o
descumprimento, sujeitando o infrator as penalidades legalmente estabelecidas.

10.10. O disposto no item anterior nao se aplica aos licitantes convocados nos termos, do art. 64,
paragrafo 22 da Lei n.2 8.666/93, de 21 de junho de 1.993, que ndo aceitarem a contrata¢do, nas
mesmas condi¢cdes propostas pela adjudicataria, inclusive quanto ao prazo e prego.

10.11. A inexecugdo parcial ou total do contrato, de acordo com o artigo 78 da Lei 8.666/93, ensejara a
sua rescisdo e a penalizacdo da empresa nos termos deste Edital e da Lei 8.666/93.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA



11.1. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagao exigidas no ato convocatdrio;

11.2. Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais e/ ou materiais, causados por técnicos
(empregados) e acidentes causados por terceiros, bem como pelo pagamento de salarios, encargos
sociais e trabalhistas, tributos e demais despesas eventuais, decorrentes da prestacao dos servicos;

11.3. Responsabilizar-se das eventuais despesas para execug¢ao do servigo solicitado, qualquer que
seja o valor, e cumprir todas as obrigacdes constantes do(s) Anexo(s) deste Ato Convocatdrio;

11.4. Comprovar, més a més, o efetivo recolhimento dos encargos sociais incidentes sobre a folha de
pagamento dos empregados destinados para a prestacao dos servicos;

11.5. Constitui obrigacdo da contratada o disposto no item 13 do Termo de Referéncia (Anexo I) do
presente edital.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Indicar o executor interno do Contrato, conforme Art. 67 da Lei 8.666/93 e Decreto n.2
32.598/2010.

12.2. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

12.3. Fornecer e colocar a disposicao da Contratada, todos os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios a execugao dos servigos;

12.4. Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas no
servigo;

12.5. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades quaisquer
débitos de sua responsabilidade, bem como fiscalizar a execucdao do Objeto Contratado.

13. DA FISCALIZACAO

13.1. A execugao dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por executor interno do ajuste,
especialmente designado pelo Orgdo Requisitante, que anotard em registro proprio todas as
ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados,
além das atribuicdes contidas nas Normas de Execugao Or¢camentaria e Financeira do Distrito Federal;

13.2. Ndo obstante a Contratada seja Unica e exclusiva responsavel pela execu¢cdo de todos os
servicos definidos neste edital e seus anexos, a Contratante reserva-se o direito de exercer a mais
ampla fiscalizacdo sobre os servicos, por intermédio de representante especificamente designado,
sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, podendo:

| - Sustar a execugdo de qualquer trabalho que esteja sendo feito em desacordo com o especificado,
sempre que essa medida se torne necessaria;

Il - Exigir a substituicao de qualquer empregado ou preposto da contratada que, a seu critério, venha a
prejudicar o bom andamento dos servigos;

lIl - Determinar a reexecucao dos servicos realizados com falha, erro ou negligéncia, lavrando termo
de ocorréncia do evento;

13.3 - O servigo devera ser entregue conforme disposto no Anexo [;
a) sera recebido o servigo:

| — provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do contratado;



Il — definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observacdao, ou vistoria que
comprove a adequacao do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei
8.666/93;

b) apds o recebimento definitivo do objeto, serd atestada a Nota Fiscal para efeito de pagamento;

c) o recebimento provisério ou definitivo nao exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga
da obra ou do servico, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato;

13.4 - se a licitante vencedora deixar de entregar o servico dentro do prazo estabelecido sem
justificativa por escrito, aceita pela Administracao, sujeitar-se-a as penalidades impostas neste Edital;

13.5 - a Contratante podera a seu exclusivo critério, por conveniéncia administrativa, dispensar o
recebimento provisério dos servigos e produtos, nos termos do artigo 74, inciso Il, da Lei 8.666/93.

14. DO LOCAL DA PRESTAGAO DO SERVICO

14.1. Os servigos deverao ser executados nos locais indicados pela contratada, devendo os mesmos
serem concluidos e entregues nos prazos definidos pelo 6rgdo contratante, de acordo com o
preestabelecido no Anexo | (Termo de Referéncia) deste edital.

15. DO PAGAMENTO

15.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo
relacionados:

| — Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribui¢des Previdencidrias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Anexo XI da Portaria Conjunta PGFN/RFB n? 3,
de 2.5.2007), observado o disposto no art. 42 do Decreto n? 6.106, de 30.4.2007,;

Il — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela CEF
— Caixa Econémica Federal, devidamente atualizado (Lei n.2 8.036/90);

Il — Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

IV — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho (em www.tst.jus.br), em cumprimento a Lei
n? 12.440/2011, visando a comprovacao a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho.

15.2. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentacdo da
Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condi¢des de liquidagdao de pagamento.

15.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administra¢do, a parcela devida
serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacao até a data do efetivo pagamento
de acordo com a variagao “pro rata tempore” do INPC.

15.4. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidacao, qualquer
obrigacao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
ao pleito de reajustamento de precos ou correcao monetaria (quando for o caso).

15.5. Caso haja multa por inadimplemento contratual, sera adotado o seguinte procedimento:
| —a multa serd descontada do valor total do respectivo contrato; e

Il — se o valor da multa for superior ao valor devido pelo fornecimento do servico, ou ainda, superior ao


https://aplicacao2.jt.jus.br/cndtCertidao/legislacao/L12440.pdf

valor da garantia prestada, respondera o contratado pela sua diferenca a qual serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo, ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

15.6. A multa serd formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 8°, da Lei
8.666/93, de 21’ de junho de 1993 e serad executada apds regular processo administrativo, oferecido a
contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da notificagdo, nos termos do § 3° do art. 86, da Lei 8.666/93.

15.7. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou
superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos exclusivamente, mediante
crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto
deverao apresentar o numero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de
acordo com o Decreto n.2 32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF n2 35, pag.3, de 18/02/2011.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. Todo e qualquer pedido de alteracdo do Contrato/Nota de Empenho oriundo deste Edital sera
dirigido a autoridade responsavel por sua emissao, a quem cabera o deferimento ou nao do pedido.

16.2. Quando ocorrer discordancia ou inversao de numeracao de itens, podera o pregoeiro, fazer as
corre¢des que julgar necessarias para o seu aproveitamento, no interesse da Administracao.

16.3. A(s) licitante(s) vencedora(s) ficara (3o) obrigada(s) a executar os servigos descritos na Nota de
Empenho, no local nela indicado, sem que isso implique em acréscimo nos pre¢os constantes das
propostas;

16.4. A critério do pregoeiro, que devera justificar previamente no chat de mensagens, o prazo de 60
(sessenta) minutos para o envio de documentos por e-mail, podera ser prorrogado pelo tempo que se
julgar necessario.

16.5. A autoridade competente podera, em qualquer fase do processo licitatério desclassificar a
proposta da licitante que for declarada inidénea na drea da Administra¢do Publica, ficando assegurado
o direito a ampla defesa.

16.6. O Subsecretario da Subsecretaria de Administracao Geral fica reservado o direito de revogar a
licitacdo por razdes de interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
e o dever de anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado, nos termos do artigo 49 da Lei n.2 8.666/93.

16.7. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessdrias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial (Lei n.2
8.666/93, art.65, §§ 19, 22, II).

16.8. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia
de disposicOes legais, quando ocorridas apds a data da apresentacao da proposta, de comprovada
repercussao nos pregos contratados, implicardo na revisdo destes para mais ou para menos, conforme
o caso (Lei n.2 8.666/93, art. 65, § 59).

16.9. Fica autorizada a subcontratacdo dos servicos elencados no art. 47 do decreto n? 7.381/2010,
bem como as atividades de transporte turistico, guia turistico e locagao de veiculos (quando houver),
alimentacdo e bebida, devendo a Contratada apresentar, quando solicitado, os cadastros dos
subcontratados junto ao Ministério do Turismo, previstos nas leis n? 8.623/1993 e 11.771/2008, no
Decreto Federal n? 7.381/2010 e demais normativos pertinentes.

16.9.1. E permitida, ainda, nas mesmas condicdes acima, a subcontratacdo de atividades que n3o
foram supramencionadas, desde que submetidas a anuéncia da Contratante.



16.9.2. E vedada a subcontratacio do planejamento, coordenacdo e supervisdo do evento.

16.10. O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o de Brasilia — DF, com exclusao
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

16.11. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo Pregoeiro no endereco
mencionado no preambulo, ou através do fone (061) 3214-4131.

16.12. A contratada fica obrigada a cumprir as exigéncias da Lei Distrital n2 4.770, de 22 de fevereiro
de 2012, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicao de bens e na
contratagdao de obras e servigos pelo Distrito Federal.

16.13. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupcao, no telefone 0800-6449060 (Decreto n2 34.031, de 12 de dezembro de 2012).

Brasilia, 21 de junho de 2018.

Daniel Riehl

Pregoeiro
Carlos Alexandre Gomes de Medeiros

Equipe de Apoio

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO

1.1. Contratacdao de empresa especializada na prestacdo de servicos de design editorial,
revisao, ilustracdao, diagramacao, projeto grafico, impressao, acabamento, manuseio, embalagem de
publicacdes (7 volumes de livros com 500 exemplares de cada volume) e confec¢do e impressdo de
250 (duzentos e cinquenta) boxes conforme demanda da Secretaria de Estado de Gestdao do Territério
e Habitacdo do Distrito Federal - SEGETH, em Brasilia/DF, de acordo com as especificacbes e
quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. A empresa Contratada sera responsavel pela integragao dos elementos graficos durante
as etapas de pré-producgao, producao e pds-producao dos livros seguindo projeto editorial original. A
SEGETH fornecera projeto grafico preliminar com conteudo textual e parte das ilustragdes.

: Custo
ltem|Especificagdo Unidade|Quantidade | ... . [Valor Total
Estimada (R$) (RS)

1 |Servigos do Projeto editorial




a) ||Editor Técnico Lauda |[1.050 16,00 16.800,00
b) |[Revisor Lauda |[1.050 11,00 11.550,00
c) ||Designer Grafico Lauda |1.050 46,33 50.750,00
d) |llustrador Lauda |105 248,75 26.118,75
e) |Bibliotecario Lauda |[1.050 9,00 9.450,00
Total do Item 1 - - - 114.668,75

2 |Servigos do Projeto Grafico

a) |Numero total de paginas simples dos |5 o |500. 000 |0.24 119.000,00
miolos do conjunto de 7 volumes
p) [Numero total de paginas duplas dos o4 . |6 250 237 14.812,50
miolos do conjunto de 7 volumes
c) |[Capas com 7 artes diferentes Unidade ||3.500 11,04 38.640,00
d) |Boxpara livros Unidade 250 184,80 46.200,00
Total do Item 2 - - - 218.652,50
Total dos Itens 1 e 2 - - - 333.321,25
2. JUSTIFICATIVA
2.1. A contratacdao da editoracao e impressao dos livros pretende a difusdao da producao

intelectual, consolidacdo do acervo de realizacbes e efetivacdo da transparéncia das acdes
institucionais desta Secretaria conjuntamente com Companhia de Desenvolvimento Habitacional do
Distrito Federal (CODHAB), no intuito de prestar contas aos d6rgdos de controle da gestdo publica e as
instituicdes da sociedade civil organizada.

2.2. A SEGETH nado dispde no seu quadro de servidores os profissionais e tampouco dos
equipamentos necessarios a realizacgdo dos referidos servicos, portanto faz-se necessaria a
contratagdao de empresa especializada para prestagao desses servigos.

2.3. Neste contexto, atendendo a esta demanda, sugere-se o procedimento licitatdrio, vale



dizer, o emprego de Pregdo Eletronico, uma vez que a entrega final dos livros pode ser considerada
como servico comum, pois a padronizagdo do produto aqui solicitada é decorrente de praticas
uniformes e reiteradas de mercado, nos termos da Lei n2 10.520/02 e do Decreto n2 5.450/05. Dai
aduz-se que o critério de escolha da empresa vencedora do Menor Preco por lote é o que mais se
amolda ao servigo dito comum e atende satisfatoriamente ao interesse publico almejado.

2.4, O Pregdao se dard porlote Unico, considerando a entrega final como um produto
decorrente de vdrios servicos durante as fases de sua execucao, com o fito de ressaltar a eficiéncia
técnica, haja vista que o gerenciamento permanece todo o tempo a cargo de um mesmo
administrador, propiciando uma melhor interacao entre as diferentes fases da execug¢dao do servico,
maior facilidade no cumprimento do cronograma previsto e a concentracao da responsabilidade pela
execucao do servico. Assume-se como premissa que a qualidade do produto fornecido sera a medida
direta da eficiéncia da coordenacao na integracao do projeto editorial e da impressao grafica.

2.5. Nesse diapasao, insta ressaltar que o lote Unico neste caso é mais vantajoso do ponto
de vista da eficiéncia técnica, por manter a qualidade do servico e seguir um padrao, haja vista que o
gerenciamento permanece todo o tempo a cargo de um mesmo administrador.

2.6. Nesse ponto, as vantagens seriam o maior nivel de controle pela Administracdo na
execucdo das obras e servicos, a maior interacdo entre as diferentes fases do evento, a maior
facilidade no cumprimento do cronograma preestabelecido e na observancia dos prazos, concentracao
da responsabilidade pela execu¢do do servico em uma sé pessoa e concentracdo da garantia dos
resultados.

2.7. Ademais, que proporcionard um grande ganho para a Administracdo na economia de
escala, pois nao serao tolerados valores acima dos estimados para cada item individualmente, que
implicara em aumento de quantitativos e, consequentemente, em uma reducao de pregos junto a
Administragdo, em consonancia com o que disp&e o artigo 23, § 12, da Lei 8666/93.

2.8. Evidencia-se que uma das responsabilidades atribuidas ao designer grafico é a entrega
do projeto grafico em meio fisico e digital, sendo o fisico a impressao de uma boneca para analise a
aprovagao da SEGETH.

2.9. Cabe considerar ainda que a execucao do servico de impressao dos exemplares
depende diretamente da execucao dos servicos editoriais, de revisdao, de designer grafico, ilustracao e
de biblioteconomia, sendo assim, a conferéncia da execuc¢ado dos servigos, bem como o pagamento por
estes prestados estao vinculados.

2.10. Contudo, é importante evidenciar que o material abordado neste Termo de Referéncia
possui cunho estritamente informativo, bem como sera distribuido somente em novembro de 2018,
conforme disposto no subitem 5.2 deste documento.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO
. Custo
ltem|Especificagao Unidade Qua_ntndade Unitario Valor Total
Estimada (R$)
(R$)
1 |Servigos do Projeto editorial
a) |Editor Técnico Lauda |1.050 16,00 16.800,00
b) |Revisor Lauda |1.050 11,00 11.550,00




c) ||Designer Grafico Lauda |1.050 46,33 50.750,00

d) |llustrador Lauda |105 248,75 26.118,75
e) |Bibliotecario Lauda |[1.050 9,00 9.450,00
Total do Item 1 - - - 114.668,75

2 |Servigos do Projeto Grafico

a) 2.”3?5;%?Zﬂﬁﬁﬁfﬂ?ﬁi’ﬂﬁfﬁ dos  lpsgina |500.000 0,24 119.000,00

o) [l ol do pagas WSO8 lpagina fo2so 207 1481250

c) |[Capas com 7 artes diferentes Unidade ||3.500 11,04 38.640,00

d) |Boxpara livros Unidade 250 184,80 46.200,00
Total do Item 2 - - - 218.652,50
Totaldos ltens 1 e 2 - - - 333.321,25

3.1. O projeto editorial de uma publicagdo requer a concepgao dos aspectos técnicos e

estéticos, visando clareza do conteudo, coeréncia de estilo, ergonomia visual, usabilidade e
durabilidade do produto. Exige também minuciosos planejamento, coordena¢do e supervisdo da
sequéncia de atividades que envolvem a producdo grafica. O projeto editorial inclui as etapas de
revisdao de texto, diagramacdo, concepgao do projeto grafico, normalizacdao bibliografica, provas,
corregOes e editoragao eletronica.

3.1.1. A empresa contratada, para a realizacao dos servicos, fard uso dos seguintes técnicos:
editor técnico, revisor, designer grafico, ilustrador e bibliotecario.

3.1.1.1. O editor técnico terd a responsabilidade de:

a) planejar, coordenar e supervisionar a equipe de profissionais envolvidos em todas as etapas
do processo editorial e da producdo grafica, responsabilizando-se pela qualidade final das
publicacdes;

b) realizar a interface entre a SEGETH e os demais técnicos da empresa Contratada;

c) realizar a leitura critica dos originais e controlar a qualidade dos textos;



d) organizar, e, se necessario, adaptar os originais, realizando sua tarefa em permanente
consulta a SEGETH,;

e) preparar formalmente o texto por meio da eliminacdo de eventuais formatacdes que
dificultem ou induzam ao erro de diagramacao;

f) selecionar as imagens;

g) controlar o material diagramado;

h) conduzir o fluxo de aprovac¢des definido pela SEGETH; e

i) controlar o cronograma e o fluxo editorial e grafico.

3.1.1.2. O revisor tera a responsabilidade de:

a) realizar leitura atenta e critica dos textos originais;

b) revisar ortografia, gramatica, sintaxe, coeréncia e coesdao nos textos, eliminado eventuais

ambiguidades, repeticbes desnecessdrias e vicios de linguagem em adequacdo a norma culta da
lingua portuguesa;

c) corrigir eventuais erros graficos; e

d) promover, quando necessario, alteragdes pertinentes na estrutura frasal e na adequacgao
vocabular, buscando-se a clareza, a concisdao e a esséncia do que foi enunciado.

3.1.1.3. O designer grafico tera a responsabilidade de:

a) criar e planejar todos os aspectos visuais das publica¢des;

b) diagramar os elementos textuais; e

c) elaborar o projeto grafico.

3.1.1.4. O ilustrador tera a responsabilidade de:

a) digitalizar e tratar imagens (figuras e fotos); e

b) elaborar desenhos e infograficos.

3.1.1.5. O bibliotecdrio tera a responsabilidade de:

a) sistematizar sumario, lista de abreviaturas e siglas e lista de ilustracdes;

b) normalizar referéncias e citagdes bibliograficas de acordo com as normas vigentes de

referéncias e citagdes da ABNT (2002a, 2002b);

c) confeccionar ficha catalografica (Cataloging-in-Publication - CIP);
d) pesquisar termos para indexacgao; e

e) elaborarindices.

3.1.2. O projeto editorial contempla as seguintes atividades:
3.1.2.1. Revisao dos textos originais;

3.1.2.2. Prova dos textos revisados;

3.1.2.3. Edicao dos textos revisados;

3.1.2.4. Prova dos textos editados;

3.1.2.5. Revisdo dos textos editados;

3.1.2.6. Prova da vers3o final dos textos;

3.1.2.7. Digitalizagao e tratamento de imagens;



3.1.2.8. Elaboracao de ilustragdes;

3.1.2.9. Prova das imagens e ilustragdes;

3.1.2.10. CorrecOes das imagens e ilustracdes;

3.1.2.11. Prova das imagens e ilustragdes corrigidas;

3.1.2.12. Diagramacao do conteudo;

3.1.2.13. Primeira prova da diagramacao;

3.1.2.14. Correg0es da primeira prova da diagramacgao;

3.1.2.15. Segunda prova da diagramacao;

3.1.2.16. Corregoes da segunda prova da diagramacgao;

3.1.2.17. Apresentacdo do projeto grafico;

3.1.2.18. Prova do projeto grafico;

3.1.2.19. Corregdes do projeto grafico;

3.1.2.20. Prova do projeto grafico corrigido;

3.1.2.21. Impressdes das bonecas;

3.1.2.22. Provas das bonecas;

3.1.2.23. Correcoes das bonecas;

3.1.2.24. Impressdes das bonecas corrigidas;

3.1.2.25. Aprovagao final;

3.1.2.26. Fechamento de arquivo para impressao.

3.1.3. Os trabalhos deverao ser disponibilizados a SEGETH em meio digital.
3.2. A producao grafica envolve os produtos com as seguintes especificacdes:
3.2.1. Serdao 7 (sete) publicagdes distintas, podendo haver variagdo do numero de paginas,

quantidade de ilustragdes e paginas duplas por volume.
3.2.2. Cada volume tera a tiragem de 500 (quinhentos) exemplares.

3.2.3. Os miolos das publicacdes terdao: Formato fechado: 21 cm x 25 cm. Papel: Alta alvura
alcalino gramatura 90 g/m? Impress3o: Offset computer-to-plate (CtP) - Policromia 4/4 Escala Europa
(CMYK: ciano, magenta, amarelo e preto). Acabamento: refile e hotmelt.

3.2.4. As capas das publicagbes terdao: Formato fechado: 21 cm x 25 cm. Papel: Couché Suzano
Design Matte 300 g/m?% Impressdo: Offset computer-to-plate (CtP) - Policromia 4/0 Escala Europa
(CMYK: ciano, magenta, amarelo e preto). Acabamento: Laminado fosco. Encadernacdao: Lombada
holtmelt.

3.2.5. Cada Capa tera uma arte diferente.

3.2.6. O Box terd as seguintes especificagdes: Material: Papeldao ou papel cartdo 1.7. Papel:
Couché fosco 150g/m2 ou 170g/m2. Acabamento: Laminagdo bopp fosco e corte especial (faca de
corte). Impressdo: Offset computer-to-plate (CtP) - Policromia 4/0 Escala Europa (CMYK: ciano,
magenta, amarelo e preto). Dimensdes: Largura: 270 mm X Altura: 225 mm X Profundidade 150 mm.

3.2.7. A impressao grafica e entrega das publicagcdes contemplam as seguintes atividades:
3.2.7.1. Impressdes dos livros;

3.2.7.2. Empacotamento dos livros;



3.2.7.3. Embalagem dos pacotes para transporte; e

3.2.7.4. Entrega das embalagens na SEGETH.

3.2.7.5. Os trabalhos a serem impressos deverdao ser disponibilizados a SEGETH em meio fisico
e digital.

4. EXECUGCAO DOS SERVICOS

4.1. Todos os trabalhos deverdo ser precedidos por ordem de servico confeccionada pelo

gestor do contrato a ser nomeado por meio do Diario Oficial do Distrito Federal - DODF;

4.2. A ordem de servico emitida para a empresa Contratada devera conter os parametros
definidos a seguir, entre outros que se fagam necessarios:

4.2.1. Identificacao do trabalho;

4.2.2. Especificacdes técnicas, tais como formato, nimero de pdaginas do miolo, tipo de papel
e sua respectiva gramatura, nimero de cores de impressao e tipo de acabamento;

4.2.3. Tiragem;

4.2.4. Prazo para execuc¢ao;

4.2.5. Contra-ordens para servicos em fase de execugao;

4.2.6. Registro de conformidade da Unidade Requisitante.

4.3. Na ordem de servico deverao constar, pelo menos, as seguintes informacdes

preenchidas pela empresa Contratada:

4.3.1. Data de recebimento do arquivo para execugao das provas graficas;

4.3.2. Data de entrega das provas gréficas;

4.3.3. Data do recebimento da autorizacao para realizar o servigo;

4.3.4. Data de entrega do servigo;

4.3.5. Custo do servico realizado;

4.3.6. Observagoes e alteragdes adicionais das especificagdes.

5. CONDICOES DE ENTREGA

5.1. Juntamente com a Ordem de Servico, serao disponibilizadas para a empresa Contratada

todas as informagdes necessarias para a execugao dos servigos, tais como textos originais e parte das
ilustragoes.

5.2. A empresa Contratada obriga-se a cumprir o cronograma descrito a seguir:
Servico Previsao dos prazos maximos de
entrega

Prova do projeto grafico 14 de setembro de 2018
Prova do projeto grafico corrigido 24 de setembro de 2018
Impressdes das bonecas corrigidas 09 de outubro de 2018
Conclusdo das impressdes dos livros 09 de novembro de 2018
Conclusao dos servicos e entrega dos produtos na 16 de novemhra de 2018
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Observacgao: O cronograma acima descrito, podera sofrer alteragdo conforme necessidade da
Administracao Publica.

5.3. A empresa Contratada deverd apresentar Plano de Trabalho até 5 (cinco) dias uteis
apos a assinatura do Contrato.

5.4. O Plano de Trabalho devera compatibilizar as atividades relacionadas no item 3 e o
cronograma estabelecido no item 5.2.

5.5. A comunicagao entre a empresa Contratada e a SEGETH sera realizada sempre por meio
da Comissao Executora do Contrato;

5.6. Todos os insumos, suprimentos e os materiais graficos necessdrios aos equipamentos
de impressao, de acabamento e de embalagem, serdo de responsabilidade da empresa Contratada;

5.7. Todas as despesas com transporte do material de provas ou do material final, bem
como transporte dos funciondrios da contratada para possiveis reunides necessarias ao andamento
dos servigos, serao de responsabilidade da empresa Contratada;

5.8. A aprovacgao dos servigcos prestados sera realizada pela Comissdao Executora do Contrato
especificando detalhadamente o que foi aprovado.

5.9. Local de entrega dos materiais:

5.9.1. As provas e os livros impressos deverdao ser entregues no Setor Comercial Sul - SCS,
Quadra 06, Bloco “A”, Edificio SEGETH/CODHAB, 22 andar, na Assessoria de Comunicagdo - ASCOM
da Secretaria de Gestdo do Territdrio e Habitagdo - SEGETH, Brasilia/DF, CEP:70.306-918;

5.9.2. O material virtual devera ser encaminhado ao e-mail ascom@ sedhab.df.gov.br.

5.10. Condicdes gerais de entrega:

5.10.1. O horério de entrega das provas e dos materiais finais deverao ser das 9h as 18h;
5.10.2. Caso a prova grafica ndo seja aceita pela SEGETH, devido a problemas técnicos ou por

outro motivo de responsabilidade da empresa Contratada, deverao ser providenciadas novas provas
até a obtencdao de resultado desejado, ndo se admitindo a cobranca das cdpias impressas nao
aprovadas pela SEGETH;

5.10.3. Os materiais finais entregues, que ndao atenderem as especificagdes aprovadas
previamente pela SEGETH ou apresentarem defeitos que prejudiquem sua funcionalidade, serao
devolvidos;

5.10.4. Os itens devolvidos, nos termos do subitem 5.10. c¢), acima descrito, deverdao ser
refeitos ou cancelados, conforme necessidade da Contratante;

5.10.5. Caso o servico de impressao seja interrompido, a pedido da SEGETH, serao feitas na
ordem de servico as anotagdes cabiveis, inclusive os motivos e o custo do trabalho, se houver sido
iniciado o processo de impressao;

5.10.6. Os servigos graficos serao realizados nas dependéncias fisicas da empresa Contratada
ou nas de sua subcontratada se houver;

5.10.7. Os livros impressos deverao ser devidamente embalados, identificados, enderecados e
entregues pela empresa Contratada no enderego da SEGETH.

6. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

6.1. O recebimento do objeto desta contratacdo serd realizada nos termos dos artigos 73 a

76 da Lei 8.666/93; sendo:


mailto:ascom@sedhab.df.gov.br

6.1.1. Provisoriamente, pelo responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado;

6.1.2. Definitivamente, pelo responsdavel por seu acompanhamento e fiscalizagdao, mediante
termo circunstanciado, no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisério ou da data de
conclusdo das corregdes efetuadas, uma vez verificada;

6.2. A SEGETH podera recusar os servigos, com a indicagao dos motivos, caso:
6.2.1. Efetuados em desacordo com a prova aprovada;
6.2.2. Nao guardem uniformidade com edicdes anteriores de normativos e publicacdes

periddicas;

6.2.3. Sua qualidade seja considerada inferior a solicitada de acordo com as especificacGes
técnicas da ordem de servigo.

6.3. No caso de servicos recusados pelos motivos mencionados no subitem 6.2 acima, a
empresa Contratada devera refazé-los, dentro do prazo estabelecido, sem 6nus para a SEGETH.

7. QUALIFICACAO TECNICA PARA PARTICIPACAO NA LICITACAO

7.1. A qualificacdo técnica sera comprovada por no minimo 01 (um) atestado de capacidade

técnica, emitido por 6rgao ou entidades da Administracdao Publica, distrital, federal, estadual, ou
municipal, ou ainda empresas privadas, os quais lhe prestou servico com caracteristicas equivalentes
ao objeto da presente licitacao.

7.2. As Licitantes deverdao atender aos requisitos técnicos, conforme prescritos neste item:

7.2.1. Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove aptiddo da proponente para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas com o objeto licitado;

7.2.2. Para efeito de caracterizacdao desta semelhanca é definida como relevante a execucao
de servigos graficos de impressdo de revistas/livros no quantitativo minimo de 1.000 (Um mil)
unidades, cada uma com, no minimo 50 (cinquenta) paginas, em uma Unica tiragem;

7.2.3. No Atestado de Capacidade Técnica a ser apresentado pela empresa participante do
certame deverd constar o titulo do material impresso e especificacdo da técnica e material empregado
na sua confecgao;

7.2.4. As informacOes de que tratam este item poderao, eventualmente, ser verificadas pela
Secretaria de Estado de Gestdo do Territério e Habitacdo, mediante requisicdo da publicacdo para a
qual for expedido o Atestado de Capacidade Técnica, devendo, neste caso, a empresa participante do
certame apresentd-lo as unidade responsavel pela Contratacao.

8. SIGILO E SEGURANCA

8.1. A empresa Contratada deverda manter sigilo quanto as informag¢des contidas em
documentos, papéis e arquivos gravados mediante meio magnético, e em qualquer material
manipulado para realizagao dos servigos, dedicando especial aten¢do a sua guarda, assumindo total
responsabilidade sobre o sigilo.

8.2. A empresa Contratada se responsabiliza pelas subcontratadas quanto ao sigilo das
informacgdes tratadas no item 8.1 deste Termo de Referéncia.

8.3. Caso julgue necessario, a SEGETH poderd exigir a modificacdo e/ou amplia¢do das
condigOes de seguranga apresentadas pela empresa Contratada, mediante justificativa e por acordo
entre as partes.

8.4. A empresa Contratada permitirda a SEGETH efetuar inspe¢dao nos ambientes onde sdo



executados os servigos, para verificar o cumprimento das exigéncias de sigilo e seguranca estipuladas
no Contrato, observado que:

8.4.1. A SEGETH se reserva o direito de, a qualquer momento, realizar auditorias que julgar
convenientes;

8.4.2. Representantes da SEGETH, devidamente acompanhados por representantes da
empresa Contratada, terdo acesso a todos os locais e instalagdes utilizados para execugcao dos
Servigos;

8.4.3. Exceto quando houver prévia e expressa autorizacdo da SEGETH, é vedado a empresa
Contratada divulgar, por qualquer meio, material produzido em decorréncia do presente contrato,
inclusive para efeito de propaganda comercial da empresa;

8.4.4. Caso a empresa Contratada seja obrigada, por determinacao legal ou decisao judicial, a
fornecer a autoridade competente informagdes sobre o conteldo de materiais impressos ou em fase
de impressdo, deverd notificar no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a SEGETH para adocdo das
medidas cabiveis.

9. QUALIDADE DOS SERVICOS

9.1. O produto deste servico sera considerado com qualidade se atender os seguintes
critérios:

9.1.1. O documento impresso puder ser lido e copiado sem perda de informagao, em

qualquer uma de suas faces;

9.1.2. O documento impresso de forma colorida expressar corretamente as cores do
documento original;

9.1.3. O documento impresso nao possuir amassados, dobras ou rasgos nao previstos;

9.1.4. O documento impresso ndo possuir manchas ou falhas de impressao;

9.1.5. Correto posicionamento da imagem impressa em relagao a arte-final;

9.1.6. Qualidade de fixagao da tinta ndao permitir que seu manuseio manche o documento
impresso;

9.1.7. Cddigo de barras legivel por equipamentos de captura da informacao;

9.1.8. Qualidade do papel empregado dentro dos parametros definidos neste documento.

9.2. Qualquer produto deste servigo que ndo atenda os critérios de qualidade determinados
acima nao podera ser faturado pela empresa Contratada.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E FATURAMENTO

10.1. Nao poderdao ser cobrados servigos ainda nao concluidos ou sem aprovagao da SEGETH.
10.2. A SEGETH rejeitara o faturamento de servicos relativos a:

10.2.1. Ordem de servi¢o cuja execucao nao tenha sido autorizada previamente pela SEGETH;
10.2.2. Ordem de servico executada pela empresa Contratada em desacordo com as

especificagdes técnicas indicadas;

10.2.3. Eventuais divergéncias entre a fatura e a Ordem de Servigo emitida pela SEGETH;
10.2.4. Servigos recusados, nos termos do item 9. Qualidade dos Servigos;
10.2.5. Os documentos de cobranca deverdo ser entregues pela empresa Contratada a

Comissao Executora do contrato publicado no Diario Oficial do Distrito Federal.

11. DO VALOR ESTIMADO



11.1. O custo estimado total da presente contrata¢do é de RS 333.321,25 (trezentos e trinta e
trés mil, trezentos e vinte e um reais e vinte e cinco centavos).

11.2. O prego proposto deve incluir todas e quaisquer despesas com mao-de-obra, auxilio
alimentagdo ou refeigdo, vales-transportes e quaisquer outras vantagens pagas aos empregados,
uniformes, prémios de seguro, taxas, inclusive de administragao, emolumentos e quaisquer despesas
operacionais, bem como todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, despesas
e obrigac¢des financeiras de qualquer natureza e outras despesas, diretas e indiretas, enfim, todos os
componentes de custo dos servigos, inclusive lucro, necessarios a perfeita execugdo do objeto da
licitagao.

11.3. O preco proposto deve incluir todas e quaisquer despesas com o projeto editorial e a
producdo grafica, embalagem do material impresso, empacotamento e remessa do material impresso
a SEGETH.

12. OBRIGAGOES DA SEGETH

12.1. Comunicar a demanda por servicos a empresa contratada mediante Ordem de Servico -
0S, encaminhada via e-mail institucional.

12.2. Proporcionar todas as facilidades necessarias a perfeita execu¢ao do objeto contratado.

12.3. Promover o acompanhamento e a fiscalizacgdo desta contratacdo, sob os aspectos
quantitativo, qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas, comunicando as
ocorréncias de quaisquer fatos que exija medidas corretivas por parte da empresa contratada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis.

12.4. Exercer a fiscalizacdo do servico contratado, na forma prevista na legislacao vigente e
neste Termo de Referéncia, acompanhando e fiscalizando a execucao, podendo solicitar a troca ou
recusar o recebimento de qualquer material que nao esteja de acordo com as condicdes e exigéncias
especificadas neste Termo de Referéncia, por intermédio de servidor especialmente designado, que
anotara, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com o mesmo.

12.5. Comunicar a empresa Contratada qualquer anormalidade ocorrida na execugao do
objeto contratado, diligenciando para que as irregularidades ou falhas apontadas sejam plenamente
corrigidas.

12.6. Solicitar, em tempo habil, a substituicdo ou correcdo dos servicos ou materiais que ndao
tenham sido considerados adequados.

12.7. Efetuar os pagamentos nas condicdes e valores pactuados, desde que nao haja
impedimento legal, mediante crédito na conta corrente da empresa contratada, por meio de ordem
bancaria, no domicilio bancario informado para essa finalidade.

12.8. Notificar, por escrito, a empresa contratada da aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo-lhe o direito ao contraditério e a ampla defesa.

12.9. Prestar todas as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
empresa Contratada.

12.10. Exigir, a qualquer tempo, a comprovagao das condi¢des da empresa Contratada que
ensejaram sua contratacdo, inclusive no tocante a qualificagdo econdmico-financeira.

12.11. Rejeitar no todo ou em parte, os servicos entregues em desacordo com as obriga¢Ges
assumidas pela empresa Contratada.

12.12. Orientar, por meio da Comissao Executora do Contrato, a execucao dos servigcos
contratados quanto aos critérios de prioridade, qualidade e condi¢des para sua realizacao.

12.13. Deduzir e recolher os tributos devidos na fonte sobre os pagamentos efetuados a



empresa Contratada.
13. OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

13.1. Manter representacdo em Brasilia/DF durante a execugdo do contrato, caso a empresa
Contratada nao tenha sede nesta Capital.

13.2. Executar o objeto de acordo com as condi¢cOes, especificacbes, prazos e locais
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

13.3. Relatar toda e qualquer irregularidade observada em fung¢ao da prestacdao dos servigos
licitados.
13.4. Dispor de profissionais qualificados e equipamentos suficientes, necessarios para a

execucgao de todos os servigos especificados e o cumprimento das condi¢des estabelecidas.

13.5. E proibida, por parte da empresa, a contratacio de servidor pertencente ao quadro de
pessoal do GDF.

13.6. Nao deixar de realizar qualquer servico contratado alegando falta de pessoal,
equipamento ou ferramenta de trabalho.

13.7. Realizar todos os pagamentos de saldrios, seguros, taxas, encargos sociais, inclusive,
os previstos nas legislacdes trabalhista, previdencidria, civil e fiscal.

13.8. Também sao de inteira responsabilidade da empresa contratada os impostos federais e
estaduais, todas as pecas de reposicao, fretes, administracdao, lucro, transportes, alimentacao e
quaisquer outros decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia.

13.9. Zelar pela perfeita execugao dos servigos, devendo sanar as falhas eventuais.

13.10. A empresa contratada devera comunicar a Unidade demandante, por escrito, qualquer
anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgarem necessarios.

13.11. Dispor de quadro de pessoal suficiente para o atendimento dos servicos sem
interrupgao, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servigo, demissao e outros
analogos.

13.12. Manter, durante a vigéncia do contrato a ser firmado, todas as condicdes de habilitacdao
e qualificacao exigidas na contratacao.

13.13. Firmar Termo de Confidencialidade, conforme Apéndice | deste documento.

13.14. Abster-se de veicular publicidade ou divulgar qualquer informagdao acerca das
atividades objeto deste Termo de Referéncia sem prévia autorizagao da SEGETH.

13.15. Responsabilizar-se pelo objeto até o efetivo recebimento por parte da SEGETH,
adotando todas as medidas julgadas cabiveis.

13.16. Discutir previamente com a SEGETH a sequéncia dos trabalhos a serem desenvolvidos,
bem como qualquer alteragao que se tornarem necessarias.

13.17. Submeter a aprovacdo da SEGETH toda e qualquer alteracdo ocorrida em face de
imposicdes legais ou de cunho administrativo indispensaveis a perfeita execucao do objeto.

13.18. Assumir o 6nus decorrente de todas as despesas, tributos, contribuicdes, fretes,
seguros e demais encargos inerentes a execugao do objeto.

13.19. Responsabilizar-se pelos danos e/ou prejuizos causados diretamente a SEGETH ou a
terceiros, decorrentes da execugao dos servigos contratados ou de atos dolosos ou culposos de seus
empregados, inclusive pela reposicao do bem danificado em condi¢des idénticas as anteriores ao
dano ou o ressarcimento a pregos atualizados, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou ao acompanhamento pela SEGETH e garantido o contraditério e a ampla defesa, nos



termos da legislacao aplicavel.

13.20. Em caso de descumprimento do disposto no subitem acima no prazo determinado, a
SEGETH reserva-se o direito de descontar o valor nos créditos devidos a empresa contratada.

13.21. Submeter-se a Fiscalizagao da SEGETH de modo irrestrito, obrigando-se a prestar todas
as informagdes necessarias ao perfeito cumprimento do objeto.

13.22. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacao
especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas seus
empregados no desempenho dos servicos ou em conexdao com eles, ainda que acontecido nas
dependéncias da SEGETH, ficando, ainda, este érgao isento de qualquer vinculo empregaticio com os
mesmos.

13.23. Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou
penal, relacionados com os servicos prestados, originariamente ou vinculado por prevengao, conexao
ou contingéncia.

13.24. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, preposto aceito pela SEGETH,
para representd-la sempre que for necessario.

13.25. Entregar o objeto deste Termo de Referéncia livre de qualquer embaraco, seja de ordem
financeira ou tributaria.

13.26. Indicar o numero de telefone e endereco eletronico para envio dos pedidos de prestagao
de servigos.
13.27. Fornecer o material de consumo utilizado para realizacdo dos trabalhos, tais como CDs,

DVDs e outros que se fizerem necessarios.

13.28. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacao do Contrato.

13.29. Acatar a Fiscalizacdo da SEGETH levada a efeito por pessoa devidamente credenciada
para tal fim, e cuja solicitacdo atender-se-d imediatamente, comunicando-o de quaisquer
irregularidades detectadas durante a execugdo dos servigos.

13.30. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢cdes exigidos e observar as datas,
horarios e local de realizacdo de cada servico ou entrega de material constante na Ordem de Servico
aprovada e encaminhada pela SEGETH.

13.31. Comunicar a Comissao Executora do Contrato, por escrito, com antecedéncia minima de
3 (trés) dias Uuteis, eventual atraso ou paralisacao dos servicos, apresentando razoes justificadas, que
serao objeto de apreciacao pela contratante.

13.32. Comunicar a Comissdao Executora do Contrato no Estado, por escrito, quando verificar
condic¢Oes inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacdao do servico.

13.33. Orientar os seus empregados quanto a conduta na prestacao dos servicos, observando-
se as normas e regulamentos internos da SEGETH, sem que isto represente qualquer vinculo
empregaticio com o érgao.

13.34. Zelar pela perfeita execugao dos servigcos, sanando as falhas eventuais, imediatamente
apos sua verificagao.

13.35. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus
empregados, desde que relacionadas a prestacao dos servicos contratados.

13.36. Assumir, também a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigacdes sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época propria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a



Secretaria.

13.37. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto do interesse da contratante ou de terceiros
de que tomar conhecimento em razdo da contratacdao, devendo orientar seus empregados nesse
sentido, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, conforme o caso.

13.38. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagao dos servigos por parte da SEGETH;
13.39. Assegurar a SEGETH:
13.39.1. o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as

eventuais adequacOes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a SEGETH distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagdes;

13.39.2. os direitos autorais da solu¢do, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do
contrato, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da SEGETH, sob pena
de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

13.40. Os equipamentos, ferramentas e materiais utilizados, bem como a prestagdo dos
servicos contratados, deverao estar rigorosamente dentro das normas vigentes e das especificacdes
estabelecidas pelos drgaos competentes e pela contratante, sendo que a inobservancia desta
condicdo implicara a recusa dos mesmos, bem como o seu devido refazimento e/ou
adequacgdo/substituicdo, sem que caiba a empresa contratada qualquer tipo de reclamagdo ou
indenizacao.

14. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

14.1. Podera ser exigida prestacdo de garantia, conforme caput do art. 56 da Lei n®
8.666/1993, no valor de 5% (cinco por cento) do valor do contrato conforme paragrafo 22 do mesmo
artigo.

15. PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera realizado apdés o recebimento total do material impresso,
considerando todas as etapas previstas neste Termo de Referéncia.

15.2. O pagamento estd condicionado ao aceite dos servigos, bem como do material a ser
entregue ao final dos trabalhos, mediante aceite da Comissao Executora do Contrato dos servigos na
Nota Fiscal emitida pela Contratada.

15.3. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo
relacionados:

| — Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuigdes Previdencidrias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Anexo XI da Portaria Conjunta PGFN/RFB n2 3,
de 2.5.2007), observado o disposto no art. 42 do Decreto n? 6.106, de 30.4.2007;

Il = Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido pela CEF
— Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.2 8.036/90);

Il — Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

IV — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho (em www.tst.jus.br), em cumprimento a Lei n2
12.440/2011, visando a comprovagdo a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho.

15.4. O pagamento serd efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de
apresentacdo da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranca esteja em condicdes de liquidacao
de pagamento.



15.5. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a
parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdao até a data do
efetivo pagamento de acordo com a variacao “pro rata tempore” do INPC.

15.6. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagao,
qualquer obrigacao que |he for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢ao monetdria (quando for o caso).

15.7. Caso haja multa por inadimplemento contratual, sera adotado o seguinte procedimento:
| —a multa serd descontada do valor total do respectivo contrato; e

Il — se o valor da multa for superior ao valor devido pelo fornecimento do servico, ou ainda, superior ao
valor da garantia prestada, respondera o contratado pela sua diferenca a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo, ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

15.8. A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, §
8°, da Lei 8.666/93, de 21’ de junho de 1993 e serd executada apds regular processo administrativo,
oferecido a contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da notificagdo, nos termos do § 3° do art. 86, da Lei 8.666/93.

15.9. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais
ou superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos exclusivamente, mediante
crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto
deverao apresentar o numero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de
acordo com o Decreto n.2 32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF n? 35, pag.3, de 18/02/2011.

16. FISCALIZAGAO E DA ATESTAGAO DOS SERVIGOS.

16.1. Nos termos do art. 67 da Lei n2? 8.666/1993, o SEGETH designarda uma comissdo ou
representantes da Administragdo para acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato, sendo no
minimo 1 (um) representante titular e 1 (um) suplente, anotando em registro préprio toda ocorréncia
relacionada com a prestacdao dos servicos e determinando o que for necessdario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados.

16.2. A Fiscalizagdo da execugdao do contrato pela SEGETH consiste na verificagdo da
conformidade da prestacao dos servicos e da alocacdao dos recursos necessarios, de forma a assegurar
o perfeito cumprimento do contrato, e serd realizado por representante da Administracao,
especialmente designado, que devera:

16.2.1. providenciar o atesto da nota fiscal verificando as informag¢des de acordo com a Ordem
de Servico, que devera estar adequada a cobranga juntando a nota fiscal toda a documentagao
possivel a comprovacao da execugao dos servigos;

16.2.2. controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual;

16.2.3. receber o documento de cobrangca quando comprovada a execug¢ao contratual e a
apresentacao de toda a documentacdo exigida deste Termo de Referéncia;

16.2.4. comunicar a empresa Contratada, formalmente, as irregularidades cometidas;

16.2.5. verificar e exigir que seja anexada ao documento de cobranca toda documentacao
exigida na legislagao e no Contrato;

16.2.6. verificar se os valores faturados estdao de acordo com os apresentados na proposta de
precos da empresa licitante, bem como se os quantitativos estdao de acordo com os demandados e
executados;

16.2.7. encaminhar ao Gabinete da SEGETH, com vistas a posterior envio a Subsecretaria de
Administracdo Geral, de eventuais pedidos de modificacdo contratual.



16.3. A atestacao do objeto é a confirmacgao, pela Fiscalizagdo do contrato, de que os servigos
foram efetivamente prestados.

16.4. O atesto devera ter por base a conferéncia da execugao de toda e qualquer Ordem de
Servigo que devera ocorrer de acordo com cada item da planilha orgamentaria.

16.5. Em caso de necessidade de procedimentos corretivos por parte da empresa Contratada,
esta devera fazer a comunicacao por escrito a contratante.

16.6. A presenca da Fiscalizagdo da SEGETH nao elide, nem diminui, a responsabilidade da
empresa Contratada.

16.7. Cabe a empresa Contratada atender prontamente e dentro do prazo estipulado
quaisquer exigéncias do Fiscal ou do substituto inerentes ao objeto do contrato, sem que disso
decorra qualquer 6nus extra para a contratante, ndo implicando essa atividade de acompanhamento e
fiscalizacdo qualquer exclusdao ou reducao da responsabilidade da empresa contratada, que é total e
irrestrita em relacdo aos servicos contratados, inclusive perante terceiros, respondendo a mesma por
qualquer falta, falha, problema, irregularidade ou desconformidade observada na execucdo do
contrato.

16.8. A atividade de fiscalizacdo ndao resultara, tampouco, e em nenhuma hipdtese, em
corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes, prepostos e/ou assistentes.

16.9. As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do contrato serao
encaminhadas a autoridade competente da contratante para ado¢dao das medidas convenientes,
consoante disposto no § 29, do art. 67, da Lei n2. 8.666/93.

17. INDICAGAO DO PREPOSTO

17.1. Apds a assinatura do contrato, a empresa contratada deverd no prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, indicar formalmente, nos termos do art. 68 da Lei n2 8.666/1993, o seu preposto, sem que isto
implique em despesa para a SEGETH.

18. DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da presente contratacao, correrdao por conta dos recursos do
Fundo de Desenvolvimento Urbano do Distrito Federal - FUNDURB.

19. SUBCONTRATACAO

19.1. E permitida a subcontratacdo de até 30% (trinta por cento) do objeto deste Termo de
Referéncia.

20. SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. As sancdes administrativas serdo regulamentadas de acordo com a Lei que institui

normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica n? 8.666/93 e o Decreto Distrital n2
26.851, de 30 de maio de 2006 e demais alteracOes posteriores.

21. FORO E PUBLICACAO

21.1. Fica eleito o Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territérios - TIDFT como
competente para dirimir todas as questdes do instrumento contratual.

21.2. A SEGETH devera publicar o instrumento contratual no Didrio Oficial do Distrito Federal,
na forma de extrato, para fins de eficacia, nos termos do paragrafo Unico do art. 61 da Lei n?
8.666/1993.

22. DISPOSIGOES GERAIS

22.1. A execucdo do contrato, bem como os casos omissos, regular-se-do pelas suas
cldusulas e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da



teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado, na forma dos arts. 54 e 55, inciso Xll, da
Lei n2 8.666/1993.

22.2. A Autoridade Competente compete suspender e anular a licitacdo por ilegalidade, de
oficio ou por provocacao de qualquer pessoa, e revogar o certame por considera-lo inoportuno ou
inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato escrito e fundamentado.

22.3. A anulagao do pregao induz a do contrato.

22.4. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvando o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que estiver suportado no cumprimento do contrato.

22.5. A contratada fica obrigada a cumprir as exigéncias da Lei Distrital n2 4.770, de 22 de
fevereiro de 2012, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicao de bens e
na contratacao de obras e servicos pelo Distrito Federal.

22.6. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de
Combate a Corrupgao, no telefone 0800-6449060 (Decreto n? 34.031, de 12 de dezembro de 2012).

23. VIGENCIA CONTRATUAL

23.1. O prazo de vigéncia do presente contrato é até o dia 31 de dezembro de 2018, a contar
da sua assinatura.
24. APENDICE
24.1. Integra o presente Termo de Referéncia:
24.1.1. Apéndice | - Modelo de Termo de Confidencialidade.
Apéndice |

Modelo de Termo de Confidencialidade
A SEGETH
Referéncia: Contrato n? /2018

Em atendimento ao item da Clausula do Contrato n¢ /2018, declaramos, em nome da
nossa empresa e dos nossos funciondrios:

a) Manter, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, irrestrito e total sigilo sobre os
assuntos de interesse da Secretaria de Estado de Gestdo do Territério e Habitacdao - SEGETH ou de
terceiros de que tomar conhecimento em decorréncia da execugao contratual;

b) Todos os produtos desenvolvidos e servicos prestados no ambito do Contrato em tela, bem como as
informagdes, dados, documentos e outros elementos e registros em qualquer midia e formato
utilizados na realizacdo do Contrato sao de propriedade da SEGETH, sendo vedado o seu uso ou
divulgacao a terceiros, ainda que parcial, sem prévia e expressa autorizacao da Secretaria;

c) Ciéncia de que a contratacdo nao confere a nossa empresa, seus empregados ou prepostos nenhum
direito autoral sobre o conteudo dos servicos prestados e produtos entregues;

d) ceder a SEGETH, de forma total e definitiva, os direitos autorais e conexos de uso dos materiais de
sua propriedade ou de seus prepostos, concebidos, criados e produzidos em decorréncia da execugao
contratual.

Brasilia/DF, em ____de __ de 2018.



Assinatura do Responsavel Legal da empresa (Nome)
(Cargo/funcao)

Obs.: O termo devera conter todos os dados que possibilitem a identificacdo da empresa.

ANEXO Il

Contrato de Prestacao de Servigos n2 / -, nos termos do Padrdo n? 01/2002.
Processo n2
Clausula Primeira — Das Partes
O Distrito Federal, por meio de , representado por , ha qualidade
de , com delegacdao de competéncia prevista nas Normas de Execugdao Orgamentaria,
Financeira e Contabil do Distrito Federal e , doravante denominada Contratada,
CGC n2 , com sede em , representada por , ha
qualidade de
Clausula Segunda — Do Procedimento
O presente Contrato obedece aos termos do Edital de ne (fls. ), da
Proposta de fls. e da Lei n? 8.666 21.06.93.
Clausula Terceira — Do Objeto
O Contrato tem por objeto a prestagao de servigos de , consoante especifica o Edital de

n2 (fls. ) e a Proposta de fls. , que passam a integrar o presente
Termo.
Clausula Quarta — Da Forma e Regime de Execug¢ao
O Contrato sera executado de forma , sob o regime de , segundo o disposto nos arts. 62
e 102 da Lei n? 8.666/93.
Clausula Quinta — Do Valor
O valor total do contrato é de ( ), procedente do Orcamento do Distrito Federal para o

corrente exercicio, nos termos da correspondente Lei Orcamentaria Anual.
Clausula Sexta — Da Dotacdao Orgamentaria

6.1 — A despesa correra a conta da seguinte Dota¢gao Orcamentaria:

| — Unidade Or¢camentdria:

Il = Programa de Trabalho:

Il — Natureza da Despesa:

IV — Fonte de Recursos: 33.90.39 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

6.2 — O empenho inicial é de ( ), conforme Nota de Empenho n2
emitida em , Sob o evento n? , ha modalidade




Clausula Sétima — Do Pagamento

O pagamento sera feito, de acordo com as Normas de Execucao Orcamentdria, Financeira e Contabil
do Distrito Federal, em parcela (s), mediante a apresentacdo de Nota Fiscal, liquidada até
( ) dias de sua apresentacdo, devidamente atestada pelo Executor do Contrato.

Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo relacionados:

| — Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribui¢des Previdencidrias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Anexo XI da Portaria Conjunta PGFN/RFB n2 3,
de 2.5.2007), observado o disposto no art. 42 do Decreto n2 6.106, de 30.4.2007;

Il — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela CEF
— Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.2 8.036/90);

Il — Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

IV — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho (em www.tst.jus.br), em cumprimento a Lei
n2 12.440/2011, visando a comprovacdo da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho.

Clausula Oitava — Do Prazo de Vigéncia

O contrato terd vigéncia desde a sua assinatura até

Clausula Nona — Das garantias

A garantia para a execu¢do do Contrato serd prestada na forma de , conforme previsao
constante do Edital.

Clausula Décima — Da responsabilidade do Distrito Federal

O Distrito Federal respondera pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a terceiros,
assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo e de culpa.

Clausula Décima Primeira — Das Obrigag¢oes e Responsabilidades da Contratada
11.1 — A Contratada fica obrigada a apresentar, ao Distrito Federal:

| — até o quinto dia util do més subseqliente, comprovante de recolhimento dos encargos
previdencidrios, resultantes da execugao do Contrato;

Il — comprovante de recolhimento dos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais.

11.2 — Constitui obrigacdao da Contratada o pagamento dos salarios e demais verbas decorrentes da
prestacdo de servigo.

11.3 — A Contratada respondera pelos danos causados por seus agentes.

11.4 — A Contratada se obriga a manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacOes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na
licitacao.

11.5 — A Contratada declarard a inexisténcia de possibilidade de transferéncia ao Distrito Federal de
responsabilidade por encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e/ou previdencidrios porventura
inadimplidos, bem como a inexisténcia de formagao de vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragao Publica.

11.6 - E expressamente proibido o uso de m3o de obra infantil na prestacdo dos servicos objeto desta
licitagdao, nos termos da Lei Distrital n2 5.061 de 08 de margo de 2013.

Clausula Décima Segunda — Da Alteragao Contratual

12.1 — Toda e qualquer alteracao devera ser processada mediante a celebracdao de Termo Aditivo, com


https://aplicacao2.jt.jus.br/cndtCertidao/legislacao/L12440.pdf

amparo no art. 65 da Lei n2 8.666/93, vedada a modificagdo do objeto.

12.2 — A alteragao de valor contratual, decorrente do reajuste de preco, compensag¢ao ou penalizagdao
financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dota¢des orcamentdrias, suplementares,
até o limite do respectivo valor, dispensa a celebragao de aditamento.

Clausula Décima Terceira — Das Penalidades

O atraso injustificado na execugdao, bem como a inexecugao total ou parcial do Contrato sujeitara a
Contratada a multa prevista no Edital, descontada da garantia oferecida ou judicialmente, sem
prejuizo das sang¢Oes previstas no art. 87, da Lei n? 8.666/93, facultada ao Distrito Federal, em todo
caso, a rescisao unilateral, bem como investir-se na posse de bens, alienar coisas, promover
contratagdes para conclusao ou aperfeicoamento de obras ou servigos.

13.1 - Das Espécies

13.1.1 — As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obriga¢des assumidas,
garantida a prévia defesa, estdao sujeitas as seguintes san¢des em conformidade com o Decreto n2
26.851, de 30/05/2006, publicado no DODF n2 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, alterado pelos Decretos
n2s 26.993/2006, de 12/07/2006, 27.069/2006, de 14/08/2006, 35.831/2014, de 19/09/2014 e 36.974,
de 11/12/2015:

| - adverténcia;
Il - multa; e

Il - suspensdao temporaria de participagdo em licitacdo, e impedimento de contratar com a
Administracdo do Distrito Federal, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza
e a gravidade da falta cometida.

1. para a licitante e/ou contratada que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucao do seu objeto, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal; a penalidade serad aplicada por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, e a
licitante e/ou contratada serd descredenciada do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais, aplicadas
e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta cometida;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada com base no
inciso anterior.

13.1.2 - As sangles previstas nos incisos I, Ill e IV do subitem anterior poderao ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

13.2 - Da Adverténcia

13.2.1 - A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando o licitante e/ou contratada descumprir
qualquer obrigacao, e sera expedido:

| - pela Secretaria de Gestao de Territério e Habita¢cdao, quando o descumprimento da obriga¢ao ocorrer
no ambito do procedimento licitatdrio; e

Il - pelo ordenador de despesas do 6rgao contratante se o descumprimento da obrigacdo ocorrer na
fase de execucdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o
contrato.



13.3 - Da Multa

13.3.1 - A multa é a sangao pecunidria que sera imposta a contratada, pelo ordenador de despesas do
6rgao contratante, por atraso injustificado na entrega ou execugao do contrato, e sera aplicada nos
seguintes percentuais:

|- 1-0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugao
de servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite
de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il -1l -0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucdo de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do drgao contratante, quando
o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento
completo da obrigacao contratada;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do
prazo de entrega, sem prejuizo da aplica¢dao do disposto nos incisos | e Il deste subitem;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, recusa parcial ou
total na entrega do material, recusa na conclusdo do servico, ou rescisdo do contrato/ nota de
empenho, calculado sobre a parte inadimplente; e

V- até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de
qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

13.3.2 - A multa serd formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 82, da
Lei n2 8.666/93 e serd executada apds regular processo administrativo, oferecido a contratada a
oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da

notificacdo, nos termos do § 3° do art. 86 da Lei n? 8.666/93, observada a seguinte ordem:
| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;

Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e

Il - mediante procedimento administrativo ou judicial de execucgao.

13.3.3 — Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos
Mercado (IGP-M) ou equivalente, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administragdao ou cobrados judicialmente.

13.3.4 - O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execucao do contrato, se dia de expediente normal
na reparticao interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

13.3.5 - Em despacho, com fundamenta¢ao sumaria, podera ser relevado:
| - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias; e
Il - a execugdao de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

13.3.6 - A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras sang¢des, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o previsto do subitem 13.1.2 e observado o principio da
proporcionalidade.

13.3.7 - Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser
cancelados e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir
atraso superior a 30 (trinta) dias, que sera penalizado na forma do inciso Il do subitem 13.3.1.



13.3.8 - A sanc¢do pecunidria prevista no inciso IV do subitem 13.3.1 ndo se aplica nas hipéteses de
rescisao contratual que nao ensejam penalidades.

13.4 - Da Suspensao

13.4.1 - A suspensao é a sangao que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitagcao
e de contratar com a Administracao, e, se aplicada em decorréncia de licitacdo na modalidade pregao,
ainda suspende o registro cadastral da licitante e/ou contratada no Cadastro de Fornecedores do
Distrito Federal, instituido pelo Decreto n? 25.966, de 23 de junho de 2005, e no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, de acordo com os prazos a seguir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela Secretaria de Estado
de Gestdo do Territério e Habitacdo do Distrito Federal, a licitante e/ou contratada permanecer
inadimplente;

Il - por até 90 (noventa) dias, quando a licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os
documentos e anexos exigidos, quer por via fax ou internet, de forma provisdria, ou, em original ou
copia autenticada, de forma definitiva;

Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregdo, convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta, nao celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execugao do seu objeto,
falhar ou fraudar na execug¢do do contrato; e

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagcdes, objetivando obter,
para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudica¢ao do objeto da licitagao;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo; e
c) receber qualquer das multas previstas no subitem anterior e ndo efetuar o pagamento;
13.4.2 - S3o competentes para aplicar a penalidade de suspensao:

| - a Secretaria de Estado de Gestdo do Territério e Habitacdo do Distrito Federal, quando o
descumprimento da obrigacao ocorrer no ambito do procedimento licitatoério; e

Il - o ordenador de despesas do érgao contratante, se o descumprimento da obrigagao ocorrer na fase
de execugao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

13.4.3 - A penalidade de suspensdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal.

13.4.4 - O prazo previsto no inciso IV poderd ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as
condutas ali previstas forem praticadas no ambito dos procedimentos derivados dos pregdes.

13.5 - Da Declaragao de Inidoneidade

13.5.1- A declaracao de inidoneidade serda aplicada pelo Secretario de Estado ou autoridade
equivalente do 6rgdo de origem, a vista dos motivos informados na instrucdo processual.

13.5.2 - A declaragdo de inidoneidade prevista neste item 13.5 permanecerd em vigor enquanto
perdurarem os motivos que determinaram a puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que a aplicou, e sera concedida sempre que a contratada ressarcir a Adminis
tracdo pelos prejuizos resultantes de sua conduta e apds decorrido o prazo da sangao.

13.5.3 - A declaragdo de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos os drgdos/entidades subordinadas ou vinculadas ao
Poder Executivo do Distrito Federal, e a Administracdo Publica, consoante dispde o art. 87, IV, da Lei
n2 8.666, de 1993.

13.6 - Das Demais Penalidades

13.6.1 - As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, ou que



por quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obteng¢ao no registro no
Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, administrado pela Secretaria de Estado de Gestdao do
Territério e Habitagao do Distrito Federal, estardao sujeitas as seguintes penalidades:

| - suspensao tempordria do certificado de registro cadastral ou da obtencao do registro, por até 24
(vinte e quatro) meses, dependendo da natureza e da gravidade dos fatos; e

Il - declaragao de inidoneidade, nos termos do subitem 13.5;
Il - aplicam-se a este subitem as disposicdes do subitem 13.4.3 e 13.4.4.

13.6.2 - As sang0es previstas nos subitens 13.4 e 13.5 poderao também ser aplicadas as empresas ou

profissionais que, em razdo dos contratos regidos pelas Leis Federais n°s 8.666, de 1993 ou 10.520, de
2002:

| - tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacao; e

lll - demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo, em virtude de atos
ilicitos praticados.

13.7 - Do Direito de Defesa

13.7.1 - E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicacio das penas de adverténcia,
suspensao temporaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva
notificacao.

13.7.2 - O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a
qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdao ser proferida dentro do prazo de 5
(cinco) dias uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

13.7.3 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-
a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente
disposto em contrario;

13.7.4 - Apds o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposicdo, a
autoridade competente para aplicacdo da sancao providenciard a sua imediata divulgacdo no sitio
WWW.comprasgovernamentais.gov.br.

13.7.5 - Ficam desobrigadas do dever de publicacao no Didrio Oficial do Distrito Federal as sangdes
aplicadas com fundamento nos subitens 13.2 e 13.3 deste capitulo de penalidades, as quais se
formalizam por meio de simples apostilamento, na forma do art. 65, §82, da Lei n2 8.666, de 1993.

13.8 - Do Assentamento em Registros

8.8.1 - Toda sang¢ao aplicada serd anotada no histdrico cadastral da empresa.

8.8.2 - As penalidades terao seus registros cancelados apds o decurso do prazo do ato que as aplicou.
13.9 - Da Sujei¢do a Perdas e Danos

8.9.1 - Independentemente das san¢Ges legais cabiveis, regulamentadas pelo Decreto n2 26.851/06 e
suas alteragdes, previstas neste edital, a licitante e/ou contratada ficara sujeita, ainda, a composi¢édo
das perdas e danos causados a Administracdo pelo descumprimento das obrigagdes licitatdrias e/ou
contratuais.

13.10 - Disposi¢coes Complementares

13.10.1- As sangOes previstas nos subitens 13.2, 13.3 e 13.4 do presente capitulo serao aplicadas
pelo ordenador de despesas do érgao contratante.



13.10.2 — Os prazos referidos neste capitulo sé se iniciam e vencem em dia de expediente no érgao ou
na entidade.

Clausula Décima Quarta — Da Rescisao amigavel

O Contrato podera ser rescindido amigavelmente, ou seja, de comum acordo, bastando, para tanto,
manifestacdo escrita de uma das partes, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, sem
interrupgao do curso normal da execugao do Contrato.

Clausula Décima Quinta — Da Rescisao

O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral da Administra¢ao, reduzido a termo no respectivo
processo, na forma prevista no Edital, observado o disposto no art. 78 da Lei n? 8.666/93, sujeitando-
se a Contratada as conseqiiéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem prejuizo das
demais san¢des cabiveis.

Clausula Décima Sexta — Dos débitos para com a Fazenda Publica

Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou nao do ajuste, serao inscritos
em Divida Ativa e cobrados mediante execu¢ao na forma da legislacdao pertinente, podendo, quando
for o caso, ensejar a rescisao unilateral do Contrato.

Clausula Décima Sétima — Do Executor

O Distrito Federal, por meio de , designarda um Executor para o Contrato, que
desempenhara as atribuicdes previstas nas Normas de Execu¢dao Orcamentdria, Financeira e Contabil.

Clausula Décima Oitava - Da Publicacdo e do Registro

A eficacia do Contrato fica condicionada a publicacdo resumida do instrumento pela Administracao, na
Imprensa Oficial, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data, apds o que deverd ser providenciado o registro do instrumento no érgao
interessado, de acordo com o art. 60 da Lei n? 8.666/93.

Clausula Décima Nona — Do cumprimento ao Decreto Distrital n2 34.031/2012

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupgao, pelo telefone 0800-6449060 (Decreto n? 34.031, de 12 de dezembro de 2012). (Parecer n2
330/2014-PROCAD/PGDF)

Clausula Vigésima - Do Foro

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer duvidas relativas ao cumprimento
do presente Contrato.

Brasilia, de de 20 .

Pelo Distrito Federal:

Pela Contratada:

ANEXO Il
MODELO “A”: EMPREGADOR PESSOA JURIDICA
DECLARACAO




Ref.: (Identificagdo da licita¢do)

A EMPresa .ceeeeeeeeeeeicirireeeeeeeenn, , inscrito no CNPJ n®......c.ccveuee. , por intermédio de seu representante
legal 0(a) Sr(a)...cccvveeeeecriieeeeciieeeens , portador(a) da Carteira de Identidade n°........cccovevevenneee. e do
CPFNC e , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de

junho de 1993, acrescido pela Lei n®9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndao emprega menor de dezesseis anos, e
mao de obra infantil na prestacao dos servigcos objeto desta licitagao, nos termos da Lei Distrital n2
5.061 de 08 de margo de 2013.

Ressalva: Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(representante)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAOQ DE CIENCIA E TERMO DE RESPONSABILIDADE

A empresa , inscrita no CNPJ sob o
n° , sediada no endereco , telefone/fax
n® , por intermédio do seu representante legal Sr(a).

, portador(a) da Carteira de Identidade
n2 e do CPF n® , DECLARA que a empresa atende a todos

os requisitos de habilitacdo para participacdo em procedimentos licitatérios, bem como
RESPONSABILIZA-SE pelas transagoes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras
suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, nos
termos do Decreto Federal n® 5.450, de 31/05/2005, adotado no 4mbito do DF através do Decreto

n®25.966, de 23/06/2005.


https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=6893848&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002132&infra_hash=cd6f5fd5d30e4dba73ad60f2138a5d4a5f0c4d158e473d791a51e7eac7ee5b2b#art27v

Compromete-se, ainda, o encaminhamento da presente Declaragdo/Termo, devidamente assinado, a
Secretaria de Estado de Gestao do Territdrio e Habitagao, no prazo de 03 (trés)

dias uteis, juntamente com a documentacdao necessaria, no endere¢o: SCS Quadra 06 Bloco A Lotes
13/14, Setor Comercial Sul, Comissdo Permanente de Licitagbes — 32 Andar — CEP 70.306-918 -
Brasilia/DF.

Brasilia-DF, de de

Representante Legal

Observagoes: Preferencialmente preencher em papel timbrado da empresa e apresentar, caso nao
cadastrado no SICAF, toda a documentagado necessaria ao cadastramento no “Portal
Compras Governamentais”, tais como aquelas relativas a:

I) habilitacdo juridica, quando for o caso;
II) qualificagao técnica;
1) qualificacdo econémico-financeira, quando for o caso;

IV) regularidade fiscal com a Fazenda Nacional, o sistema de seguridade social e o Fundo de Garantia
de Tempo de Servigo — FGTS;

V) regularidade fiscal perante s Fazendas Estaduais e Municipais; e

V1) ao cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo e no inciso XVIIl do art. 78
da Lei n° 8.666, de 1993.

ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A CMPIrESA wuvveeeeeeeeeeeeeciiireeeee e e e e e e e e ,inscrita no CNPJ n2.......oooeviiiiiiiinine, , por intermédio de seu
representante legal o(a) St (@)..ccccceeeeiiiieeeerciiieee e, , portador(a) da Carteira de Identidade
N, €O0CPFN2. .o, , DECLARA, para fins legais, sob as penas da lei, de

que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte
nas condigdes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela
Lei Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art. 32, e que esta
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 a 49 da referida Lei Complementar, e
gue nao se enquadra nas situagoes relacionadas no §42 do art. 32 da citada Lei Complementar.



(Representante Legal)

il ,
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por DANIEL RIEHL - Matr.0269881-1, Pregoeiro(a), em
21/06/2018, as 11:51, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015,
publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por CARLOS ALEXANDRE GOMES DE MEDEIROS -
Matr.270286-X, Membro da Comissdo Permanente de Licitagdo, em 21/06/2018, as 11:52,
conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial
do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

1
Sel o
assinatura
eletrbnica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador=9433985 cédigo CRC= 6FAE1742.
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