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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
ﬁ_ SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITACAO DO DISTRITO FEDERAL
s

Subsecretaria de Administragdo Geral

Projeto Basico - SEDUH/SUAG
PROJETO BASICO

1. DO OBJETO

1.1. O presente Projeto Basico tem por objeto a contratagdo de empresa para a confec¢do de cartbes de visita frente e verso, com vistas ao
atendimento das necessidades desta Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Habitagdo do Distrito Federal - SEDUH/DF, conforme condigbes e
especificagdes constantes neste documento e seus Anexos.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando a publicagdo do Decreto n° 40.236, de 07 de novembro de 2020, que dispde sobre a organizagdo da estrutura da Administragcdo
Publica do Distrito Federal, esta Subsecretaria avaliou promover uma mudanca na estrutura de cargos e fun¢des, de modo a adequar-se a atual realidade desta
Secretaria de Estado.

2.2. Dessa forma, a contratagdo dos servigos justifica-se pela necessidade de confeccdo de cartGes de visitas, visando atender as demandas internas
dos dirigentes da Subsecretaria do Conjunto Urbanistico de Brasilia - SCUB e Subsecretaria de Desenvolvimento das Cidades - SUDEC, os quais necessitam
frequentemente de cart8es para representatividade institucional em reunides e eventos internos e externos.

2.3. Nesse sentido, soma-se a importancia do investimento realizado, a consolidagdo da identidade visual da SEDUH pela sociedade.

2.4. Para viabilizar as a¢Ges planejadas, é imprescindivel que a Pasta disponha de servigos destinados a boa manutengdo dos trabalhos e que oferecam
adequadas condigdes para a realizagdo de suas atividades precipuas.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. A contratagdo obedecera ao disposto no art. 24, inciso Il, da Lei n2 8.666, de 21 de julho de 1993.

4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1, O critério de julgamento adotado sera o de menor preco por Item, em atencdo ao art. 45, § 1° inc. |, da Lei n° 8.666/1993.

4.2. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificagdes e exigéncias contidas neste Projeto Bdsico, bem como aquelas que

apresentarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, comparados aos pregos de mercado, em consondncia com o disposto no art. 48, inciso Il, §§ 12
e 22 da Lei n2? 8.666/1993.

5. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO
5.1. Os cartdes de visita deverdo obedecer as seguintes especificagdes minimas:

CartGes de visita frente e verso, com as seguintes especificagdes:
Dimensao: 9 cm x 5 cm;
Frente e verso: Verniz localizado;
Fontes utilizadas: Helvetica Neue Light (TrueType), Helvetica Neue Bold (TrueType).
Acabamento: Bopp fosco, verniz localizado
Cores: 4/4
Papel: couché 300g

5.2. Consta no Anexo | deste Projeto Bésico, os modelos das artes do objeto, com descri¢do técnica das fontes e cores.
5.3. Apresentamos abaixo a relagdo das autoridades com os dados necessarios e quantitativo estimado, para a confecgdo dos cartdes de visita:
Nome no Cartdo E-mail Telefone Quantld~ade de
Cartdes

1 | Subsecretaria do Conjunto Urbanistico de Brasilia - SCUB | scub@seduh.df.gov.br | (61)3214-4109 500

2 | Subsecretaria de Desenvolvimento das Cidades - SUDEC | sudec@seduh.df.gov.br | (61) 3214-4113 500
6. DA PRAZO E DO LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO
6.1. A entrega do quantitativo total dos cartdes de visita devera ser realizada no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do

recebimento da Nota de Empenho.

6.2. Os cartdes deverdo ser entregues na sede da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Habitagdo do Distrito Federal - SEDUH/DF, no
enderego SCS Quadra 6, Bloco A Lotes 13/14, Brasilia-DF, CEP 70.036-918, no horério de 09h as 12h e 14h as 17h, de segunda a sexta-feira.

7. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. Com o objetivo de verificar sua conformidade com as especificagdes constantes neste Projeto Basico, o recebimento dos cartdes sera realizado:
7.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para posterior verificagdo da conformidade do servigo com as especificagbes constantes neste
documento;
7.1.2. Definitivamente, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir do recebimento provisério, apds verificagdo de sua

compatibilidade com as especificagdes descritas neste Projeto Bésico e sua consequente aceitagdo mediante emissdo de Termo de Recebimento Definitivo,
assinado pelas partes.

7.2. A embalagem devera ser original do fabricante, atoxica, limpa e integra, ou seja, sem rasgos, sem amassados, sem trincas ou outras imperfeigGes.

7.3. Os servigos que forem entregues em desacordo com o especificado deverdo ser substituidos pela contratada em até 03 (trés) dias corridos e o
seu descumprimento poderd acarretar sangdes conforme previsto na legislagdo vigente.
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7.4. Caso apds o recebimento provisério constatar-se que os servicos possuem vicios aparentes ou redibitérios ou estdo em desacordo com as

especificagdes ou a proposta, serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até que sanado o problema.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do servi¢o, nem a ético-profissional pela

perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

8. DA QUALIFICAGAO TECNICA

8.1. Para fins de comprovagdo da capacidade técnica, a empresa devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, declarando ter a empresa realizado ou estar realizando a confecgdo de cartdes de visita, compativel em caracteristicas com o objeto

deste Projeto Basico.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Realizar a confecgdo de cartdes de visita conforme especificagdes deste Projeto Basico, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das

clausulas contratuais.

9.2. Arcar com todos os custos necessarios para a confec¢do e entrega do objeto, incluindo despesas dos tributos, encargos trabalhistas e

previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir.

9.3. A Contratada fica obrigada a possuir todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugdo do objeto deste

Projeto Basico.

9.4. Substituir todo e qualquer material defeituoso em razdo de agdo ou de omissao involuntdria, negligéncia, imprudéncia, impericia ou emprego de

material inadequado ou de qualidade inferior sem 6nus para a Contratante e sem implicar alteragdes nos prazos estipulados no presente Projeto Bésico.

9.5. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela a¢gdo ou omissdo de seus empregados,

trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Distrito Federal ou a terceiros.

9.6. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja

inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Administragdo.

9.7. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, no montante de

até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicialmente contratado, nos termos do art. 65, §1° da Lei n° 8.666/1993.

9.8. A Contratada fica obrigada a respeitar os termos estipulados no Decreto n2 38.365, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n? 143, de 27 de

julho de 2017, que regulamenta a Lei n? 5.448, de 12 de janeiro de 2015, o qual proibe conteudo discriminatdrio contra a mulher.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exercer a fiscalizagdo do servigo por servidores especialmente designados, na forma prevista na Lei n? 8.666/93 e suas alteragbes.

10.2. E de responsabilidade da SUAG/SEDUH, quando do recebimento dos cartdes, verificar a sua conformidade com as especificagdes constantes no
Item 5 deste Projeto Basico, a fim de comprovar a correta fiscalizagdo e execugdo do contrato.

10.3. Efetuar o pagamento a Contratada, conforme estipulado neste Projeto Basico.

10.4. Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada para entrega dos cartdes de visita.

10.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

11. DO VALOR ESTIMADO

11.1. Em conformidade com a andlise apresentada na Nota Técnica n? 40/2020 da Geréncia de Compras (35639239), na Planilha (35804520) e na

Informac3o (35806297), o valor total para a presente contratacdo é de R$ 320,00 (trezentos e vinte reais), conforme detalhado na tabela a seguir:

Unidade de | Quantidade | Valor Unitério | Valor Total

Item Descrigdo Medida | Estimada | Estimado | Estimado

Cartdes de visita frente e verso, com as seguintes especificagdes:
Dimensdo: 9cm x5 cm;
Frente e verso: Verniz localizado;
Fontes utilizadas: Helvetica Neue Light (TrueType), Helvetica Neue Bold (TrueType). | Unidade 1.000 RS 0,32 R$ 320,00
Acabamento: Bopp fosco, verniz localizado
Cores: 4/4
Papel: couché 300g

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentagdo da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga

esteja em condigdes de liquidagdo de pagamento.

12.2. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida serd atualizada monetariamente, desde o
vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do IPCA, nos termos do art. 32 do Decreto n?

37.121/2016.

13. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

13.1. 0O acompanhamento e a fiscalizagdo consistem na verificagdo da conformidade da prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido por comissdo designada, na forma dos arts 67 e 73 da Lei n° 8.666/93 e dos

Decretos n° 32.598/2010 e n° 32.753/2011.

13.2. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela Contratada, ensejara a aplicagdo de san¢Bes administrativas, previstas

neste Projeto Basico e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666, de 1993.

13.3. Ndo obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo de todo o objeto deste Projeto Basico, a Contratante reservar-se o

direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a prestagdo de servigos.

14. DO EMPENHO
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14.1. A Nota de Empenho da despesa tera for¢a de Contrato, conforme prevé o art. 62, da Lei n2 8.666/93.
15. DA SUSTENTABILIDADE
15.1. A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 22 da Lei Distrital n2 4.770/2012, em conformidade

com o Decreto n? 7.746/2012, que regulamenta o art. 32 da Lei no 8.666/1993, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental
em relagdo aos seus similares.

16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Pela inexecugdo total ou parcial das obrigagSes assumidas, assim como pela recusa injustificada em retirar a nota de empenho, garantida a prévia
defesa, a empresa vencedora ficara sujeita as sangdes previstas no art. 87, da Lei n2 8.666/93 e multas previstas no Decreto Distrital n2 26.851/2006 e suas
alteragdes.

16.2. Em atendimento ao subitem 6.9 da Nota Técnica SEI-GDF n.2 39/2019 - SEDUH/GAB/AJL (19462936), sdo aplicaveis as condi¢des das cldusulas
exorbitantes dos contratos administrativos a presente contratagdo.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1. E vedada a participacdo, direta ou indiretamente, de licitacdo, contratagdo ou execugdo de obra ou servico e do fornecimento de bens a eles
necessdrios, de agente publico de érgdo ou entidade da Administragdo Publica Direta ou Indireta do Poder Executivo do Distrito Federal contratante ou
responsavel pela licitagdo, nos termos do Decreto n2 39.860, de 30 de maio de 2019.

17.2. Conforme o disposto no Art. 2° da Lei n2. 5.061 de 8 de margo de 2013, o uso ou emprego da mao de obra infantil constitui motivo para a rescisdo
do contrato e a aplicagdo de multa, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis.

17.3. De acordo com que dispde o Paragrafo Unico do Decreto n2. 34.031 de 12 de dezembro de 2012, havendo irregularidades neste instrumento,
entrar em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060.

18. DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro de Brasilia/DF para dirimir eventuais conflitos decorrentes da presente contratacgdo.
19. DOS ANEXOS

19.1. Sdo parte integrante do presente Projeto Basico, o seguinte anexo:

Anexo | - Modelo Artes do Objeto.

TAYNE DE ANDRADE PESSOA
Assessora
SUAG/SEDUH
Ciente e de acordo.

Considerando os termos do Art. 72, § 22, Inciso |, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, APROVO o presente Projeto Basico e ratifico a veracidade de todas as
informagdes exaradas, assim como afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em tela.

ADRIANA ROSA SAVITE
Subsecretdria de Administracdo Geral

SUAG/SEDUH

ANEXO |
MODELO ARTES DO OBJETO

Modelo Arte 1 (34217121);
Modelo Arte 2 (34217188).

) Documento assinado eletronicamente por ADRIANA ROSA SAVITE - Matr.0273627-6,

T
JEI! d Subsecretério(a) de Administragdo Geral, em 18/02/2020, as 15:17, conforme art. 62 do
:?;:?::\uc!; Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n?
| S 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

] Documento assinado eletronicamente por TAYNE DE ANDRADE PESSOA - Matr. 0273782-5,

e
Jel! L‘j Assessor(a) Especial, em 18/02/2020, as 15:37, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
:?;II?::I”C!; setembro de 2015, publicado no Diério Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
e setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 35811154 cédigo CRC= 8DE73372.
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