DECRETO N° 23.870, DE 04 DE JULHO DE 2003
DODF DE 07.07.2003

APROVA o Regimento da Secretaria de Fiscalizacao de Atividades Urbanas do
Distrito Federal.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicbes que lhe sao conferidas pelo
art. 100, inciso VII da Lei Orgénica do Distrito Federal, combinado com o inciso I, do art. 6°
da Lei n° 2.732, de 27 de junho de 2000, tendo em vista o disposto no art. 3° do Decreto
no 23.693, de 26 de margo de 2003, decreta:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno da Secretaria de Fiscalizagdo de Atividades
Urbanas do Distrito Federal que, assinado pelo Secretario de Fiscalizacdo de Atividades
Urbanas, acompanha este Decreto.

Art. 29 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 39 - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Brasilia, 04 de julho de 2003
1159 da Republica e 449 de Brasilia

JOAQUIM DOMINGOS RORIZ
SECRETARIA DE FISCALIZACAO DE ATIVIDADES URBANAS
REGIMENTO INTERNO

~ TiTULOT
DAS COMPETENCIAS LEGAIS E DA ESTRUTURA

CAPITULO I

DAS COMPETENCIAS LEGAIS

Art. 10 - A Secretaria de Estado de Fiscalizacdo de Atividades Urbanas - SEFAU, érgdo da
Administracdao Direta do Distrito Federal, diretamente subordinado ao Governador do
Distrito Federal, compete:

I. implementar e coordenar a implantacdao, bem como administrar a arrecadagao das taxas
oriundas do exercicio do poder de policia administrativa exercido pelos integrantes da
Carreira de Fiscalizacao de Atividades Urbanas;

I1. supervisionar, planejar e coordenar as agOes de fiscalizacao desenvolvidas pelos
integrantes da Carreira de Fiscalizacdo de Atividades Urbanas do Distrito Federal;

ITI. promover a distribuicdo e o remanejamento dos integrantes da Carreira de Fiscalizacao
de Atividades Urbanas do Distrito Federal;

IV. definir as regras e os critérios gerais da programacao fiscal decorrente das atribuigbes
dos integrantes da Carreira de Fiscalizacao de Atividades Urbanas;

V. definir as politicas de fiscalizagdo;

VI. definir, em conjunto com a Secretaria de Fazenda, as metas de arrecadacao das taxas
oriundas das agdes da Fiscalizagao de Atividades Urbanas;



VII. apurar e controlar a arrecadacdo das taxas provenientes das atividades de fiscalizacdo;

VIII. conceder e controlar o parcelamento e o reparcelamento de débitos e o cancelamento
dos processos ndo ajuizados de natureza tributaria e ndo tributaria no @mbito de sua
competéncia;

IX. exercer outras atribuicdes que Ihe foram conferidas pelo Governador.

CAPITULO II )
DA ESTRUTURA ORGANICA E HIERARQUICA

Art. 2° Para a execucdo de suas atividades especificas e o cumprimento das atividades
setoriais de administracdo geral, a Secretaria de Estado de Fiscalizacao de Atividades
Urbanas - SEFAU, tem a seguinte estrutura administrativa:

GABINETE DO SECRETARIO
Assessoria

Servico de Comunicagao
Nucleo de Suporte Operacional

[15] Divisdes de Fiscalizagdo de Obras e Posturas (RA’s I, II, III, 1V, V, VI, VIII, IX, X, XI,
XII, XIII, XIV, XV e XVII)

[13] Servicos de Fiscalizacdo de Obras (RA’s I, II, III, 1V, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII e
XVII)

[13] Servicos de Fiscalizagdo de Posturas (RA’s I, II, III, 1V, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII e
XVII)

[3] Secoes de Fiscalizagdo de Obras (RA’s XIII, XIV e XV)

[3] Secdes de Fiscalizagao de Posturas (RA’s XIII, XIV e XV)

[3] Servigos de Fiscalizacdo de Obras e Posturas (RA’s XVI, XVIII e XIX)

[1] Servico de Instrucao Processual (RA I)

TiTuom
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ORGANICAS DA SECRETARIA

Art. 3° - Ao Gabinete do Secretario, unidade organica diretamente subordinada ao
Secretario de Fiscalizacdao de Atividades Urbanas, compete:

I. prestar assisténcia direta e imediata ao Secretario;
II. preparar o expediente pessoal do Secretario;
III. prestar assisténcia ao Secretario em sua representacao social e politica;

IV. elaborar a agenda de audiéncias e reunides e coordenar o atendimento ao publico que
demandar o Gabinete do Secretario;

V. receber e encaminhar o expediente dirigido ao Secretario;



VI. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art.4° - A Assessoria, diretamente subordinada ao Secretario de Fiscalizacdo de Atividades
Urbanas, compete:

I. estudar e sugerir medidas para atualizacdao e aperfeicoamento da legislacao relacionada
com a fiscalizacdo de atividades urbanas;

I1. receber e analisar proposicOes de alteracao da legislacao relacionada com a fiscalizacdo
de atividades urbanas do Distrito Federal;

III. coletar, classificar, catalogar e registrar os atos oficiais, documentos e publicagdes sobre
matéria de interesse da Secretaria;

IV. analisar e instruir processos de consultas sobre aplicagdo da legislagdo no ambito da
Secretaria;

V. prestar informacgdes a Procuradoria Geral do Distrito Federal para auxiliar na contestagao
de agdes judiciais interpostas contra o Distrito Federal;

VI. atender solicitagbes da Procuradoria-Geral para indicagcdo de auxiliar de pericia em
processos relacionados com a fiscalizacdo de atividades urbanas, em curso no Poder
Judiciario;

VII. acompanhar junto a Procuradoria Geral do Distrito Federal o andamento de agoes
judiciais;

VIII. acompanhar, os projetos de lei de interesse da Secretaria em tramitacdo na Camara
Legislativa do Distrito Federal;

IX. proferir pareceres a respeito de projetos de lei da sobre matéria de interesse da
Secretaria;

X. proferir parecer para instruir decisdo do Secretario a respeito de recurso de contribuinte;

XI. preparar informagdo ao Poder Judiciario, em processo intentado contra o Secretario de
Fiscalizacdo de Atividades Urbanas;

XII. analisar casos de solicitagdes de beneficios fiscais, reconhecimento de imunidade e nao
incidéncia de tributos, no @ambito da competéncia da Secretaria;

XIII. articular-se com os 6rgdos centrais e planejamento visando priorizar e compatibilizar
as diretrizes, metas e agdes governamentais;

XIV. auxiliar na elaboracdo da programacao orcamentaria, de acordo com as diretrizes
definidas no planejamento;

XV. coordenar, orientar e elaborar estudos, propostas, planos e projetos referentes as
atividades de interesse da Secretaria, bem como de programas e projetos especiais a serem
implantados;



XVI. orientar a implantacdo da politica de fiscalizagdo, utilizando instrumentos adequados e
estabelecidos em lei;

XVII. coordenar e orientar a execucdo das atividades relativas a modernizacao e
estruturacdo administrativa;

XVIII. assessorar o Secretario em sua area de atuacdo.

XIX. receber solicitacGes, reclamacoes, criticas, denlncias e sugestdes relativas a
fiscalizacdo de atividades urbanas e encaminhar as areas de especializagcdo competentes
para as devidas providéncias;

XX. dar conhecimento ao usuario sobre as medidas adotadas com relagdo as manifestacdes
recebidas;

XXI. produzir estatisticas indicativas do nivel de satisfacdo dos usuarios dos servicos afetos
a fiscalizagdo de atividades urbanas;

XXII. elaborar indices e indicadores de produtividade e qualidade, na interpretacdo de seus
resultados e na prospecgao das solugdes relevantes;

XXIII. elaborar relatério mensal quanto as denuncias recebidas de usuarios e os
procedimentos adotados pelas diversas unidades da Secretaria, dentro do seu campo de
atuacao;

XXIV. propor a adocao de medidas para a corregao e prevencdo de falhas e omissdes dos
responsaveis pelo inadequado procedimento inerente a fiscalizagdo de atividades urbanas;
XXV. apresentar relatério mensal de indicador de desempenho institucional;

XXVI. desempenhar outras fungdes que lhe forem atribuidas.

Art.59 - Ao Servigo de Comunicacdo, diretamente subordinado ao Secretario de Fiscalizagdo
de

Atividades Urbanas, compete:

I. assistir ao Secretario nos assuntos de comunicagdo social;

II. promover o relacionamento interno e externo, com 6rgdos, instituicdes e veiculos de
comunicacao para divulgar atos, agdes e eventos de interesse da Secretaria;

III. acompanhar matérias relativas a area de atuacdo da Secretaria veiculadas pelos meios
de comunicagao;

IV. realizar trabalhos relativos a producdo de material informativo, publicitario,
graficovisual, audiovisual, de editoracdo e de divulgagdo, em apoio as agdes da Secretaria;

V. coordenar e supervisionar procedimentos de apresentacdo de eventos, bem como
acompanhar o titular da Secretaria em eventos publicos;

VI. desempenhar outras fungdes que lhe forem atribuidas.
Art.6° - Ao Nucleo de Suporte Operacional, diretamente subordinado ao Secretario de
Fiscalizacdo



de Atividades Urbanas, compete:

I. acompanhar as atividades administrativas de orcamento e finangas, de recursos
humanos, de recursos materiais, de transporte, de protocolo e de servigos gerais, e
tramitacdo de processos e documentos no ambito da Secretaria;

II. supervisionar a elaboracdo da proposta orcamentaria da Secretaria;

III. propor normas relativas a administracdo geral, respeitada a orientacdo definida pelos
orgdaos centrais;

IV. elaborar propostas de normas relativas a atividades de administragcao geral, respeitada a
orientagdo definida pelos drgdos centrais, e submeté-las a apreciagdo do Secretario;

V. registrar e encaminhar para publicacdo os atos oficiais da Secretaria;

VI. fiscalizar os servigos de seguranca, reparos e conservacgao dos préprios sob a
responsabilidade da Secretaria;

VII. fiscalizar o uso dos equipamentos elétricos, eletrénicos e de comunicagao;

VIII. fiscalizar e a manutencao dos equipamentos elétricos, eletronicos e de comunicacéo e
das instalagdes hidraulico-sanitarias;

IX. supervisionar as tarefas de copa, limpeza e vigilancia da Secretaria;
X. fiscalizar a entrada e saida de materiais dos proprios da Secretaria;

XI. divulgar as informagdes de beneficios, vantagens e demais assuntos de interesse dos
servidores;

XII. cumprir as normas baixadas pelos érgdos centrais sistémicos;

XIII. coordenar o desenvolvimento dos sistemas de processamentos de dados, a
implantacdo de procedimentos de seguranca e a aquisicdo e locacdo de equipamentos;

XIV. executar outras atividades relativas a sua area de atuacgao.

Art. 7° - As DivisBes de Fiscalizacdo de Obras e Posturas, unidades organicas de direcéo,
diretamente subordinadas ao Secretario de Fiscalizagdao de Atividades Urbanas, compete:

I. dirigir, coordenar e controlar a execucdo das atividades relativas a fiscalizacdo de obras,
edificagdes e urbanismo;

II. supervisionar a programacao e a execucao dos trabalhos das unidades que lhe sao
diretamente subordinadas;

III. elaborar a programacdo fiscal, no ambito de sua competéncia;

IV. acompanhar levantamentos topograficos na sua area de competéncia;

V. fiscalizar e propor medidas para coibir o desvirtuamento das normas edilicias;

VI. promover o lancamento das taxas oriundas do poder de policia administrativa, no
ambito de sua competéncia;



VII. promover o atendimento ao contribuinte nos érgdos que Ihe sdo subordinados;

VIII. julgar, em primeira insténcia, por intermédio dos érgaos a ela subordinados, os
processos administrativos fiscais oriundos do exercicio do poder de policia, no ambito de sua
competéncia;

IX. dirigir, coordenar e controlar a execucao das atividades relativas a fiscalizacao de
atividades econ6micas e urbanas;

X. promover o langcamento das taxas oriundas do poder de policia administrativa, no ambito
de sua competéncia;

XI. exercer outras atribuicbes que lhe forem conferidas.

Art. 8° - Aos Servigos e Segoes de Fiscalizagdo de Obras, unidades organicas de execugao,
diretamente subordinadas as DivisOes de Fiscalizacdo de Obras e Posturas, compete:

I. fiscalizar a execucdo de toda e qualquer obra existente na sua area de atuacgdo, visando
ao perfeito cumprimento de normas e procedimentos fixados pelo Cédigo de Edificaces do
Distrito Federal;

I1. efetuar vistorias e executar croquis elucidativos;

III. vistoriar e encaminhar ao Diretor da Divisdo os laudos sobre a regularidade das obras,
para fins de expedicao de Cartas de Habite-se;

IV. vistoriar e efetuar laudos técnicos e levantamentos para atender as necessidades
judiciais ou administrativas;

V. autuar os infratores do Cédigo de EdificacGes do Distrito Federal, bem como demais
normas afins;

VI. manter cadastro de infratores para fins de controle de pagamento e gradacdo de multas,
bem como expedicdo de Nada Consta;

VII. proceder ao langamento de taxas de fiscalizacdo na sua area de atuacdo, obedecida a
legislagdo vigente;

VIII. preparar guias para recolhimento de multas;

IX. encaminhar ao CREA as representacodes de infratores;

X. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 99 - Aos Servigos e Secgoes de Fiscalizagdo de Posturas, unidades orgéanicas de
execugao, diretamente subordinadas as DivisGes de Fiscalizacdo de Obras e Posturas,

compete:

I. fiscalizar toda e qualquer edificacdo ou ocupacgdo de area, publica ou privada, visando ao
perfeito cumprimento das normas sobre atividades econdmicas o Distrito Federal;

I1. efetuar vistorias e levantamentos e executar croquis elucidativos;



III. vistoriar e efetuar laudos técnicos e levantamentos para atender as necessidades
judiciais ou administrativas;

IV. autuar infratores das normas relativas a atividades econémicas;

V. manter cadastro de infratores para fins de controle de pagamento e gradacdao de multas,
bem como expedicdo de Nada Consta;

VI. proceder ao langcamento de taxas de fiscalizagdo na sua area de atuacdo, obedecida a
legislagdo vigente;

VII. preparar guias para recolhimento de multas;

VIII. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 10° - Aos Servigos de Fiscalizagdo de Obras e Posturas, unidades organicas de
execugao, diretamente subordinadas ao Secretario de Fiscalizagdo de Atividades Urbanas,
compete:

I. fiscalizar a execucdo de toda e qualquer obra existente na sua area de atuacgdo, visando
ao perfeito cumprimento de normas e procedimentos fixados pelo Cédigo de EdificacGes do
Distrito Federal;

I1. efetuar vistorias e executar croquis elucidativos;

II1. vistoriar e encaminhar ao Diretor os laudos sobre a regularidade das obras, para fins de
expedicao de Cartas de Habite-se;

IV. vistoriar e efetuar laudos técnicos e levantamentos para atender as necessidades
judiciais ou administrativas;

V. autuar os infratores do Cddigo de EdificacGes do Distrito Federal, bem como demais
normas afins;

VI. manter cadastro de infratores para fins de controle de pagamento e gradagao de multas,
bem como expedicdo de Nada Consta;

VII. proceder ao langamento de taxas de fiscalizacdo na sua area de atuacdo, obedecida a
legislagdo vigente;

VIII. preparar guias para recolhimento de multas;
IX. encaminhar ao CREA as representacdes de infratores;

IX. fiscalizar toda e qualquer edificagdo ou ocupacdo de area, publica ou privada, visando ao
perfeito cumprimento das normas sobre atividades econdmicas o Distrito Federal;

X. efetuar vistorias e levantamentos e executar croquis elucidativos;

XI. vistoriar e efetuar laudos técnicos e levantamentos para atender as necessidades
judiciais ou administrativas;



XII. autuar infratores das normas relativas a atividades econémicas;

XIII. manter cadastro de infratores para fins de controle de pagamento e gradagao de
multas, bem como expedicao de Nada Consta;

XIV. proceder ao lancamento de taxas de fiscalizacdao na sua area de atuacgao, obedecida a
legislagdo vigente;

XV. preparar guias para recolhimento de multas;
X. executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 11° - Ao Servigo de Instrugdo Processual, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinada a Divisdo de Fiscalizacao de Obras e Posturas, compete:

I. supervisionar a programacao e a execugao dos trabalhos das unidades que lhe sao
diretamente subordinadas;

I1. supervisionar as instrugdes dos processos administrativos fiscais decorrentes do exercicio
do poder de policia administrativa, no ambito da competéncia da Secretaria de Estado de
Fiscalizacdo de Atividades Urbanas;

ITI. coordenar as agdes de notificagdo ou intimacao dando ao contribuinte conhecimento
sobre sentengas proferidas pelo 6rgdo julgador de primeira instancia;

IV. coordenar as atividades relativas a arrecadacgao, recolhimento, cobranca e controle das
taxas de competéncia da Secretaria de Estado de Fiscalizagdo de Atividades Urbanas;

V. supervisionar o controle do cadastro tributario;
VI. acompanhar as atualizagdes de indexadores nos sistemas informatizados da Secretaria;

VII. acompanhar a previsdao das metas periddicas de arrecadacgao tributaria e apurar os
resultados obtidos, no @mbito de competéncia da Secretaria;

VIII. controlar a baixa de pagamentos;

IX. supervisionar os pedidos de parcelamento, restituicdo, compensacao, transagao, bem
como de reconhecimento de imunidade, ndo incidéncia, isengdo, anistia e outros beneficios;
X. exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas.

_ CAPfTULO IT )
DA EXECUGAO DAS COMPETENCIAS GENERICAS

Art. 12° - A todas as unidades organicas da Secretaria de Fiscalizagdo de Atividades
Urbanas - SEFAU, compete genericamente:

I. executar as atividades gerenciais e administrativas de apoio e as atividades conexas ou
correlatas que lhes sdo cometidas nos artigos especificos deste Regimento, bem como
providenciar e utilizar os recursos humanos, materiais, orcamentarios e documentais
necessarios ao funcionamento das respectivas unidades;



II. atender o publico usuario e a clientela interna com presteza, espirito publico, eficacia e
eficiéncia;

III. relacionar-se com outras unidades organicas, respeitadas as vinculagbes hierarquicas ou
funcionais;

IV. elaborar a programacao de trabalho, bem como o relatério anual das atividades
desenvolvidas e outros que se fizerem necessarios;
V. executar outras atividades relativas a sua area de atuacao.
y TiTULO III N
DAS ATRIBUICOES DOS TITULARES DE CARGOS DE DIRECAO,
ASSESSORAMENTO E ASSISTENCIA
Art. 13° - Ao Secretario de Fiscalizagdo de Atividades Urbanas, cabe:

1. dirigir e supervisionar a execugao setorial das atividades de suas unidades;

I1. coordenar, articular, dirigir, acompanhar e avaliar as atividades de fiscalizacao de
atividades urbanas no Distrito Federal;

ITI. despachar com o Governador;

IV. promover no ambito da SEFAU a instauracdo de processos administrativos;
V. submeter ao Governador a programacdao anual de trabalho da SEFAU;

VI. apresentar relatério anual dos trabalhos desenvolvidos pela Secretaria;
VII. administrar crédito, na qualidade de ordenador de despesa:

VIII. delegar a seus subordinados, por ato expresso, atribuicdes previstas para sua
competéncia;

IX. exercer o poder disciplinar em sua esfera de competéncia;

X. coordenar e supervisionar os 6rgaos da Secretaria;

XI. baixar outros atos necessarios ao funcionamento dos 6rgaos da Secretaria;

XII. exercer outras atividades que |lhe forem conferidas pelo Governador.

Art. 14° - Ao Chefe de Gabinete cabe:

I. dirigir o gabinete e coordenar as pautas e audiéncias do Secretario;

I. colaborar com o Secretario, no exercicio de suas fungées;

II. assessorar o Secretario no desempenho de suas atribuigdes e compromissos oficiais;

III. coordenar as atividades das unidades do gabinete em consonancia com as diretrizes



ditadas pelo titular da pasta, transmitindo suas ordens e instrucdes, cumprindo-as e
fazendo- as cumprir;

IV. coordenar, controlar, supervisionar e despachar a documentacdo relativa ao Gabinete;
V. executar outras atividades inerentes ao cargo ou a ele determinadas.

Art. 15° - Aos Assessores cabe:

I. executar as atividades inerentes ao cargo de assessor;

II. acompanhar a agdao governamental a partir de programas e projetos desenvolvidos pela
Secretaria;

III. coordenar o planejamento estratégico e operacional da Secretaria;

IV. elaborar programas especiais da acdo governamental;

V. coordenar a elaboragdo do relatdrio anual da Secretaria;

I. assessorar o chefe imediato em assuntos de natureza técnica;

II. elaborar minutas de documentos de interesse da SEFAU;

III. emitir parecer técnico sobre matéria de competéncia do 6rgdao em que estiverem
lotados;

IV. analisar informacg0es e dados de interesse do 6rgao em que estiverem lotados;
V. representar o superior hierdrquico quando designado;

VI. realizar estudos técnicos de interesse do 6rgdo onde estiverem lotados;

VII. assistir o chefe imediato em assuntos administrativos;

VIII. executar outras tarefas que |hes forem atribuidas.

Art. 16° - Aos encarregados cabe:

I. executar, controlar, orientar e responder pelas atividades da unidade;

I1. exercer outras atribuicdes que Ihes forem conferidas.

Art. 17° - Assistentes cabe:

I. auxiliar o chefe imediato nos assuntos relativos as atividades do respectivo érgéo;

I1. transmitir as instrugdes emanadas do chefe imediato, acompanhando e orientando o seu
cumprimento;

III. conferir trabalhos datilograficos e de digitagdo;

IV. executar outras tarefas que lhes forem cometidas.



Art. 18° - Aos Secretarios Administrativos cabe:

I. minutar oficios, memorandos, cartas e telegramas;

I1. receber, transmitir, controlar e registrar as ligacbes telefénicas e de fac-simile;
III. efetuar trabalhos datilograficos e de digitagdo;

IV. preparar a agenda do respectivo chefe e avisa-lo com antecedéncia dos compromissos
agendados;

V. executar outras tarefas que lhes forem cometidas.

Art. 19° - Aos ocupantes de fungdes e cargos em comissao de chefia cabe:

I. distribuir e controlar os servigos do respectivo 6rgéo;

I1. efetuar despachos em processos de acordo com as competéncias do respectivo 6rgdo;
III. orientar os subordinados no cumprimento de suas tarefas;

IV. assinar o expediente e demais atos relativos as atividades do respectivo 6rgéo;

V. zelar pelo regime disciplinar e adotar as providéncias legais ou regulamentares, nos
casos de indisciplina ou omissao;

VI. controlar a frequéncia dos servidores da unidade;
VII. zelar pela conservacao e adequada utilizacdo do material permanente e equipamentos;
VIII. providenciar o pedido de material de consumo e fiscalizar sua utilizagao;

IX. programar as atividades do respectivo érgdo, de acordo com suas competéncias
regimentais;

X. adotar ou sugerir a adocdo de medidas no sentido de melhorar a execucao dos servigos.

TiTULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20° - As duvidas surgidas na aplicagao deste Regimento serdo dirimidas pelo Secretario
de Fiscalizagdo de Atividades Urbanas.

Art. 21° - A subordinacao hierarquica dos 6rgdos da Secretaria define-se pela posicao de
cada um deles na estrutura orgéanica e pelo enunciado de suas competéncias.

Art. 22° - Cabera ao titular de cada érgdo cumprir e exigir de seus subordinados o
cumprimento das atribuicdes constantes deste regimento.

VATANABIO BRANDAO SOUZA
Secretario de Fiscalizagcdo de Atividades Urbanas
Este texto nao substitui o publicado na imprensa oficial.






