DECRETO N¢ 24.838, DE 26 DE JULHO DE 2004
DODF DE 27.07.2004

Aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Administracao de Parques e
Unidades de Conservacao do Distrito Federal e da outras providéncias.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe confere o artigo
100, inciso VII, da Lei Organica do Distrito Federal, DECRETA:

Art.1° - Fica aprovado o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Administracao de
Parques e Unidades de Conservagao do Distrito Federal, na forma do Anexo que este
acompanha.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 32 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Brasilia, 26 de julho de 2004.
116°da Republica e 45° de Brasilia

JOAQUIM DOMINGOS RORIZ

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO
DE PARQUES E UNIDADES DE CONSERVACAO DO DISTRITO FEDERAL
TITULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS E DA ESTRUTURA

CAPITULO I
DA ENTIDADE E DAS COMPETENCIAS LEGAIS

Art. 1° A Secretaria de Estado de Administracdo de Parques e Unidades de Conservagao do
Distrito Federal, agora denominada COMPARQUES, é Unidade Organica de Direcao Superior,
diretamente subordinada ao Governador do Distrito Federal, nos termos da Lei n® 3.280, de 31
de dezembro de 2003, tem por finalidade:
|. formular, coordenar e executar a politica de uso e conservacao dos parques e unidades de
conservagao do Distrito Federal;
Il. propor a criacdo de parques e unidades de conservacao, e promover a fiscalizagcado e o
manejo ambiental dessas unidades;
[ll. promover a implantagdo de parques e unidades de conservagdo , no que concerne:

a) regularizacdo de situacao fundiaria;

b) cercamento e sinalizacao;

c) instalacdo de equipamentos publicos para o desenvolvimento de atividades esportivas,
culturais, de recreacao, de lazer e de educacao ambiental, compativeis com a vocagao de cada
unidade;

d) edificagdes.

V. executar a manutencao dos parques e unidades conservagao:
V. promover e apoiar pesquisas sobre 0s recursos naturais nos parques e unidades de
conservagao, visando a conservacdao e uso sustentdvel da biodiversidade;
VI. estimular a execugao de estudos e projetos que visem o aproveitamento econémico dos
recursos naturais do cerrado, com privilégio para as espécies da flora e da fauna nativas;



VIl. promover a auto-sustentacdo dos parques e unidades de conservagao de forma racional,
mediante a implementagao de estratégia de captacao de recursos;
VIII. colaborar e participar de planos e agbes de interesse ambiental, em ambito nacional,
regional e local;
IX. implantar os planos de manejo nos parques e unidades de conservagao;
X. executar obras de recuperacao das areas degradadas e de melhoria da qualidade ambiental;
Xl. elaborar e manter atualizado o Cadastro de Parques e Unidades de Conservagao do Distrito
Federal;
XIl. fornecer orientagdo técnica para implantacdo e manutencao de parques e unidades de
conservagao;
XIll. coordenar os conselhos gestores dos parques.
CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANICA E HIERARQUICA

Art.2° Para cumprimento de suas competéncias legais e a execugao de suas atividades, a
Secretaria de Estado de Administracdo de Parques e Unidades de Conservacao do Distrito
Federal, tem a seguinte estrutura:

. Gabinete do Secretério

.1. Secretario de Estado Adjunto

.2. Chefia de Gabinete

.3. Assessoria de Tecnologia da Informagéo

4. Assessoria Técnico-Legislativa

1.5. Assessoria de Comunicacao Social

1.6. Ouvidoria da Secretaria de Estado de Administragdo de Parques e Unidades de
Conservacgao do Distrito Federal.

2. Subsecretaria de Planejamento, Controle e Avaliagao
2.1. Geréncia de Projetos

2.2. Geréncia de Estudos e Manejos

2.3. Geréncia de Educacao Ambiental

2.4. Supervisao de Parques e Unidades de Conservagao
3. Subsecretaria de Operagdes

3.1. Administracao de Unidades de Conservacao

3.2. Administracdo de Parques

3.3. Animagao de Parques

3.4. Nucleo de Areas Degradadas

3.5. Nucleo de Pesquisas Aplicadas

3.6. Nucleo de Protecao e Vigilancia Ambiental

4. Diretoria de Apoio Operacional

4.1Geréncia de Recursos Humanos

4.2 Geréncia de Administracao e Financas

4.2.1 Nucleo de Orcamento e Financas

4.2.2 Nucleo de Contratos e Convénios

4.2.3 Nucleo de Material e Patriménio

4.2.4 Nucleo de Comunicagéo, Transporte e Servigos Gerais
5. Orgéaos Vinculados

5.1. Fundacao Pdélo Ecoldgico de Brasilia — Jardim Zoolégico
5.2, Jardim Boténico de Brasilia

6. Orgaos Colegiados Vinculados

6.1. Conselhos Gestores dos Parques

6.2. Conselhos Gestores das APAS

]
y
y
1
1



6.3. Conselhos Gestores das ARIES
6.4. Conselhos Gestores das UCS
7. Fundo de Melhoria de Gestao de Parques — Pr6 Parques
A _ TITULo i ]
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS E DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS
CAPITULO I
DO GABINETE
Art. 3° Ao Gabinete, unidade organica de representagao politico-social e coordenagao setorial,
diretamente subordinado ao Secretario de Estado de Administracdo de Parques e Unidades de

Conservagao do Distrito Federal compete:
|. assistir o Secretario de Estado em sua representacdo politica e social;
I. preparar e despachar seu expediente pessoal;
[ll. acompanhar o andamento dos projetos de interesse da Secretaria junto ao Poder
Legislativo;

IV. acompanhar os processos e fazer cumprir 0os prazos estabelecidos oriundos dos Controles
Interno e Externo e do Poder Judiciério;
V. atender a consultas formuladas pelo Poder Legislativo;

VI. desenvolver e estabelecer mecanismos eficientes e eficazes que permitam a concreta
participagdo da comunidade nos processos de melhoria dos servicos da Secretaria e
conservacdo e  preservacdo dos  recursos naturais do  Distrito  Federal;
VII. assessorar 0 Secretario de Estado nas questdes de comunicacdo social e marketing;
VIII. providenciar a publicagcdo e a divulgacdo de matérias relacionadas a atuagao da
Secretaria;

IX. coordenar e supervisionar o0s procedimentos de apresentacdo de eventos;
X. assessorar 0 Secretario de Estado na captacao e selecdo de eventos ou encontros publicos;
XI. assessorar os Conselhos vinculados a  Secretaria de  Estado; e
XIl. exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas ou delegadas pelo Secretario.

CAPITULO IV )
. DA ASSESSORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Art. 4° A Assessoria de Tecnologia da Informagao, atividade especifica de assessoramento,
diretamente subordinada ao Secretario, compete:
|. desenvolver estudos que subsidiem o acompanhamento e a avaliagdo dos sistemas
intersetoriais ou a identificagdo de novos sistemas, com vistas a manter a dindmica da
Secretaria;

Il. assessorar o Secretario de Estado na definicdo e implementacao de politicas de tecnologia e
seguranga da informagéo para toda a Secretaria e Administragdo do Governo do Distrito
Federal;

[ll. assistir o Secretario de Estado bem como toda a equipe da Secretaria de Estado, em
assuntos de tecnologia da informacao e exercer outras atribuicbes que lhe forem conferidas ou

delegadas pelo Secretario;
IV. implementar politicas de tecnologia da informagéo da Secretaria, em consonéncia com as
diretrizes do Governo do Distrito Federal;
V. planejar, controlar e acompanhar as atividades de concepc¢ao, implementacdo e producao
dos sistemas de informagéo organizacional;
VI. promover estudos e intercambio com outras instituicées, objetivando o aprimoramento do
ambiente de desenvolvimento e atualizacao tecnolégica;
VII. estabelecer normas e padrdes voltados a implementacdo, documentagédo e produgao de
sistemas de informagéao no Governo Eletrénico;

VIIl. prover mecanismos, por meio de sistema de informag¢des que facilitem os processos
decisorios e de avaliagdo dos resultados institucionais da Secretaria, em consonancia com as



diretrizes do Governo do Distrito Federal;
IX. prospectar, identificar, aplicar e acompanhar os projetos envolvidos na gestdo de novas

tecnologias da informacgéo da Secretaria;
X. zelar pela seguranga, integridade e atualizagao dos recursos de informética e dos dados dos
sistemas de informacéo; e
XI. exercer outras atribuigées que Ihe forem conferidas ou delegadas.

CAPITULO V

. DA ASSESSORIA TECNICO-LEGISLATIVA
Art. 52 A Assessoria Técnico-Legislativa, atividade especifica de assessoramento, diretamente

subordinada ao Secretario, compete:
|. assessorar o Secretério de Estado em assuntos de natureza técnico-legislativa, inclusive no
ambito ambiental;
Il. assessorar a area administrativa na elaboracdo de projetos basicos, minutas de editais,
contratos e Convénios;

[ll. elaborar minutas de leis, decretos e portarias, no ambito da Secretaria;
IV. manter estreito relacionamento com instituicdes e érgaos de natureza legislativa, normativa
e de controle da administracao publica;
V. acompanhar o processo legislativo, articulando-se com a Assessoria Parlamentar do
Gabinete do Governador, e formalizar a posicdo da Secretaria em matéria legislativa a ela
submetida;

VI. executar tarefas relativas a habilitagdo, recebimento e julgamento das propostas de

licitagbes na modalidade “Convite”;
VIl. manter relacionamento e acompanhar as orientagdes emanadas do Tribunal de Contas do
Distrito Federal;

VIII. preparar notas técnicas sobre matérias pertinentes a Secretaria, com subsidio das areas
competentes;

IX. examinar propostas de acordos, contratos e/ou convénios de interesse da Secretaria, para
posterior envio a Procuradoria-Geral do Distrito Federal para fins de registro;
X. manifestar-se tecnicamente sobre matérias administrativas, bem como elaborar parecer
juridico antes de proceder ao encaminhamento do caso a Procuradoria Geral do Distrito
Federal;

Xl. proceder a andlise, instrucdo e manifestagdo dos processos de autos de infracoes
ambientais nos parques e unidades de conservacao da Secretaria;
XIl. enviar a Procuradoria Geral do Distrito Federal ap6s manifestagéo conclusiva, matéria que

devera ser objeto de acao judicial;

XIll. proceder a andlise quanto a legalidade dos processos relativos a sindicancia disciplinar e

de Tomada de Contas Especial; e

XIV. exercer outras atribuicées que Ihe forem conferidas ou delegadas pelo Secretério.
CAPITULO VI

. DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL
Art. 6° A Assessoria de Comunicagdo Social, atividade especifica de assessoramento,
diretamente subordinada ao Secretario, compete:
|. assistir o Secretario nos assuntos da comunicacéo social, de forma a garantir permanente
processo de informagéo e de intercambio de interesses publicos, de instituicées e 6rgaos e dos
servidores, em matérias de competéncia da Secretaria;
Il. promover o relacionamento da Secretaria, interna e externamente, junto a 6rgaos,
instituicoes e veiculos de comunicacao para divulgacoes de atos, acdes e eventos de interesse

dos usuarios da Secretaria e da comunidade;
lll. acompanhar e clipar matérias relativas a area de atuagéo da Secretaria veiculadas pelos
meios de comunicagao, impresso, televisivo, radiofnico e virtual;

IV. supervisionar trabalhos relativos a produgdo de material informativo, publicitario,



graficovisual, audiovisual, de editoracdo e de divulgagcdo, em apoio as acgdes da Secretaria;
V. acompanhar o titular da Secretaria nos eventos ou encontros publicos, quando necessario;
VI. articular-se com 6rgaos centrais do Governo no que concerne as unidades de publicidade e
propaganda e com os 6rgaos internos da Secretaria na busca de agbes desenvolvidas,
objetivando alimentar 0s processos de informacéo e divulgacao;
VII. criar e manter canais de comunicacgao interna, a envolver as unidades da Secretaria e seus
orgaos vinculados; e
VIII. exercer outras atribuicées que Ihe forem conferidas ou delegadas pelo Secretério.
CAPITULO VII
DAS COMPETENCIAS DA SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
. CONTROLE E AVALIAGCAO
Art. 72 A Subsecretaria de Planejamento, Controle e Avaliagdo, 6rgao de planejamento,
geréncia e supervisao, diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Administragao de
Parques e Unidades de Conservagao, compete:
|. elaborar, propor e coordenar o planejamento da programacao anual dos trabalhos da
Secretaria;
Il. planejar e gerenciar o processo de execugdo da Politica de Supervisdo de Parques e
Unidades de Conservacao atribuida a Secretaria;
lll. elaborar e propor o desenvolvimento de estudos e manejos fundamentais aplicados, com
vistas ao equacionamento dos problemas ambientais nos Parques e nas Unidades de
Conservacao do Distrito Federal;

1.2. Chefia de Gabinete
1.3. Assessoria de Tecnologia da Informacgéao
1.4, Assessoria Técnico-Legislativa
1.5. Assessoria de Comunicacao Social
1.6. Ouvidoria da Secretaria de Estado de Administracdo de Parques e Unidades de
Conservagéao

do Distrito Federal.
2. Subsecretaria de Planejamento, Controle e Avaliacao
2.1. Geréncia de Projetos
2.2. Geréncia de Estudos e Manejos
2.3. Geréncia de Educacao Ambiental
2.4, Supervisao de Parques e Unidades de Conservacgao
3. Subsecretaria de Operagoes
3.1. Administragéao de Unidades de Conservagao
3.2. Administragéo de Parques
3.3. Animacao de Parques
3.4. Nucleo de Areas Degradadas
3.5. Nucleo de Pesquisas Aplicadas
3.6. Nucleo de Protegéo e Vigilancia Ambiental
4. Diretoria de Apoio Operacional
4. 1Geréncia de Recursos Humanos
4.2 Geréncia de Administracéao e Financas
4.2.1 Nucleo de Orcamento e Financas
422 Nucleo de Contratos e Convénios
423 Nucleo de Material e Patrimonio
424 Nucleo de Comunicagéo, Transporte e Servicos Gerais
5. Orgéos Vinculados
5.1. Fundacao Pélo Ecoldgico de Brasilia - Jardim Zooldgico
5.2. Jardim Botéanico de Brasilia

6. Orgaos Colegiados Vinculados



6.1. Conselhos Gestores dos Parques

6.2. Conselhos Gestores das APAS
6.3. Conselhos Gestores das ARIES
6.4. Conselhos Gestores das Uucs
7. Fundo de Melhoria de Gestao de Parques — Pré Parques
) _ TiTULOII )
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS E DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS
CAPITULO 1l
DO GABINETE

Art. 32 Ao Gabinete, unidade organica de representacao politico-social e coordenacao setorial,
diretamente subordinado ao Secretario de Estado de Administracao de Parques e Unidades de

Conservagao do Distrito Federal compete:
|. assistir o Secretario de Estado em sua representacdao politica e social;
I. preparar e despachar seu expediente pessoal;

lll. acompanhar o andamento dos projetos de interesse da Secretaria junto ao Poder
Legislativo;

IV. acompanhar os processos e fazer cumprir 0s prazos estabelecidos oriundos dos Controles
Interno e Externo e do Poder Judiciario;
V. atender a consultas formuladas pelo Poder Legislativo;
VI. desenvolver e estabelecer mecanismos eficientes e eficazes que permitam a concreta
participacdo da comunidade nos processos de melhoria dos servicos da Secretaria e
conservagdo e  preservagdo dos  recursos  naturais do  Distrito  Federal;
VIl. assessorar o Secretario de Estado nas questdes de comunicacdo social e marketing;
VIII. providenciar a publicagcdo e a divulgacdo de matérias relacionadas a atuagao da
Secretaria;

IX. coordenar e supervisionar 0s procedimentos de apresentacdo de eventos;
X. assessorar 0 Secretario de Estado na captagéo e selecao de eventos ou encontros publicos;

Xl. assessorar 0s Conselhos vinculados a  Secretaria de  Estado; e
XIl. exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas pelo Secretario.
CAPITULO IV

. DA ASSESSORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Art. 4° A Assessoria de Tecnologia da Informagao, atividade especifica de assessoramento,
diretamente subordinada ao Secretério, compete:
|. desenvolver estudos que subsidiem o acompanhamento e a avaliagdo dos sistemas
intersetoriais ou a identificagdo de novos sistemas, com vistas a manter a dindmica da
Secretaria;

Il. assessorar o Secretario de Estado na definicdo e implementacao de politicas de tecnologia e
seguranga da informagéo para toda a Secretaria e Administracdo do Governo do Distrito
Federal;

[ll. assistir o Secretario de Estado bem como toda a equipe da Secretaria de Estado, em
assuntos de tecnologia da informacgao e exercer outras atribuicbes que lhe forem conferidas ou

delegadas pelo Secretario;
IV. implementar politicas de tecnologia da informacdo da Secretaria, em consonancia com as
diretrizes do Governo do Distrito Federal;
V. planejar, controlar e acompanhar as atividades de concepg¢ao, implementacao e produgéao
dos sistemas de informagéo organizacional;
VI. promover estudos e intercambio com outras instituicées, objetivando o aprimoramento do
ambiente de desenvolvimento e atualizagéao tecnologica;
VII. estabelecer normas e padrdes voltados a implementacdo, documentagédo e produgao de
sistemas de informagéo no Governo Eletrénico;

VIIl. prover mecanismos, por meio de sistema de informagdes que facilitem os processos



decisorios e de avaliagdao dos resultados institucionais da Secretaria, em consonancia com as

diretrizes do Governo do Distrito Federal;
IX. prospectar, identificar, aplicar e acompanhar os projetos envolvidos na gestdo de novas
tecnologias da informagéo da Secretaria;
X. zelar pela seguranga, integridade e atualizagao dos recursos de informética e dos dados dos
sistemas de informacéo; e
XI. exercer outras atribuicoes que lhe forem conferidas ou delegadas.

CAPITULO V

. DA ASSESSORIA TECNICO-LEGISLATIVA
Art. 52 A Assessoria Técnico-Legislativa, atividade especifica de assessoramento, diretamente

subordinada ao Secretario, compete:
|. assessorar 0 Secretério de Estado em assuntos de natureza técnico-legislativa, inclusive no
ambito ambiental;
Il. assessorar a area administrativa na elaboragdo de projetos basicos, minutas de editais,
contratos e Convénios;

[ll. elaborar minutas de leis, decretos e portarias, no ambito da Secretaria;
IV. manter estreito relacionamento com instituicdes e érgdos de natureza legislativa, normativa
e de controle da administracao publica;
V. acompanhar o processo legislativo, articulando-se com a Assessoria Parlamentar do
Gabinete do Governador, e formalizar a posicdo da Secretaria em matéria legislativa a ela
submetida;

VI. executar tarefas relativas a habilitagdo, recebimento e julgamento das propostas de

licitagbes na modalidade “Convite”;
VII. manter relacionamento e acompanhar as orienta¢cdes emanadas do Tribunal de Contas do
Distrito Federal;

VIII. preparar notas técnicas sobre matérias pertinentes a Secretaria, com subsidio das areas
competentes;

IX. examinar propostas de acordos, contratos e/ou convénios de interesse da Secretaria, para
posterior envio a Procuradoria-Geral do Distrito Federal para fins de registro;
X. manifestar-se tecnicamente sobre matérias administrativas, bem como elaborar parecer
juridico antes de proceder ao encaminhamento do caso a Procuradoria Geral do Distrito
Federal;

XI. proceder a andlise, instrucdo e manifestacdo dos processos de autos de infracbes
ambientais nos parques e unidades de conservagao da Secretaria;
XIl. enviar a Procuradoria Geral do Distrito Federal ap6s manifestagdo conclusiva, matéria que

devera ser objeto de acao judicial;

XIIl. proceder a andlise quanto a legalidade dos processos relativos a sindicancia disciplinar e

de Tomada de Contas Especial; e

XIV. exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas ou delegadas pelo Secretario.
CAPITULO VI

. DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL
Art. 6° A Assessoria de Comunicagdo Social, atividade especifica de assessoramento,
diretamente subordinada ao Secretério, compete:
|. assistir o Secretario nos assuntos da comunicacao social, de forma a garantir permanente
processo de informagéo e de intercambio de interesses publicos, de instituicbes e 6rgaos e dos
servidores, em matérias de competéncia da Secretaria;
Il. promover o relacionamento da Secretaria, interna e externamente, junto a 6rgaos,
instituicoes e veiculos de comunicagao para divulgagdes de atos, agdes e eventos de interesse
dos usuarios da Secretaria e da comunidade;
[ll. acompanhar e clipar matérias relativas a area de atuagéo da Secretaria veiculadas pelos
meios de comunicagao, impresso, televisivo, radiofénico e virtual;



IV. supervisionar trabalhos relativos a produgdo de material informativo, publicitario,
gréficovisual, audiovisual, de editoracdo e de divulgacao, em apoio as acdes da Secretaria;
V. acompanhar o titular da Secretaria nos eventos ou encontros publicos, quando necessario;
VI. articular-se com 6rgaos centrais do Governo no que concerne as unidades de publicidade e
propaganda e com os 6rgaos internos da Secretaria na busca de agbes desenvolvidas,
objetivando alimentar 0s processos de informacéao e divulgacao;
VII. criar e manter canais de comunicacao interna, a envolver as unidades da Secretaria e seus
orgaos vinculados; e
VIII. exercer outras atribuicbes que Ihe forem conferidas ou delegadas pelo Secretario.
) CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS DA SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
CONTROLE E AVALIACAO

Art. 7° A Subsecretaria de Planejamento, Controle e Avaliagdo, 6rgdo de planejamento,
geréncia e supervisdo, diretamente subordinada ao Secretério de Estado de Administragéo de
Parques e Unidades de Conservagao, compete:
|. elaborar, propor e coordenar o planejamento da programacdo anual dos trabalhos da
Secretaria;

Il. planejar e gerenciar o processo de execugdo da Politica de Supervisdo de Parques e
Unidades de Conservacao atribuida a Secretaria;
lll. elaborar e propor o desenvolvimento de estudos e manejos fundamentais aplicados, com
vistas ao equacionamento dos problemas ambientais nos Parques e nas Unidades de
Conservagao do Distrito Federal;
IV. planejar e gerenciar a execug¢do da Politica de Educacdo Ambiental nos Parques e nas
Unidades de Conservagao do Distrito Federal; e
V. elaborar, planejar e propor as agées que visam a preservagao, conservagao e recuperagao
das Regides de Bacias Hidrograficas do Distrito Federal.

Art. 8 A Geréncia de Projetos, Unidade Organica Executiva, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Planejamento, Controle e Avaliagéo, compete:
|. Elaborar, organizar e alimentar banco de dados com informagdes técnicas, ambientais,
fisicohistérica de cada Unidade de Conservagao e Parques do Distrito Federal, bem como

elaborar relatérios de acompanhamento;
IIl. identificar areas de interesse ambiental no Distrito Federal e propor a criacdo de Unidades
de Conservagao e de Parques do Distrito Federal;
lll. dar parecer, ap6s andlise detalhada, sobre proposta de criagdo de Unidades de
Conservagéao e de Parques no Distrito Federal;
IV. propor e acompanhar as ac¢des de implantacao e manutencao de Unidades de Conservagao
e Parques criados no Distrito Federal;
V. participar de subcomissdes de andlise de estudos ambientais;

VI. contribuir com a execucdo das atividades dos recursos hidricos do Distrito Federal;
VII. propor ao Subsecretario de Planejamento, Controle e Avaliacdo, articulagbes com
organiza¢des governamentais e ndo-governamentais, com vistas a implementagao de sistemas
de gerenciamento integrado no nivel de bacias hidrograficas;
VIIl. manifestar-se sobre projetos de lei relativos a matéria de sua competéncia; e
IX. realizar outras atividades peculiares a essa Coordenagdo ou a ela determinadas.

Art. 9° A Geréncia de Estudos e Manejos, Unidade Organica, diretiva e executiva, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Planejamento, Controle e Avaliacdo, compete:
|. promover a elaboragéo e estudos de fauna e flora nas Unidades de Conservagao e Parques,
visando a elaboracgao de seus planos de uso e de manejo;
Il. promover a elaboragédo de pesquisas aplicadas nas Unidades de Conservagao e Parques



Ecolégicos, visando a definicho de projetos de desenvolvimento sustentavel;
lll. promover o desenvolvimento de atividades de desenhos arquiteténicos e urbanisticos, entre
outros, visando a execugdo dos projetos de implantagdo de Unidades de Conservagao e
Parques;

IV. planejar e propor levantamentos técnicos necessérios a criagdo e a ampliagdo da base
fisica das Unidades de Conservagdo e Parques do Distrito Federal;
V. planejar e propor estudos técnicos nos ecossistemas existentes nas Unidades de
Conservagao e nos Parques, objetivando subsidiar a elaboragdo e o acompanhamento de seus
zoneamentos e/ ou planos de manejo;
VI. planejar, propor e promover a realiza¢do de estudos dos efeitos das a¢des antrépicas sobre
os ecossistemas das Unidades de Conservacdo e dos Parques do Distrito Federal;
VII. elaborar ou promover a elaboragdo do zoneamento e/ou do plano de uso e manejo das
Unidades de Conservacdo e dos Parques sob gestdo da Secretaria de Estado de
Administragdo de Parques e Unidades de Conservagdo do Distrito Federal;
VIII. promover a implantagéo e a reavaliagao periddica dos zoneamentos e/ou dos planos de
manejo das Unidades de Conservagcdo e dos Parques do Distrito Federal, sob a gestdo da
Secretaria de Estado de Administracdo de Parques e Unidades de Conservacao do Distrito
Federal;

IX. elaborar pareceres técnicos sobre sua area de atuacgao;
X. dar parecer, apdés andlise detalhada, sobre proposta de criagdo de Unidades de
Conservagao e Parques no Distrito Federal;
XI. promover a identificagdo de areas de interesse ambiental no Distrito Federal e propor a
criacao de Unidades de Conservacao e Parques;
XIl. participar  de subcomissdes de analise de estudos ambientais;

XIlIl. promover, acompanhar e autorizar pesquisas e estudos nas Unidades de Conservagéo e
Parques do Distrito Federal, sob a gestdao da Secretaria de Estado de Administracao de
Parques e Unidades de Conservacao do Distrito Federal;
XIV. organizar e manter atualizado o cadastro das equipes multidisciplinares aptas a realizar
Estudo de Impacto Ambiental — EIA e Relatério de Impacto Ambiental — RIMA;
XV. organizar e manter atualizado o cadastro de pessoas fisicas ou juridicas aptas a realizar
Plano de Recuperacao de Area Degradada, Projeto de Controle Ambiental e demais estudos
ambientais, assim como prestadoras de servigos técnicos de controle e prote¢gdo ambiental;
XVI. supervisionar as acOes voltadas para andlise e avaliacdo de estudos e relatérios de

impacto ambiental;
XVII. encaminhar os autos de infragdo, opinando pela legalidade ou ilegalidade dos mesmos e
envia-los para julgamento aos orgaos competentes;
XVIII. coordenar o planejamento das medidas necessarias ao uso sustentavel dos recursos
naturais, visando a manutencao do equilibrio ambiental;
XIX. coordenar a implantacdo de medidas para uso e manejo adequados dos recursos naturais
e para suas protecao e recuperacao;

XX. encaminhar ao Subsecretario de Planejamento, Controle e Avaliagao, proposta de normas,
padrées e parametros para prevenir e controlar a poluicdo e a degradacdo ambiental em
quaisquer de suas formas;
XXI. executar ou promover a execucao dos projetos de introducéo e reintroducéo de espécies
nativas, e orientar 0 manejo das Unidades de Conservagdo e Parques do Distrito Federal;
XXII. realizar ou propor a realizagdo de estudos visando ao estabelecimento de agbes de
protegdo e /ou restauragdo dos ecossistemas nas Unidades de Conservagdo e Parques;
XXIIl. elaborar planos de Bacias Hidrograficas e Enquadramento de Corpos D’Agua;
XXIV. elaborar e propor sua programacao anual de trabalho; e
XXV. executar outras  atividades relatvas a sua 4rea de  atuacao.



Art. 10 A Geréncia de Educacdo Ambiental, Unidade Organica, diretiva, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Planejamento, Controle e Avaliacdo, compete:
|. Planejar, executar e gerenciar a Politica de Educacao Ambiental nos Parques e nas Unidades

de Conservagao do Distrito Federal;
Il. promover o desenvolvimento de ac¢des voltadas para a educagdo ambiental formal e ndo
formal na comunidade e sociedade civil;
[l. elaborar e propor sua programagao anual de trabalho;

IV. articular-se com entidades governamentais e ndo governamentais, de natureza educacional,
atinentes ao setor empresarial e de comunicagéo, e outras entidades de cunho cooperativista,

para buscar parcerias técnicas e financeiras;
V. estimular a educagcdo ambiental de forma interdisciplinar nos conteddos curriculares nas
redes de educacao publica e particular;

VI. manifestar-se  sobre Projetos de Lei relativos a educagcdo ambiental;
VII. propor o desenvolvimento de metodologias de acompanhamento dos projetos de educagéo
ambiental;
VIII. planejar, organizar, dirigir e controlar os nucleos de educagédo ambiental no ambito da
Secretaria;
IX. alimentar banco de dados com informacgdes técnicas, ambientais e fisico-histéricas de cada

Unidade de Conservacao e Parque; e
X. executar outras atividades relativas a sua area de atuagéo.
CAPI{TULO VI

. DAS COMPETENCIAS DA SUBSECRETARIA DE OPERACOES
Art. 11 A Subsecretaria de Operacoes, érgao de execugcdo, planejamento, geréncia e
supervisdo, diretamente subordinada a Secretaria de Estado de Administracdo de Parques e

Unidades de Conservagao do Distrito Federal, compete:
l. elaborar, participar, propor e coordenar o planejamento da programacgao anual dos trabalhos
da Subsecretaria;

Il. executar e administrar o processo de execucado das agdes planejadas da Politica Ambiental
do Distrito Federal para os Parques Ecolégicos e Parques de Usos Multiplos e Unidades de
Conservagéao atribuidas a Secretaria;
[ll. executar e coordenar o desenvolvimento dos estudos e manejos fundamentais aplicados,
com vistas ao equacionamento dos problemas ambientais nos Parques e nas Unidades de

Conservagéao atribuidas a Secretaria;
IV. executar e administrar as agdes que visam a preservagao, conservagao e recuperacao das
Bacias Hidrograficas do Distrito Federal;
V. elaborar e propor normas relativas as Operacdes, respeitada a orientacdo definida pelos
orgaos centrais;
VI. controlar a fiscalizagdo, vigilancia e protegao dos Parques e Unidades de Conservacao
atribuidas a Secretaria;

VIl. estabelecer normas de padrées de qualidade ambiental e para afericdo e monitoramento
nos Parques e nas Unidades de Conservagdo atribuidas a  Secretaria;
VIII. propor, elaborar e coordenar a programagao anual dos trabalhos dos 6rgaos setoriais que
lhe sao diretamente subordinados; e
IX. exercer e executar outras atividades de administracdo geral que lhe forem conferidas.

Art. 12 Ao Nucleo de Areas Degradadas, Unidade Organica, executiva, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Operacdes, compete:
l. identificar, cadastrar e acompanhar as a¢des planejadas nas areas degradadas, quanto aos
aspectos de solo, agua, flora e fauna nos Parques e Unidades de Conservagéo, sob a gestao
da Secretaria, visando orientar as acdes necessarias para sua correta destinacdo e
recuperacao ambiental;



Il. acompanhar os planos de recuperacdo de areas degradadas existentes nos Parque e
Unidades de Conservacao, sob a gestao da Secretaria;
[ll. estimular e propor agdes de prevencao, controle e combate a erosdo e recuperacdo em
areas degradadas existentes nos Parques e Unidades de Conservagado, em articulagdo com
outros 6rgaos e unidades do Distrito Federal, propondo o estabelecimento de normas e demais
medidas necessarias a efetiva protecdo de cada unidade, sob a gestdo da Secretaria;
IV. propor e estimular o reflorestamento com espécies nativas do cerrado, em areas

degradadas, protegendo especialmente encostas e recursos hidricos, nos Parques e Unidades

de Conservacao sob a gestao da Secretaria;
V. estimular o reflorestamento com esséncias diversificadas, em areas ecologicamente
adequadas nos Parques sob a gestéo da Secretaria;
VI. participar de subcomissdo de andlise de estudos ambientais; e VII. executar outras
atividades relativas a sua area de atuacao.

Art. 13 Ao Nucleo de Pesquisas Aplicadas, Unidade Organica e executiva, diretamente

subordinada a Subsecretaria de Operacdes, compete:
|. promover e acompanhar pesquisas e estudos nos Parques e Unidades de Conservacao sob
a gestéao da Secretaria;

Il. participar de projetos de pesquisa nos Parques e Unidades de Conservagédo sob gestao da
Secretaria, apresentados pelas instituicées, pela comunidade cientifica e pelos organismos nao
governamentais;

[ll. promover a divulgacdo dos resultados dos projetos de pesquisa desenvolvidos nas
Unidades de Conservacdo e Parques sob a gestdo da  Secretaria;
IV. promover a integragdo com entidades voltadas para o desenvolvimento tecnolégico e
cientifico, visando a transferéncia e intercambio de conhecimentos dos ecossistemas presentes
nos Parques e Unidades de Conservagdo sob a gestdo da Secretaria;
V. executar ou promover projetos de introducéao e reintroducao de espécies nativas do cerrado,
e orientar 0 manejo nos Parques e Unidades de Conservagdo sob a gestdo da Secretaria;
VI. promover e participar de estudos visando o estabelecimento de acbes de protecdo e/ou
restauracdo dos ecossistemas nos Parques e Unidades de Conservagdao sob a gestdo da
Secretaria;

VII. promover a divulgagdo de préaticas de conservagdao e de preservacao ambiental nos
Parques e Unidades de Conservagdo sob a gestdo da  Secretaria;
VIIl. realizar vistorias e elaborar relatérios técnicos sobre sua area de atuacao;
IX.  participar de  subcomissdo de andlise de estudos ambientais; e
X. executar outras atividades relativas a sua area de execucao.
Art. 14 Ao Nucleo de Protegcdo e Vigilancia Ambiental, Unidade Orgéanica, executiva,

diretamente subordinada a Subsecretaria de Operagoes, compete:
|. promover a protecéo e a vigilancia dos Parques e das Unidades de Conservagao sob gestédo
da Secretaria;
Il. elaborar ou promover planos de vigilancia para os Parques e Unidades de Conservacgao, sob
a gestéao da Secretaria;
[ll. executar ou fazer executar as medidas de vigilancia previstas no plano de vigilancia nos
Parques e Unidades de Conservacao, sob gestao da Secretaria;

IV. elaborar e emitir relatérios acerca da situacdo das instalacdes fisicas e dos recursos
naturais dos Parques e Unidades de Conservagcdo sob a gestdo da Secretaria;
V. estudar, propor e aplicar medidas de prevencdo e controle de incéndios nos Parques e
Unidades de Conservagao, sob gestao da Secretaria;
VI. promover e realizar o levantamento das ocupagdes irregulares nos Parques e Unidades de
Conservacao, objetivando subsidiar acao da Secretaria;



VII. participar de subcomissao de analise de estudos ambientais;
VIIl. executar outras atividades relativas a sua area de atuacao.
CAPITULO IX
. DA DIRETORIA DE APOIO OPERACIONAL

Art. 15 A Diretoria de Apoio Operacional, unidade organica de diregéo e coordenacao setorial,
diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Administracdo de Parques e Unidades de
Conservagao, compete:
|. planejar, dirigir, coordenar e controlar a execucdo setorial de atividades de recursos
humanos, orcamento e finangas, de material e patriménio, de comunicagao, transporte e
servigos gerais e, contratos e convénios;
Il. propor a programacdo de trabalho dos 6rgaos que lhe sao diretamente subordinados;
[ll. autorizar a realizagdo de despesas e emissdo de notas de empenho;

V. autorizar a realizacao de licitacoes;
V. autorizar a dispensa de licitagdo e/ou declarar a inexigibilidade de licitagdo nos termos da
legislacao vigente;
VI. autorizar o pagamento das despesas efetuadas;

VIl. conceder didrias e passagens, mediante autorizacdo do titular da unidade, ou seu
substituto;
VIIl. reconhecer dividas relativas a exercicios anteriores, na forma da legislacao vigente;

IX. autorizar a concessao de suprimento de fundos;
X. autorizar pedidos de alteracdo de Quadro de Detalhamento de Despesas - QDD, e efetuar
pedido de Cotas Financeiras;
XI. solicitar abertura de créditos adicionais;
Xll.  conceder e mandar cessar gratificacbes de apoio  administrativo;
Xlll.  homologar e adjudicar licitagdo, na forma da legislagdo vigente;
XIV. designar executores de contratos e convénios;
XV. instituir Comisséao de Inventario Patrimonial e de Almoxarifado;
XVI. controlar normas de funcionamento da Secretaria;
XVII. propor normas relativas a Administracdo Geral, respeitadas as orientacdes definidas
pelos orgaos centrais;
XVIIIl. prestar apoio administrativo, orgamentério, financeiro e material a todas as unidades
administrativas da Secretaria;

XIX. promover a realizacdo de Tomadas de Contas Especial, sindicancias, ou processos
administrativos.

XX. subsidiar a Subsecretaria de Planejamento, no que tange as atividades de planejamento e
acompanhamento governamental; e
XXI.  exercer outras atribuicbes que Ihe forem conferidas ou delegadas.

Art. 16 A Geréncia de Recursos Humanos, unidade organica de execucdo, diretamente

subordinada a Diretoria de Apoio Operacional, compete:
l. registrar e controlar os dados e informagdes funcionais e financeiros dos servidores, lotados
ou em exercicio na Secretaria;
I. exercer as atividades de administracao de pessoal;

[ll. registrar e controlar descontos, consignagdes, empréstimos e transferéncias funcionais dos
servidores;

IV. pronunciar-se sobre matéria relativa aos direitos e deveres dos servidores ativos,
aposentados e pensionistas;
V. manter atualizado o0 cadastro de pessoal aposentados e pensionistas;
VI. instruir processos de aposentadoria dos servidores lotados na Secretaria;
VIl. elaborar folhas de pagamento dos servidores, ativos, aposentados e pensionistas;
VIII. articular-se com os érgaos técnicos da Secretaria de Estado de Gestao Administrativa do



Distrito Federal - SGA, com vistas a aplicacdo da legislacdo e normas vigentes;
IX. propor credenciamento de servidores ao Sistema Informatizado de Recursos Humanos -
SIGRE;

X. subsidiar a proposta orgcamentdria relativa a é&rea de Recursos Humanos;
Xl. preparar todos os atos relativos a situagdo funcional dos servidores;
XIl. expedir certiddes, atestados, certidbes de tempo de servico e declarages;
Xlll. orientar e controlar o cumprimento da legislagdo de pessoal no ambito da Secretaria;
XIV.  proceder periodicamente a atualizagdo de cadastro dos servidores;

XV. controlar e apurar a frequiéncia de pessoal;
XVI. controlar e registrar nomeacao e exoneragao dos servidores;
XVII. controlar a escala de férias e abonos  dos servidores; e
XVIIl.  exercer outras atribuicbes que |he forem conferidas ou delegadas.

Art. 17 Da Geréncia de Administracao e Financas, unidade organica de execugao, diretamente

subordinada a Diretoria de Apoio Operacional, compete:
|. coordenar e controlar as atividades relativas a orcamento e financas, material e patriménio,
comunicacao, transporte e servicos gerais, contratos e convénios;
I. coordenar a elaboragéao da proposta orgamentaria;
[ll.  propor alteragdo de Quadro de Detalhamento de Despesa - QDD;
V. controlar e acompanhar a execucao orcamentaria e financeira;
V. acompanhar as despesas de pessoal;
VI. elaborar relatorios da area de sua competéncia;
VII. autuar processos de aquisicao de material e Servigos;
VIII. instruir e gerenciar 0s processos de pagamento;

IX. fornecer subsidios as Subsecretarias para elaboracdo de suas propostas orcamentérias;
X. acompanhar a execucao orcamentaria e promover a sua adequacao as necessidades da
Secretaria;

Xl. instruir processos referentes a execugao das despesas de custeio, pessoal e investimento;
XIl. controlar e acompanhar a execugcado orcamentaria e financeira das despesas de custeio,
pessoal e investimentos;
XIIl. elaborar e propor a programacgao anual de trabalho, bem como apresentar relatério mensal
das atividades desenvolvidas que lhe foram atribuidas;
XIV. fornecer subsidios a Diretoria de Apoio Operacional, para elaboracdo da programacao
anual de trabalho; e
XV. exercer outras atribuicbes que I|he forem conferidas ou delegadas.

Art. 18 Ao Nucleo de Orcamento e Finangas, unidade organica de execucao, diretamente
subordinada a Geréncia de Administragao e Financgas, compete:
l. registrar, executar e controlar as dotagdes orcamentarias e os créditos adicionais, de acordo
com as Normas de Execugdo Orgamentaria, Financeira e Contabil do Distrito Federal;

I. controlar a realizacao das despesas;
1. registrar e controlar as inscricoes de devedores diversos;
V. subsidiar a elaboracgao da proposta orcamentaria;
V. acessar e propor credenciamento de servidores nos sistemas de planejamento, orcamento,
finangas e contabilidade;
VI. efetuar a liquidacdo da despesa e fornecer dados para a elaboragdo dos balancetes e

balancos;
VII. promover pagamentos de contratos, convénios, ajustes e outras obrigagbes de natureza
continua;
VIII. movimentar e controlar dotacdes or¢camentarias da = Secretaria;
IX. movimentar e controlar dotacbes orcamentaria do Fundo PRO-PARQUES;



X. orientar e acompanhar as prestagcbes de contas referentes a suprimento de fundos;
XI. manter a geréncia de Administracdo e Finangas informada sobre a necessidade de créditos

adicionais para cumprimento das metas estabelecidas;
XIl. providenciar 0s pedidos de créditos suplementares;
X1, fornecer aos orgaos sistémicos, as informagodes solicitadas;
XIV. cumprir as normas baixadas pelos 6rgaos centrais do sistema de execugcédo orgcamentaria,
financeira e contabil;
XV. emitir nota de empenho, bem como promover sua retificagdo e anulagdo, quando
necessario; e

XVI. exercer outras atribuicbes que Ihe forem conferidas ou delegadas.

Art. 19 Ao Ndcleo de Contratos e Convénios, unidade organica, de execucdo, diretamente
subordinada a geréncia de Administracéao e Financas, compete:
|. cadastrar os termo de contratos, convénios e respectivos termos aditivos, no sistema;
Il. elaborar extratos de empenho, contratos e demais instrumentos de ajustes, bem como
providenciar sua publicagao;
[ll. acompanhar a execucdo do cronograma de desembolso de contratos e convénios;
IV. orientar e supervisionar o exame das prestacdes de contas e convénios, apos ser analisada
pela unidade responsavel pelo programa objeto da €Xecugao;
V. analisar e instruir as propostas de contratos e convénios de interesse da Secretaria;
VI. subsidiar as demais unidades interessadas com dados e informagdes; e
VIl. exercer outras atribuicbes que Ihe forem conferidas ou delegadas.

Art. 20 Ao Nucleo de Material e Patriménio, unidade organica de execugao, diretamente

subordinada a Geréncia de Administracao e Financas, compete:
|. instruir os processos de compras de material de consumo e permanentes;
I. analisar e instruir processos de contratacéao de Servigos;

lll. inventariar e controlar material em estoque e registrar sua movimentagao;
IV. propor normas e rotinas para aquisicao, distribuicdo, solicitacao, utilizacdo e conservacao
de materiais;
V. controlar as requisicdes de material de consumo, exercendo o controle fisico de estoque;
VI. prever e prover de material de consumo as unidades administrativas da Secretaria;
VII. realizar pesquisa de precos de materiais, bem como especificar, codificar e catalogar os
mesmos;

VIIl. elaborar mensalmente a previsdo de necessidade de material e o respectivo cronograma
de aquisicao;
IX. atestar o recebimento dos materiais adquiridos e registrar sua movimentagao;
X. emitir pedidos de aquisicdo de material e acompanhar o andamento dos respectivos

processos de interesse da secretaria;
XI. registrar e controlar 0S bens patrimoniais;
XIl. realizar inventarios eventuais;

XIll. manter o controle fisico e financeiro, bem como apresentar demonstrativo contabil de
materiais em estoque, através do Sistema Integrado de Gerenciamento de Material - SIGMA;
XIV. executar atividades inerentes a administracdo e controle de bens patrimoniais;
XV. executar o recolhimento de bens moveis considerados inserviveis, antieconémico ou
0Cioso, para fins de alienacgéo, recuperacao e redistribuicao;
XVI. propor a incorporagdo, distribuicdo, alienagdo, cessdo, baixa, transferéncia e o
remanejamento de bens patrimoniais;
XVII. propor a aquisicdo de materiais de consumo, materiais permanentes, bem como a
contratacao de Servigos;
XVIIl. propor a aplicagdo de multas e penalidades na forma da legislagdo vigente;



XIX. manter e controlar estoques de materiais necessarios a execugao de suas competéncias;
XX. instruir  processos relativos ao desaparecimento de bens patrimoniais;
XXI. promover a manutencdo, conservagdo de bens mdveis, maquinas e equipamentos;
XXIl. realizar registro nos sistemas, dos atos de gestdo patrimonial praticados pelos
responsaveis pela guarda de bens publicos;
XXII. instruir processos licitat6rios quando necessario;
XXIV. emitir termo de guarda e responsabilidade, de transferéncia e movimentacdo de bens
patrimoniais, mantendo atualizado o cadastro geral dos bens patrimoniais da Secretaria;
XXV. registrar ou fornecer dados para o registro de bens moéveis e imobveis;

XXVI. registrar as transferéncias de bens moveis e iméveis;
XXVII. acompanhar a legislacao sobre material e patrimdnio, no ambito do Distrito Federal; e
XXVIII.  exercer outras atribuicbes que |he forem conferidas ou delegadas.

Art. 21 Ao Nucleo de Comunicagdo, Transporte e Servigos Gerais, unidade organica de
execucao diretamente subordinada a Geréncia de Administragdo e Finangas, compete:

l. expedir correspondéncias e telegramas;
[I. receber, conferir e distribuir correspondéncia processos e documentos;
[l. autuar processos;
V. expedir, controlar e arquivar 0S documentos administrativos;

V. organizar e manter arquivos de normas, legislacdo e atos administrativos;
VI. propor o arquivamento e a microfilmagem de processos e documentos administrativos;
VII. acessar e propor credenciamento de servidores ao Sistema Integrado de Controle de
Processos - SICOP;
VIII. cadastrar, manter e controlar o uso, o consumo e o licenciamento dos veiculos oficiais e
terceirizados, afetos a secretaria;
IX. manter cadastro dos condutores de veiculos oficiais e terceirizados da Secretaria;
X. controlar a quilometragem dos veiculos;
Xl. zelar pela guarda, limpeza e conservagdo da frota de veiculos oficiais e terceirizados;
XIl. instruir processos de infragdes ou sinistros, ocorridos com os veiculos oficiais ou
terceirizados;

XIIl. fiscalizar e controlar a documentacao dos veiculos oficiais e terceirizados, bem como a dos
condutores;

XIV. promover a vistoria, a revisdo preventiva e a recuperagcdo mecanica dos veiculos;
XV. propor o recolhimento de veiculos antiecondmicos ou sem condicdo de uso;
XVI. promover o controle das atividades tipicas de troca de 6leo, lubrificagdo, consumo de
combustivel, troca de pneus e revisdo periddica dos veiculos oficiais e terceirizados da
Secretaria;

XVII. manter registro e controle de consumo de combustivel;
XVIl.  elaborar pesquisas de gastos com  combustiveis e lubrificantes;
XIX. orientar e controlar a utilizacao de veiculos;
XX. controlar 0s servigos de copa;
XXI. controlar e executar 0s Servigos de reprografia;

XXII. manter o controle do consumo de energia elétrica, agua, esgotos e telefonia da
Secretaria;

XXIIl. acompanhar a execucdo dos servigos de limpeza e vigilancia do edificio sede da
Secretaria;

XXIV. promover a execucao de reparos de bens patrimoniais;
XXV. inspecionar o0s equipamentos e dispositivos de seguranca no edificio sede;
XXVI. exercer outras atribuicoes que Ihe forem conferidas ou delegadas.

_ TITULO IlI _
DAS ATRIBUICOES DO CARGO DE SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO



DE PARQUES E UNIDADES DE CONSERVACAO E DOS DEMAIS CARGOS DE
NATUREZA ESPECIAL E EM COMISSAO
CAPITULO X
DO CARGO DE SECRETARIO DE ESTADO

Art. 22 Ao Secretario de Estado de Administragdo de Parque e Unidades de Conservagéao do
Distrito Federal, incumbe:
l. assistir o Governador e aos demais Secretarios de Estado do Distrito Federal em assuntos de
competéncia da Secretaria, exercendo a orientagdo e coordenagao das agdes na sua area de
competéncia junto aos O6rgaos e entidades da Administracdo do Distrito Federal;
Il. propor e coordenar a execucao de politicas publicas, praticando os atos decorrentes a
conservagao e preservagao dos Parques e Unidades de Conservagédo, no ambito do Distrito
Federal;

lll.propor e expedir normas relativas aos assuntos no ambito de atuacdo da Secretaria,

definidos no art. 1° deste Regimento;
IV. firmar convénios, acordos e contratos com organismos e instituicdes oficiais privadas,
locais, nacionais ou internacionais, no ambito da Secretaria;

V. expedir instrucbes para a execugdao das leis, decretos e demais regulamentos;
VI. avocar o exame e a solugdo de qualquer assunto a cargo de autoridade inferior na sua area
de atuacdo, sem prejuizo da continuidade da competéncia e das atribuicbes originarias ou
delegadas que a medida atingir;
VII. aprovar pronunciamentos e informagdes prestadas sobre assuntos submetidos a exame da
Secretaria;

VIIIl. dar posse e exercicio a titulares de Cargos de Natureza Especial e em Comissao que lhe

sdo subordinados;
IX. constituir comissoes e grupos de trabalho;
X. pronunciar-se sobre realizagdo de despesas, de acordo com os limites e a disponibilidade de
recursos or¢camentarios;
Xl. propor a nomeagao ou a exoneracao de ocupantes de Cargos de Natureza Especial e em
Comissao, no ambito da Secretaria;
XIl.  conceder aposentadorias, pensdes e licencas, no ambito da Secretaria;
Xll.  referendar decretos afetos a éarea de competéncia da  Secretaria;

XIV. exercer o poder  disciplinar em sua esfera  de competéncia;
XV. aprovar, no ambito da Secretaria, programa de trabalho, observadas as diretrizes
constantes do Plano de Acao do Governo do Distrito Federal;
XVI. designar e dispensar substitutos eventuais de titulares de cargos em comisséo;

XVILI. cumprir e fazer cumprir a legislacao vigente;
XVIII. promover agbes de articulagédo interna e externa, visando a implementagéo efetiva de
programas, projetos e atividades inerentes da Secretaria; e

XIX. exercer as atribuicées que lhe forem expressamente delegadas, admitida a subdelegacao
a autoridade diretamente subordinada.

CAPITULO XI
DO CARGO DE SECRETARIO-ADJUNTO
Art. 23 Ao Secretéario-Adjunto, incumbe:
l. assistir o Secretério no desempenho de suas funcoes;

[l.  substitur o Secretario em suas auséncias e impedimentos legais;
lll.  propor agbes que visem a melhoria da gestdo interna da Secretaria;

V. ratificar dispensas e inexigibilidades de licitacao; e
V. exercer outras atribuigoes que |lhe forem conferidas ou delegadas.
CAPITULO XIi

DOS CARGOS DE SUBSECRETARIO



Art. 24 Aos Subsecretarios, incumbem:
|. gerir e supervisionar a execugdo das atividades afetas a sua area de competéncia;
Il. emitir parecer e relatério de trabalho sobre assuntos pertinentes a sua unidade;
[ll.  propor normas e rotinas que maximizem o0s resultados pretendidos;
IV. auxiliar o Secretéario de Estado na definicao de diretrizes e na implementacédo das agbes da
respectiva area de competéncia;
V. assistir 0 Secretario no exercicio das suas atribuicoes;
VI. planejar, dirigir, coordenar, acompanhar e avaliar a execu¢do das atividades de suas
unidades, bem como programas e projetos da Secretaria na sua area de atuacao;
VII. promover a articulagdo e integragao, interna e externamente, visando a implementacao de
programas e projetos de interesse da Secretaria;
VIlIl.  propor estudos que subsidiem o processo decisério da  Secretaria;
IX. submeter ao Secretario planos, programas, projetos e relatérios referentes a sua area de
atuacdo, bem como acompanhar e avaliar o0s respectivos  resultados;
X. promover e executar as atividades de sua esfera de competéncia e das unidades
subordinadas;

XI. decidir sobre os assuntos pertinentes as respectivas unidades e encaminhar ao chefe

imediato 0s pendentes de decisdo superior;
XIl. zelar pelo uso correto dos equipamentos, pela ordem dos trabalhos e pela guarda dos
materiais da unidade; e

XIll. exercer as atribuicées que Ihe forem expressamente delegadas, admitida a subdelegacéo
a autoridade diretamente subordinada.

CAPITULO XIII

DO CARGO DE CHEFE DE GABINETE

Art. 25 Ao Chefe de Gabinete, incumbe:
|. acompanhar e orientar o processo de elaboragcédo da proposta orcamentaria e definir as
normas e procedimentos pertinentes;
Il. elaborar e propor planos estratégicos e as respectivas diretrizes orgamentarias, bem como
relatérios gerenciais;
lll. assistir o Secretério, administrativa, técnico e socialmente;
IV. coordenar o atendimento do publico, controlando a agenda de audiéncias e reunides;
V. propor normas que maximizem a rotina do Gabinete;
VI. coordenar as atividades de apoio administrativo da Secretaria;
VII. coordenar as atividades da Oficina de Reciclagem de Papel;
VIII. organizar a agenda de trabalho e preparar a correspondéncia oficial do Secretario;
IX. zelar pela divulgacao e pelo cumprimento dos atos emanados do Secretario;
X. examinar e revisar os atos administrativos encaminhados ao Secretario de Estado; e
Xl. exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

CAPITULO XIV

DOS CARGOS DE SUBSECRETARIO

Art. 26 Aos Subsecretérios, incumbe:
|. gerir e supervisionar a execugcdo das atividades afetas a sua area de competéncia;
Il. emitir parecer e relatério de trabalho sobre assuntos pertinentes a sua unidade;
[ll.  propor normas e rotinas que maximizem o0s resultados pretendidos;
IV. auxiliar o Secretario de Estado na definicao de diretrizes e na implementacédo das agbes da
respectiva area de competéncia;
V. assistir o Secretério no exercicio das suas atribuicoes;
VI. planejar, dirigir, coordenar, acompanhar e avaliar a execu¢do das atividades de suas
unidades, bem como programas e projetos da Secretaria na sua éarea de atuagao;
VII. promover a articulagdo e integragao, interna e externamente, visando a implementacao de
programas e projetos de interesse da Secretaria;



VIIl.  propor estudos que subsidiem o processo decisério da  Secretaria;
IX. submeter ao Secretario planos, programas, projetos e relatérios referentes a sua area de
atuacdo, bem como acompanhar e avaliar o0s respectivos  resultados;
X. promover e executar as atividades de sua esfera de competéncia e das unidades
subordinadas;

XI. decidir sobre os assuntos pertinentes as respectivas unidades e encaminhar ao chefe

imediato 0s pendentes de decisdo superior;
XIll. zelar pelo uso correto dos equipamentos, pela ordem dos trabalhos e pela guarda dos
materiais da unidade; e

XIIl. exercer as atribuicées que Ihe forem expressamente delegadas, admitida a subdelegacéao
a autoridade diretamente subordinada.
CAPITULO XV
DOS DEMAIS ASSESSORES

Art. 27 Aos demais Assessores, incumbe:
|. gerir e supervisionar a execugcdo das atividades afetas a sua area de competéncia;
Il. emitir parecer e relatério de trabalho sobre assuntos pertinentes a sua unidade;
[ll.  propor normas e rotinas que maximizem o0s resultados pretendidos;
IV. supervisionar, orientar e executar as atividades compreendidas na sua area de atuagao, em
conformidade com os atos normativos que lhes séo aplicaveis e de acordo com as atribuicoes

que lhes forem conferidas ou delegadas por seus superiores;
V. zelar pelo uso correto dos equipamentos, pela ordem dos trabalhos e pela guarda dos
materiais da unidade;
VI. exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.
CAPITULO XVI )
DOS DEMAIS CARGOS DE GERENTES E CHEFES DE NUCLEO
Art. 28 Aos Gerentes e Chefes de Nucleo, incumbe:

|. dirigir e supervisionar a execucdo das atividades afetas a sua area de competéncia;
Il. emitir parecer e relatério de trabalho sobre assuntos pertinentes a sua unidade;
lll.  propor normas e rotinas que maximizem o0s resultados pretendidos;
IV. dirigir, coordenar e supervisionar o desenvolvimento de programas, projetos respectivos a

sua area de competéncia;
V. promover a articulagdo de seus respectivos programas com agdes de outras areas da
Secretaria e/ou demais orgaos;

VI. promover a realizacdo de estudos técnicos que subsidiem o processo de elaboracao,
implementacdo, execugcdo, monitoramento e avaliacdo de seus programas e projetos;

VII. subsidiar o constante aperfeicoamento técnico da equipe;
VIIl. identificar, registrar e disseminar as experiéncias de projetos afins com os de
responsabilidade da Secretaria;

IX.  propor a racionalizagdo de métodos e  processos de  trabalho;
X. emitir pareceres e sugestbes sobre assuntos afetos a sua unidade;
Xl. promover e executar as atividades de sua esfera de competéncia e das unidades
subordinadas;

XIl. decidir sobre os assuntos pertinentes as respectivas unidades e encaminhar ao chefe

imediato 0s pendentes de decisao superior;
XIll. zelar pelo uso correto dos equipamentos, pela ordem dos trabalhos e pela guarda dos
materiais da unidade; e

XIV. exercer outras atribuicées que Ihe forem conferidas ou delegadas pelo Subsecretario e/ ou
Secretario. ]
CAPITULO XVl
DOS DEMAIS CARGOS DE SUPERVISORES DE PARQUES
E UNIDADES DE CONSERVACAO



Art. 29 Aos Supervisores de Parques e Unidades de Conservagao, diretamente subordinados a
Subsecretaria de Planejamento, Controle e Avaliagéo, compete:
l. planejar as a¢6es para subsidiar as atividades dos Parques Ecol6gicos e dos Parques de Uso
Multiplo do Distrito Federal e das Unidades de Conservagédo sob a gestdo da Secretaria de
Estado de Administracdo de Parques e Unidades de Conservagdo do Distrito Federal;
Il. elaborar e propor as atividades de rotina dos Administradores de Parques e Unidades de
Conservagao no Distrito Federal;
lll. prestar informagdes necesséarias a elaboragdo da programacgao anual de trabalho da
Secretaria;

IV. alimentar banco de dados com informagdes técnicas, ambientais, fisico-histéricas de cada
Unidade de Conservagao e Parque;
V. efetuar vistorias periddicas, emitindo relatérios acerca da situacao das instalagdes fisicas e
dos recursos naturais das Unidades de Conservacdo e Parques do Distrito Federal; e
VI. executar outras atividades relativas a sua area de execucgao.

CAPITULO XVIII
DOS DEMAIS CARGOS DE ADMINISTRADORES DE UNIDADES
DE CONSERVACAO |
Art. 30 Aos Administradores de Unidades de Conservacao, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Operacoes, compete:

|. participar da elaboracdo dos planejamentos da programacdo anual dos trabalhos da
Subsecretaria;

Il. executar e administrar o processo de execugao da Politica Ambiental do Distrito Federal para
Unidades de Conservacao atribuida a Secretaria;
[ll. aplicar e executar as agdes a partir dos resultados dos estudos e manejos fundamentais
aplicados, com vistas ao equacionamento dos problemas ambientais nas Unidades de

Conservagao do Distrito Federal sob a gestao da Secretaria;
IV. elaborar e propor normas relativas as Operacgdes, respeitada a orientacdo definida pelos
orgaos centrais;

V. elaborar e participar das pesquisas aplicadas nas Unidades de Conservacdo do Distrito
Federal, sob a gestdo da Secretaria, visando a definicdo de projetos de desenvolvimento
sustentavel;

VI. acompanhar e opinar, quando solicitado, no desenvolvimento de atividades de desenhos
arquitetbnicos e urbanisticos, entre outros, visando a execucao dos projetos de implantacéao
das Unidades de Conservacdo do Distrito Federal, sob a gestdo da Secretaria;
VII. desenvolver e executar levantamentos técnicos necessarios a criagdo e a ampliacao da
base fisica das Unidades de Conservacao do Distrito Federal, sob a gestdo da Secretaria;
VIIl. desenvolver, executar e propor estudos técnicos nos ecossistemas existentes nas
Unidades de Conservacdo do Distrito Federal, sob a gestdo da Secretaria, objetivando
subsidiar a elaboracdo e 0 acompanhamento de seus zoneamentos e/ou planos de manejo;
IX. desenvolver, executar e propor a realizacdo de estudos dos efeitos das acdes antrdpicas
sobre os ecossistemas das Unidades de Conservacdo do Distrito Federal, sob a gestdo da
Secretaria;

X. desenvolver, executar e colaborar na elaboracao do zoneamento e/ou do plano de uso das

Unidades de Conservagéao sob a gestao da Secretaria;
XI. participar de subcomissdes de analise de estudos ambientais;
XIl. encaminhar os autos de infracédo, opinando pela legalidade ou ilegalidade dos mesmos e
envialos para julgamento aos orgaos competentes;

XIll. promover a divulgagdo dos resultados dos projetos de pesquisa desenvolvidos nas
Unidades de Conservacdo do Distrito Federal, sob a gestdo da Secretaria;
XIV. acompanhar a implantagcado de atividades e projetos de desenvolvimento econémico nas
Unidades de Conservacdo do Distrito Federal, sob a gestdo da Secretaria;



XV. executar ou fazer executar as medidas de vigilancia previstas no plano de vigilancia nas
Unidades de Conservacao, sob a gestao da Secretaria;
XVI. efetuar vistorias periddicas, emitindo relatérios acerca da situacédo das instalacées fisicas
e dos recursos naturais das Unidades de Conservagdo sob a gestdo da Secretaria; e
XVII. exercer e executar outras atividades de administragdo geral que Ihe forem conferidas.
CAPITULO XIX
DOS DEMAIS CARGOS DE ADMINISTRADORES DE UNIDADES
DE CONSERVACAO I
Art. 31 Aos Administradores de Unidades de Conservacado, diretamente subordinada a

Subsecretaria de Operagoes, compete:
|. executar e administrar o processo de execugao da Politica Ambiental do Distrito Federal para
Unidades de Conservacao atribuida a Secretaria;

Il. aplicar e executar as acOes a partir dos resultados dos estudos e manejos fundamentais
aplicados, com vistas ao equacionamento dos problemas ambientais nas Unidades de

Conservagao do Distrito Federal sob a gestéo da Secretaria;
[ll. elaborar e propor normas relativas as Operaces, respeitada a orientacao definida pelos
orgaos centrais;

IV. elaborar e participar das pesquisas aplicadas nas Unidades de Conservagdo do Distrito
Federal, sob a gestdo da Secretaria, visando a definicido de projetos de desenvolvimento
sustentavel;

V. acompanhar e opinar, quando solicitado, no desenvolvimento de atividades de desenhos
arquitetdnicos e urbanisticos, entre outros, visando a execugdo dos projetos de implantagao
das Unidades de Conservacdo do Distrito Federal, sob a gestdo da Secretaria;
VI. desenvolver e executar levantamentos técnicos necessarios a criacdo e a ampliacdo da
base fisica das Unidades de Conservagado do Distrito Federal, sob a gestdo da Secretaria;
VIl. desenvolver, executar e propor estudos técnicos nos ecossistemas existentes nas
Unidades de Conservacdo do Distrito Federal, sob a gestdo da Secretaria, objetivando
subsidiar a elaboragdo e o acompanhamento de seus zoneamentos e/ou planos de manejo;
VIIl. desenvolver, executar e propor a realizagdo de estudos dos efeitos das acbes antrépicas
sobre os ecossistemas das Unidades de Conservagdo do Distrito Federal, sob a gestdo da
Secretaria;

IX. desenvolver, executar e colaborar na elaboragdo do zoneamento e/ou do plano de uso das

Unidades de Conservagéao sob a gestao da Secretaria;
X. encaminhar os autos de infragdo, opinando pela legalidade ou ilegalidade dos mesmos e
envialos para julgamento aos orgaos competentes;

XI. promover a divulgacdo dos resultados dos projetos de pesquisa desenvolvidos nas
Unidades de Conservacdo do Distrito Federal, sob a gestdo da Secretaria;
Xll. acompanhar a implantacao de atividades e projetos de desenvolvimento econdmico nas
Unidades de Conservacdo do Distrito Federal, sob a gestdo da Secretaria;
XIll. executar ou fazer executar as medidas de vigilancia previstas no plano de vigilancia nas
Unidades de Conservagao, sob a gestéo da Secretaria;
XIV. efetuar vistorias periddicas, emitindo relatérios acerca da situagao das instalagdes fisicas
e dos recursos naturais das Unidades de Conservacdo sob a gestdo da Secretaria; e
XV. exercer e executar outras atividades de administragéo geral que lhe forem conferidas.
CAPITULO XX
DOS DEMAIS CARGOS DE ADMINISTRADORES DE PARQUES I E Il

Art. 32 Aos Administradores de Parques, diretamente subordinada a Subsecretaria de
Operagoes, competem:
|. participar da elaboragdo dos planejamentos da programacdo anual dos trabalhos da
Subsecretaria;

Il. executar e administrar o processo de execugao da Politica Ambiental do Distrito Federal para



\

Parques atribuida a Secretaria;
[ll. aplicar e executar as agdes a partir dos resultados dos estudos e manejos fundamentais
aplicados, com vistas ao equacionamento dos problemas ambientais nos Parques do Distrito

Federal sob a gestéo da Secretaria;
IV. elaborar e propor normas relativas as Operacoes, respeitada a orientagao definida pelos
orgaos centrais;

V. propor, elaborar e coordenar a programacgao anual dos trabalhos diretamente subordinados;
VI. exercer e executar outras atividades de administragdo geral que Ihe forem conferidas.
VII. colaborar e participar dos estudos de fauna e flora nos Parques do Distrito Federal, sob a
gestdo da Secretaria, visando a elaboragcdo de seus planos de uso e de manejo;
VIIl. elaborar e participar das pesquisas aplicadas nos Parques do Distrito Federal, sob a
gestdo da Secretaria, visando a definicdo de projetos de desenvolvimento sustentavel;
IX. acompanhar e opinar, quando solicitado, no desenvolvimento de atividades de desenhos
arquitetdnicos e urbanisticos, entre outros, visando a execugao dos projetos de implantagao de
Parques do Distrito Federal, sob a gestéo da Secretaria;
X. desenvolver e executar levantamentos técnicos necessarios a criagdo e a ampliagdo da
base fisica dos Parques do Distrito Federal, sob a gestdo da Secretaria;
Xl. desenvolver, executar e propor estudos técnicos nos ecossistemas existentes nos Parques
do Distrito Federal, sob a gestdo da Secretaria, objetivando subsidiar a elaboracdo e o
acompanhamento de seus zoneamentos e/ou planos de manejo;
Xll. desenvolver, executar e propor a realizagdo de estudos dos efeitos das agdes antrdpicas
sobre os ecossistemas dos Parques do Distrito Federal, sob a gestdo da Secretaria;
XIIl. desenvolver, executar e colaborar na elaboracao do zoneamento e/ou do plano de uso dos
Parques sob a gestéo da Secretaria;
XIV. participar ~de  subcomissbes de analise de estudos ambientais;
XV. encaminhar os autos de infracdo, opinando pela legalidade ou ilegalidade dos mesmos e
envialos para julgamento aos orgaos competentes;
XVI. encaminhar ao Subsecretario de Operagbes proposta de normas, padroes e parametros
para prevenir e controlar a poluicdo e a degradagdao ambiental em quaisquer de suas formas;
XVII. promover a divulgacdo dos resultados dos projetos de pesquisa desenvolvidos nos

Parques do Distrito Federal, sob a gestéo da Secretaria;
XVIIl. acompanhar a implantacdo de atividades e projetos de desenvolvimento econémico nos
Parques do Distrito Federal, sob a gestao da Secretaria;

XIX. promover a integracdo com entidades voltadas para o desenvolvimento tecnolédgico e
cientifico, visando a transferéncia e intercambio de conhecimentos dos ecossistemas presentes
nos Parques sob a gestao da Secretaria;
XX. promover a divulgacdo de praticas de conservacdo e de preservacdo ambiental nos
Parques do Distrito Federal, sob a gestéo da Secretaria;
XXI. acompanhar e participar dos planos de recuperacao de areas degradadas existentes nos
Parques sob gestao da Secretaria;
XXII. estimular e propor agbes de prevengao, controle e combate a erosdo e recuperagdao em
areas degradadas existentes nos Parques, em articulagdo com outros 6rgaos e unidades do
Distrito Federal, propondo o estabelecimento de normas e demais medidas necessarias a
efetiva protecao de cada unidade;
XXIIl. propor e estimular o revegetagdo com espécies nativas de cerrado em areas
degradadas, protegendo especialmente encostas e recursos hidricos;
XXIV. executar ou fazer executar as medidas de vigilancia previstas no plano de vigilancia nos
Parques, sob a gestao da Secretaria;
XXV. efetuar vistorias perioddicas, emitindo relatérios acerca da situagao das instalagoes fisicas
e dos recursos naturais dos Parques, sob a gestdo da Secretaria;



XXVI. estudar, propor e aplicar medidas de prevencao e controle de incéndios em Parques; e
XXVII. exercer e executar outras atividades de administracao geral que lhe forem conferidas.
CAPITULO XXI
DOS DEMAIS CARGOS DE ANIMADORES DE PARQUES | e I

Art. 33 Aos Animadores de Parques, Unidade Organica, executiva, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Operagoes, compete:
l. assistir o} administrador em sua representagao administrativa;
Il. providenciar a publicagdo e a divulgacao de matérias relacionadas a atuagao dos Parques
Ecolégicos e Parques de Usos Mdltiplos sob a gestdo da  Secretaria;
[ll. exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas pelo Administrador dos Parques
Ecolégicos e Parques de Usos Multiplos sob a gestdo da Secretaria;
IV. participar da elaboracdo da sua programagdo anual de trabalho;
V. executar outras atividades relativas a sua area de atuacao.
VI. Captar, promover e participar de eventos que estejam de acordo com os principios de
preservagao e conservagao ambiental nos Parques Ecoldgicos e Parques de Uso Multiplo sob

a gestao da Secretaria; e
VII. exercer e executar outras atividades de administragédo geral que Ihe forem conferidas
CAPITULO XXII

DOS DEMAIS CARGOS DE ASSISTENTES, SECRETARIOS EXECUTIVOS
E SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS
Art. 34 Aos Assistentes, Secretarios Executivos e Secretarios Administrativos, incumbe:
|. dirigir e supervisionar a execu¢do das atividades afetas a sua &rea de competéncia;
Il. promover a realizacdo de estudos técnicos que subsidiem o processo de elaboracgéo,
implementacdo, execugcdo, monitoramento e avaliagdo de seus programas e projetos;
[l subsidiar o} constante aperfeicoamento técnico da equipe;
IV. desempenhar servigcos de telefonia, datilografia, digitacdo, informacdes administrativas e
outras atribuicoes de apoio administrativo as respectivas chefias;
V. propor a  racionalizaggdo de  métodos e  processos de  trabalho;
VI. zelar pelo uso correto dos equipamentos, pela ordem dos trabalhos e pela guarda dos
materiais da unidade; e
VII. exercer outras atribuigcbes que lhe forem conferidas ou delegadas pelo Subsecretario e/ou
Secretario.
TITULO IV
CAPITULO XXIlI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35 As duvidas surgidas na aplicacdo deste Regimento serdo dirimidas pelo Secretario de
Estado de Administracao de Parques e Unidades de Conservacgao do Distrito Federal.



