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MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO REALIZADO POR MEIO DA INTERNET
TIPO: Menor Prego Global

PROCESSO N2 390.000.595/2011

INTERESSADO: SEDHAB.

ELEMENTO DA DESPESA: 33.90.39

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em servicos sob demanda de Sonorizacdo com
Gravacao de Audio Digital e Transcricdo de Audio com elaboracdo de atas, em meio digital, das
reunides dos Conselhos e Colegiados da Secretaria de Estado de Habitagcdo, Regularizagdo e
Desenvolvimento Urbano do Distrito Federal, em dois lotes distintos.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 9:59 horas do dia 21/11/2012.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 10:00 horas do dia 21/11/2012.
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: as 10:02 horas do dia 21/11/2012.

REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao plblica
observaréo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma,
serdo registradas no sistema eletronico.

ENDERECO: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletrbnico no enderego:
www.comprasnet.gov.br

EDITAL DE LICITACAO DE PREGAO ELETRONICO

O Distrito Federal, por meio da Secretaria de Estado da Habitagdo, Regularizagdo e Desenvolvimento
Urbano do DF, no uso de suas atribui¢bes legais, torna puablico, para o conhecimento dos interessados,
que fara realizar licitagdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo menor preco Global, para
contratagéo do objeto especificado no Anexo | deste edital.

O presente certame seré regido pela Lei n® 10.520/2002, regulamentado pelo Decreto Federal n® 5.450/05
e pela Lei Complementar n® 123/2006, pelo Decreto Distrital 25.966/05 e subsidiariamente pela Lei n°
8.666/93 e alteragbes posteriores, Decretos Distritais 20.375/99, 21.928/2001, 22.950/2002, 26.851/2006
e 32.716/2011, Portaria 563/2002, além das demais normas pertinentes, observadas as condigbes
estabelecidas neste Ato Convocatério e seus Anexos.

O Pregao Eletrénico sera realizado em sesséo publica, por meio de sistema eletrénico que promova a
comunicagao pela INTERNET, mediante condigbes de seguranga, utilizando-se, para tanto, os recursos
da criptografia e autenticagdo em todas as suas fases.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a insergédo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para a pagina eletrénica: www.comprasnet.gov.br, que
tera, dentre outras, as seguintes atribuigdes: coordenar o processo licitatério; receber, examinar e decidir
as impugnagbes e consultas ao edital, apoiado pelo setor responsével pela sua elaboragao; conduzir a
sessdo publica na internet; verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatério; dirigir a etapa de lances; verificar e julgar as condigdes de habilitagao; receber,
examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua decisao;
indicar o vencedor do certame; adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso; conduzir os trabalhos da
equipe de apoio; e encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a
homologagao.

O Edital estara disponivel no enderego eletrénico www.comprasnet.gov.br.
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1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em servicos sob demanda de Sonorizacdo com Gravacéo
de Audio Digital e Transcricao de Audio com elaboragado de atas, em meio digital, das reunides
dos Conselhos e Colegiados da Secretaria de Estado de Habitacdo, Regularizagdo e
Desenvolvimento Urbano do Distrito Federal, em dois lotes distintos

1.2. Integram este Edital todos os seus Anexos.
2. CONDICOES DE PARTICIPACAO NO PREGAO ELETRONICO

2.1. Poderao participar deste Pregdo as empresas interessadas do ramo de atividade do objeto desta
licitagdo que comprovem sua qualificagé@o, na forma indicada neste Edital:

2.1.1. Que estejam cadastradas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, nos termos do § 19, art. 1° do Decreto 3.722, de 09 de janeiro de 2001, publicado no
D.O.U. de 10 de janeiro de 2001 e art. 4° do Decreto Distrital n°23.546/03; ou

2.1.2. Que néo estejam cadastradas no SICAF ou que estiverem com seus cadastramentos
vencidos, também poderao participar da licitagcéo, desde que atendidas as exigéncias do item
7, deste edital.

2.2. A simples participacdo na licitag&o importa total, irrestrita e irretratavel submisséo dos proponentes as
condicoes deste Edital.

2.3. Nao poderao concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitagdo ou participar do contrato dela
decorrente:

2.3.1. Empresas que se encontrem sob faléncia, concordata, recuperagao judicial ou extrajudicial,
concurso de credores, dissolugéo, liquidagao, estrangeiras que nao funcionem no pais, nem
aquelas que tenham sido declaradas inidoneas pela Administragéo Publica, direta ou indireta,
Federal, Estadual, Municipal e Distrital, bem como as que estejam punidas com suspensao
do direito de licitar ou contratar em qualquer esfera da Federagao.

2.3.2. Empresas constituidas em consoércios e pessoas fisicas ndo empresarias.
2.3.3. Servidor ou dirigente de 6rgéo ou entidade contratante ou responséavel pela licitagao.
2.3.4. O autor do Termo de Referéncia, do projeto basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica.

2.3.5. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragio do termo de referéncia,
ou do projeto basico ou executivo, ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador,
responsavel técnico ou subcontratado.

2.3.6. E vedada a pessoa juridica, cujo administrador, proprietario ou sécio com poder de direcéo seja
familiar de agente publico, preste servicos ou desenvolva projeto no érgéo ou entidade da
administragdo publica do Distrito Federal em que este exerga cargo em comissdo ou fungdo de
confianga por meio de: (Decreto n® 32.751/11, art. 89)

| - contrato de servigo terceirizado;
Il - contratos pertinentes a obras, servigos e a aquisigdo de bens;
Il - convénios e os instrumentos equivalentes.

2.3.6.1. A vedagao estende-se as unides homoafetivas (Decreto n°32.751/11, art. 3°, § 3°).
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2.4. As pessoas juridicas que tenham sécios em comum nao poderdo participar do certame para o (s)
mesmo (s) item(s).

3. DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

3.1. As empresas que desejarem participar do Pregdo deverdo enviar a proposta eletronicamente, até o
dia e horério e no enderego eletrdnico indicados no preAmbulo deste Edital, ou no primeiro dia Util
subsequente, na hipétese de ndo haver expediente nessa data, devendo todos os campos do
formulério disponibilizado ser preenchidos, observando as orientagdes contidas no mencionado
enderego.

3.2. As microempresas e empresas de pequeno porte poderdo participar desta licitagdo em condi¢oes
diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, devendo
para isso fazer o seu devido enquadramento como ME ou EPP em campo proprio no sistema,
QUANDO DO CADASTRO DE SUA PROPOSTA, DECLARANDO assim, para fins legais, sob as
penas da lei, que cumprem os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa
de pequeno porte nas condi¢cdes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte, instituido pela Lei Complementar n®. 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao
seu art. 3%, que estdo aptas a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos seus artigos 42 a 49
e que ndo se enquadram nas situagdes relacionadas no §4° do art. 3° da citada Lei Complementar.

4. DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTAGCAO

4.1. O credenciamento é a condi¢éo obrigatéria para formulagéo de lances e praticar todos os atos neste
Pregéo, que se dard pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel,
para acesso ao sistema eletrénico, obtida no portal: http:// www.comprasnet.gov.br.

4.2. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal do licitante ou de
seu representante legal e na presungédo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes
inerentes ao pregéo eletronico.

4.3. O uso da senha de acesso é de responsabilidade exclusiva do licitante, incluindo qualquer transacao
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou a
SECRETARIA DE ESTADO DE HABITAGCAO, REGULARIZAGAO E DESENVOLVIMENTO URBANO,
promotora da licitagéo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,
ainda que por terceiro.

4.4. A representacgao do licitante far-se-a por meio de instrumento particular e/ou publico de procuracédo
com firma reconhecida em cartério, que comprove 0s necessarios poderes para praticar todos os atos
inerentes ao certame em nome do proponente. Em sendo sécio, proprietario, dirigente (ou
assemelhado) da empresa proponente, devera apresentar cépia do estatuto ou contrato social, ou
instrumento especifico no qual estejam expressos seus poderes para exercer e assumir obrigagées
em decorréncia de tal investidura.

4.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverd ser comunicada imediatamente ao provedor do
sistema, para imediato blogueio de acesso.

4.6. Como requisito para a participacdo no pregao, o licitante devera manifestar, em campo préprio do
sistema eletrénico, que tem pleno conhecimento das exigéncias previstas no Edital e declarar que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo.

4.7. Nenhuma pessoa fisica ou juridica, ainda que credenciada por procuragéo legal, podera representar
mais de uma Licitante.

Secretaria de Habitacdo, Regularizacdao e Desenvolvimento Urbano -SEDHAB
SCS Quadra 06 Bloco A Lotes 13/14, Setor Comercial Sul, Comissdao Permanente de Licitacoes —
Sobreloja — CEP 70.036-918 — Brasilia/DF
Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade



FOLHA:

PROCESSO: 390.000.595/2011

Matricula 2626772 Rubrica:

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA DE ESTADO DE HABITAGAO, REGULARIZAGAO E & 3
DESENVOLVIMENTO URBANO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES GDF

MINUTA DE EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 03/2012 ~SEDHAB/DF

5. DA PROPOSTA DE PREGCOS NO SISTEMA ELETRONICO

5.1. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema
Eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e lances.

5.2. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no Sistema Eletronico durante a sessédo publica do
pregéo, ficando responsavel pelo édnus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema, Pregoeiro ou de sua desconexao.

5.3. A participagao no pregéo dar-se-a por meio da digitagdo da senha privativa do licitante e subsequente
encaminhamento das propostas de precos, a partir da data da liberagdo do presente edital no sitio
www.comprasnet.gov.br, até o horério limite de inicio da sessdo publica, ou seja, as 10:00 horas do
dia 21 de novembro de 2012, horario de Brasilia-DF, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.4. Os licitantes deverdo inserir proposta, em lingua portuguesa, com valor total do lote em moeda
nacional e o valor individual de cada item disposto na planilha de formagao de custos a que concorrer,
até a data e hora marcada para o recebimento das propostas, conforme referido no item acima.

5.5. Apos o encerramento da etapa de lances e negociacao, o licitante detentor da melhor oferta
devera encaminhar no prazo maximo de 1 (uma) hora, contados a partir da solicitacao do
pregoeiro (a), via sistema, no campo “anexo de proposta”, ou por endereco eletronico:
cpl@sedhab.df.gov.br, em caso de indisponibilidade do primeiro, a proposta de precos,
juntamente com a documentacao prevista para sua aceitagao.

5.5.1. Excepcionalmente e a pedido do licitante, o prazo previamente fixado no edital podera
ser prorrogado pelo Pregoeiro, desde que verificados motivos razodveis para o atendimento
da solicitagéo, por mais 1 (uma) hora, caso a solicitagdo se dé dentro da primeira 1 (uma)
hora. Findo o prazo, a fungédo de enviar anexo do fornecedor selecionado desaparecera, apos
operacionalizagao pelo Pregoeiro da opgédo “encerrar convocagdo” e da opg¢ao de “recusar
proposta”.

5.6 Sendo aceitavel sua(s) proposta(s), a(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ao) apresenta-
la(s), em papel timbrado, datada, assinada, juntamente com a(s) documentagio(des) de
habilitacdao, em envelope fechado e identificado o pregao, no prazo maximo de 03 (trés) dias
uteis, contados a partir da solicitacdo do pregoeiro (a), na SEDHAB, SCS Quadra 06 Bloco A
Lotes 13/14, Setor Comercial Sul, Comissdo Permanente de Licitacbes — Sobreloja — CEP
70.036-918 — Brasilia/DF, devendo a(s) proposta(s) conter(em):

a) Nome da proponente, endereco, nimeros do CNPJ e da Inscricdo Estadual ou do Distrito
Federal;

b) Prego unitario do Lote e unitario de cada item cotado, devendo estar inclusos nos
precos ofertados todos os tributos, embalagens, encargos sociais, frete, seguro e quaisquer
outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagdo (Havendo
divergéncia entre o valor em algarismo e por extenso, prevalecera o valor por extenso);

c) A proposta da empresa deve estar em papel timbrado, datada, assinada, com a especificagéao
em conformidade com o solicitado, contendo indicagdo de todas as caracteristicas dos
produtos cotados, com descricdo clara e detalhada de cada produto ofertado, de forma a
demonstrar que atendem as especificagdes constantes no Anexo | deste Edital;

d) Prazo de validade da proposta que ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data de sua entrega.

5.7. Até a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir as propostas apresentadas. Aberta
a sessdo, em nenhuma hip6tese podera ser alterado o conteudo da proposta apresentada,
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ressalvadas apenas aquelas altera¢des destinadas a sanar evidentes erros formais.
5.8. Para efeito de aceitabilidade da proposta, ndo serdo admitidos valores superiores aos precos oficiais
ou estimados pelos 6rgaos interessados. O desrespeito a essa regra levard os itens a serem

considerados fracassados, caso ndo se obtenha éxito com a negociagdo a ser solicitada, seguindo a
ordem de classificacéo, (o teto referenciado neste item, refere-se também aos valores unitarios).

5.9. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente
cotados serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos, a
esse ou a qualquer titulo, devendo os materiais e/ou servigos serem fornecidos sem 6nus adicional.

5.10. Havendo divergéncia entre a especificagdo constante no Termo de Referéncia — Anexo | e a
especificagao contida no Sistema Comprasnet (cédigo BR), prevalecera a especificagdes do Termo de
Referéncia.

5.11. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a contratada.

5.12. A apresentagé@o da proposta implicarad plena aceitagéo, pelo licitante, das condigcdes estabelecidas
neste edital e em seus anexos.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, DO JULGAMENTO E DA ADJUDICACAO

6.1. Na data e horério previsto no Sistema e informado neste Edital, encerrar-se, automaticamente, a fase
de recebimento de propostas e sera iniciada a abertura da sessdo publica pelo pregoeiro, com a
divulgagao das propostas de precos recebidas.

6.1.1. Todos os horarios observardo, para todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal,
inclusive para a contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e na documentagéo relativa ao
certame.

6.2. Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do Sistema Eletronico, sendo o licitante imediatamente informado do recebimento do seu lance e
respectivo horario de registro e valor.

6.3. Nao serdo aceitas propostas que apresentarem pregos globais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou
de valor zero.

6.4. Serdo desclassificadas propostas que contenham pregos excessivos ou manifestamente
inexequiveis, assim entendidos:

| — pregos excessivos, quando os mesmos apresentarem valores superiores ao prego estimado
constante deste Ato Convocatorio/Anexo;

Il - inexequiveis, sejam inferiores ao custo de produgéo, acrescidos dos encargos legais, quando o
licitante sera convocado para demonstrar a exeqibilidade do prego ofertado, e, se néo
demonstrado, sera desclassificado;

6.5 Os pregos oferecidos devem estar compativeis com os praticados no mercado.

6.6. Sera verificada a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos estabelecidos no
Instrumento Convocatério, sendo desclassificadas as que estiverem em desacordo.

Secretaria de Habitacdo, Regularizacdao e Desenvolvimento Urbano -SEDHAB
SCS Quadra 06 Bloco A Lotes 13/14, Setor Comercial Sul, Comissdao Permanente de Licitacoes —
Sobreloja — CEP 70.036-918 — Brasilia/DF
Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade



FOLHA:

PROCESSO: 390.000.595/2011

Matricula 2626772 Rubrica:

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA DE ESTADO DE HABITAGAO, REGULARIZAGAO E \ ’
DESENVOLVIMENTO URBANO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES GDF

MINUTA DE EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 03/2012 ~SEDHAB/DF

6.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado pelo pregoeiro para a
abertura da sessao de lances e as seguintes condigbes:

6.7.1. Somente poderao oferecer lances inferiores aos Ultimos por eles ofertados e registrados pelo
sistema;

6.7.2. No caso de lances de mesmo valor, prevalecerd aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar;

6.7.3. Poderdo ser enviados lances superiores ao menor lance registrado para a primeira
colocagéo com a finalidade de se disputar as colocagbes subsequentes.

6.8. No julgamento das propostas serd adotado o critério de menor preco por item. observados os
prazos maximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e parametros minimos de
desempenho e qualidade e demais condigbes estabelecidas neste Edital.

6.8.1. Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera ao
pregoeiro decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade.

6.9. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado vedado a identificacao do detentor do lance.

6.10. A etapa de lances da sesséo publica sera encerrada por decisao do pregoeiro, e prazo nao inferior a
20 minutos, (evitando assim a concessao de tempo reduzido).

6.11. O (a) Pregoeiro (a) poderd se necessario, suspender a sessdo para recorrer a setores técnicos
internos e externos, bem como aos 6rgéos requisitantes da compra do material objeto deste Pregéo, a
fim de obter parecer que possibilite melhor julgamento das especificagdes dos produtos cotados,
definindo nova data para continuidade da sesséo licitatoria.

6.12. O Sistema Eletrobnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.13. Apds o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o pregoeiro poderd encaminhar, pelo
Sistema Eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que
seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des
diferentes daquelas previstas no Edital.

7.13.1. A negociagdo sera realizada por meio do Sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.14. Por forga do que dispde o artigo 44 da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, as
microempresas e empresas de pequeno porte, terdo tratamento diferenciado e favorecido, observados
as seguintes regras:

6.14.1. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

7.14.1.1. Na modalidade de pregéao, o intervalo percentual estabelecido no § 1° do artigo 44
da Lei Complementar n® 123/06 sera de até 5% (cinco por cento) superior ao
melhor prego.

6.14.2. Para efeito do disposto no artigo 44 da Lei Complementar n® 123/06, ocorrendo o empate,
proceder-se-a da seguinte forma:

6.14.2.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de cinco minutos por
item e/ou lote em situagdo de empate, sob pena de precluséo do direito.
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Apresentado proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame,
ser-lhe-4 adjudicado o objeto licitado;

6.14.2.2. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do inciso | do caput do artigo 45 da Lei Complementar n® 123/06, seréo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese dos §§
12 e 2° do art. 44 da Lei Complementar n® 123/06, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito;

6.14.2.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontre em situagcdo de empate, sera
efetuado sorteio, aleatério e automatico pelo sistema, entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.14.3. Na hipotese da néo-contratacdo nos termos previstos no “caput” do artigo 45 da Lei
Complementar n® 123/06, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta
originalmente vencedora do certame.

6.14.3.1. O disposto no artigo 45 da Lei Complementar n® 123/06, somente se aplicara
quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte.

6.15. Encerrada a fase de lance o (a) Pregoeiro (a) examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a compatibilidade do prego em relagéo ao estimado para contratagéo e verificara a habilitacao
do licitante conforme disposto neste Edital.

6.16. Caso ndo sejam realizados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor valor
e o0 estimado para a contratagao.

6.17. Constatado o atendimento pleno as exigéncias habilitatérias e do Edital, sera declarado o
proponente vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

6.17.1. A adjudicacao sera realizada por item.

6.18. Se a proposta ndo for aceitavel ou se o proponente nao atender as exigéncias habilitatérias, o (a)
Pregoeiro (a) examinara as ofertas subsequientes, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao Edital.

6.19. No caso de desconexao com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregéo eletronico, o
Sistema Eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances,
retornando o pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizos dos atos realizados;

6.20. Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do pregédo eletronico
sera suspensa e tera reinicio somente ap6s comunicagdo expressa aos operadores representantes
dos participantes, por meio do enderego eletrdnico utilizado para divulgagédo do certame;

7.20.1. Sem prejuizo da divulgagdo do momento de retomada da sessdo na forma mencionada acima,
serdo enviadas mensagens eletrénicas (e-mails) aos representantes dos licitantes para o
mesmo fim, prevalecendo, em caso de inexatiddo ou ndo envio dessas mensagens, a
informagao publicada eletronicamente na pagina do presente pregao eletronico.

6.21. Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste Edital e
seus Anexos, a proposta sera desclassificada.

6.22. A licitante vencedora devera enviar no prazo maximo de até 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da
solicitagdo do pregoeiro, sua proposta devidamente adequada ao prego negociado, bem como a
documentagao de habilitagao, nos termos do item 6.5 deste Edital.
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6.23. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacao e classificagao.

7. DA HABILITAGAO

7.1. Encerrada a etapa de lances e negociagdo, o (a) Pregoeiro solicitara o envio dos documentos
exigidos para a habilitagao, conforme regulado neste Edital, que deverdo ser incluidos pelos licitantes
em campo proprio disponibilizado pelo sistema ou encaminhados para o enderego eletronico:
cpl@sedhab.df.gov.br, em caso de indisponibilidade do primeiro, em até 1 (uma) hora, contados a
partir da solicitagao.

7.1.1. Excepcionalmente e a pedido do licitante, o prazo previamente fixado no edital podera ser
prorrogado pelo Pregoeiro, desde que verificados motivos razoaveis para o atendimento da
solicitagdo, por mais 1 (uma) hora, caso a solicitagéo se dé dentro da primeira 1 (uma) hora. Findo
o prazo, a fungdo de enviar anexo do fornecedor selecionado desaparecera, apos
operacionalizagdo pelo Pregoeiro da opgdo “encerrar convocagdo” e da opgao de “recusar
proposta”.

7.1.1.1. Nesse caso, sera convocada a préxima licitante, na ordem de classificagdo, para envio da
proposta, no prazo estipulado no item 7.1.

7.1.2. Posteriormente, tais documentos deverao ser enviados, no prazo maximo de 3 (irés) dias Uteis,
contados a partir da solicitagdo do pregoeiro(a), no endereco: na SEDHAB, SCS Quadra 06
Bloco A Lotes 13/14, Setor Comercial Sul, Comissao Permanente de Licitac6es — Sobreloja
— CEP 70.036-918 — Brasilia/DF .

7.2. Para habilitar-se as empresas deverao estar devidamente cadastradas e habilitadas parcialmente no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e apresentar a documentagéo
complementar solicitada ou aquela relacionada no ltem 7.2.2 deste Edital.

a) A habilitagdo fica condicionada a verificagdo dos seus respectivos registros, bem como da
validade dos documentos cadastrais e de habilitagao parcial por meio de consulta “on-line” ao
SICAF, no ato da abertura do certame, que serd impressa sob forma de “Declaracdo de
Situagdo”, que instruird o processo, nos termos dos artigos 27 a 31 da Lei 8.666/93, do artigo
3° do Decreto n.? 3.722/2001 e da instrugdo Normativa MARE n.® 5 de 21/07/95, republicada
no DOU do dia 19/04/96;

7.2.1. As licitantes devidamente cadastradas no SICAF deverdo encaminhar os seguintes
documentos:

| — Comprovagao de aptiddo, por intermédio da apresentacéo de Atestado (s) de Capacidade
Técnica, em nome da licitante, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, para a qual a empresa tenha desempenhado atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e prazos com o objeto desta licitagao;

Il - Certiddo Negativa de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela
Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena validade,
para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, que podera ser
obtida através do site www.fazenda.df.gov.br;

Il - Certiddo Negativa de faléncia, concordata, recuperagao judicial ou extrajudicial (Lei n®
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos
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Ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria
Certiddao. No caso de pragas com mais de um cartério distribuidor, deverdo ser
apresentadas as certidées de cada um dos distribuidores;

IV - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho,
conforme determina a Lei 12.440, de 07 de Julho de 2011.

V - Apresentar certiddo, declaragao, relatério ou termo de vistoria expedido por 6rgao publico
competente estadual, municipal ou distrital, da sede da empresa comprovando que a
mesma atende as boas préaticas de produgéo e de prestagao de servigos gréficos.

7.2.1.1. Declarag6es enviadas por meio do sistema Comprasnet:
| — Declaragéao, sob as penas da lei, da superveniéncia de fato impeditivo da habilitagao;

Il — Declaragdo de que nao utiliza mao-de-obra, direta ou indireta, de menores de 18
(dezoito) anos para a realizagdo de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem
como ndo utiliza, para qualquer trabalho, méao-de-obra de menores de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do
inciso V, do art. 27, da Lei n.? 8.666/93);

Il - Declaragéo de que é Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Cooperativa, de
acordo com o art. 11 do Decreto n? 6.204/07, se for o caso;

IV - Declaragao de Elaboracédo Independente de Proposta, conforme estabelecida na Instrugcao
Normativa n® 2/2009, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do MP,
publicada no DOU de 17/09/2009;

7.21.2. As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos
indices contidos no cadastro do SICAF, deverdo comprovar capital social ou patriménio
liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado para o(s) item(ns) cotado(s)
constante do Anexo |, que devera recair sobre 0 montante dos itens que pretenda
concorrer.

a) A comprovagao devera ser feita quando da habilitagdo, apresentando o balango
Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei devidamente registrados ou pelo Registro comercial, ato
constitutivo, estatuto ou contrato social, conforme regulado pelo subitem 7.2.2 deste
edital.

7.2.1.3. A licitante cuja habilitacdo parcial no SICAF acusar no demonstrativo “Consulta
Situagao do Fornecedor”, algum documento com validade vencida, deverd encaminhar
o respectivo documento a fim de comprovar a sua regularidade.

7.2.2. As Licitantes nao cadastradas ou com situacao irregular junto ao SICAF, deverdo
encaminhar os seguintes documentos:

| — Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal,
devidamente atualizado, nos termos da Lei n.© 8.036, de 11 de maio de 1990;

Il — Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de
Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Anexo XI da Portaria
Conjunta PGFN/RFB n° 3, de 2.5.2007), observado o disposto no art. 4° do Decreto n®
6.106, de 30.4.2007;

IIl — Certidao Negativa de faléncia, concordata, recuperagéo judicial ou extrajudicial (Lei n°
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos
tltimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria
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Certiddo. No caso de pragas com mais de um cartério distribuidor, deverdo ser
apresentadas as certidées de cada um dos distribuidores;

IV - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho,
conforme determina a Lei 12.440, de 07 de Julho de 2011.

V — Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional que devera ser efetuada
mediante Certiddo Conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, referente aos tributos federais e a Divida Ativa
da Unido, por elas administrados, conforme preconizado no artigo 1° do Decreto n.°
6.106/2007;

VI — Prova de regularidade para com a Fazenda Publica da sede do licitante;

VIl - Certidao Negativa de Débitos ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, emitida pela
Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena validade,
para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, que podera ser
obtida por meio do site www.fazenda.df.gov.br;

VIII — Comprovagdo de aptiddo, por intermédio da apresentacdo de Atestado (s) de
Capacidade Técnica, em nome da licitante, fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, para a qual a empresa tenha desempenhado atividade pertinente e
compativel em caracteristicas e prazos com o objeto desta licitagao;

IX — Balango Patrimonial e demais demonstrac6es contéabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa
situagéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios.

a) as empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por
balanco de abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b) a boa situacdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral
(LG) e Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicagdo das
seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE
LC =
PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL
SG =

PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

c) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos
indices acima, deverdo comprovar capital social ou patriménio liquido de 10% (dez
por cento) do valor total estimado para o(s) item(ns) cotado(s) constante do Anexo I,

que devera recair sobre o montante dos itens que pretenda concorrer. A
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comprovagdo devera ser feita quando da habilitacdo, apresentando o balango
Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei devidamente registrados ou pelo Registro comercial,
ato constitutivo, estatuto ou contrato social, conforme estabelecido no inciso X deste
subitem. (conforme Decisdo n® 5876/2010-TCDF)

X — Apresentar registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
X1 — Apresentar prova de inscricao Estadual, Municipal ou do Distrito Federal; e

Xl — Apresentar registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social
devidamente registrado na Junta Comercial para comprovacdo do ramo de atividade e do
capital social, quando for o caso.

7.2.2.1. Declaragdes enviadas por meio do sistema Comprasnet:
| — Declaragao, sob as penas da lei, da superveniéncia de fato impeditivo da habilitagao;

Il — Declaragdo de que nao utiliza mao-de-obra, direta ou indireta, de menores de 18
(dezoito) anos para a realizagdo de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem
como nao utiliza, para qualquer trabalho, mé&o-de-obra de menores de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condigao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do
inciso V, do art. 27, da Lei n.® 8.666/93) (modelo Anexo Ill);

IIl - Declaragéo de que é Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Cooperativa, de
acordo com o art. 11 do Decreto n® 6.204/07, se for o caso;

IV - Declaracéo de Elaboracéo Independente de Proposta, conforme estabelecida na Instrugao
Normativa n® 2/2009, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do MP,
publicada no DOU de 17/09/2009;

7.3. Nos termos do art. 43 da Lei Complementar 123, havendo alguma restricdo na comprovacédo da
regularidade fiscal das micro e empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 2 (dois) dias
(Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a licitante for declarada vencedora do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracédo, para a regularizagéo, nos termos
da legislagao pertinente.

7.3.1. A ndo regularizacdo no prazo previsto implicar4 decadéncia do direito a contratagéo, sem
prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93 e neste Edital e Anexos, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo
para prosseguimento do certame em seus termos ulteriores ou revogar a licitacdo se decisao
oportuna e conveniente, além de incidir a prescricao contida no art. 7°da Lei 10.520/02.

7.4. Os documentos necessarios a habilitagdo, quando enviados ao pregoeiro, deverdo ser apresentados
em original, ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério ou mediante cotejo das copias
com os originais pelo pregoeiro ou por membro da equipe de apoio ou publicacdo em 6rgao de
imprensa oficial.

7.5. Os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar todos em nome da matriz ou todos em
nome da filial, exceto aqueles que comprovadamente sé possam ser fornecidos a matriz e referir-se
ao local do domicilio ou sede do interessado.
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7.6. Para os efeitos desta licitagdo, considera-se sede a matriz ou o Unico estabelecimento comercial,
industrial e de prestagéo de servigos da empresa (mesmo CNPJ).

7.7. Em todas as hipoteses referidas nos 7.2.1 e 7.2.2 deste Edital, ndo serdo aceitos protocolos,
tampouco documentos com prazo de validade vencido.

7.8. Quando o documento e/ou certiddes apresentados ndo informarem a sua validade deverdo estar
datados dos ultimos 90 (noventa) dias, exceto a Certidao de que trata o inciso Il dos subitens 7.2.1 e
7.2.2, deste Edital.

7.9. A empresa que ndo incluir a documentagdo de habilitagdo em campo préprio disponibilizado pelo
sistema ou encaminhar para o enderego eletrénico: cpl@sedhab.df.gov.br, em caso de
indisponibilidade do primeiro, quando solicitado pelo (a) pregoeiro (a), ou que ndo enviar sua proposta
de prego, bem como a documentagdo de habilitagdo no prazo estabelecido neste Edital sera
inabilitada e estara sujeita as penalidades previstas no Decreto 26.851/2006 e alteragdes posteriores.

8. DAS PENALIDADES

8.1 - Das Espécies

8.1.1 — As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigagcbes assumidas,
garantida a prévia defesa, estéo sujeitas as seguintes sangdes em conformidade com o Decreto
n? 26.851, de 30/05/2006, publicado no DODF n° 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, alterado pelos
Decretos n%s 26.993/2006, de 12/07/2006 e 27.069/2006, de 14/08/2006:

| - adverténcia;
Il - multa; e

Il - suspensao temporaria de participagéo em licitagdo, e impedimento de contratar com a
Administracao do Distrito Federal, por prazo néo superior a 2 (dois) anos, e dosada
segundo a natureza e a gravidade da falta cometida.

a) para a licitante e/ou contratada que, convocada dentro do prazo de validade de
sua proposta, nao celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentagéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucao
do seu objeto, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal; a
penalidade ser& aplicada por prazo néo superior a 5 (cinco) anos, € a licitante e/ou
contratada serd descredenciada do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes
legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta cometida;

IV - declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida
a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no inciso anterior.

8.1.2 - As sangOes previstas nos incisos |, Ill e IV do subitem anterior poderdao ser aplicadas
juntamente com a do inciso |l, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

8.2 - Da Adverténcia
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8.2.1 - A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando o licitante e/ou contratada descumprir
qualquer obrigacao, e seré expedido:

| - pela SECRETARIA DE ESTADO DE HABITACAO, REGULARIZACAO E
DESENVOLVIMENTO URBANO, quando o descumprimento da obrigagdo ocorrer no
ambito do procedimento licitatério; e

Il - pelo ordenador de despesas se 0 descumprimento da obrigagdo ocorrer na fase de
execugao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou
assinar o contrato.

8.3 - Da Multa

8.3.1 - A multa é a sangéo pecunidria que serd imposta a contratada, pelo ordenador de despesas do
6rgdo contratante, por atraso injustificado na entrega ou execugdo do contrato, e sera aplicada
nos seguintes percentuais:

| - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execugao de servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até
o limite de 9,9%, que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
material ou execugao de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o
valor correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do 6rgao
contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por
descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicacdo do disposto nos
incisos | e Il deste subitem;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o
contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela
Administragao, recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusdo do
servico, ou rescisdo do contrato/ nota de empenho, calculado sobre a parte
inadimplente; e

V- 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo
descumprimento de qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

8.3.2 - A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 8°, da Lei
n° 8.666/93 e sera executada apds regular processo administrativo, oferecido a contratada a
oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da

notificagéo, nos termos do § 30 do art. 86 da Lei n® 8.666/93, observada a seguinte ordem:
| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
Il - mediante procedimento administrativo ou judicial de execugéo.

8.3.3 — Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a contratada pela sua diferenga, devidamente atualizada pelo Indice Geral de Precos
Mercado (IGP-M) ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos
pela Administragcao ou cobrados judicialmente.

8.3.4 - O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte
ao do vencimento do prazo de entrega ou execugao do contrato, se dia de expediente normal na
reparticao interessada, ou no primeiro dia Util seguinte.
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8.3.5 - Em despacho, com fundamentagdo sumaria, podera ser relevado:

| - 0 atraso néo superior a 5 (cinco) dias; e

Il - a execugcdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de
cobranca.

8.3.6 - A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sangdes, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o previsto do subitem 8.1.2 e observado o principio da
proporcionalidade.

8.3.7 - Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverao ser cancelados
e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir atraso
superior a 30 (trinta) dias, que sera penalizado na forma do inciso Il do subitem 8.3.1.

8.3.8 - A sancdo pecunidria prevista no inciso IV do subitem 8.3.1 ndo se aplica nas hipéteses de
rescisdo contratual que nao ensejam penalidades.

8.4 - Da Suspensao

8.4.1 - A suspensao é a sangdo que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitagdo e
de contratar com a Administragdo, e, se aplicada em decorréncia de licitagdo na modalidade
pregédo, ainda suspende o registro cadastral da licitante e/ou contratada no Cadastro de
Fornecedores do Distrito Federal, instituido pelo Decreto n® 25.966, de 23 de junho de 2005, e no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, de acordo com os prazos a
seguir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela
SECRETARIA DE ESTADO DE  HABITACAO, REGULARIZACAO E
DESENVOLVIMENTO URBANO, a licitante e/ou contratada permanecer inadimplente;

II - por até 90 (noventa) dias, quando a licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido
no edital, os documentos e anexos exigidos, quer por via fax ou internet, de forma
provisoéria, ou, em original ou copia autenticada, de forma definitiva;

Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregéo, convocada dentro
do prazo de validade de sua proposta, nao celebrar o contrato, ensejar o retardamento
na execugao do seu objeto, falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato; e

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagoes,
objetivando obter, para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicagdo do
objeto da licitagao;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao; e

c) receber qualquer das multas previstas no subitem anterior e nao efetuar o
pagamento;

8.4.2 - Sdo competentes para aplicar a penalidade de suspensao:

| - a SECRETARIA DE ESTADO DE HABITACAO, REGULARIZAGAO E
DESENVOLVIMENTO URBANO, quando o descumprimento da obrigagdo ocorrer no
ambito do procedimento licitatério; e

Il - o ordenador de despesas do érgao contratante, se o descumprimento da obrigacéo
ocorrer na fase de execugao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de
empenho ou assinar o contrato.
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8.4.3 - A penalidade de suspenséo sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal.

8.4.4 - O prazo previsto no inciso IV podera ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as
condutas ali previstas forem praticadas no ambito dos procedimentos derivados dos pregdes.

8.5 - Da Declaracao de Inidoneidade

8.5.1 - A declaragcdo de inidoneidade serd aplicada pelo Secretario de Estado ou autoridade
equivalente do 6rgdo de origem, a vista dos motivos informados na instrugdo processual.

8.5.2 - A declaragao de inidoneidade prevista neste item 9.5 permanecera em vigor enquanto perdura-
rem os motivos que determinaram a puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que a aplicou, e seré concedida sempre que a contratada ressarcir a Adminis-
tracéo pelos prejuizos resultantes de sua conduta e apds decorrido o prazo da sangéo.

8.5.3 - A declaragéo de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos os érgaos/entidades subordinadas ou
vinculadas ao Poder Executivo do Distrito Federal, e a Administragdo Publica, consoante dispde
o art. 87, 1V, da Lei n® 8.666, de 1993.

8.6 - Das Demais Penalidades

8.6.1 - As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, ou que
por quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obten¢ao no registro
no Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, administrado pela SEDHAB, estarédo sujeitas
as seguintes penalidades:

| - suspenséo temporaria do certificado de registro cadastral ou da obtengéo do registro,
por até 24 (vinte e quatro) meses, dependendo da natureza e da gravidade dos fatos; e

Il - declaragéo de inidoneidade, nos termos do subitem 8.5;
Il - aplicam-se a este subitem as disposi¢des do subitem 8.4.3 e 8.4.4.

8.6.2 - As sangdes previstas nos subitens 9.4 e 9.5 poderdo também ser aplicadas as empresas ou

profissionais que, em razdo dos contratos regidos pelas Leis Federais n's 8.666, de 1993 ou
10.520, de 2002:

| - tenham sofrido condenagéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagao; e

Il - demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao, em virtude
de atos ilicitos praticados.

8.7 - Do Direito de Defesa

8.7.1 - E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicacido das penas de adverténcia,
suspensdo temporaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da
respectiva notificagéo.

8.7.2 - O recurso serd dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a
qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.
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8.7.3 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento, e considerar-se-d0 os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente
disposto em contrario;

8.7.4 - Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditério, e apds o exaurimento da fase recursal,
a aplicagdo da sangdo sera formalizada por despacho motivado, cujo extrato devera ser
publicado no Diario Oficial do Distrito Federal, devendo constar:

| - a origem e 0 numero do processo em que foi proferido o despacho;
Il - 0 prazo do impedimento para licitar e contratar;
Il - o fundamento legal da sangao aplicada; e

IV - 0 nome ou a razéo social do punido, com o nimero de sua inscrigédo no Cadastro da
Receita Federal.

8.7.5 - Apo6s o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposicdo, a
autoridade competente para aplicagdo da sanc¢édo providenciara a sua imediata divulgagdo no
sitio www.comprasnet.gov.br, e aos demais sistemas eletrénicos de contratacdo mantidos por
6rgaos ou entidades da Administragao Publica do Distrito Federal.

8.7.6 - Ficam desobrigadas do dever de publicagédo no Diario Oficial do Distrito Federal as sangées
aplicadas com fundamento nos subitens 8.2 e 8.3 deste capitulo de penalidades, as quais se
formalizam por meio de simples apostilamento, na forma do art. 65, §8°, da Lei n® 8.666, de
1993.

8.8 - Do Assentamento em Registros

8.8.1 - Toda sancéo aplicada seré anotada no histérico cadastral da empresa.

8.8.2 - As penalidades terdo seus registros cancelados ap6s o decurso do prazo do ato que as aplicou.
8.9 - Da Sujeicao a Perdas e Danos

8.9.1 - Independentemente das sangdes legais cabiveis, regulamentadas pelo Decreto n? 26.851/06 e
suas alteragcoes, previstas neste edital, a licitante e/ou contratada ficara sujeita, ainda, a
composicdo das perdas e danos causados a Administragdo pelo descumprimento das
obrigagdes licitatérias e/ou contratuais.

8.10 — Disposicoes Complementares

8.10.1- As sancgdes previstas nos subitens 8.2, 8.3 e 8.4 do presente capitulo serdo aplicadas pelo
ordenador de despesas do 6rgado contratante.

8.10.2 — Os prazos referidos neste capitulo sé se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgéo ou
na entidade.

9. DAS IMPUGNAGOES, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DOS RECURSOS
ADMINISTRATIVOS

9.1. Para impugnar presente Pregdo qualquer licitante podera fazé-lo até 2 (dois) dias uteis que
anteceder a abertura da sesséo publica, no endereco eletrénico cpl@sedhab.df.gov.br , no horério de
08h00 as 18h.

9.1.1. Cabera ao (a) Pregoeiro (a), em 24 horas, auxiliado pela unidade requisitante, decidir sobre
a peticao, por meio do sitio eletrénico www.comprasnet.gov.br, no link correspondente a este
edital, ficando todos os Licitantes obrigados a acessa-lo para obtengéo da decisao.
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9.1.2. Acolhida a impugnagdo contra o ato convocatério, desde que haja modificagdo dos seus
termos que altera a formulagéo da proposta de pregos, seré definida e publicada nova data
para realizagéo do certame.

9.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser envidados ao
pregoeiro, até trés dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico pelo endereco eletrénico cpl@sedhab.df.gov.br; no horario de
08h00 as 18h00.

9.2.1. As informagdes e/ou esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro, em até 24 horas, por
meio do sitio eletrdnico www.comprasnet.gov.br, no link correspondente a este edital,
ficando todos os Licitantes obrigados a acessa-lo para obtencdo das informagdes prestadas
pelo Pregoeiro.

9.3. Declarado o vencedor, o Pregoeiro (a) concedera o prazo de no minimo 30 (trinta) minutos, para que
qualquer licitante manifeste a intengao de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual (is)
decisdo (6es) pretende recorrer e por quais motivos, devendo registrar sua intengdo em campo préprio do
sistema.

9.3.1 Havendo manifestagédo, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente. Nesse momento o Pregoeiro (a) ndo adentrara o mérito recursal, mas
apenas verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

9.3.2 A manifestacdo motivada da intencéo de recorrer sera realizada exclusivamente no &mbito do
sistema eletrénico, em campos proéprios.

9.3.3 O interessado devera, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da lavratura da ata,
apresentar as razdes do recurso, pelo sistema eletronico.

9.4. O acolhimento do recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no na SEDHAB, SCS
Quadra 06 Bloco A Lotes 13/14, Setor Comercial Sul, Comissdo Permanente de Licitacoes —
Sobreloja — CEP 70.036-918 — Brasilia/DF.

9.6. A falta de manifestagéo imediata e motivada da intengéo de interpor recurso, no momento da sesséao
do pregéo, implicar4d decadéncia do direito da licitante de recorrer, podendo o (a) pregoeiro (a)
adjudicar os objetos a(s) vencedora(s).

9.7. Cabera ao (a) Pregoeiro (a) receber, examinar e decidir os recursos interpostos contra suas decisdes,
e encaminhé&-los a autoridade administrativa competente para deciséo final, caso a deciséo recorrida
seja mantida, nos termos do art. 8°, IV c/c art. 11, VII, do Decreto 5.450/05.

9.8. Manifestada a intengao de interpor recurso, ficardo os demais licitantes intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazées em igual prazo, que comecgara a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses, nos termos do art. 26, do Decreto 5.450/05.

9.9. Depois de decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o Secretario
de Estado de Habitagéo, procedera a homologagéo do certame.

9.10. O recurso contra decisdo do pregoeiro terd efeito suspensivo, nos termos do § 1°do art. 26 c/c art.
27, todos do Decreto 5.450/05.

9.11. N&o serdo conhecidos os recursos apresentados intempestivamente.

10. DO CONTRATO
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10.1.1. A interessada sera convocada para assinar o respectivo instrumento, dentro do prazo e
condigbes estabelecidos, sob pena de recair o direito a contratagéo, sem prejuizo das
sangbes previstas na lei n.? 8.666/93 e alteragbes subsequentes.

10.1.2. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, néo retirar a assinar o
contrato, deixar de entregar a documentagao exigida neste Edital, apresentar documentagao
falsa, ensejar o retardamento da execugado de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucgdo da Nota de Empenho, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo
falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e
de contratar com a Administracéo, e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até cinco
anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

10.2. O prazo para assinatura do contrato sera de até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da intimagao
do adjudicatario, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela Administragéo.

10.2.1. A recusa em assinar o contrato, sem motivo justificado, devidamente aceito pela
Administragdo, implica as sangdes cabiveis a espécie.

10.3. Por ocasido da assinatura do contrato serd exigida a comprovagdo das condi¢cdes de habilitacdo
consignadas neste Edital.

10.5. O instrumento contratual podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer fatos estipulados no Art. 65
da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes.

11. DO PAGAMENTO

11.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo relacionados:

| — Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Anexo X| da Portaria Conjunta
PGFN/RFB n® 3, de 2.5.2007), observado o disposto no art. 42 do Decreto n® 6.106, de
30.4.2007;

Il — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido
pela CEF — Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.® 8.036/90);

11l — Certidao de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

IV - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho,
conforme determina a Lei 12.440, de 07 de Julho de 2011.

V — Certidao de Negativa , referente a Débitos junto a Unido ;

11.2. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentacdo da Nota
Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condi¢des de liquidagio de pagamento.

11.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida
serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento
de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do INPC.

11.4. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagédo, qualquer obrigacdo
que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de pregos ou corre¢do monetaria (quando for o caso).
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11.5. Caso haja multa por inadimplemento contratual, sera adotado o seguinte procedimento:

| — Se o valor da multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenga, a qual serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

11.6. A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 8°, da Lei
8.666/93, de 21 de junho de 1993 e sera executada apds regular processo administrativo, oferecido a
contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da notificagdo, nos termos do § 3°do art. 86, da Lei 8.666/93.

11.7. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou
superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos exclusivamente, mediante
crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto
deverdo apresentar o nimero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de
acordo com o Decreto n.® 32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF n® 35, p4g.3, de 18/02/2011.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Todo e qualquer pedido de alteragdo da Nota de Empenho, oriundo deste Edital, sera dirigido a
autoridade responséavel por sua emissao, a quem cabera o deferimento ou ndo do pedido.

12.2. Quando ocorrer discordancia ou inversédo de numeragéo de itens, poderd o (a) pregoeiro (a), fazer
as corregdes que julgar necessarias para o seu aproveitamento, no interesse da Administragao.

12.3. A(s) licitante(s) vencedora(s) ficara (ao) obrigada(s) a entregar os materiais descritos na Nota de
Empenho, no local nela indicado, sem que isso implique em acréscimo nos pregos constantes das
propostas;

12.3.4. A critério do pregoeiro, que devera justificar previamente no “chat” de mensagens, o prazo de 1
(uma) hora para o envio de documentos por meio do campo proéprio disponibilizado no sistema, ou
endereco eletronico cpl@sedhab.df.gov.br, em caso de indisponibilidade do primeiro, podera ser
prorrogado por mais 1 (uma) hora.

12.5. A autoridade competente podera, em qualquer fase do processo licitatorio desclassificar a proposta
da licitante que for declarada inidénea na area da Administragédo Publica.

12.6. Ao Secretario de Estado de Habitagao, fica reservado o direito de revogar a licitagdo por razdes de
interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, e o dever de anula-la
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado, nos termos do artigo 49 da Lei n.® 8.666/93.

12.7. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condig¢des contratuais, acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessaria, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial (Lei n.? 8.666/93, art.65,
§§ 1%, 2% Il) e eventuais modificacbes ao Edital fundadas no art. 65 da Lei 8.666/93 serdo
condicionadas a elaboragéo de justificativa prévia.

12.8. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposicdes legais, quando ocorridas ap6s a data da apresentagdo da proposta, de comprovada
repercussdo nos pregos contratados, implicardo na revisdo destes para mais ou para menos,
conforme o caso (Lei n.? 8.666/93, art. 65, § 5°).

12.9. E vedada a subcontratacdo, cess&o ou transferéncia parcial ou total do objeto deste Prego;

12.10. O resultado de julgamento do certame sera publicado no Diario Oficial do Distrito Federal.
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12.11. O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o de Brasilia — DF, com exclusao de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

12.11. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo (a) Pregoeiro (a), no enderego
mencionado no predmbulo, ou pelo telefone (61)

13. ESTIMATIVA DE PRECOS

13.1. O Valor médio estimado para cobrir a despesa delineada no presente EDITAL é de R$ 396.383,84
(trezentos e noventa e seis mil, trezentos e oitenta e trés reais e oitenta e quatro centavos)

Brasilia, de de 2012.

Adriano Guedes Ferreira

Pregoeiro
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratagdo de empresa especializada em servigos sob demanda de Sonorizagdo com
Gravacgao de Audio Digital e Transcricdo de Audio com elaboracdo de atas, em meio digital, das
reunibes dos Conselhos e Colegiados da Secretaria de Estado de Habitagcdo, Regularizagéo e
Desenvolvimento Urbano do Distrito Federal, em dois lotes distintos:
e Sonorizagao - Gravagao de audio digital
e Transcricdo/ degravagao de audio com elaboragdo de atas

2. ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

2.1 - Considera-se para efeito deste Projeto Bésico:

| - LOTE 01 Sonorizagdo com Gravacao

= Unidade de . Qtd.
ESPECIFICACOES Fornecimento Qtd./dia Anual
Gravagéao de 4udio digital Diaria 2 124
Microfones GOOSENECKS digitais com Fio Diaria 13 124
Microfone digital sem Fio Diaria 1 124
Caixas de som com pedestais, com pelo menos 250 Wats Didria 2 124
Mesa de Som com pelo menos 16 canais Diaria 1 124
Entrega do audio digital em MP3, DVD, CD ou pen drive Unidade 2 124
Operagéo de Audio e Gravagdo Unidade 1 124
Transporte de equipamentos Unidade 1 124
Il - LOTE 02 - Transcricdo de Audio com elaboracéo de atas
Servigo de Transcrigdo de audio em CD com apontamento dos Horas 1 496
pronunciamentos no idioma portugués
Servigo de Elaboracio de Ata Unidade/diaria 1 124
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2.1.1 - LOTE 1 - Sonorizagao com Gravacgao

a — Os servigos de sonorizagdo com gravagéo de audio incluem todos os equipamentos e servigos
necessarios a sua produgao, tais como: mesa de som, gravadores, microfones, caixas de som, operagao
de audio e o0 que mais for necessério a execucao plena do servico.

b — Os equipamentos a serem utilizados para a execugéo dos servigos deverao ser instalados com, pelo
menos, 02 (duas) horas de antecedéncia do inicio das reunides, quando deverao estar prontos para uso.

¢ — Na hipétese de reunides que seréo realizadas pela manhg, a instalagdo dos equipamentos devera ser
feita na tarde do dia anterior.

d - A Contratada devera adotar, simultaneamente, dois meios de gravagéo, ambos digitais, visando com
tal medida resguardar-se da possibilidade de ocorréncia de problemas técnico-operacionais que,
eventualmente, possam prejudicar a reprodugéo do audio.

2.1.2 - LOTE 2 - Transcricdo de Audio com Elaboracio de Atas

a — O servigo de degravagédo ou transcricdo consiste em transcrever integral e fielmente a fala dos
interlocutores para o papel e CD, com registro prévio do nome de cada orador, com apontamento dos
pronunciamentos em portugués e sua posterior revisdo para adequagédo a forma escrita, eliminando as
caracteristicas do discurso oral, bem como a elaboragéo de atas.

b — Os servigos referentes a elaboragdo das minutas das atas devem ser realizados de acordo com as
normas previstas na Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e baseados nas degravagdes
das respectivas reunibes.

¢ — Os servigos deverdo ser entregues em meio digital: CD Rom ou Pen Drive e na forma escrita, em
papel A-4.

d — Para uma regular execugao dos servicos a contratada devera:

d.1 - acompanhar “in loco” os eventos/reunifes, registrando o nome de cada orador, para
perfeita identificagdo posterior;

d.2 - transcrever, integral e fielmente, o conteldo da gravagdo para papel (degravagao)
com registro prévio do nome de cada orador, observando-se a corregao ortografica;

d.3 - caso seja comprovado que a degravagao enviada néo é fiel ao conteldo das falas
dos membros do plenario, o contratado tera de refazer o trabalho de degravagéo e da ata e
reapresenta-los para nova avaliagdo de sua qualidade;

d.4 - adegravagao devera ser encaminhada por meio eletrdnico a Assessoria Técnica e de
Colegiados — ASCOL da SEDHAB, em duas vias digitadas em arquivo .doc, devidamente
revisada e acompanhada de CD para futura reprodugéo, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis a contar do dia seguinte a realizagdo do evento/reuniao;

d.5 - elaborar a ata consolidada de cada evento/reunido, reproduzindo de forma sucinta,
clara e inequivocos conteldos, os pontos essenciais das discussdes de cada assunto
tratado, o registro da intervengdo de cada orador, e as decisdes e encaminhamentos dados
devendo ser observada a corregao ortografica e gramatical;

d.6 - a ata devera ser encaminhada por meio eletronico a ASTCOL/SEDHAB, entregue em
duas vias digitadas em arquivo .doc ou .odf, devidamente revisada e acompanhada de CD
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para futura reprodugéo, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar do dia seguinte a
realizacdo do evento/reuniao;

d.7 - zelar pela boa apresentagdo dos documentos, sendo obrigatério o uso do Braséo e
logotipo do Governo do Distrito Federal no inicio da primeira pagina, bem como a
encadernagao da degravagao e da ata, cada qual em um volume.

2.2 — De acordo com os regimentos internos dos conselhos e colegiados, estima-se que seréo realizadas
80 (oitenta) reunides ordinarias e 44 (quarenta e quatro) reunides extraordinarias, resultando em 124
(cento e vinte e quatro) reunides durante o periodo de um ano, assim distribuidas:

QTDE. REUNIOES QTDE. REUNIOES
CONSELHOS ORDINARIAS EXTRAORDINARIAS TOTAL

CONPLAN 12 6 18
FUNDURB 4 8 12
FUNDHIS 12 6 18
Outros  Colegiados  e/ou
reunides de carater
deliberativo com contetudo de 52 24 76
extrema importancia para
SEDHAB

TOTAL 80 44 124

2.3 — O quantitativo de reunides acima é apenas uma previsdo, nao representando autorizagéo para
execugao dos servigos, os quais serao demandados por solicitagdo expressa do executor do contrato
designado pela SEDHAB, sendo que os pagamentos serdo realizados contra a prestagéo efetiva dos
Servigos.

2.4 — Considerando-se que as reunides tem duragdo média prevista de 4 (quatro) horas cada uma, o total
de horas anual a ser contratado para os servigos de degravagao é de 496 (quatrocentos e noventa e
seis), devendo ser incluidos nestes servigos, os custos da elaboragao das atas.

2.5 — O total de horas é apenas uma previsdo, ndo representando autorizagdo para execugdo dos
servigos, os quais serdo demandados por solicitagdo expressa do executor do contrato designado pela
SEDHAB, sendo que os pagamentos serdo realizados contra a prestacéo efetiva do servigo e levando em
conta o nimero de horas efetivamente dispendido em cada reunio.

2.6 - Quando da assinatura do contrato, a(s) empresa(s) vencedora(s) recebera(do) os cronogramas das
provaveis reunides de cada Conselho, contendo os locais de sua realizacéo.
3. BASE LEGAL

3.1 - Decreto n® 27.978 de 28 de maio de 2007 — atualiza a composi¢cdo do Conselho de Planejamento
Territorial e Urbano do Distrito Federal - CONPLAN e aprova seu Regimento Interno;
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3.2 - Lei Complementar n® 800 de 27 de janeiro de 2009 - Altera o Fundo de Desenvolvimento Urbano do
Distrito Federal — FUNDURB; Decreto n® 30.765 de 1° de setembro de 2009 - Aprova o Regulamento de
Operagao do Fundo de Desenvolvimento Urbano do Distrito Federal — FUNDURB; Decreto n® 30.766 de
12 de setembro de 2009 — aprova o Regimento Interno do Conselho de Administragdo do Fundo de
Desenvolvimento Urbano do Distrito Federal — FUNDURB; Portaria n2 92 / SEDHAB de 4 de novembro de
2009 — designa comissdo para promover a operacionalizagdo do Fundo de Desenvolvimento Urbano do
Distrito Federal - FUNDURB.

3.3 - LEl COMPLEMENTAR N¢ 762, DE 23 DE MAIO DE 2008 - Dispde sobre a criagéo do Fundo Distrital
de Habitacdo de Interesse Social — FUNDHIS, institui o Conselho Gestor do FUNDHIS e dé& outras
providéncias.

3.4 — Decreto n°32.716, de 1°de janeiro de 2011, Dispde sobre a estrutura administrativa do Governo do
Distrito Federal e d& outras providéncias.; Decreto 32.913 de 09 de maio de 2011, Altera o Decreto n°
32.716, de 1° de janeiro de 2011, que dispde sobre a estrutura administrativa do Governo do Distrito
Federal e da outras providéncias, para criar subsecretarias na Secretaria de Estado de Desenvolvimento
Urbano e Habitagdo do Distrito Federal; Decreto n® 32.963, 02 de junho de 2011, Complementa as
medidas do Decreto n°32.913, de 09 de maio de 2011, que dispde sobre a criacao das subsecretarias na
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Habitagdo do Distrito Federal, e da outras
providéncias; Decreto n® 33.267, 17 de outubro de 2011,. Dispbe sobre a reestruturacéo organizacional da
Secretaria de Estado de Habitagdo, Regularizagdo e Desenvolvimento Urbano do Distrito Federal, e da
outras providéncias.

3.5 O processo licitatério, decorrente deste Projeto Basico observara as normas e procedimentos
administrativos da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes, do Decreto n°. 3.555 de 08/08/2000 e da Lei n°.
10.520 de 07/07/2002, pois trata da aquisicdo de bens e servigos comuns facilmente encontrados no
mercado do Distrito Federal, devendo ser adotada a licitagdo na modalidade de pregéo eletrénico, com
menor prego global por lote.

4. JUSTIFICATIVA

4.1 - Dentre as atribuicdes da SEDHAB como Secretaria Executiva e Administrativa dos Conselhos e
Colegiados em questao estéo a organizagao, convocagao, condugao e registro das suas reunides.

4.2 - Para registro das reunides, sdo necessarios equipamentos de som, gravagao e degravagéo. Além
disso, sdo necessarios profissionais qualificados para realizar tais servigos, principalmente no que
concerne a degravacao.

4.3 - Considerando que a SEDHAB nao dispde de tais equipamentos e nem de pessoal treinado para
realizar tais atividades, uma das opgdes vislumbradas para solucionar o impasse foi terceirizar os
servigos, buscando inclusive qualidade e eficiéncia no resultado.

5. QUALIFICAGAO TECNICA

A empresa devera apresentar um ou mais Atestados de Capacidade Técnica, expedidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem ter a licitante prestado, ou estar
prestando, servigco compativel com o objeto desta licitagéo.
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6. PRAZO DE VIGENCIA — REAJUSTE DE PRECOS

6.1 - O contrato tera vigéncia de 12 meses, permitida a prorrogacao na forma da legislagao vigente.

6.2 — No caso de prorrogagéo do contrato celebrado, seus valores poderdo ser reajustados anualmente
por indice adotado em lei, ou na falta de previsdo especifica, pelo Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor — INPC, devendo a contratada para tanto, apresentar Planilha de Formagao de Pregos, com
demonstragao analitica que deverd retratar a variagéao efetiva do custo de producéo.

7. PRAZO DE EXECUCAO

O prazo de execugao serd de acordo com o cronograma de reunides de cada Conselho e
Colegiado, a contar da assinatura do contrato.

8. DA PROPOSTA DE PRECOS

8.1 - A precificagédo sera apresentada para cada ITEM, dentro de um LOTE, ou seja, a concorréncia se
dara no valor de cada LOTE, conforme planilha de formagéo de pregos constante do Anexo |.

8.2 — Os pregos deverdo ser apresentados conforme Planilha de Formagdo de Pregos constante do
Anexo |, com abertura da composicdo do BDI, conforme Parecer n® 887/2012-PROCAD/PGDF da
Procuradoria Administrativa — PROCAD / Procuradoria-Geral do Distrito Federal e determinagdes do TCU
nos Acordaos n2® 597/2008 Plenério (“9.1.3. o gestor publico deve exigir dos licitantes o detalhamento da
composi¢éo do LDI e dos respectivos percentuais praticados”) e 2.583/2010 (item 9.4, TC-020-314/2010-
8, que determina “a necessidade de detalhamento pelas empresas em suas propostas comerciais, de
forma explicita e sob pena de desclassificagao, do percentual de BDI (Bonificagdo e Despesas Indiretas),
bem como a descri¢céo de todos os seus componentes (composi¢ao analitica), de forma a garantir maior
transparéncia na execugao das despesas”).

8.3 — Os itens que sejam quantificaveis devem ser discriminados na planilha de custo, e ndo no BDI,
sendo que os tributos IRPJ e CSLL ndo devem integrar o calculo do BDI nem tampouco a planilha de
custo direto.

9. ESTIMATIVA DO VALOR

9.1 - Para célculo da estimativa do valor a ser contratado, foram levados em consideragdo os orgamentos
obtidos em cotacado de pregos enviada a diversos fornecedores, conforme relatorio de fls. 213. A despesa
anual projetada é de R$ R$ 396.383,84 (trezentos e noventa e seis mil, trezentos e oitenta e trés reais e
oitenta e quatro centavos)

9.2 — A planilha constante do Anexo |l retrata a estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio
que deva entrar em vigor o contrato e nos dois exercicios subsequentes.

10. PRAZO DE ENTREGA DOS SERVICOS
A contratada deverd apresentar os servigos conforme segue:
e Gravagao de audio digital — imediatamente ap6s a realiza¢édo da reunio;
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e Transcricdo / degravagdo de &udio com elaboragdo de atas — 10 (dez) dias Uteis apds a
realizagao do evento.

11. DOS PAGAMENTOS

Os pagamentos seréo realizados de acordo com o Decreto n2 32.598, de 15 de Dezembro de
2010, que aprova as Normas de Planejamento, Orgamento, Finangas, Patriménio e Contabilidade do
Distrito Federal, mediante apresentagéo por parte da contratada da Nota Fiscal ou Fatura, em 3 (irés)
vias, a qual deverda conter todos os custos envolvidos e eventuais descontos porventura concedidos, bem
como cépias das Certidées de regularidade fiscal com o Distrito Federal, Unido, FGTS, INSS e TST,
liquidada até 30 (trinta) dias contados de sua apresentagdo, devidamente atestada pelo Executor do
Contrato.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

121 LOTE 1

12.1.1 Gravar os eventos/reunides em sua totalidade, ou seja, de seu inicio ao término;

12.1.2  Fornecer, ao término do evento/reunido, “backup” dos CD’s gravados;

12.1.3 Manter durante o periodo de vigéncia do contrato, um preposto aceito pela SEDHAB, para
representagao da Contratada sempre que for necessario;

12.1.4 Dar ciéncia, imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade verificada na execugéo dos
servigos, bem como prestar esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante;

12.1.5 Utilizar unicamente materiais de marca e procedéncia conhecidas;

12.1.6 Fornecer pessoal qualificado, equipamentos e todo material necessario a execugéo dos
servigos contratados, impondo-lhes rigoroso padrao de qualidade, seguranga e eficiéncia;

12.1.7 Oferecer garantia dos servigos prestados, comprometendo-se a efetuar a repeticéo destes, sem
Onus a contratante, nos casos de incorrecgdes verificadas;

12.1.8  Ficar responsavel pela guarda e seguranga da copia do material resultante das gravagdes,
sendo vedada a liberagdo de qualquer material produzido (copias em papel ou meio digital ) a
terceiros, sem consentimento formal da Contratante;

12.1.9 A Contratada deverd adotar, simultaneamente, dois meios de gravacao, ambos digitais, visando
com tal medida resguardar-se da possibilidade de ocorréncia de problemas técnico-
operacionais que, eventualmente, possam prejudicar a reprodugao do audio.

12.2 LOTE 2

12.2.1 - Acompanhar “in loco” os eventos/reunides, registrando o nome de cada orador, para perfeita
identificagcao posterior;

12.2.2 Transcrever, integral e fielmente, o conteldo da gravagéo para papel (degravagdo) com registro
prévio do nome de cada orador, observando-se a corre¢éo ortografica;

12.2.3 Elaborar a ata consolidada de cada evento/reuniéo, reproduzindo de forma sucinta, clara e sem
inequivocos os contetidos e os pontos essenciais das discussdes de cada assunto tratado, o
registro da intervengédo de cada orador, e as decisées e encaminhamentos dados devendo ser
observada a corregao ortografica e gramatical;

12.2.4 A ata e a degravagdo deverdo ser encaminhadas por meio eletronico a ASCOL, e entregue em
duas vias digitadas em editor de texto ambiente Windows, devidamente revisada e
acompanhada de CD para futura reprodugdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar
do dia seguinte a realizagéo do evento/reuniao;

12.2.5 Caso seja comprovado que a ata e a transcri¢do enviada ndo é fiel ao conteldo das falas, o
contratado terd de refazer o trabalho de degravagédo e da ata e reapresenta-los para nova
avaliacédo de sua qualidade;
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12.2.6 Manter durante o periodo de vigéncia do contrato, um preposto aceito pela SEDHAB, para
representacdo da Contratada sempre que for necessario;

12.2.7 Dar ciéncia, imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade verificada na execugéo dos
servigos, bem como prestar esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante;

12.2.8 Utilizar unicamente materiais de marca e procedéncia conhecidas;

12.2.9 Fornecer pessoal qualificado, equipamentos e todo material necessario a execugdo dos
servigos contratados, impondo-lhes rigoroso padrao de qualidade, seguranga e eficiéncia;

12.2.10  Oferecer garantia dos servicos prestados, comprometendo-se a efetuar a repeticao destes, sem
Onus a contratante, nos casos de incorrecdes verificadas;

12.2.11  Ficar responsavel pela guarda e seguranga da cépia do material resultante das gravagdes e
degravagdes, sendo vedada a liberagdo de qualquer material produzido (cépias em papel ou
meio digital) a terceiros, sem consentimento formal da Contratante;

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

13.1 - Designar executor para o contrato, ao qual serdo incumbidas as atribuicées contidas nas normas de
execucao orgamentaria e financeiras vigentes;

13.2 - Comunicar prontamente a Contratada toda e qualquer anormalidade verificada na realizagdo dos
servigos; bem como proceder as devidas compensagdes relativas aos pagamentos, caso haja variagdes
de tempo na realizagao das reunides. (tanto para mais como para menos).

13.3 - Comunicar prontamente a Contratada toda e qualquer alteracéo no calendério de reunidées, com no
maximo 12horas de antecedéncia;

13.4 - Efetuar o pagamento das faturas de acordo com as normas de execugéo orgamentaria e financeira
apos o atesto e aprovagéo dos servigos.

14. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A sonorizagdo e o acompanhamento das reunides devera ser feito na Sala da Reunides da SEDHAB
situada no 2° andar do Edificio Sede da Secretaria, no SCS Quadra 6 — Bloco A Lts. 13/14, CEP 70.306-
918, Brasilia, Distrito Federal, conforme fotos no anexo |, sendo que os servigos de degravagéo e
elaboragéo das atas poderéao ser feitos na sede da empresa contratada.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1 - A Contratada devera faturar a despesa contra a Contratante com a apresentacéo da respectiva
nota fiscal, devidamente atestada, acompanhada da comprovagdo de regularidade fiscal e social da
empresa;

15.2 - Nao sera admitida em nenhuma hipétese a realizagdo de servigos solicitados por funciondrios que
nao estejam credenciados junto @ SEDHAB, impossibilitando assim o pagamento, caso constatada a
irregularidade.
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~ ANEXOII
PREGAO ELETRONICO N® 03/2012

MODELO
DECLARAGAO DE CIENCIA E TERMO DE RESPONSABILIDADE

A empresa , inscrita no

CNPJ sob o n® , sediada no enderego ,

telefone/fax n® , por intermédio do seu representante legal Sr(a).

, portador(a) da Carteira de Identidade n®

e do CPF n® , DECLARA que a empresa atende a todos os

requisitos de habilitagdo para participagdo em procedimentos licitatérios, bem como RESPONSABILIZA-
SE pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, nos termos do Decreto Federal
n° 5.450, de 31/05/2005, adotado no &mbito do DF através do Decreto n® 25.966, de 23/06/2005. Declara
ainda, que constam inclusos nos pregos ofertados todos os tributos, embalagens, encargos sociais, frete,
seguro e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagao.

Compromete-se, ainda, o encaminhamento da presente Declaragcdo/Termo, devidamente
assinado, a SEDHAB, no prazo de 03 (irés) dias Uteis, juntamente com a documentagéo necessaria, no
endereco: , SCS Quadra 06 Bloco A Lotes 13/14, Setor Comercial Sul, Comissao Permanente de
Licitac6es — Sobreloja — CEP 70.036-918 — Brasilia/DF.

Brasilia-DF, de de

Representante Legal
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ANEXO Ill

PREGAO ELETBONICO Ne 03/2012
MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA COMERCIAL
(em papel timbrado da empresa)

1 - LOTE 01 Sonorizagdo com Gravagao

= Unidade de .| Qtd. Preco Preco
ESPECIFICACOES Fornecimento Qtd./dla Anual | Unitario Total
Gravagéao de audio digital Diaria 124 | R$ 0,00 R$ 0,00
Microfones GOOSENECKS digitais com Fio Diaria 13 124 | R$0,00 | R$0,00
Microfone digital sem Fio Diaria 1 124 | R$ 0,00 R$ 0,00
Caixas de som com pedestais, com pelo menos -
250 Wats Diaria 2 124 | R$ 0,00 R$ 0,00
Mesa de Som com pelo menos 16 canais Diaria 1 124 | R$0,00 | R$0,00
Er?\t/r:ga do audio digital em MP3, DVD, CD ou pen Unidade > 124 | R$0.00 R$ 0,00
Operacio de Audio e Gravagio Unidade 1 124 | R$0,00 | R$0,00
Transporte de equipamentos Unidade 1 124 | R$ 0,00 R$ 0,00
Preco do Lote 01 R$ 0,00
Il - LOTE 02 - Transcricdo de Audio com elaboracédo de

atas
Servico de Transcricdo de audio em CD com
apontamento dos pronunciamentos no idioma Horas 1 496 | R$ 0,00 R$ 0,00
portugués
Preco do Lote 02 R$ 0,00
Preco Total R$ 0,00
Valor do BDI % R$ 0,00
Preco Global dos servicos R$ 0,00
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Demonstracao da Taxa de BDI adotada ‘ ‘ | ‘

Ill - Despesas Indiretas Incidentes Sobre os Custos Diretos - DIICD Taxa %
A — Mobiliza¢ao, desmobilizagao 0,00%
B — Administragao Central 0,00%
C — Administracédo Local (vale-transporte, materiais, 0.00%
vigilancia) e
D - Custo do capital de giro 0,00%
E E - Eventuais / Outras Taxas 0,00%
E 0,00%
E (e) Total de DIICD 0,00%
=
% IV — Despesas Indiretas Incidentes Sobre o Preco de Venda - DIIPV
O |iss 5,00%
PIS 0,65%
COFINS 3,00%
D - Lucro pretendido 0,00%
(f) Total de DIIPV 8,65%
(g) BDI %
OBS: Inclusdo na Proposta das seguintes informagoes:
» Preencher somente o lote para qual tenha vencido no certame.
» Inclusdo de toda e qualquer observagdo necesséria ao conhecimento da SEDHAB/DF que
complementem as especificagdes minimas requeridas referentes aos produtos cotados.
» Prego unitario e total da proposta em moeda corrente nacional, expressos em algarismos e
por extenso.
> Declaragao expressa de que nos pregos propostos estéo incluidas todas as despesas diretas
e indiretas, inclusive tributos, embalagens, encargos sociais, frete, seguro e quaisquer outras
despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitacdo, inclusive para a
entrega dos materiais no enderego indicado no Edital.
» Declaragdo expressa de estar de pleno acordo com todas as condigdes e obrigagoes
constantes do edital e seus anexos.
» Prazo de validade da Proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias.
» de recebimento da Nota de Empenho.
» Razéao social, endereco completo, telefone/fax, da empresa proponente, CNPJ, nome do
banco, agéncia e n°da conta bancéria onde deseja receber os seus créditos.
PRECO TOTAL DA PROPOSTA R$: ( valor por extenso )
VALIDADE DA PROPOSTA: / / (N&o inferior a 60 dias)
RAZAO SOCIAL:
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ENDERECO:
TELEFONE: FAX: E-MAIL:

BANCO: AGENCIA; CONTA CORRENTE:
, de de

- carimbo padronizado de CNPJ -

Assinatura do responsavel pela empresa

Secretaria de Habitacdo, Regularizacdao e Desenvolvimento Urbano -SEDHAB
SCS Quadra 06 Bloco A Lotes 13/14, Setor Comercial Sul, Comissdao Permanente de Licitacoes —
Sobreloja — CEP 70.036-918 — Brasilia/DF
Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade




FOLHA:

PROCESSO: 390.000.595/2011

Matricula 2626772 Rubrica:

SECRETARIA DE ESTADO DE HABITAGAO, REGULARIZAGAO E
DESENVOLVIMENTO URBANO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES GDF

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL \ ’

MINUTA DE EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 03/2012 ~SEDHAB/DF

_ ANEXOIV
PREGAO ELETRONICO N® 03/2012

MINUTA DE CONTRATO

(SERVICO PREVENDO PRORROGAGAO)

Contrato de Prestacdao de Servicosn? ___/  -__ , nos termos do Padrao n2 04/2002.
Processo n?
Clausula Primeira — Das Partes

O Distrito Federal, por meio de , representado por , ha qualidade

de ,

com delegagdo de competéncia prevista nas Normas de Execugdo Orgcamentéria, Financeira e Contabil

do Distrito Federal e , doravante denominada Contratada, CGC n°
, com sede em ,representada por , ha qualidade de

Clausula Segunda — Do Procedimento

O presente Contrato obedece aos termos do Edital de n2 (fls. ), da Proposta de
fls. eda

Lei n® 8.666 21.06.983.

Clausula Terceira — Do Objeto

O Contrato tem por objeto a prestacdo de servigos , consoante especifica o Edital de
n® (fls. ) e a Proposta de fls. , que passam a integrar o presente

Termo.

Clausula Quarta — Da Forma e Regime de Execucao

O Contrato sera executado de forma , sob o regime de , segundo o disposto nos arts. 6° e

102 da Lei n® 8.666/93.
Clausula Quinta — Do Valor

5.1 - O valor total do Contrato é de ( ), devendo a importancia de ( ) ser
atendida a conta de dotagbes orgamentdrias consignadas no orgamento corrente — Lei Orgamentaria n®
, de , enquanto a parcela remanescente serd custeada a conta de dotagbes a serem

alocadas no(s) orcamento(s) seguinte(s).

5.2 — Os Contratos celebrados com prazo de vigéncia superior a doze meses, terdo seus valores,
anualmente, reajustados por indice adotado em lei, ou na falta de previsédo especifica, pelo Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC.

Clausula Sexta — Da Dotacao Orcamentaria

6.1 — A despesa correra a conta da seguinte Dotagcdo Orgamentaria:

| — Unidade Orgamentaria:

Il — Programa de Trabalho:

Il — Natureza da Despesa: 33.90.39

IV — Fonte de Recursos:

6.2 — O empenho inicial é de ( ), conforme Nota de Empenho n® , emitida
em , sob o evento n? , ha modalidade .

Clausula Sétima — Do Pagamento

O pagamento sera feito, de acordo com as Normas de Execugéo Orgamentaria, Financeira e Contébil do
Distrito Federal, em parcela (s), mediante a apresentagdo de Nota Fiscal, liquidada até __ ( ) dias
de sua apresentagéo, devidamente atestada pelo Executor do Contrato.

Os pagamentos serdo realizados de acordo com a prestagédo efetiva do servico e levando em conta o
numero de horas efetivamente dispendido em cada reunido.
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Clausula Oitava — Do Prazo de Vigéncia
O contrato tera vigéncia de ---- meses, a contar da data de sua assinatura, permitida a prorrogacdo na
forma da lei vigente, afigurando-se o dia de assinatura do contrato, como data referente para reajustes.
Clausula Nona — Das garantias
A garantia para a execucdo do Contrato sera prestada na forma de , conforme previsao
constante do Edital.
Clausula Décima — Da responsabilidade do Distrito Federal
O Distrito Federal responderd pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a terceiros,
assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo e de culpa.
Clausula Décima Primeira — Das Obrigac6es e Responsabilidades da Contratada
11.1 — A Contratada fica obrigada a apresentar, ao Distrito Federal:
| — até o quinto dia util do més subseqliente, comprovante de recolhimento dos encargos previdenciarios,
resultantes da execugao do Contrato;
Il — comprovante de recolhimento dos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais.
11.2 — Constitui obrigagdo da Contratada o pagamento dos salérios e demais verbas decorrentes da
prestagao de servigo.
11.3 — A Contratada respondera pelos danos causados por seus agentes.
11.4 — A Contratada se obriga a manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacgoes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.
Clausula Décima Segunda — Da Alteracao Contratual
12.1 — Toda e qualquer alterag@o devera ser processada mediante a celebragéo de Termo Aditivo, com
amparo no art. 65 da Lei n° 8.666/93, vedada a modificagcdo do objeto.
12.2 — A alteragédo de valor contratual, decorrente do reajuste de prego, compensagéo ou penalizagao
financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dotagées orgamentarias, suplementares, até o
limite do respectivo valor, dispensa a celebragao de aditamento.
Clausula Décima Terceira — Das Penalidades
O atraso injustificado na execugdo, bem como a inexecugdo total ou parcial do Contrato sujeitard a
Contratada a multa prevista no Edital, descontada da garantia oferecida ou judicialmente, sem prejuizo
das sangdes previstas no art. 87, da Lei n® 8.666/93, facultada ao Distrito Federal, em todo caso, a
rescisao unilateral, bem como investir-se na posse de bens, alienar coisas, promover contratagoes para
concluséo ou aperfeigoamento de obras ou servigos.
13.1 - Das Espécies
13.1.1 — As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigagdes assumidas,
garantida a prévia defesa, estdo sujeitas as seguintes sangdes em conformidade com o Decreto n2
26.851, de 30/05/2006, publicado no DODF n¢ 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, alterado pelos Decretos
ns 26.993/2006, de 12/07/2006 e 27.069/2006, de 14/08/2006:
| - adverténcia;
Il - multa; e
Il - suspensao temporaria de participagdo em licitagao, e impedimento de contratar com a Administragdo
do Distrito Federal, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza e a gravidade da
falta cometida.
b) para a licitante e/ou contratada que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar
o retardamento da execugdo do seu objeto, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal; a
penalidade serd aplicada por prazo nio superior a 5 (cinco) anos, e a licitante e/ou contratada sera
descredenciada do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo das multas previstas em edital e
no contrato e das demais cominagdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da
falta cometida;
IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no
inciso anterior.
e
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13.1.2 - As sangdes previstas nos incisos |, lll e IV do subitem anterior poderao ser aplicadas juntamente
com a do inciso ll, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis.

13.2 - Da Adverténcia

13.2.1 - A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando o licitante e/ou contratada descumprir
qualquer obrigagao, e sera expedido:

| - pela SECRETARIA DE HABITAGAO,REGULARIZAGCAO E DESENVOLVIMENTO URBANO, quando o
descumprimento da obrigacédo ocorrer no &mbito do procedimento licitatério; e

Il - pelo ordenador de despesas do 6rgao contratante se o descumprimento da obrigagdo ocorrer na fase
de execugéao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.
13.3 - Da Multa

13.3.1 - A multa é a sangéo pecunidria que sera imposta a contratada, pelo ordenador de despesas do
orgéo contratante, por atraso injustificado na entrega ou execucdo do contrato, e sera aplicada nos
seguintes percentuais:

| - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugao de
servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que
corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugao
de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente,
em carater excepcional, e a

critério do 6rgéo contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo
de entrega, sem prejuizo da aplicagéo do disposto nos incisos | e Il deste subitem;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracéo, recusa parcial ou total
na entrega do material, recusa na conclusdo do servi¢o, ou rescisdo do contrato/ nota de empenho,
calculado sobre a parte inadimplente; e

V- 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de qualquer
clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

13.3.2 - A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 8%, da Lei n®
8.666/93 e sera executada apos regular processo administrativo, oferecido a contratada a oportunidade
de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificagdo, nos termos do
§ 3% do art. 86 da Lei n® 8.666/93, observada a seguinte ordem:

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;

Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e

Il - mediante procedimento administrativo ou judicial de execucéo.

13.3.3 — Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera
a contratada pela sua diferenga, devidamente atualizada pelo Indice Geral de Precos Mercado (IGP-M) ou
equivalente, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou
cobrados judicialmente.

13.3.4 - O atraso, para efeito de célculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia seguinte
ao do vencimento do prazo de entrega ou execugdo do contrato, se dia de expediente normal na
reparticéo interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

13.3.5 - Em despacho, com fundamentagdo sumaria, podera ser relevado:

| - 0 atraso nao superior a 5 (cinco) dias; e

Il - a execugéo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranga.

13.3.6 - A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sangdes, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o previsto do subitem 13.1.2 e observado o principio da
proporcionalidade.

13.3.7 - Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverao ser cancelados
e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir atraso superior
a 30 (trinta) dias, que sera penalizado na forma do inciso Il do subitem 13.3.1.
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13.3.8 - A sangdo pecunidria prevista no inciso IV do subitem 13.3.1 ndo se aplica nas hipéteses de
rescisdo contratual que néo ensejam penalidades.

13.4 - Da Suspensao

13.4.1 - A suspensédo é a sangao que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitagéo e de
contratar com a Administragéo, e, se aplicada em decorréncia de licitagdo na modalidade pregéo, ainda
suspende o registro cadastral da licitante e/ou contratada no Cadastro de Fornecedores do Distrito
Federal, instituido pelo Decreto n® 25.966, de 23 de junho de 2005, e no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, de acordo com os prazos a seguir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela SEDHAB, a licitante e/ou
contratada permanecer inadimplente;

Il - por até 90 (noventa) dias, quando a licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os
documentos e anexos exigidos, quer por via fax ou internet, de forma proviséria, ou, em original ou cépia
autenticada, de forma definitiva;

Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregdo, convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execugdo do seu objeto,
falhar ou fraudar na execugéo do contrato; e

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagbes, objetivando obter, para
si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicagao do objeto da licitagao;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao; e

c) receber qualquer das multas previstas no subitem anterior e ndo efetuar o pagamento;

13.4.2 - Sao competentes para aplicar a penalidade de suspenséo:

| - a SECRETARIA DE HABITACAO,REGULARIZACAO E DESENVOLVIMENTO URBANO, quando o
descumprimento da obrigacédo ocorrer no &mbito do procedimento licitatério; e

Il - o ordenador de despesas do 6rgao contratante, se o descumprimento da obrigagao ocorrer na fase de
execucao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.
13.4.3 - A penalidade de suspenséao sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal.

13.4.4 - O prazo previsto no inciso IV podera ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as
condutas ali previstas forem praticadas no ambito dos procedimentos derivados dos pregdes.

13.5 - Da Declaracao de Inidoneidade

13.5.1 - A declaragéo de inidoneidade sera aplicada pelo Secretario de Estado ou autoridade equivalente
do 6rgdo de origem, a vista dos motivos informados na instrugéo processual.

13.5.2 - A declaragdo de inidoneidade prevista neste item 13.5 permanecera em vigor enquanto
perdurarem os motivos que determinaram a punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que a aplicou, e serd concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracéo
pelos prejuizos resultantes de sua conduta e ap6s decorrido o prazo da sangao.

13.5.3 - A declaragdo de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos os 6rgaos/entidades subordinadas ou vinculadas ao
Poder Executivo do Distrito Federal, e a Administracdo Publica, consoante dispde o art. 87, IV, da Lei n®
8.666, de 1993.

13.6 - Das Demais Penalidades

13.6.1 - As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, ou que por
quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obtengéo no registro no Cadastro
de Fornecedores do _ Distrito Federal, administrado pela ~ SECRETARIA DE
HABITACAO,REGULARIZACAO E DESENVOLVIMENTO URBANO, estardo sujeitas as seguintes
penalidades:

| - suspensao temporaria do certificado de registro cadastral ou da obtengéo do registro, por até 24 (vinte
e quatro) meses, dependendo da natureza e da gravidade dos fatos; e

Il - declaracéo de inidoneidade, nos termos do subitem 13.5;

Il - aplicam-se a este subitem as disposi¢ées do subitem 13.4.3 e 13.4.4.

13.6.2 - As sang0es previstas nos subitens 13.4 e 13.5 poderdo também ser aplicadas as empresas ou
profissionais que, em razao dos contratos regidos pelas Leis Federais nos 8.666, de 1993 ou 10.520, de
2002:
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| - tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

II - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagéo; e

Il - demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude de atos ilicitos
praticados.

13.7 - Do Direito de Defesa

13.7.1 - E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicagdo das penas de adverténcia,
suspensao tempordria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva
notificacao.

13.7.2 - O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a
qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

13.7.3 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o
do vencimento, e considerar-se-80 os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario;

13.7.4 - Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditério, e apés o exaurimento da fase recursal, a
aplicagao da sangao sera formalizada por despacho motivado, cujo extrato devera ser publicado no Diario
Oficial do Distrito Federal, devendo constar:

| - a origem e 0 nimero do processo em que foi proferido o despacho;

Il - 0 prazo do impedimento para licitar e contratar;

Il - o fundamento legal da sangao aplicada; e

IV - 0 nome ou a razéo social do punido, com o nimero de sua inscrigao no Cadastro da Receita Federal.
13.7.5 - Apés o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposicéo, a autoridade
competente para aplicagdo da sangdo providenciard a sua imediata divulgagdo no sitio
www.sedhab.df.gov.br.

Publica do Distrito Federal.

13.7.6 - Ficam desobrigadas do dever de publicagdo no Diario Oficial do Distrito Federal as sangdes
aplicadas com fundamento nos subitens 13.2 e 13.3 deste capitulo de penalidades, as quais se
formalizam por meio de simples apostilamento, na forma do art. 65, §8°, da Lei n° 8.666, de 1993.

13.8 - Do Assentamento em Registros

8.8.1 - Toda sangéo aplicada sera anotada no histérico cadastral da empresa.

8.8.2 - As penalidades terdo seus registros cancelados ap6s o decurso do prazo do ato que as aplicou.
13.9 - Da Sujeicao a Perdas e Danos

8.9.1 - Independentemente das sangbes legais cabiveis, regulamentadas pelo Decreto n? 26.851/06 e
suas alteracées, previstas neste edital, a licitante e/ou contratada ficara sujeita, ainda, a composicdo
das perdas e danos causados a Administragdo pelo descumprimento das obrigagbes licitatorias e/ou
contratuais.

13.10 — Disposicoes Complementares

13.10.1- As sangdes previstas nos subitens 13.2, 13.3 e 13.4 do presente capitulo serdo aplicadas pelo
ordenador de despesas do 6rgéao contratante.

13.10.2 — Os prazos referidos neste capitulo s6 se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgdo ou na
entidade.

Clausula Décima Quarta — Da Rescisdo amigavel

O Contrato podera ser rescindido amigavelmente, ou seja, de comum acordo, bastando, para tanto,
manifestacdo escrita de uma das partes, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, sem
interrupgao do curso normal da execugdo do Contrato.

Clausula Décima Quinta — Da Rescisao

O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral da Administracdo, reduzido a termo no respectivo
processo, na forma prevista no Edital, observado o disposto no art. 78 da Lei n® 8.666/93, sujeitando-se a
Contratada as consequéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem prejuizo das demais
sangdes cabiveis.

Clausula Décima Sexta — Dos débitos para com a Fazenda Publica
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Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos em
Divida Ativa e cobrados mediante execugéo na forma da legislagcdo pertinente, podendo, quando for o
caso, ensejar a resciséo unilateral do Contrato.

Clausula Décima Sétima — Do Executor

O Distrito Federal, por meio de , designara um Executor para o Contrato, que
desempenhara as atribuigcdes previstas nas Normas de Execugdo Orgamentdria, Financeira e Contabil.
Clausula Décima Oitava - Da Publicacao e do Registro

A eficacia do Contrato fica condicionada a publicacéo resumida do instrumento pela Administracdo, na
Imprensa Oficial, até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data, apdés o que devera ser providenciado o registro do instrumento no 6rgao
interessado, de acordo com o art. 60 da Lei n? 8.666/93.

Clausula Décima Nona — Do Foro

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer duvidas relativas ao cumprimento do
presente Contrato.

Brasilia, de de20

Pelo Distrito Federal:

Pela Contratada:

Testemunhas: 01.

02.
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~ ANEXO VI
PREGAO ELETRONICO N¢ 03/2012

MODELO DE DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENORES

Ref.: (identificagdo da licitagao)

................................. , inscrito no CNPJ n°..................., por intermédio de seu repres entante legal o(a)

T - ) , portador(a) da Carteira de Identidade Nno.........ccccccveeneennee. e do CPF no
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndao emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ) .

(representante)
(Observagéao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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